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AVISO DE LICITACAO

PREGAO PRESENCIAL N° 004/2018

TIPO: MENOR PRECO.

Processo Administrativo: 191/2018

DATA DAABERTURA: 10/05/2018

HORARIO: 10:00 HORAS

OBJETO: Contratacdo de empresa prestadora de servicos de modulos de informética para atender a
Companhia de Servico de Cabo Frio - COMSERCAF.

Maiores informacdes serdo prestadas em dias Uteis, na Avenida Joaquim Nogueira, 1.340 — Sdo
Cristovéo — Cabo Frio - RJ.

Ailson Rodrigues de Carvalho
Pregoeiro
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EDITAL DE LICITACAO

PREGAO PRESENCIAL N°. 004/2018
Tipo: MENOR PRECO

1-PREAMBULO

A Companhia de Servigo de Cabo Frio - COMSERCAF, através da COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO,
realizard a licitacdo na modalidade Pregdo Presencial, em sessdo publica, na Sala de Licitagdes localizada na Avenida
Joaquim Nogueira, 1.340 — Séo Cristovao — Cabo Frio, neste Municipio do Estado do Rio de Janeiro, para sele¢do da
proposta mais vantajosa com vistas para atender o objeto contemplado na clausula 22 deste Edital.

Este Pregdo sera regido pela Lei Federal n°. 10.520, de 17 de julho de 2002, Lei Complementar Federal n°. 123, de 14
de dezembro de 2006, aplicando-se, subsidiariamente, a Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993, com suas
alteracGes posteriores.

O pregdo sera realizado pelo pregoeiro Sr. Ailson Rodrigues de Carvalho e equipe de apoio, todos servidores
oficialmente designados pelo Presidente desta Autarquia, por meio da Portaria n.° 401/2018. Em seus trabalhos, o
pregoeiro tera a assessoria de técnicos e da Procuradoria Juridica da Autarquia.

1.2 - As modificagfes no Edital e seus anexos, por iniciativa oficial da Autarquia ou provocadas por eventuais
impugnaces ou por determinacgdo do Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro, serdo aplicadas obrigatoriamente
a todos os licitantes, sendo comunicadas aos adquirentes do Edital, via telefax, telegrama, carta ou pessoalmente,
devendo ser publicada da mesma forma que o Aviso original, consoante o previsto no § 4° do Art. 21 da Lei n° 8.666/93,
desde que as alteracBes afetem, inquestionavelmente, a formulacdo das propostas; tudo devidamente comprovado no
processo licitatorio.

1.3 - A data para o Pregdo a que se refere este Edital podera ser adiada ou revogada por razbes de interesse publico, ou
anulada, sem que caiba aos licitantes qualquer direto a reclamacéo ou indenizacdo por esse fato, de acordo com o Art.
49 da Lei n° 8.666/93.

1.4 - Aplicar-se-4, em caso de anulacdo, se for o caso, o disposto no Art. 59 e paragrafo Unico da Lei n° 8.666/93, de 21
de junho de 1993, para efeito exclusivo de ressarcimento por motivo ndo imputavel ao licitante, vedado o pagamento de
lucros cessantes.

1.5 - Para efeito de calculo dos custos regularmente comprovados pelo licitante, a que se refere o paragrafo nico do art.
59, da Lei n° 8.666/93, levar-se-4 em consideracdo exclusivamente as faturas por ele emitidas e atestadas pela
fiscalizacdo até o momento da declaracdo de nulidade, bem como aquelas despesas efetuadas posteriormente, com o
objetivo de evitar o perecimento do interesse publico.

1.6 - Copia do edital estd a disposicdo dos interessados na Comissdo Permanente de Licitacdo desta Autarquia, no
endereco do item 1 do predmbulo. Informagdes ou pedidos de esclarecimento: através do fone (22) 2648-8906 ou 2648-
8907 das 08:00 as 12:00 horas e 14:00 as 17:00 horas.

1.7 - Os trabalhos serdo conduzidos pela Comissdo Permanente de Licitagdo da Companhia de Servicos de Cabo Frio -
COMSERCAF.

1.8-A Comissdo Permanente de Licitacdo dirimira as dividas e omissGes decorrentes deste Edital, desde que arguidas,
por escrito, entregue mediante recibos, reservando-se o prazo de até 05 (cinco) dias para responder ao questionamento,
contados a partir do seu recebimento.

2-0OBJETO
Constitui objeto desta licitacdo a contratagdo de empresa especializada para atendimento a autarquia Companhia de

Servigos de Cabo Frio - COMSERCAF na prestacdo do servico de cessdo de licenciamento de uso de Sistemas
Integrados de Gestdo Publica e Migragdo dos Dados do Sistema, conforme especificagGes abaixo, para:
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2.1 — SISTEMAS INTEGRADOS DE GESTAO PUBLICA

[0 Os Sistemas Integrados devem ser do tipo Modular com Ferramentas para Gestdo Corporativa (Enterprise Resource
Planning - ERP), podendo ser composto por mais de um Banco de Dados, desde que todos os Bancos possam ser
acessados por todos os médulos do Sistema de forma integrada.

(1 O Sistema Gerenciador de Banco de Dados sera o Microsoft SQL SERVER, conforme padrdo tecnolégico adotado
pela Companhia de Servigo de Cabo Frio;

(1 No Servidor de Banco de Dados o sistema operacional sera 0 MS Windows Server, atendendo ao padrédo tecnolégico
adotado pela Companhia de Servico de Cabo Frio.

(1 Fazer o registro de todos os tipos de movimentagdes ocorridas nos sistemas, de forma a identificar: nome do usuério
que fez a movimentacdo, historico da movimentacao efetuada, operacéo feita (inclusdo, alteracdo, exclusdo, impresséo e
Print Screen - onde nesta operagdo o sistema guardara em formato de imagem a tela que foi impressa ou capturada),
nome da maquina, IP da maquina, data e hora do movimento. Todas as informag6es deverdo ser acessadas através de
telas de consultas e relatérios.

2.2 - SISTEMA DE CONTABILIDADE E ORGAMENTO PUBLICO
2.2.1 - Mdédulo de Planejamento Orgamentario

2.2.1.1 - Plano Plurianual (PPA)

0 Possibilitar o armazenamento dos varios produtos resultantes do Plano Plurianual;
0 Permitir agregar programas de governo de acordo com seus objetivos comuns;

[0 Armazenar descricdo detalhada dos objetivos para cada acdo governamental (projetos/atividades e operacGes
especiais), vinculando o produto resultante de sua execucao;

(] Permitir o desdobramento das a¢des, criando um nivel mais analitico para o planejamento;

[0 Permitir o estabelecimento de indicadores que permitam a avaliacdo dos programas;

0 Possibilitar o estabelecimento de metas quantitativas e financeiras para 0s programas de governo e suas respectivas
acoes;

(1 Possibilitar a vinculagdo de uma mesma agdo de governo para varios programas governamentais;

0 Permitir que todos os anexos possam ser emitidos de forma consolidada ou por entidade;

0 Emitir relatorio que agrupe os programas governamentais de acordo com seus objetivos comuns;

[ Emitir relatorios que identifiquem e classifiquem os programas de governo;

[ Emitir relatorios que identifique e classifique as a¢fes governamentais;

(1 Emitir relatorio que demonstre as metas fisicas e financeiras dos programas e agdes;

2.2.1.2 - Lei de Diretrizes Orcamentérias (LDO)

(] Permitir a emissao dos seguintes demonstrativos:

[1 Metas anuais, inclusive com a memdria e metodologia de célculo das metas anuais de receitas e despesas, resultado
primério, resultado nominal e montante da divida publica;

(1 Avaliagdo do cumprimento das metas fiscais do exercicio anterior;

[1 Metas Fiscais Atuais comparadas com as Metas Fiscais Fixadas nos trés exercicios anteriores;

(] Evolucéo do patrimdnio liquido;

(1 Origem e aplicacdo dos recursos obtidos com a alienacéo de ativos;

[1 Avaliagdo da situagdo financeira e atuarial do RPPS;

(1 Estimativa e compensagao da rendincia de receita;

(1 Margem de expanséo das despesas obrigatorias de carater continuado.

2.2.1.3 - Lei Orcamentaria Anual (LOA)

(1 Permitir cadastramento e identificagdo em qualquer nivel de classificagdo das fontes de financiamento (receitas) da
administracdo direta e indireta do ente;

[l Gerar a proposta orcamentaria para 0 ano seguinte utilizando o orcamento do ano em execugdo e permitir a
atualizacdo do conteldo e da estrutura da proposta gerada;
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(1 Disponibilizar, ao inicio do exercicio, o orgamento aprovado para a execugdo orcamentaria. Em caso de ao inicio do
exercicio ndo se ter o orcamento aprovado, disponibilizar dotagdes conforme dispuser a legislagdo municipal;
(1 Armazenar dados do orgamento e disponibilizar consulta global ou detalhada por érgdo, fundo ou entidade da
administracdo direta, autarquica e fundacional;
[0 Permitir que todos os anexos possam ser emitidos de forma consolidada ou por entidade;
0 Permitir a geréncia e a atualizacdo da tabela de Classificacdo Econdmica da Receita e Despesa, da tabela de
componentes da Classificacdo Funcional Programatica e da tabela de Fontes de Recursos especificadas nos anexos da
Lei 4320/64 e suas atualizagOes, em especial a portaria 42 de 14/04/99 do Ministério do Orcamento e Gestdo;
0 Permitir incluir informacdes oriundas das propostas orcamentarias dos 6rgdos da administracdo indireta para
consolidagcdo da proposta orgamentdria da autarquia, observando o disposto no artigo 50 inciso Il da Lei
Complementar 101/2000 (LRF);
[ Emitir relatorio da proposta orgamentaria municipal consolidada (administracdo direta e indireta) conforme exigido
pela Lei 4320/64, Constitui¢do Federal e pela Lei Complementar 101/2000 (LRF);
[0 Emitir todos os anexos de orcamento, global e por 6rgdo, fundo ou entidade da administragdo direta, autarquica e
fundacional, exigidos pela Lei 4320/64 e pela Lei Complementar 101/2000 (LRF);
Anexo 1 — Demonstracdo da Receita e Despesa Segundo as Categorias Econémicas;
Anexo 2 — Receita Segundo as Categorias Econdmicas e Natureza da Despesa Segundo as Categorias
Econbmicas;
Anexo 6 — Programa de Trabalho;
Anexo 7 — Demonstrativo de Fungdes, Programas e Subprogramas por Projetos e Atividades (adequado ao
disposto na portaria 42/99 do Ministério do Orgamento e Gestao);
Anexo 8 — Demonstrativo da Despesa por Funcdo, Programas e Subprogramas, conforme o vinculo com os
Recursos (adequado ao disposto na portaria 42/99 do Ministério do Orgamento e Gestao);
Anexo 9 — Demonstrativo da Despesa por Orgdos e Funcdes (adequado ao disposto na portaria 42/99 do
Ministério do Orcamento e Gestdo).
[1 Possibilitar a emissdo automatica do Demonstrativo de Previsao de Gastos com Pessoal;
[ Integrar-se totalmente as rotinas da execucdo orcamentaria possibilitando o acompanhamento da evolu¢do da
execucao do orcamento;
(] Permitir que o Orgamento possa ser enviado a entidades fora da rede da autarquia de forma que a mesma possa fazer a
sua execucdo de forma independente;
(] Permitir a inclusdo de novas receitas ndo previstas no orcamento de forma que as mesmas possam ser processadas
pela Tesouraria.

2.2.2 - Mddulo de Controle e Execucdo Orcamentaria e Financeira

[l Usar o Empenho para comprometimento dos créditos or¢camentéarios, a Nota de Lancamento, ou documento
equivalente definido pela Autarquia para a liquidacdo de receitas e despesas e a Ordem de Pagamento para a efetivacédo
de pagamentos;

[0 Permitir que ao final do exercicio, 0s empenhos que apresentarem saldo possam ser inscritos em restos a pagar, de
acordo com a legislacéo, e posteriormente liquidados ou cancelados;

[0 Permitir o bloqueio e desbloqueio de dotagBes, inclusive objetivando atender ao artigo 9 da Lei Complementar
101/2000 (LRF);

[0 Permitir a abertura de créditos adicionais, exigindo informacdo da legislacdo de autorizacdo e resguardando o
histdrico das alteracdes de valores ocorridas;

[0 Permitir o cadastramento de ordens de pagamentos (OP's) Extra-Orgamentarias, fornecendo assim informac@es para
0s demonstrativos de contas a pagar;

(1 Permitir iniciar més ou ano, mesmo que ainda ndo tenha ocorrido o fechamento do més ou exercicio anterior,
mantendo a consisténcia dos saldos;

(1 Permitir langamentos automaticos provenientes dos sistemas de arrecadacao, gestdo de pessoal, compra de materiais,
patrimonio;

(1 Possibilitar no cadastro do empenho a inclusao, quando cabivel, de informacdes relativas ao processo licitatorio, fonte
de recursos;

(1 Possuir bloqueio mensal deste modulo, independente dos demais, ndo permitindo assim que nenhum langamento
possa ser feito em meses ja fechados. O bloqueio devera ter a opcdo de ser feito de forma consolidada ou por entidade,
mediante a validacéo de senha;

(1 O sistema também podera permitir o desbloqueio do mesmo, mediante a validag&o de senha;

(1 Permitir a utilizagdo de histéricos padronizados e historicos com texto livre;
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(1 Possuir tabela de eventos patrimoniais a ser utilizada no momento da liquidagdo do empenho, de forma a gerar
automaticamente os langcamentos contabeis, quando o empenho for de natureza patrimonial;

(] Permitir a apropriacéo de custos na emissdo do empenho;

[0 Permitir a reapropriagdo de custos a qualquer momento;

0 Permitir a classificacdo de retencdes orcamentarias e/ ou extra-orcamentarias na emissdo ou liquidacdo do empenho;

0 Permitir a utilizacdo de Subempenho para empenhos globais ou estimativos;

(1 Permitir a montagem das contas a pagar de forma automatica (na emisséo ou liquidagédo do empenho);

[0 Permitir a utilizac8o de objeto de despesas na emissdo de empenho para acompanhamento de gastos da entidade;

(1 Permitir controle de empenho referente a uma fonte de recurso;

0 Ser integrado ao Sistema de Folha de Pagamento de forma a gerar automaticamente todos os empenhos, liquidacdes,
ordens de pagamento extras e retengdes orgamentarias e extra-orcamentarias apos o fechamento da folha;

[0 Ser integrado ao Sistema de Compras e Licitagdes, possibilitando que os empenhos possam ser feitos de forma
automatica, mediante a informacéo da AE (Autorizagdo de Empenho);

[0 Permitir que a numeragéo dos empenhos seja feita de forma individual por entidade ou de forma global;

[0 Permitir a exportacdo de varias informagdes referentes a execucdo orgamentéria de forma que o usuario possa
trabalhar nas mesmas para a emissao de relatorios e graficos;

[ Ser totalmente integrado ao mddulo orgamentario;

[ Ser totalmente integrado ao sistema de credores de forma a permitir os lancamentos de empenhos, ordem de
pagamento extra e outros.

(1 Possuir total integracdo com o sistema contabil efetuando a contabilizagdo automética dos langamentos deste modulo;
[0 Permitir que as Entidades possam enviar de forma eletr6nica todas as suas movimentacfes para que a Prefeitura possa
fazer a importacéo das informages para a emissdo dos relatorios de forma consolidada;

0 Permitir que todos os relatérios gerenciais, possam ser emitidos de forma consolidada ou por entidade;

(] Gerar informacdes para importacdo no sistema de coleta de dados do TCE/RJ — SIGFIS e todas as suas delibacGes
atuais e futuras;

0 Emitir Relatdrio das Receitas e Despesas nos mesmos formatos a serem digitados nas telas de entradas de dados do
SIOPE;

0 Emitir Relatério das Receitas e Despesas nos mesmos formatos a serem digitados nas telas de entradas de dados do
SIOPS;

(] Gerar relatérios gerenciais de Restos a Pagar (processados e nao processados), demonstrando as suas movimentagdes
no exercicio corrente;

(] Possibilitar geracdo de decreto de créditos adicionais (suplementar, especial e extraordinario), em formato PDF e
Doc., especificando a respectiva fonte de recursos (anulagdo, superdvit financeiro, excesso de arrecadacdo ou operagao
de crédito);

2.2.3 - Médulo de Tesouraria

(1 Possuir integracdo com o sistema de arrecadacgdo possibilitando a cobranga e a baixa automatica de tributos pagos na
tesouraria, bem como a classificagdo automatica das receitas arrecadadas;

(1 Permitir a emissdo de cheques e respectivas copias;

[0 Permitir a configuracdo automaética do formulério de modelo do cheque, informando apenas o nimero da instituicao
financeira, vinculada ao cadastro de contas bancarias;

(1 Possuir madulo de conciliagdo bancéria manual, de forma a permitir a emissdo do relatério em um determinado
periodo;

[0 Possuir médulo de conciliagdo bancéria automatica, feita através do processamento de arquivos “txt’s”, formato
FEBRABAN,;

[0 Permitir Geracdo de borderés em meio magnético, ajustavel conforme as necessidades do estabelecimento bancario
de acordo com o layout FEBRABAN;

(1 Permitir a utilizagdo de histéricos padronizados e historicos com texto livre;

[1 Possuir total integracdo com o sistema contabil efetuando a contabilizagdo automatica dos pagamentos e recebimentos
efetuados pela tesouraria;

(1 Possuir bloqueio mensal deste modulo, independente dos demais, ndo permitindo assim que nenhum langcamento
possa ser feito em meses ja fechados. O bloqueio, deveréa ter a opcao de ser feito de forma consolidada ou por entidade,
mediante a validacéo de senha;

(1 O sistema também podera permitir o desbloqueio do mesmo, mediante a validacao de senha;
(1 Permitir que todos os relatorios financeiros possam ser emitidos de forma consolidada ou por entidade;
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(1 Possuir um maddulo de Controle Financeiro, onde 0 mesmo devera emitir consultas e relatorios da posi¢do financeira
da entidade com base na arrecadacéo e nas despesas liquidadas e/ou empenhadas;

(1 Permitir que o usuario possa alterar as datas de vencimentos das despesas a pagar, de acordo com a sua
disponibilidade financeira, alimentando assim o relatério de fluxo financeiro;

0 Permitir que o usudrio possa informar receitas e despesas futuras, alimentando assim o fluxo financeiro;

0 Permitir agrupar diversos pagamentos orcamentarios e/ ou extra orgamentarios a um mesmo fornecedor em um Gnico
cheque;

0 Possuir controle de talonario de cheques (emitidos, ndo emitidos, pagos, cancelados);

0 Permitir a emissdo de Ordem de Pagamento;

[0 Permitir a exportacdo anual das informagdes referentes a DIRF (Declara¢do do Imposto de Renda Retido na Fonte) de
forma que as mesmas possam ser importadas pelo sistema da Receita Federal;

[J Permitir a exportagdo a qualquer momento dos arquivos digitais denominados “MANAD” de forma a atender a
Receita Federal;

[ Ser totalmente integrado ao modulo de execucgdo orcamentaria de forma a controlar os saldos dos empenhos e ordens
de pagamentos extra-orcamentarios de acordo com as suas respectivas baixas;

[0 Permitir emisséo de relatério que demonstre mensalmente e acumulado no exercicio, a base de célculo para apuracdo
do valor a ser recolhido para o PASEP;

2.2.4 - Médulo de Contabilidade

[J Contabilizar de forma automética e em tempo real, todos os langamentos feitos nos demais modulos, utilizando o
conceito de eventos associados a roteiros contabeis de partidas dobradas permitindo assim a emissdo de diversos
relatorios e demonstrativos;

(] Permitir iniciar més ou ano, mesmo que ainda ndo tenha ocorrido o fechamento do més ou exercicio anterior,
mantendo a consisténcia dos saldos;

(1 Disponibilizar ao usuério rotina que permita dar manutencdo no Plano de Contas associando-o a tabela de eventos;

(] Possuir tabela de eventos contdbeis, de forma que o usuario possa dar manutencdo na mesma, definindo os
langamentos contabeis a serem gerados pelos demais modulos;

(1 Possuir bloqueio mensal deste modulo, independente dos demais, ndo permitindo assim que nenhum langamento
possa ser feito em meses ja fechados. O bloqueio podera ser feito de forma consolidada ou por entidade. O sistema
também podera permitir o desbloqueio do mesmo, mediante a valida¢do de senha;

(1 N&o permitir a exclusdo de langamentos contabeis gerados de forma automatica pelos demais médulos do sistema;

(1 Permitir langamentos contabeis manuais, para 0s casos em que se apliquem;

[0 Permitir estorno de lancamento nos casos em que se apliquem;

(1 Permitir a transferéncia automatica para o exercicio seguinte de saldos de balan¢o no encerramento do exercicio;

(1 Apuragdo, em tempo real, dos saldos das contas financeiras e patrimoniais componentes do plano de contas na data
informada pelo usuério;

2.2.5 — Mddulo de Prestacéo de Contas
2.2.5.1 - Atendimento a Lei de Responsabilidade Fiscal

[1 Gerar relatérios e arquivos em meio eletronico solicitado na LRF com vistas a atender aos artigos 52 e 53 (Relatorio
Resumido da Execugdo Orcamentaria), artigos 54 e 55 (Relatorio da Gestao Fiscal) e artigo 72 (Despesas com servigos
de terceiros), observadas as portarias 559 e 560 da Secretaria do Tesouro Nacional, de 14/12/2001 e a Lei 9.755/98;

[0 Permitir que todos os anexos possam ser emitidos de forma consolidada ou por entidade;

[0 Emitir relatério da proposta orgamentaria consolidada (administracdo direta e indireta) conforme exigido pela Lei
Complementar 101/2000 (LRF);

[0 Emitir os relatérios ou gerar arquivos exigidos pelo TCE/RJ - SIGFIS para prestacdo de contas da LRF e atendimento
das delibera¢des publicadas pelo 6rgéo.

2.2.5.2 - Portaria 916/STN

[1 Possuir total integracdo de todos os médulos com a Portaria 916/STN, utilizando o conceito de eventos associados a
roteiros contabeis e partidas dobradas, emitindo de forma automatica diversos relatérios e anexos, tais como, Livro
Diario, Razdo Contabil, Balancete Contabil, Balanco Orcamentario, Balanco Financeiro, Balango Patrimonial e 0
Demonstrativo das Varia¢fes Patrimoniais;
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0 Possuir bloqueio mensal deste modulo, independente dos demais, ndo permitindo assim que nenhum langamento
possa ser feito em meses ja fechados. O bloqueio podera ser feito de forma consolidada ou por entidade. O sistema
também podera permitir o desblogueio do mesmo, mediante a validacdo de senha;

[0 Permitir que todos os anexos possam ser emitidos de forma consolidada ou por entidade;

2.2.5.3 - Encerramento do Exercicio/ Prestacdo de Contas

[0 Permitir a fiscalizagdo contabil, financeira, orcamentaria, operacional e patrimonial da autarquia e de todas as
entidades de sua administracdo direta, indireta e fundacional para atender ao controle interno e externo, com
atendimento a todos os prazos estabelecidos pelo TCE/RJ - SIGFIS, incluindo a emisséo de relatério de exigéncias.
(1 Permitir que todos os anexos e relatorios possam ser emitidos de forma consolidada ou por entidade;
[ Emitir todos os anexos de orcamento, global e por 6rgdo, fundo ou entidade da administracdo direta, autarquica e
fundacional, exigidos pela Lei N°. 4320/64 e suas atualizagdes:
Anexo 1 — Demonstracao da Receita e Despesa Segundo as Categorias Econdmicas;
Anexo 2 — Receita e Natureza da Despesa Segundo as Categorias Econémicas;
Anexo 6 — Programa de Trabalho;
Anexo 7 — Demonstrativo de Fungdes, Programas e Subprogramas por Projetos e Atividades (adequado ao
disposto na portaria 42/99 do Ministério do Orgamento e Gestdo);
Anexo 8 — Demonstrativo da Despesa por Fungdo, Programas e Subprogramas, conforme o vinculo com os
Recursos (adequado ao disposto na portaria 42/99 do Ministério do Orcamento e Gestdo);
Anexo 9 — Demonstrativo da Despesa por Orgdos e Funcdes (adequado ao disposto na portaria 42/99 do
Ministério do Orcamento e Gestdo).
Obs.: ser capaz de se adequar as novas solicitacdes do TCE/RJ
[0 Emitir relatério Demonstrativo de Repasse de Recursos para a Educagdo, conforme Lei 9394/96 (LDB), que
demonstre as receitas que comp8em a base de célculo, o percentual de vinculacdo, o valor arrecadado no periodo e 0
valor do repasse;
[0 Emitir relatorios conforme Resolucdo do Senado Federal 78/98 com a Sintese da Execugdo Orgcamentéria,
compreendendo os Anexos 16 e 17 da Lei 4320/64 e suas atualizagdes:
Anexo 16 — Demonstragdo da Divida Fundada Interna;
Anexo 17 — Demonstragdo da Divida Flutuante;
[ Emitir o Relatério de Gastos com a Educacdo, conforme Lei 9424/96;
(1 Emitir o Relatério de Gastos com o0 FUNDEB, conforme Lei 9394/96;
(1 Emitir o Relatorio de Gastos com a Saude, conforme Emenda Constitucional;
0 Emitir todos os relatérios da contabilidade previstos na Lei 4320/64, atendendo ao inciso Il do Artigo 50 da Lei
Complementar 101/2000 (LRF):
Anexo 10 — Comparativo da Receita Or¢ada com a Arrecadada;
Anexo 11 — Comparativo da Despesa Autorizada com a Realizada;
Anexo 12 — Balan¢o Orcamentério;
Anexo 13 — Balango Financeiro;
Anexo 14 — Balang¢o Patrimonial;
Anexo 15 — Demonstrativo das Varia¢des Patrimoniais, ajustado também as exigéncias do Artigo 53, paragrafo
1, inciso 111 da Lei complementar 101/2000 (LRF).

Receita

[0 Permitir selecionar a receita por: Codigo, Fonte de Recurso e Unidade Gestora;
(1 Permitir selecionar periodo;

[0 Visualizar os valores: Previsto, Realizado e o Percentual Realizado;

(1 Visualizar ao final a totalizagdo do periodo selecionado.

Despesa

[ Permitir selecionar a despesa por: Empenho, Liquidacdo e Pagamento;
[ Permitir selecionar periodo;

0 Visualizar os campos: Credor, Processo, Licitacdo, Valor e Historico.
(1 Visualizar ao final a totalizagdo do periodo selecionado.

2.3 SISTEMA DE RECURSOS HUMANOS E FOLHA DE PAGAMENTO
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2.3.1 — Mddulo de Recursos Humanos

0 Permitir a captacdo e manutencdo de informacGes pessoais e funcionais de pessoal ativo ou inativo, registrando a
evolucdo histérica;

0 Permitir a captagio e manutencio de informag@es do vinculo que o servidor teve e/ou tem com o Orgdo, com no
minimo os seguintes dados: Regime Juridico, Vinculo, Cargo, Saléario, Data de Nomeacdo, Data de Posse, Data de
Admissdo, Data de Término de Contrato Temporario, Lotacdo, Unidade Orcamentaria, Horario de Trabalho, Local de
Trabalho;

0 Permitir a captacdo e manutencdo de informagdes da Qualificacdo profissional incluindo a escolaridade, formacao,
treinamentos realizados e experiéncias anteriores;

[0 Registrar e manter o historico das alteracdes de nome, cargo, salério, unidade gestora, lotacdo, custeio, vinculo,
regime juridico, local de trabalho e Banco/Agéncia/Conta Bancaria dos servidores, garantindo a disponibilidade e
seguranga das informacdes historicas, inclusive verbas e valores de todos os pagamentos e descontos;

[0 Permitir o controle do tempo de servico efetivo, emitir certiddes de tempo de servico e disponibilizar informacdes
para o calculo da concessdo de aposentadoria;

[0 Permitir o registro de atos de elogio, adverténcia e punicao;

[0 Permitir o registro e o controle da promog&o e progressdo de cargos e salarios dos servidores;

[0 Permitir o registro dos Atos Legais (Portarias, Decretos, Requisi¢des) e outros documentos legais;

[0 Permitir a manutencdo do movimento de Ato Legal por servidor, independente da Movimentacdo de Pessoal,
Afastamentos e Beneficios;

[0 Permitir a emissdo da Certiddo Tempo de Servigo com grade de Efetividade;
[1 Cadastro e emissdo das CAT s (Comunicacéo de acidente do trabalho);
() Permitir a emissdo do PPP individual ou por grupo de funcionérios;

(] Permitir gerenciar e manter atualizado todas as informacGes cadastrais, pertinentes ao PPP, como alteracdo de cargos,
mudanca de agente nocivo, transferéncias, descri¢do dos cargos e atividades exercidas pelo funcionario;

[0 Localizar servidores por qualquer campo da tela e ainda no caso do nome poder buscar pelo nome todo, alguma parte
e até mesmo busca fonética, por nomes parecidos. Ex. Wagner e Vagner;

(1 Atualizacdes globais de informaces cadastrais, com filtros definidos pelo usuério;

0 Poder guardar junto ao cadastro de funcionarios, qualquer documento, digitalizado e visualiza-los sempre que
precisar;

(1 Permitir que posicdes superiores dentro do organograma possam ter acesso as informagdes historicas dos servidores
hierarquicamente subordinados através de relatdrios ou graficos.

(1 Gerar automaticamente através da opcdo de documentos mesclados, Contratos de acordo com o regime do
funcionario, atos administrativos ao cadastrar adverténcias, suspensoes e afastamentos;

2.3.2 — Mddulo de Folha de Pagamento

(1 Emitir relatorio com o detalhamento do calculo (médias em horas, médias em valores, Gltimo valor) para o décimo
terceiro salario, rescisoes e férias;

(1 Permitir o calculo para pagamento do pessoal ativo, inativo e pensionistas, tratando adequadamente os diversos
regimes juridicos, adiantamentos, pens@es e beneficios, permitindo recalculos gerais, parciais ou individuais;

(1 Permitir o registro e controle de convénios e empréstimos que tenham sido consignados em folha;

(] Possuir rotinas que permitam administrar salarios, possibilitando reajustes globais e parciais;

(] Possuir rotina que permita controlar e ajustar valores de modo a satisfazer limites de piso ou teto salarial;

[0 Permitir simulacdes parciais ou totais da folha de pagamento;

(1 Permitir o controle automatico dos valores relativos aos beneficios dos dependentes, tais como salario familia e
auxilios creche e educacao;

(1 Calcular e processar os valores relativos a contribuicdo sindical e patronal para previdéncia, IRPF, FGTS, PIS/PASEP,
SEFIP, gerando os arquivos necessarios para envio das informagGes aos 6rgdos responsaveis;

(] Gerar arquivo texto com os participantes do PASEP, para o Banco do Brasil, e importar arquivo de retorno do banco
para pagamento do PASEP em folha de pagamento;

[ Emitir Guia de Recolhimento de INSS;

[ Gerar as informagdes de admissdo e rescisdo necessarias a0 CAGED, via arquivo texto, para importacdo no software
do Ministério do Trabalho;

0 Integracdo com o Sistema Integrado de InformacGes Previdenciarias - SIPREV;
0 Integracdo com o Sistema Integrado de Gestdo Fiscal - SIGFIS;
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(1 Poder gerar as planilhas eletronicas exigidas pelo Tribunal de Contas do Estado:

TCE-RJ: Deliberacdo 212;
(] Possuir rotina de Geragdo de Arquivos Digitais do INSS — MANAD, possibilitando a prestacdo de informagdes via
arquivo texto, conforme Instrugcdo Normativa MPS/SRP n° 12, de 20/06/2006 — DOU de 04/07/2006;
0 Permitir a comparagéo, por funcionario, do célculo da folha atual com relagéo ao célculo das folhas anteriores, com
critica quando os valores estdo divergentes;
(1 Permitir a inclusdo de valores variaveis na folha, como os provenientes de horas extras, periculosidade, insalubridade,
faltas, empréstimos, descontos diversos e a¢des judiciais;
[0 Possuir rotina de calculo de rescisdes de contrato de trabalho e demissoes;
0 Possuir rotina que permita fazer rescisdes globais para determinado grupo de funcionarios. Ex; Contratos temporarios;
0 Possuir rotina para re-admitir, individual ou grupo de funcionérios, aproveitando todos os dados ja cadastrados
anteriormente;
[ Possibilitar a configuracdo das formas de desligamento por regime de trabalho e motivo de rescisdo, para garantir que
ndo seja informado um desligamento inadequado para o servidor, por exemplo: término de contrato para um servidor
efetivo;
[ Possibilitar a configuragdo das formas de admissdo por regime de trabalho, categoria funcional, regime previdenciario
e tipo de admissdo, para garantir que ndo seja admitido um servidor com informacdes fora dos padrdes permitidos;
[0 Permitir o cadastramento de todos os langamentos fixos dos servidores (adicionais, gratificacdes, consignacdes) para
efeito de pagamento ou desconto em folha, com no minimo, o cédigo da verba (verificando se a verba esta prevista para
o regime de trabalho do servidor), nimero e data do processo de concessdo, data de concessdo, data do Gltimo reajuste,
data de vencimento e histérico dos valores ou percentuais;
[ Ser integrado ao sistema de contabilidade permitindo a contabilizacdo automética da folha de pagamento apds
fechamento;
(] Permitir a geracdo de informagdes anuais como DIRF, RAIS e Comprovante de Rendimentos Pagos, nos padrdes da
legislacdo vigente;
[ Permitir a emissdo de contra cheques, com diversas opc¢des, seguindo layout especifico do cliente, em papel em
branco, frente e verso para envelopar dobrar e colar, inclusive com endereco do funcionério;
(] Permitir a geracao de arquivos para crédito dos funcionarios que possuam conta corrente, contas salarios, poupancas e
até mesmo sem contas;
(1 Permitir suspender a conta do funcionério (retirar do cadastro) e ter a opcao de retorna-la sem a necessidade de nova
digitacdo;
[0 Permitir a geragdo de arquivos para geracdo do Contracheque eletronicos, de acordo comlayout’s das instituicGes
financeiras;
0 Permitir emitir contracheque, via web;
0 Possuir blogueio do calculo da Folha Mensal (Com mensagem de Alerta) para servidores com término de contrato
(Temporério/Estagio Probatério) no més, o qual dever ser rescindido ou prorrogado;
(1 Possuir controle dos Tomadores de servigo, pagamentos por RPA, Nota Fiscal e outros, integrando essas informagoes
para DIRF;
[1 Manter o registro das informag0es histdricas necessarias as rotinas anuais, 13° Saldario, rescisdes de contrato e férias;
(] Permitir o cadastramento de contratos de trabalho (estagiarios, temporarios e efetivos), permitindo o cadastramento de
diversos contratos para um mesmo servidor;
[ Possuir cadastro de beneficiarios de penséo judicial e das verbas para pagamento por ocasido de férias, 13° e folha de
pagamento, com suas respectivas formulas, conforme determinacao judicial;
[0 Permitir o cadastramento de curriculos e atos legais;
(1 Permitir o controle de beneficios concedidos devido ao tempo de servico (anuénio, quinquénio, licenca prémio,
progressdes salariais e outros), com controle de prorrogacdo ou perda por faltas e afastamentos;
(1 Possuir quadro de vagas por lotacdo (previsto e realizado);
(1 Permitir o controle de diversos regimes juridicos, bem como contratos de duplo vinculo, quanto ao acimulo de bases
para INSS e IRRF, e também quanto aos limites de piso e teto salarial;
(1 Permitir o calculo de Folha Retroativa com encargos (IRRF/Previdéncia), para admissdes do més anterior, que
chegaram com atraso para cadastramento;
(1 Permitir o célculo de Folha Complementar COM ou SEM encargos (IRRF/Previdéncia), para pagamento de
diferencas de meses anteriores, a serem pagas no més da Folha Atual,
[ Permitir a emissdo de Rescisdo Complementar, a partir do lancamento do valor complementar via movimento de
rescisdo pela competéncia do pagamento, gerando automaticamente o registro destes valores na Ficha Financeira do
més, para integracao contabil e demais rotinas;
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[0 Permitir emissdo de graficos e relatérios com a evolugdo do gasto mensal com a folha de pagamento e das
admissdes/demissdes, podendo selecionar ou ndo pelo organograma do 6rgéo;

(1 Restringir as alteragGes no calculo da folha apos ter sido feita a integragdo contabil;

(1 Permitir a emissao de todos os relatérios, inclusive Contracheques, de folhas antigas com o mesmo contetdo da
época;

0 Permitir que o proprio usuario elabore os calculos dos recebimentos e descontos da folha e suas incidéncias legais,
inclusive com controle de valores minimos e maximos;

0 Controle de contra cheques negativos, permitindo gerar um crédito para o funcionario e depois descontar esta divida
nos proximos pagamentos automaticamente;

0 Controle automatico das parcelas dos empréstimos, emitindo no Contra Cheques a parcela atual e o total de parcelas
dos empréstimos;

0 Integracéo via arquivo, com a parametrizacdo pelo préprio usudrio, de qualquer arquivo externo (TXT ou Planilha
Eletronica), como empréstimos, farmacias, cooperativas e ainda comparagao e critica entre o arquivo e 0s pagamentos;
[0 Permitir a digitacdo e integracdo das frequéncias, por cada setor independente de estarem ligados em rede ou n&o;

(] Controle automético do pagamento parcial (dias que trabalhou) para as admissdes, demissdes e afastamentos;

- Integracdo através de arquivos com sistemas de ponto, exportando para o sistema de ponto as informagdes de
licencas, afastamentos, férias, licenca prémio e desligamentos e importando do sistema de ponto para a folha gerar o
calculo de faltas, atrasos, horas extras, adicionais noturnos, plantdes extras;

[ Langamento dos recebimentos e descontos com critica e controle de inconsisténcias;

[0 Permitir lancar os Proventos/Descontos Globalmente, individualmente por nome ou matricula e por cédigo do
Provento/Desconto;

[0 Calculo automético de diferenca salarial, quando se fizer necessario, como no caso do aumento retroativo;

[ Emisséo da Ficha de Salario Maternidade exigida pelo INSS;

01 Permitir cadastrar todos os dados referentes a pensdo alimenticia,nome e endereco do pensionista,inclusive mais de
uma penséo por servidor em bancos distintos e sendo enviado estas informac¢des automaticamente para o sistema de
credores.

0 No cadastro de funcionarios, possuir validador de CPF e PIS;

(] Ter opgéo para controlar ou ndo os vencimentos e descontos permitidos em cada regime de trabalho, impossibilitando
que seja efetuado o langamento de um vencimento ou desconto exclusivo de um regime em um outro;

0 Permitir o controle de dependentes dos servidores/funcionarios realizando automaticamente a baixa na época e
condi¢Bes devidas, tanto para IR, como para Salério familia, ndo importando se € contribuinte INSS ou previdéncia
Municipal;

0 Emissédo das guias para pedido de Seguro desemprego;

(1 Possuir rotina, para gerar mesclar informagdes da folha com documentos feitos em editor de texto padrdo Word,;

(1 Emitir as fichas de dados cadastrais dos servidores;

(1 Cadastro e controle de atestados para verificacdo de calculos, inclusive vale transporte;

[1 Gerador de relatorio, onde possa:
Selecionar para imprimir, filtrar, ordenar e quebrar o relatério por qualquer campo do cadastro de funcionarios,
valores e ou grupo de valores recebidos;
Salvar estes relatérios para uso futuro sem a necessidade de crié-los a todo momento;
Salvar este relatério em planilhas eletronicas.

2.4 — SISTEMA DE COMPRAS E LICITACOES

2.4.1 - Mddulo de Cadastro e Habilitagao de Fornecedores / Credores

[0 Permitir o gerenciamento de todo o processo de cadastro e habilitagdo de fornecedores / credores tornando-os
legalmente registrados e documentados, habilitando-os a participar das Concorréncias Puablicas;

[ Cadastro Unico, totalmente integrado com Sistema de Compras/Licitacdes e Contratos, Contabilidade e Orcamento
Publico, Protocolo, Almoxarifado e Patriménio;

[ Permitir o registro das Atividades Econdmicas de acordo com definicdes do Cadastro Econdmico da Autarquia e/ou
Cadastro Nacional de Atividades Econdmicas (CNAE);

[ Permitir o Cadastro de Documentos os quais deverdo ser organizados em grupos (documentos exigidos em
determinado certame);

[ Controlar os documentos entregues por um Fornecedor com respectivas datas de validade (exigéncia da data de
validade configuravel conforme necessidade);

[0 Permitir o Cadastro de Classes para especificar a abrangéncia dos servicos prestados por um Fornecedor;
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(1 Relatorios Gerenciais:
Documentos: Documentos exigidos por faixa de grupo/cédigo do documento e exigéncia ou ndo da data de
validade;
Classes/Documentos: Documentos relacionados em uma determinada classe, por faixa de grupo/cédigo do
documento, ou por cédigo da classe, entregues para cadastramento;
Documentos Padronizados: tipos de documentos pré-definidos como padrbes, como por exemplo: cartas de
cobranca e aviso de documentacdo vencida;
Fornecedor: faixa de codigo, Nome e CNPJ, Perfis (Legalmente cadastrado ou ndo), socios por fornecedor,
Atividades de Servico por Fornecedor, Classes de trabalho por fornecedor.
Consisténcia de Credores: pendéncias dos fornecedores irregulares no cadastramento e Aviso de documentagéo
entregue com vencimento esgotado;
Emisséo do Certificado de Registro Cadastral - C.R.C (documento que garante a legalidade de um determinado
fornecedor a participar de qualquer concorréncia publica);
Emissdo de cartas, de acordo com a necessidade de adverténcia ao fornecedor;
Ficha completa do fornecedor, podendo ser a partir da faixa de c6digo ou do nome do fornecedor;
Etiquetas: C.R.C’s vencidos, de acordo com a faixa do cédigo do fornecedor num determinado periodo.

2.4.2 - Médulo de Administracdo de Licitagdes e Compras Diretas

00 Permitir a fixagdo de cotas financeiras, vinculadas ao sistema orcamentario, para a Comsercaf e a partir das
solicitacBes de compras controlar os totais solicitados e alertar sobre eventuais estouros de cotas mediante o centro de
custo informado nas solicitagcdes (que pode ser do nivel da secretaria até os niveis mais baixos dentro da hierarquia da
secretaria);

[0 Permitir cadastramento das solicitagbes de compras através de qualquer terminal de computador que tenha acesso ao
banco de dados e respeitando as permissdes dos usuarios;

(1 Permitir autorizagoes eletronicas das solicitagbes de compras pelos responsaveis de cada procedimento de compras;

(] Registrar 0s processos licitatorios identificando o nimero do processo, objeto, requisi¢des de compra a atender,
modalidade de licitacdo e datas do processo;

(] Possuir meios de acompanhamento de todo o processo de abertura e julgamento de processos licitatdrios, registrando
a habilitacdo, proposta comercial e emissdo de mapas comparativos de pregos;

(] Permitir o cadastramento de comissBes julgadoras: especial, permanente, servidores e leiloeiros, informando as
portarias e datas de designacdo ou exoneracao e expiracéo;

(] Permitir consulta ao pre¢o praticado nas licitagdes, por fornecedor ou material;
[ Emitir relatorios de envio obrigatorio aos Tribunais de Contas da Unido e do Estado;
(1 Controle de cancelamento eletrdnico das solicitagcbes de compras;

0 Devera integrar-se com a contabilidade permitindo analise contabil dos pedidos de compras, bem como a
classificacdo orgamentéria (prévia) dos mesmos;

[ Permitir o registro do extrato contratual, da carta contrato, da execucdo da autorizacdo de compra, da ordem de
servico, dos aditivos, rescisdes, suspensdo, cancelamento e reajuste de contratos;

0 Utilizar registro geral de fornecedores, desde a geragdo do edital de chamamento até o fornecimento do “Certificado
de Registro Cadastral”, controlando o vencimento de documentos, bem como registrar a inabilitagdo por suspenséo ou
rescisdo do contrato;

[0 Permitir cadastramento de marcas de materiais, visando manter/estabelecerem o controle de qualidade dos itens
adquiridos pela entidade;

(1 Permitir o parcelamento e cancelamento de ordens de compra;

[0 Formalizar os processos de acordo com as Modalidades exigidas em Lei bem como por Dispensa ou Inexigibilidade;

[0 Permitir que documentos como Minutas de Editais, Editais de Licitacdo, autorizacGes de fornecimento, ordens de
execucao de servicos, autorizacdo de empenho, extrato contratual, cartas contrato, deliberagdes e pareceres possam ser
formatados pelo usuéario, permitindo selecionar campos constantes bem sua disposicao dentro do documento;

[ Integrar-se totalmente com o sistema de almoxarifado, no qual todas as tabelas comuns aos dois sistemas de licitacbes
deverdo ser Unicas, de modo a evitar a redundancia e a distor¢cdo de informacdes;

(1 Permitir a classificagdo orgamentaria no momento do cadastramento dos pedidos de compras;

(] Permitir o bloqueio mensal das cotas financeiras;

[l Integracdo completa entre os mdédulos de compras diretas e licitagbes e ambos integrados ao modulo de
Almoxarifado;

[ Efetuar a analise de limites de compras por grupos, subgrupos ou itens, de acordo com as parametrizacdes feitas pelo
usuario;
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(1 Permitir o controle gerencial nos pedidos de compras, os quais deverdo ser devidamente liberados eletronicamente
pelo gestor de cada Secretaria, antes de chegar a etapa de efetivacdo da compra;

(1 Controle de devolugao eletrénica com filtro por usuario ou por secretaria;

[0 Ser integrado com o sistema de almoxarifado permitindo cadastrar solicitacbes somente com itens validados pela
contabilidade e classificados como itens de compras pelos responsaveis dos almoxarifados;

0 Ser totalmente integrado ao sistema de credores;

0 Integracdo completa com o Sistema de Pregdo Presencial.

2.4.3 - Médulo de Pregéao Presencial

0 Devera atender a legislacdo vigente e auxiliar o pregoeiro na conducao do processo licitatério;
[1 Cadastro de pregoeiro (a) e equipes de apoio com possibilidade de adequacéo da equipe conforme processo;
[0 Possuir parametros que definem o critério de encerramento e apuracdo do lote conforme situacao deste;

[0 Permitir que a definicdo de lotes e forma de julgamento sejam importados automaticamente do sistema de licitagdes
conforme definido em minuta e edital de licitaco;

[0 Permitir que o Valor de Referéncia seja importado automaticamente do sistema de licitacdo conforme cotacdo
previamente registrada;

[0 Permitir o Credenciamento de Empresas com respectivos representantes;

[0 Permitir o registro das propostas de precos, com possibilidade de inser¢do no sistema por Lote ou por fornecedor;

0 Calcular e classificar automaticamente as propostas de acordo com valor informado em percentual (%), podendo ser
cotado por pre¢o ou melhor desconto respeitando a legislagéo vigente;

0 Possibilitar que o (a) pregoeiro (a) classifique fornecedores definindo nimero minimo e maximo de participantes para
rodadas de lances;

[1 Registrar os lances em ordem cronolégica (data, hora, minuto e fragdo de minuto);

[0 Informar valor minimo do lance e automaticamente o fornecedor que daré o lance seguinte;

(] Ordenar automaticamente os ganhadores dos lotes conforme rodada de lances;

[ Classificar ganhadores automaticamente quando ndo houver lances, permitindo desempate quando propostas tém
valores iguais;

01 Permite a Classificagdo Técnica do Fornecedor, e se ndo aprovado, disponibiliza automaticamente os ganhadores
seguintes para classificacao;

(1 Permitir a Habilitacdo dos ganhadores com reclassificagdo automatica em caso de ndo habilitacéo;

(1 Apurar automaticamente os lotes encerrando-os conforme critério definido para situacéo do lote;

[ Emisséo de Ata: Deverd ser totalmente formatavel conforme ocorréncias do certame;

2.4.4 - Médulo de Registro de Precos

[1 Atender aos procedimentos para registro formal de precos relativos a prestagdo de servigos, aquisicao e locacdo de
bens, para contratacdes futuras, realizado por meio de uma Unica licitagdo, na modalidade de concorréncia ou pregédo,
em que as empresas disponibilizem os bens e servicos a precos e prazos registrados em ata especifica e que a aquisicdo
ou contratacdo é feita quando melhor convier aos 6rgdos/Entidades que integram a Ata. Atendendo o artigo 15 da Lei
Federal n° 8.666/93, que institui as normas para licitacdes e contratos da administracdo Publica. Art. 15: Estabelece que
sempre que possivel, as compras deverao ser realizadas através de Sistema de Registro de Precos.

(] Trabalhar totalmente integrado com os sistemas de Credores, Compras/Licitac6es e Pregéo.

(1 Possuir Modulo de planejamento dos registros de Precos, com os levantamentos do histérico do consumo dos
produtos.

(1 Exportar as planilhas de Registro de Pregos para programas de planilhas eletronicas.

0 Importar e somar automaticamente, via planilha eletrénica, as quantidades preenchidas nas planilhas dos outros
Orgaos participantes.

[0 Opcdo para consolidar o Registro de Precos, para que ndo possa ser alterado erroneamente e com isto dar
continuidade aos procedimentos.

[ Permitir cotacdo dos valores, enviando automaticamente, via e-mail, a planilha de Registro de Pregos, para 0s
fornecedores selecionados.

0 Importar e atualizar automaticamente, via planilha eletrénica, os valores enviados pelos fornecedores.

(1 Permitir inserir novos participantes (caronas) apds o registro de Preco ja ter sido licitado e iniciado, atendendo a
legislacdo vigente.

(1 Permitir novas cotacdes, também com exportacdo e importacdo de planilhas eletronicas automaticamente via e-mail,
para afericdo dos valores registrados nesta licitacéo.
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2.5 - SISTEMA DE CONTROLE DO ALMOXARIFADO E PATRIMONIO

2.5.1 - Mdédulo de Controle e Administragdo de Almoxarifado

0 Permitir o cadastro e manutencéo dos itens dos almoxarifados com total integracdo com o Sistema de Contabilidade,
no qual s&o validados;

0 Permitir a classificacdo prévia dos itens, informando se um determinado item é para compra ou apenas para Ser
requisitado ao almoxarifado;

0 Utilizar centros de custo na distribuicdo de materiais para apropriacéo e controle do consumo;

[0 Emitir relatorios destinados a Prestacdo de Contas aos Tribunais de Contas da Uniéo e do Estado;

[0 Possuir controle da localizago fisica dos materiais no estoque;

[0 Manter controle efetivo sobre as requisi¢des de materiais, permitindo atendimento parcial de requisi¢des e mantendo
o controle sobre o saldo ndo atendido das requisicdes;

(1 Efetuar calculo automatico do preco médio dos materiais;

(1 Controlar o estoque minimo, maximo e ponto de reposi¢do dos materiais;

0 Permitir o gerenciamento integrado dos estoques de materiais existentes nos diversos almoxarifados;

[ Manter e disponibilizar em consultas e relatérios, informacdes histéricas relativas @ movimentacdo do estoque para
cada material, de forma analitica;

(] Tratar devolucdo de materiais ao almoxarifado;

[ Possuir integragdo com o sistema de compras/LicitacBes permitindo verificar o andamento dos processos de compras,
bem como as fases dos processos licitatorios cadastrados com base nas solicitagdes de Compras;

[ Tratar a entrada de materiais recebidos em doacéo;

(1 Possibilitar analise de consumo mensal de itens por almoxarifado de alocacao;

0 Possibilitar analise de consumo mensal de itens por centro de custo (em qualquer nivel da hierarquia da secretaria);
[0 Permitir controlar a aquisico de materiais de aplicacdo imediata;

(] Permitir o controle de datas de vencimento de materiais pereciveis;

[l Possibilitar restringir o acesso dos usuarios somente a almoxarifados especificos;

[ Possibilitar que determinados itens sejam requisitados apenas por determinados centros de custos, 0s quais sdo
previamente relacionados aos usudrios do sistema;

0 Permitir controle quantitativo por material individual para os centros de custos, por almoxarifado em que os itens
estejam lotados, gerenciando as quantidades maximas que podem ser requisitadas por més aos almoxarifados, alertando
sobre os eventuais estouros de limites;

0 Possuir registro de Entradas e controle de pendéncias de entrega de itens totalmente integrado ao sistema de
Compras/Licitacdes;

2.5.2 - Médulo de Administracdo de Patrimdnio

[0 Permitir o controle dos bens recebidos ou cedidos em comodato a outros 6rgdos da administracdo publica;

[1 Manter o controle do responsavel e da localizagdo dos bens patrimoniais;

[ Emitir e registrar Termo de Guarda e Responsabilidade, individual ou coletivo dos bens;

[1 Permitir o cadastramento dos bens moéveis de forma individual ou por lote;

[0 Ao fazer uma inclusdo dos bens méveis por lote, numerar automaticamente 0s mesmos a partir do Gltimo nimero
existente;

[0 Ao fazer uma inclusdo dos bens méveis por lote, registrar em cada bem o nimero do mesmo, sendo possivel a
exclusdo de todos os bens pelo nimero do lote;

[0 Permitir a transferéncia dos bens de forma global, ou seja, todos os bens que estdo em um determinado local para
outro;

[ Permitir o controle da destinagdo dos bens patrimoniais em desuso (alienacdo, sessdo e baixa);

(1 Emitir relatorios destinados a prestacdo de contas;

[ Emitir nota de transferéncia de bens;

(1 Possibilitar a vinculagdo entre itens patrimoniais (agregacao), de forma que possam ser tratados como um Unico bem,
possibilitando sua desvinculagéo a qualquer momento;

[ Manter registro historico de todas as movimentac@es dos itens patrimoniais;

0 Permitir que em qualquer ponto do sistema um item possa ser acessado tanto pelo seu cédigo interno como pela placa
de identificacéo;
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(1 Permitir registrar o processo licitatorio, empenho e nota fiscal referentes ao item;
[0 Permitir transferéncia individual, parcial ou global de itens;
0 Permitir consultas e relatdrios por unidade gestora.

2.6 — SISTEMA DE CONTROLE DE FROTAS

2.6.1 - Mddulo de Controle e Administracdo de Frotas

(1 Gerenciar todo o cadastro de veiculos publicos e seus acessorios;

(1 Fornecer ao gestor publico ferramentas de administragdo que os permita controlar consumo de combustiveis,
deslocamento de veiculos, quilometragem, gastos com pecgas e Servigos;

[0 Permitir o cadastro dos locais (centros de custo) e possuir integracdo com de centros de custos utilizados pelos
sistemas integrados de Compras, LicitacGes e Estoque;

[ Possuir integracdo com Cadastro Unico de Credores / Fornecedores da COMSERCAF;

[0 Permitir cotagdo de combustiveis por posto/data, possibilitando andlise da variacdo de precos por periodo;

(] Permitir o cadastro de pecas e acessorios utilizadas nos veiculos;

[0 Permitir o cadastro dos tipos de contratacdo de veiculos (por km rodado, por hora, fixo mensal);

[0 Permitir o cadastro dos veiculos com identificacdo do proprietario, local de lotacdo do veiculo, classificagdo do
veiculo (préprio, contratado ou conveniado) e os dados de acordo com os padrdes do DETRAN;

[0 Permitir o cadastro dos motoristas associando-os ao veiculo de sua responsabilidade;

[0 Permitir o cadastro das manuteng¢des dos veiculos a partir da nota fiscal dos servicos prestados, registrando na integra
todas as informagdes constantes na nota fiscal;

0 Permitir o registro das notas de abastecimento por veiculo/data, possibilitando o controle de quilometragem versus
quantidade de litros abastecida;

(1 Permitir o registro das liberacdes dos veiculos a cada saida do pétio;

(1 Permitir o registro do retorno dos veiculos ao patio;

(] Permitir o controle de circulagdo dos veiculos, a partir do registro do solicitante (local que requisitou o veiculo), do
motorista, da data/hora/quilometragem da saida e data/hora/quilometragem da chegada;

[0 Apurar, mediante relatérios, da quilometragem rodada por veiculo em cada local solicitado ou geral por local;

[0 Apurar, mediante relatérios, do fornecimento de combustivel por veiculo, por posto ou por data de abastecimento;

[0 Apurar, mediante relatérios, das manutengdes efetuadas por veiculo no periodo;

(1 Apurar, mediante relatérios, das manutencdes efetuadas por nota fiscal registrada no periodo;

[0 Apurar, mediante relatérios, das circulagdes de veiculos registradas por veiculo ou por solicitante no periodo;

[0 Apurar, mediante relatérios, das manutenc@es de servicos ou de pecgas por veiculo.

2.7 - SISTEMA DE PROTOCOLO

2.7.1 - Mddulo de Controle e Administracdo da Tramitacéo de Processos

[1 O sistema devera estar disponivel na Web, sem limitagfes de acessos simultaneos;

(] Ser executado em pelo menos dois Browsers sem apresentar distorces;

(] Os aplicativos WEB deverao estar integrados de forma ON LINE com o servidor de dados residente na Autarquia;

[0 Os aplicativos WEB deverao ser acessiveis através de um LINK disponibilizado na propria pagina da Autarquia;

(1 Permitir a parametrizacdo da numeracdo dos processos permitindo a adogdo de numeracdo sequencial Unica e
sequencial Unica dentro do ano;

(] Permitir a juntada de processos por anexacdo ou apensacao;

(1 Permitir a tramitagdo individual ou por grupo, sendo que por grupo, o usuario poderd também selecionar somente
alguns processos a serem enviados a um determinado local;

[ Possuir rotina de arquivamento de processos, com identificacdo de sua localizagdo fisica e controle de temporalidade;
[ Manter historico da tramitacdo do processo;

[ Emitir etiquetas de protocolo;

[ Emitir comprovante de protocolizagdo para o interessado no momento da inclusdo do processo;

(1 Permitir ao usuario envolvido em uma tramitagdo do processo que 0 mesmo a qualquer tempo, possa adicionar
informacdes complementares ao mesmo;

(1 Permitir o cadastramento de situagGes para os processos, permitindo que o usuario possa utiliza-las no momento da
tramitagdo dos processos;
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0 Prover sigilo das informag@es permitindo que somente o prdprio requerente possa consultar dados relativos aos seus
processos;

[ Prover sigilo quanto as informacOes pessoais de cada requerente cadastrado no sistema;

[ Possibilitar ao requerente o acompanhamento de seus processos durante as diversas fases de sua tramitag&o;

0 Disponibilizar informacdes ao usuario referente aos documentos necessarios para abertura de processos, de acordo
com o assunto;

0 Permitir a emissdo de um relatério de encaminhamento dos processos a um determinado local, para que o setor possa
atestar o recebimento;

0 Permitir o cadastro de rotas predefinidas para determinados tipos de processo e assuntos, informando
automaticamente ao usuario nestes casos, qual o préximo encaminhamento.

2.9 - SISTEMA DE GESTAO PUBLICA
2.9.1 - Ferramentas Gerenciais para Gestdo das Contas Publicas e Relatérios Gerenciais para Analise de Desempenho

As Ferramentas Gerenciais para Gestdo das Contas Publicas e os Relat6rios Gerenciais para Analise de Desempenho
devem seguir as especificacfes abaixo:

2.9.1.1 - Funcionalidades Comuns

[0 O Sistema de Avaliacdo e Gestdo do Desempenho da Administracdo Municipal devera ser baseado em software de
Business Intelligence (BI) além de fornecer por meio de gréficos, relatdrios e planilhas as informac6es necessarias para:
Planejamento Estratégico, Elaboracdo e Execucdo Orcamentaria, Gestdo de Desempenho Municipal, Tomada de
Decisbes em Geral, Suporte ao Controle Interno, Cumprimento de Responsabilidades Legais e Controle dos Limites
Superiores e Inferiores de Aplicacdo de Recursos;

0 Todos os médulos do sistema deverdo estar disponiveis na web de forma a serem acessados pelos Gestores através de
qualquer Browser;

[] Todos os elementos de interface devem ser interativos, permitindo que pesquisas e sele¢fes sejam efetuadas, de forma
visual,

(] Permitir a carga de dados a partir de Banco de Dados, arquivos de texto e planilhas;

[0 A interface do usuario deve permitir a apresentacdo de resultados em gréficos de linha, graficos de barra, graficos de
pizza e tabelas simples;

[ Os Objetos de selecdo deverdo possibilitar que as sele¢fes efetuadas sejam propagadas por todos os demais objetos
disponiveis na interface;

(1 A criagdo de tabelas e gréficos devera ser suportada por mecanismo de ajuda que guie 0 usuério durante o processo de
especificacdo de dimensbes e medidas a utilizar e do formato de apresentacéo;

[] Todos os objetos de interface deverdo permitir a impressdo, a exportacdo dos dados para planilhas eletronicas e
apresentagdes em Power Point.

2.9.1.2 - Comprometimento Econdmico Atual

- Deverd apresentar o Comprometimento Econdmico até a presente data em graficos, demonstrando:
Os valores de recursos, de comprometimento e o saldo atual;
A composicdo percentual do comprometimento atual;
A evolucdo no tempo, do inicio do ano até o presente momento, para recursos disponiveis, comprometimento
total e saldo.
O comprometimento deverd ser decomposto em empenhos do ano, empenhos em RAP, bloqueado, solicitacdo de
compras em andamento e contratos ja realizados a empenhar.

2.9.1.3 - Projecdo Econdmica no Balanco

[ Devera projetar receitas e despesas dos meses restantes do exercicio, permitindo estimar o comprometimento
econdmico no balanco, mostrando os valores realizados no exercicio e 0 montante.

2.9.1.4 - Receita Orgamentaria

[ Devera permitir a analise da situacdo atual, desempenho e evolucdo da receita orcamentéria, possibilitando a selecdo e
apresentacdo das informacBes por 6rgdo gestor, fonte de recurso, codificacdo orcamentéria da receita, periodo de
realizacdo, classe de recurso e incidéncias para os limites de aplicagdo da Comsercaf.
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2.9.1.5 - Dotag0es

0 Devera permitir a andlise das dotacdes, pelas classificacdes funcionais programaticas e de natureza orcamentaria, em
todos os niveis, incidéncias para limites, data de realizacdo e classe de despesa. As listas de selecdo deverdo permitir
escolher o conjunto de informacBes a analisar e os demonstrativos devem apresentar valores de dotacdo inicial,
suplementacdes, reducdes, créditos adicionais, empenhos, liquidaces, retengdes e pagamentos, em nimeros absolutos e
percentuais.

2.9.1.6 - Bloqueios

[ Deverd apresentar 0s bloqueios orgamentérios, pelas classificagdes funcionais programéticas e de natureza
orcamentéria, em todos os niveis, incidéncias para limites, data de realizagcdo e classe de despesa. As listas de sele¢éo
permitem escolher o conjunto de informagdes a analisar e os demonstrativos devem apresentar valores de bloqueados,
em ndmeros absolutos e percentuais.

2.9.1.7 - Empenhos do Ano

Os empenhos deverdo ser analisados com todas as dimens@es relativas & sua dotacdo e, adicionalmente, dimensfes
relacionadas aos centros de custo, credor e tipo de empenho. As mesmas dimensfes deverdo ser utilizadas para
organizagdo dos demonstrativos e gréficos deste mddulo. As listas de selecdo deverdo permitir escolher o conjunto de
informacdes a analisar e os demonstrativos deverdo apresentar valores empenhados, liquidados, anulados, pagos e
saldos a utilizar. O nivel de detalhamento deverd permitir a visualiza¢do de cada transacdo para 0s empenhos.

2.9.1.8 - Empenhos em Restos a Pagar

[0 Os empenhos em restos a pagar deverdo ser analisados por unidade gestora, unidade orcamentéria, dimensdes
relativas ao credor e tipo de empenho. As mesmas dimensfes deverdo ser utilizadas para organizacdo dos
demonstrativos e gréficos deste médulo. As listas de selecdo deverdo permitir escolher o conjunto de informacGes a
analisar e os demonstrativos deverdo apresentar valores inscritos, liquidados, anulados, pagos e saldos a utilizar. O nivel
de detalhamento deverd permitir a visualizacdo de cada transacdo para 0os empenhos.

2.9.1.9 - Limites de Utilizacdo de Recursos

[0 Os Limites de Utilizacdo de Recursos para salde, educagdo, repasses ao legislativo e demais limites legais deverdo
ser analisados nesse moédulo na sua situacdo atual e nos valores projetados para o balango, permitindo aos gestores a
programacdo de despesas, de forma a cumprir os critérios legais. Também deverdo ser fornecidas as Listas de suporte,
demonstrando as receitas utilizadas na base de calculo dos limites e dos empenhos considerados para 0 cumprimento
dos limites, de forma a permitir a auditoria dos valores apresentados nos quadros sumarios.

2.9.1.10 - Receitas e Despesas Projetadas

[1 As Receitas e Despesas estatisticamente projetadas, para possibilitar a analise do comprometimento econémico
previsto no balango e dos gastos para a observancia dos limites legais, deverdo ser visualizadas nesse moédulo, tendo por
base as dimensdes 6rgdo gestor, fonte de recurso, codificacdo orcamentaria a todos os niveis, periodo de realizacdo e
classe de recurso, demonstrando valores projetados e realizados.

2.9.1.11 - Plano Plurianual

[ Deverdo ser apresentadas planilhas e graficos demonstrando os valores de metas e a realizacdo do Plano Plurianual,
utilizando as dimens@es da classificagdo funcional programatica e de natureza orcamentaria, em todos 0s niveis, ano
base e classe de despesa. As listas de selecdo deverdo permitir escolher o conjunto de informacdes a analisar e o0s
demonstrativos deverdo apresentar as metas fisicas, valores de metas financeiras e realizagdo, discriminando valores
empenhados e liquidados.

2.9.1.12 - Indicadores de Desempenho

(1 Devera admitir o cadastramento, sem necessidade de programacdo adicional, de indicadores de desempenho de
interesse da administracdo local e o0 seu acompanhamento corrente e historico, permitindo o encadeamento hierarquico
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de indicadores e o controle do estado de cumprimento dos indicadores, discriminando quantitativos e percentuais de
indicadores cumpridos em execucao normal, em risco de ndo-cumprimento e ndo cumpridos.

2.9.1.13 - Historicos de Receita e Despesa

0 Os Valores Historicos de Receitas e Despesas deverdo ser apresentados nesse mddulo permitindo a visualizacdo da
evolugdo temporal de receitas e gastos, tendo por base as dimensGes 6rgdo gestor, fonte de recurso, codificacdo
orcamentaria a todos os niveis, periodo de realizacéo e classe de recurso, demonstrando valores previstos e realizados.

2.9.1.14 - Saldos e MovimentacGes Financeiras

(1 Os saldos financeiros deverdo ser demonstrados por sua natureza e localizagdo e os valores da movimentagdo bancéria
comparados com os registros contdbeis. Fluxo de caixa previsto X realizado deverdo ser fornecidos, permitindo ao
gestor publico ter informacdo imediata e completa da situacdo financeira da Prefeitura, no momento da tomada de
deciséo.

2.9.1.15 - Tributos Imobiliarios

[0 Apresentar o controle do lancamento e arrecadacdo de tributos por contribuinte, bairro, loteamento, logradouro,
caracteristicas do imdvel, uso do imdvel, categoria do imével, data de competéncia, data de vencimento, data de
recebimento, faixas de &rea do terreno e do imdvel discriminando éareas de terreno e do de imdvel, fracdo ideal, valores
venais do terreno e de construgdo, valor do imposto, valores de taxas, descontos, valores recebidos, quantidade de
imoveis e valores de ITBI langados e arrecadados.

2.9.1.16 - Tributos Mobiliarios

[0 Apresentar o controle do lancamento e arrecadacdo de tributos por prestador, tomador, tipo de escrituracdo, tipo de
langamento, més/ano de competéncia, cidade, atividade, discriminando: quantidade de NF, quantidade de escrituragdes,
guias, movimento econdmico, base de célculo, imposto gerado, imposto lancado, valor arrecadado, todas essas
informacdes através de gréficos (barra, linha, pizza, coluna). Possuindo cendrios especificos de escrituracdo, guias,
retengdes e evolugoes.

2.9.1.17 - Taxas Diversas

[0 Apresentar o controle do lancamento e arrecadagdo de tributos por contribuinte, bairro, logradouro, tipo de receita,
data de competéncia, data de vencimento e data de recebimento discriminando base de calculo, valores de taxas,
descontos, valores recebidos.

2.9.1.18 - Divida Ativa Tributario e N&do Tributario

[0 Apresentar o controle do langamento e arrecadacdo de divida ativa por contribuinte, bairro, logradouro, tipo de
contribuinte, tipo de receita, data de competéncia, data de inscri¢do, data de vencimento, data de parcelamento, data de
ajuizamento, data de prescricdo, controle da extingdo dos créditos e data de recebimento, discriminando valores
inscritos, recebidos, parcelados, prescritos, ajuizados e inativos. Permitir o controle de suspensdo de exigibilidade do
crédito tributario e permitir o controle de interrupcéo de prescricao.

2.9.1.19 - Protocolo, Tramitacdo de Processos e Atendimento ao Cidadao

(1 Apresentar a situacdo de tramitacdo de documentos protocolados por interessado, localizagdo, responsavel atual,
assunto, situagdo do processo e datas de tramitacdo permitindo analises de desempenho com tempo minimo, médio e
maximo de tramitacdo por cada setor por onde houve tramitacdo de processos e quantitativos de tramitacéo.

§ Unico: DA IMPLANTACAO DOS SISTEMAS INTEGRADOS: A implantagdo (converséo, instalagio e treinamento)
dos sistemas ofertados no presente certame tera que ser efetuada no prazo maximo de 60 (sessenta) dias a contar da data
da entrega dos dados.

3 - DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO
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3.1 - Poderdo participar da presente licitacdo todas as pessoas juridicas legalmente autorizadas a atuarem no ramo
pertinente ao objeto desta licitacdo que atenderem a todas as exigéncias contidas neste Edital.

3.2 - N&o poderdo participar da presente licitacdo as empresas que:

3.2.1 - Se encontrem sob faléncia, concordata, recuperacao judicial ou extrajudicial, concurso de credores, dissolucéo,
liquidagdo ou empresas estrangeiras que nao funcionem no pais;

3.2.2 - Forem declaradas suspensas de contratar junto a Administracdo PUblica Municipal direta ou indireta;

3.2.3 - Forem declaradas inidoneas para licitar junto a qualquer érgdo da administracdo direta ou indireta Federal,
Estadual ou Municipal;

3.2.4 - Ndo atendam ao estipulado na clausula 3.1;

3.3 - O Licitante arcara integralmente com todos o0s custos de preparacdo e apresentacdo de sua proposta,
independentemente do resultado do procedimento licitatério.

3.4 - A participacdo neste certame implica em aceitacdo de todas as condicGes estabelecidas neste instrumento
convocatdrio.

4 - DAENTREGA DOS ENVELOPES

4.1 - Dos envelopes “Proposta Comercial” ¢ “Documentacdo de Habilitagdo”.

4.1.1 - Os envelopes “Proposta Comercial” e “Documentag¢do de Habilitagdo” deverdo ser indevassaveis, fechados e
entregues ao pregoeiro, na sessdo publica de abertura deste certame, conforme endereco, dia e horério especificados
abaixo.

4.1.1.1 - Local da sessdo publica do pregdo presencial: Sala de Licitagdo da Companhia de Servi¢o de Cabo Frio -
COMSERCAF, localizada na Avenida Joaquim Nogueira, 1.340 — S&o Cristovao — Cabo Frio, RJ;

4.1.1.2 - Data da sessdo publica do pregdo presencial: 10/05/2018;

4.1.1.3 - Horério da sessdo publica do pregdo presencial; 10:00 horas.

4.1.2 - Os envelopes deverdo ainda indicar em sua parte externa e frontal os seguintes dizeres, conforme seus distintos
conteudos:

A COMPANHIA DE SERVICO DE CABO FRIO - COMSERCAF
PREGAO PRESENCIAL N.° 004/2018
ENVELOPE N.° 1 - PROPOSTA COMERCIAL

A COMPANHIA DE SERVICO DE CABO FRIO - COMSERCAF
PREGAO PRESENCIAL N.° 004/2018 ~
ENVELOPE N.° 2 - DOCUMENTOS DE HABILITACAO

4.2 — A Companhia de Servico de Cabo Frio - COMSERCAF ndo se responsabilizara por envelopes de ‘“Proposta
Comercial” e “Documentagdo de Habilitagdo” que ndo sejam entregues ao pregoeiro designado no local, data e horario
definidos neste edital.

5 - DO CREDENCIAMENTO

5.1 - Na sessdo publica de realizagdo do pregdo, o representante do licitante devera se apresentar para credenciamento,
junto ao Pregoeiro, devidamente munido de documento que o credencie a participar deste certame e a responder pela
representada, devendo, ainda, identificar-se, exibindo a Cédula de ldentidade ou outro documento equivalente.

5.2 - O credenciamento far-se-a através de instrumento publico ou particular de procuragdo, com firma reconhecida, ou
documento que comprove 0s necessarios poderes especiais para formular ofertas e lances de precos, e praticar todos 0s
demais atos pertinentes ao certame, em nome do licitante.

5.2.1 - No caso de sdcio, proprietério, dirigente ou assemelhado da empresa licitante, devera ser apresentada copia
autenticada do Estatuto ou Contrato Social juntamente com as alteracfes que comprovem sua capacidade de
representacdo legal, com expressa previsdo dos poderes para exercicio de direitos e assuncdo de obrigagdes. Em caso de
administrador eleito em ato apartado, devera ser apresentada copia da ata de reunido ou assembleia em que se deu a
eleicdo.

5.2.2 - No caso de credenciamento por instrumento particular de procuracdo, com firma reconhecida de dirigente, sécio
ou proprietario da empresa licitante, devera ser apresentada no momento do credenciamento, cépia autenticada do
respectivo Estatuto ou Contrato Social acompanhado da Gltima alteragdo estatutaria ou contratual, e ata de eleigdo da
Diretoria em exercicio, no qual estejam expressos 0s poderes do signatario para exercer direitos e assumir obrigacoes
em decorréncia de tal investidura.
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5.3 - O licitante que cumprir os requisitos legais para qualificagdo como Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno
Porte (EPP), consoante art. 3° da Lei Complementar n.° 123/2006, e que ndo estiver sujeito a quaisquer dos
impedimentos do § 4° deste artigo, caso tenha interesse em usufruir do tratamento previsto nos arts. 42 a 49 da lei
citada, devera comprovar tal atributo mediante a apresentagdo dos seguintes documentos:

a) se inscrito no Registro Publico de Empresas Mercantis, a declaracdo de enquadramento arquivada ou certidao
simplificada expedida pela Junta Comercial, ou equivalente, da sede do licitante;

b) se inscrito no Registro Civil de Pessoas Juridicas, a declaracdo de enquadramento arquivada ou a Certiddo de Breve
Relato do Cartdrio de Registro Civil de Pessoas Juridicas, ou equivalente, da sede do licitante.

5.3.1 - Na hipo6tese de o Cartdrio de Registro Civil de Pessoas Juridicas ndo emitir os documentos mencionados na
alinea “b” do item 5.3 nos termos da Lei Complementar federal n® 123/06, sera aceita, mediante a comprovagao dessa
circunstancia, declaracéo de porte feita pelo representante legal do licitante, consoante modelo constante no Anexo VI
deste Edital.

5.4 - A empresa licitante devera apresentar declaragdo dando ciéncia de que cumpre plenamente os requisitos de
habilitacdo, conforme modelo a seguir:

DECLARACAO
A BMPIESA .o y, CNPI N L, , declara, sob as penas da lei, que atende plenamente a
todos os requisitos de habilitacdo exigidos para participar do Pregdo Presencial n°. --------- /201x.

Data e local

Nome e assinatura do Diretor ou Representante Legal

5.4.1 — A Pequena Empresa que apresentar restricdes na documentacdo relativa a comprovagdo de regularidade fiscal
devera fazé-la constar da Declaracdo de que trata a clausula 5.4 deste Edital, conforme modelo a seguir:

DECLARACAO

A BMPFESA oot , CNPJ N i, , declara, sob as penas da lei, possuir restricdo nos
documentos de comprovacgdo da regularidade fiscal, conforme faculdade prevista na Lei Complementar Federal n°. 123,
de 14 de dezembro de 2006, e se compromete a adotar todas as medidas necessarias, em razdo do prazo concedido para
este fim, para tentar promover sua regularizacdo fiscal, caso venha a formular o lance vencedor, cumprindo plenamente
os demais requisitos de habilitacdo para o Pregdo Presencial n° ---------- [201X.

Data e local

Nome e assinatura do Diretor ou Representante Legal

5.5 - O documento de credenciamento devera obedecer ao modelo do Anexo I1I.

5.6 - A declaracdo de que trata a clausula 5.4 devera ser apresentada FORA DE QUALQUER ENVELOPE, juntamente
com os documentos exigidos para credenciamento.

5.7 - Serd admitido apenas 01 (um) representante para cada empresa licitante credenciada, sendo que cada um deles
poderéa representar apenas uma credenciada.

5.8 - A auséncia do credenciado importara a imediata exclusdo do licitante da sessdo de lances e rendncia ao direito de
manifestacdo de interposicdo de recursos.

6 — DAS PROPOSTAS COMERCIAIS

6.1 - As propostas comerciais, conforme modelo do Anexo |1, deverdo ser digitadas ou datilografadas e impressas, em
papel timbrado da empresa, em uma via, com suas paginas numeradas e rubricadas, e a Ultima assinada pelo
representante legal da empresa, sem emendas, acréscimos, borrfes, rasuras, ressalvas, entrelinhas ou omissdes, e
deverdo constar:

6.1.1 - Nome, CNPJ e inscricdo municipal ou estadual, endereco, telefone e fax da empresa proponente;

6.1.2 - Prazo de validade da proposta ndo inferior a 60 (sessenta) dias, contados da data estipulada para a entrega dos
envelopes;

6.1.3 — Declaragéo de que nos precos propostos encontram-se incluidos todos os tributos, encargos sociais e quaisquer
outros 6nus que porventura possam recair sobre o objeto da presente licitacao.

6.2 - Todos os pregos ofertados deverdo ser apresentados em moeda corrente nacional, em algarismos com duas casas
decimais ap6s a virgula;
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6.3 — Todas as condic@es estabelecidas neste Edital serdo tacitamente aceitas pelo proponente com a apresentacdo de sua
proposta comercial.

6.4 — A proposta devera atender plenamente ao exigido neste Edital, ndo sendo aceitas aquelas que contemplem apenas
parte do objeto.

7-DAHABILITACAO

7.1 - REGULARIDADE JURIDICA

7.1.1 - Registro empresarial na Junta Comercial, no caso de empresario individual,

7.1.2 - Ato Constitutivo, estatuto ou contrato social, e suas alteragdes posteriores ou o instrumento consolidado,
devidamente registrado na Junta Comercial, tratando-se de sociedades empresarias ou cooperativas, € no caso de
sociedade de a¢des, acompanhado de documentos de eleicdo ou designacdo de seus administradores;

7.1.3 - Ato constitutivo devidamente registrado no Registro Civil de Pessoas Juridicas tratando-se de sociedade ndo
empresaria, acompanhado de prova da diretoria em exercicio;

7.1.4 - Decreto de autorizagdo, tratando-se de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de
registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo érgdo competente, quando a atividade assim o exigir;

7.1.5 - Os documentos relacionados nos subitens 7.1.1 a 7.1.3 ndo precisardo constar do Envelope "Documentos de
Habilitacdo", se tiverem sido apresentados para o credenciamento neste Pregéo.

7.2 - REGULARIDADE FISCAL

7.2.1 - Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda - CNPJ;

7.2.2 - Prova de inscri¢do no Cadastro de Contribuintes Municipal, relativo a sede do licitante, pertinente ao seu ramo
de atividade e compativel com o objeto do certame;

7.2.3 - Prova de regularidade para com as Fazendas Federal, Estadual e Municipal da sede do licitante;

7.2.4 - Certificado de Regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS;

7.2.5 - Certificado de Situagdo Regular perante o Sistema de Seguridade Social - INSS;

7.2.6 — A Pequena Empresa devera apresentar toda a documentacéo relativa a comprovacéo da regularidade fiscal.
7.2.6.1 - Havendo alguma restricdo na comprovagao da regularidade fiscal de Pequena Empresa, assegurar-se-4 0 prazo
de 02 (dois) dias (teis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que a Pequena Empresa for declarada
vencedora do certame, para a devida e necessaria regularizacéo.

7.2.6.2 - A comprovacdo da regularidade fiscal deverd ser efetuada mediante a apresentagdo das competentes certidfes
negativas de débitos, ou positivas com efeitos de negativas.

7.2.6.3 - O prazo previsto no item 7.2.6.1, podera ser prorrogado por igual periodo, se requerido pelo licitante e
expressamente autorizado pela Administrag&o.

7.2.6.4 - Ando regularizacdo da documentac&o, no prazo deste item, implicara a decadéncia do direito a contratacéo.

7.3 - QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

7.3.1 - Certiddo negativa de faléncia, concordata, recuperacao judicial e extrajudicial expedida pelo distribuidor da sede
da pessoa juridica, ou de execucdo patrimonial, expedida pelo distribuidor do domicilio da pessoa fisica, emitida nos
Gltimos 06 (seis) meses;

7.3.2 - Balango Patrimonial e demonstracdes contabeis do Ultimo exercicio social, ja exigiveis e apresentados na forma
da lei, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balancos provisdrios, podendo ser atualizados, quando encerrados ha
mais de 03 (trés) meses da data da apresentacio da proposta, pela variagdo do IPCA (indice de Precos ao Consumidor
Amplo) ocorrida no periodo, comprovando que a licitante possui boa situagdo financeira, avaliada pelos indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), iguais ou superiores a 01 (um).

7.3.2.1 - Entende-se por apresentados na forma da Lei o Balango Patrimonial e as Demonstragfes Contabeis que forem
devidamente datados e assinados pelo responsavel da empresa e por profissional de contabilidade habilitado e
devidamente registrado no Conselho Regional de Contabilidade.

7.3.2.2 - O Balanco Patrimonial e as demonstragcdes contabeis deverdo ser apresentados em cépia autenticadas das
folhas do livro diario onde os mesmos se encontram transcritos, acompanhados de copias autenticadas dos termos de
abertura e encerramento dos respectivos livros, ou por publicacdes em jornais de grande circulacdo ou diario oficial,
quando se tratar de Sociedade Andnima.

7.3.2.3 - A boa situagdo financeira sera avaliada pelos indices mencionados acima, resultantes da aplicacdo das
seguintes férmulas:

LG = (ATIVO CIRCULANTE + REALIZAVEL A LONGO PRAZO): (PASSIVO CIRCULANTE + EXIGIVEL A
LONGO PRAZO)

SG = (ATIVO TOTAL): (PASSIVO CIRCULANTE + EXIGIVEL A LONGO PRAZO)

LC = (ATIVO CIRCULANTE): (PASSIVO CIRCULANTE)
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7.3.2.4 - No caso de pequenas empresas optantes pelo Regime Especial Unificado de Arrecadacdo de Tributos e
Contribuicdes devidos pelas Microempresas e Empresas de Pequeno Porte — Simples Nacional, o balanco patrimonial
poderé ser substituido pela Declaracdo de Imposto de Renda da Pessoa Juridica do Gltimo Exercicio;

7.3.2.4.1 - A pequena empresa devera apresentar, conjuntamente com a Declaragdo de Imposto de Renda da Pessoa
Juridica do Ultimo Exercicio, o Cartdo que comprove a opcdo pelo Simples Nacional, podendo o pregoeiro, na sua
falta, consultar a opgdo por este regime através do site: hepta://www.receita.fazenda.gov.br/SimplesNacional/.

7.3.3 - As empresas com menos de 01 (um) ano de existéncia, que ainda ndo tenham Balango de final de exercicio,
deverdo apresentar Demonstrag@es Contabeis na forma da lei envolvendo seus direitos, obrigacoes e patrimonio liquido
relativos ao periodo de sua existéncia.

7.4 - QUALIFICACAO TECNICA

7.4.1 — Comprovacgdo de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel com as caracteristicas e
quantidades do objeto da licitacdo através da apresentacdo de pelo menos 01 (um) atestado de desempenho anterior,
fornecido por pessoa juridica de direito puablico, comprobatério da capacidade técnica para atendimento ao objeto da
presente licitagdo, com indicacdo do servico prestado, do cumprimento de prazos e demais condigdes, conforme modelo
do Anexo V.

7.4.2 - Atestado de visita técnica ao Setor Responsavel da Companhia de Servi¢o de Cabo Frio - COMSERCAF, para
fins de verificacdo das condicGes, necessidades e obrigacdes decorrentes do contrato, conforme modelo do Anexo V.
7.4.2.1 - A visita devera ser agendada pelo telefone (22) 2648-8906 ou 2648-8907 e realizada até 02 (dois) dias
anteriores a data de abertura dos envelopes, sendo acompanhadas por técnicos da Companhia de Servigo de Cabo Frio -
COMSERCAF.

7.5 - DECLARACOES

7.5.1 - Declaracéo de que o licitante tem pleno conhecimento do objeto licitado e das exigéncias do edital e seus anexos
e que ndo se acha declarado inidéneo para licitar e contratar com o Poder Publico ou suspenso do direito de licitar ou
contratar com a Administracdo Estadual; e declaracdo de que o licitante ndo possui trabalhadores menores de 18 anos
realizando trabalho noturno, perigoso ou insalubre e menores de 16 anos realizando qualquer trabalho, conforme
determina o inciso V do artigo 27 da Lei Federal n°. 8.666/93 (com redagdo dada pela Lei Federal n.° 9854 de 27 de
outubro de 1999), salvo na condicdo de aprendiz, na forma da lei. As declara¢Ges serdo conforme modelos a seguir:

DECLARACAO

A EMPFESA ..vevveveciieie e , CNPJI N® i, , declara, sob as penas da lei, que tem pleno conhecimento do
objeto licitado, das exigéncias do edital e seus anexos e que, até a presente data, inexistem fatos impeditivos para sua
habilitacdo, no presente processo licitatdrio, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

Data e local

Assinatura do Diretor ou Representante Legal

DECLARACAO
Y ANE=T10]o] -FT: O y CNPI N0 e, , declara, sob as penas da lei, que na mesma ndo ha
realizacdo de trabalho noturno, perigoso ou insalubre por menores de 18 anos ou a realizacdo de qualquer trabalho por
menores de 16 anos, salvo na condicdo de aprendiz, na forma da lei.

Data e local

Assinatura do Diretor ou Representante Legal

7.6 — DISPOSICOES GERAIS DA HABILITACAO

7.6.1 - Os documentos exigidos para habilitacdo poderdo ser apresentados em original ou por qualquer processo de
copia autenticada por cartério competente ou em cépia simples acompanhada do respectivo original para ser autenticada
pelo pregoeiro ou por membro de sua equipe de apoio, no momento da analise dos documentos de habilitacdo, ou ainda
em publicacéo feita em veiculo de imprensa apropriado.
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7.6.1.1 - Para fins de habilitacdo, a verificacdo pelo drgdo promotor do certame nos sitios oficiais de 6rgdos e entidades
emissores de certiddes constitui meio legal de prova.

7.6.1.2 - A Administracdo ndo se responsabilizard pela eventual indisponibilidade dos meios eletrénicos, no momento
da verificacdo. Ocorrendo essa indisponibilidade e ndo sendo apresentados os documentos alcancados pela verificacdo,
o licitante sera inabilitado.

7.6.2 - O ndo atendimento a qualquer das condi¢@es aqui previstas provocara a inabilitagdo do licitante vencedor.

8 — DA SESSAO DO PREGAO E DO JULGAMENTO

8.1 - No horério e local indicados na clausula 4% deste edital, sera aberta a sessdo de Pregdo, iniciando-se com o
credenciamento para identificacdo dos representantes dos licitantes interessados em participar do certame.

8.2 — Conjuntamente com os documentos a que aludem a clausula 5%, os licitantes entregardo ao pregoeiro a declaragao
de pleno atendimento as exigéncias do edital e os envelopes contendo a Proposta Comercial e os Documentos de
Habilitacdo.

8.3 - Iniciada a abertura do primeiro envelope de proposta, estard encerrado o credenciamento e, por consequéncia, a
possibilidade de admissao de novos participantes no certame.

8.4 - CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS COMERCIAIS

8.4.1 - Abertos os envelopes de propostas comerciais, estas serdo analisadas verificando-se o atendimento a todas as
especificacdes e condicBes estabelecidas neste Edital e seus Anexos, sendo imediatamente desclassificadas aquelas que
estiverem em desacordo.

8.4.2 - O pregoeiro classificara o autor da proposta de menor preco por lote e aqueles que tenham apresentado propostas
em valores sucessivos e superiores em até 10% (dez por cento) aquela de menor preco para participarem dos lances
verbais.

8.4.3 - Se ndo houver, no minimo, 3 (trés) propostas de precos nas condi¢Bes definidas na clausula anterior, ao
pregoeiro classificara as melhores propostas subsequentes, até o méaximo de 3 (trés), incluida a proposta de melhor
preco, para que seus autores participem dos lances verbais, quaisquer que sejam 0s precos oferecidos nas propostas
apresentadas.

8.4.3.1 - No caso de empate nos precos, serdo admitidas todas as propostas empatadas, independentemente do nimero
de licitantes.

8.5 - DOS LANCES VERBAIS

8.5.1 - Aos licitantes classificados sera dada a oportunidade para nova disputa, por meio de lances verbais e sucessivos,
de valores distintos e decrescentes, a partir do autor da proposta classificada de maior preco e 0s demais.

8.5.2 - Se duas ou mais propostas, em absoluta igualdade de condices, ficarem empatadas, o sistema determinaré a
ordem de apresentacdo dos lances.

8.5.3 - A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pelo pregoeiro, implicara na excluséo do licitante
da etapa de lances verbais e na manutencdo do Ultimo preco apresentado pelo licitante, para efeito de posterior
ordenacdo das propostas.

8.5.4 - A etapa de lances serd considerada encerrada quando todos os participantes dessa etapa declinarem da
formulacéo de lances.

8.5.5 - Ndo podera haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se o licitante desistente as penalidades constantes
deste Edital.

8.6 —-JULGAMENTO

8.6.1 - O critério de julgamento sera 0 de MENOR PRECO do objeto.

8.6.2 - Declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, ao pregoeiro examinara a aceitabilidade da
primeira classificada, quanto ao objeto e valor, decidindo motivadamente a respeito.

8.6.2.1 - Caso ndo se realizem lances verbais, sera verificada a conformidade entre a proposta escrita de menor preco,
guanto ao objeto e o valor estimado da contratagdo.

8.6.2.2 - Havendo apenas uma oferta e desde que atenda a todos os termos do edital e que seu preco seja compativel
com o valor estimado da contratagdo, esta podera ser aceita.

8.6.3 - Apods a apuracdo da menor proposta valida, observada a classificacdo das propostas até o momento, sera
assegurado as pequenas empresas o direito de preferéncia a contratacéo, observadas as seguintes regras:

8.6.3.1 - O pregoeiro convocara a Pequena Empresa detentora da proposta de menor valor dentre aquelas que estejam
na situacdo de empate, ou seja, cujos valores sejam iguais ou superiores até 5% (cinco por cento) em relagdo ao valor
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apresentado pelo proponente vencedor, para que apresente nova proposta de preco INFERIOR ao valor da melhor oferta
inicial, no prazo de 05 (cinco) minutos, sob pena de preclusdo do direito de preferéncia.

8.6.3.2 - Realizada nova oferta de preco, nos termos do subitem anterior, 0 pregoeiro examinara a aceitabilidade desta,
guanto ao objeto e valor, decidindo motivadamente a respeito.

8.6.3.3 - Sendo aceitavel a nova oferta de prego, sera aberto o envelope contendo a documentagdo de habilitagcdo da
Pequena Empresa que a tiver formulado, para confirmagéo das suas condi¢Ges habilitatérias.

8.6.3.3.1 - Havendo alguma restrigdo na comprovagdo da regularidade fiscal, sera assegurado o prazo previsto no item
7.2.6, para a devida e necessaria regularizacao.

8.6.3.3.2 - Se houver a necessidade de abertura do prazo para a Pequena Empresa regularizar sua documentacdo fiscal, o
pregoeiro devera suspender a sessdo de pregédo para o lote especifico e registrar em ata que todos os presentes ficam,
desde logo, intimados a comparecer no dia, horario e local informados para a retomada da sessdo de lances do lote em
referéncia.

8.6.3.5 - Se a Pequena Empresa ndo apresentar proposta de pre¢os ou ndo atender as exigéncias de habilitacdo, o
pregoeiro convocara as pequenas empresas remanescentes que estiverem na situagdo de empate prevista no subitem
8.6.6.1, na ordem classificatoria, para o exercicio do mesmo direito.

8.6.3.6 - Caso ndo haja Pequena Empresa dentro da situacdo de empate ou ndo ocorra a apresentacdo de nova proposta
de preco ou ndo sejam atendidas as exigéncias documentais de habilitacdo, o pregoeiro declarara como vencedor da fase
de lances o licitante originalmente detentor do menor lance.

8.6.3.6.1 - O disposto neste item somente se aplicara quando a melhor oferta vélida ndo tiver sido apresentada por
Pequena Empresa.

8.6.4 - Apos a aplicacdo do critério de desempate, se houver, o pregoeiro poderd negociar com o autor da oferta de
menor valor com vistas a reducéo do preco.

8.6.5 - Encerrada a fase competitiva do Pregdo e ordenadas as propostas, imediatamente serd aberto pelo pregoeiro o
Envelope n°® 2 — Documentos de Habilitagdo da licitante detentora do menor preco, realizando-se a verificagdo do
atendimento das condi¢des de habilitacdo fixadas neste Edital, bem como procedendo-se no mesmo ato & convocacao
da empresa em questdo para realizacdo, nas dependéncias desta Autarquia, no prazo maximo de 02 (dois) dias Uteis, de
demonstragdo técnica do objeto licitado.

8.6.5.1 — Esta demonstragdo técnica serd efetuada através da execugdo das fungdes e requisitos estabelecidos, em tempo
real, em meios nos quais seja possivel a verificacdo das fungdes constantes especificamente no Anexo | deste Edital.
8.6.5.2 — A referida demonstragéo técnica deverd ser acompanhada e avaliada por comissdo técnica especial, nomeada
para assessorar a Comissdo Permanente de Licitacdo — CPL nos procedimentos deste certame.

8.6.5.3 — Concluida a avaliacdo da habilitagdo e a demonstracdo técnica da conformidade do objeto com o Termo de
Referéncia, o licitante, caso atenda a todos os requisitos estabelecidos, serd declarado vencedor do certame.

8.6.6 - Da reunido lavrar-se-4 ata circunstanciada, na qual serdo registrados todos os atos do procedimento e as
ocorréncias relevantes e que, ao final, seré assinada pelo pregoeiro, Equipe de Apoio e pelos licitantes.

8.6.7 - Ao final da sessdo, o licitante vencedor do lote deverd reencaminhar a proposta de precos, no prazo de 24 (vinte
e quatro) horas, discriminando o valor unitério e total, em conformidade com o valor do lance vencedor e com critérios
definidos na clausula 6 deste edital, por fax ou por meio eletrénico.

9 — DOS RECURSOS

9.1 - Declarado o vencedor, qualquer licitante podera manifestar imediata e motivadamente a intencédo de recorrer, cuja
sintese sera lavrada em ata, sendo concedido o prazo de 3 (trés) dias Uteis para apresentagdo das razdes de recurso,
ficando os demais licitantes desde logo intimados para apresentar contrarrazfes em igual nimero de dias, que
comecardo a correr do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

9.2 - O licitante podera também apresentar as raz8es do recurso no ato do pregdo, as quais serdo reduzidas a termo na
respectiva ata, ficando todos os demais licitantes desde logo intimados para apresentar contra-razGes no prazo de 3
(trés) dias Uteis, contados da lavratura da ata, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

9.3 - Aauséncia de manifestagcdo imediata e motivada do licitante importara a decadéncia do direito de recurso.

9.4 - Os recursos e contrarrazfes de recurso de qualquer natureza devem ser enderecados ao pregoeiro e protocolados na
sede da Companhia de Servico de Cabo Frio - COMSERCAF, em 03 (trés) dias Gteis, no horéario de 08:00 as 12:00 e
14:17 17:00 horas, o qual devera receber, examinar e submeté-los a autoridade competente que decidird sobre sua
pertinéncia.

9.5 - Os recursos deverdo ser decididos no prazo de 5 (cinco) dias Uteis.

9.6 - O recurso tera efeito suspensivo e seu acolhimento importara a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

9.7 - Ndo serdo conhecidos 0s recursos interpostos apds os respectivos prazos legais, bem como os que forem enviados
por fax.
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9.8 - Decididos os recursos ou transcorrido o prazo para a manifestacdo de intencéo de interposicdo dos mesmos, sem
que tenha havido manifestacdo dos licitantes, o pregoeiro devolvera, aos licitantes julgados desclassificados em todos
os itens, os envelopes “DOCUMENTACAO DE HABILITACAO”, inviolados, podendo, todavia, reté-los até o
encerramento da licitac&o.

10 - DAADJUDICAGAO E DA HOMOLOGAGAO

10.1 - Inexistindo manifestacdo recursal, o pregoeiro adjudicarda o objeto da licitagdo ao licitante vencedor, com a
posterior homologacdo do resultado pela Autoridade Competente;

10.2 - Decididos 0s recursos porventura interpostos, e constatada a regularidade dos atos procedimentais, a Autoridade
Competente adjudicara o objeto ao licitante vencedor e homologara o procedimento licitatorio.

11 - DA CONTRATACAO

11.1 - Seré firmado com o licitante vencedor do certame contrato para disciplinar as relagdes administrativas entre as
partes;

11.2 - Encerrado o procedimento licitatorio, o representante legal do licitante que tiver apresentado a proposta
vencedora e aceita sera convocado para firmar o termo de contrato ou instrumento equivalente, conforme minuta do
Anexo VII;

11.2.1 — O adjudicatario devera comprovar a manutencdo das condi¢cBes demonstradas para habilitacdo para assinar o
contrato, bem como conserva-las durante toda a sua execucgao;

11.2.2 - Caso o adjudicatario ndo apresente situacdo regular no ato da assinatura do contrato, ou recuse-se a assina-lo,
serdo convocados os licitantes remanescentes, observada a ordem de classificacdo, para celebrar o contrato;

11.2.3 - Para efeito de contratacdo e antes da formalizacéo e assinatura do instrumento de ajuste entre esta Autarquia e a
empresa adjudicatéria, seré requerida demonstragdo do(s) modulo(s) ofertado(s) para andlise do cumprimento integral
as exigéncias constantes do Anexo I.

11.2.4. - A anélise em questdo sera promovida por equipe técnica especializada a ser designada pela COMSERCAF;
11.2.4.1. - Caso o sistema ofertado ndo atenda aos requisitos elencados no Anexo |, o licitante infrator, além de ficar
impedido de assinar o contrato decorrente desta licitacdo, serd incurso nas penalidades legais previstas no artigo 87 da
Lei 8.666/93, podendo, inclusive, ser alvo de pena de suspensao de licitar e contratar com esta Administracao.

11.2.5 - Na hipétese de convocagéo dos licitantes remanescente no pregéo, o licitante deverd manter sua Ultima proposta
registrada, podendo negociar este preco, ndo havendo necessidade de cobrir o prego da proposta mais vantajosa;

11.3 - O representante legal do licitante que tiver apresentado a proposta vencedora devera assinar o contrato, dentro do
prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar do recebimento da comunicacdo, através de fax, correio, e-mail ou
verbalmente.

11.4 — Qualquer solicitacdo de prorrogagéo de prazo para assinatura do contrato ou instrumento equivalente, decorrentes
desta licitacdo, somente sera analisada se apresentada antes do decurso do prazo para tal e devidamente fundamentada.

12 - DO PAGAMENTO

12.1 - O pagamento da importancia devida seré efetuado mensalmente contra apresentacao de nota fiscal;
12.1.1 - O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias, a partir do recebimento da nota fiscal, a vista da declaragéo
da efetiva prestacdo do servico, observando-se ainda:
12.1.1.1 - A Companhia de Servigo de Cabo Frio - COMSERCAF tera o prazo de até 10 (dez) dias, contados a partir da
data de recebimento da nota fiscal para se pronunciar sobre o0 seu aceite, e 0s pagamentos serdo processados pela mesma
COMSERCAF em até 20 (vinte) dias;
12.1.1.2 - Se a nota fiscal for recusada por incorregdo material ou financeira, 0 pagamento so sera efetuado apds as
devidas corre¢des, dispondo a Companhia de Servico de Cabo Frio - COMSERCAF do prazo estabelecido
anteriormente para pronunciar sobre o aceite da nota fiscal corrigida.
12.1.1.3 - O recebimento do objeto licitado, para fins de pagamento, sera efetuado da seguinte forma:

a) Termo de Aceite de Instalagdo de todo o conjunto de servigos licitado, e do software complementar necessério

a perfeita operacionalizacdo dos aplicativos na plataforma tecnol6gica disponibilizada pela Autarquia:

i. O Termo de Aceite serd emitido mediante conferéncia e confirmagdo pelos técnicos designados pela
CONTRATANTE, atestando que esta completa a instalacdo, que devera ser formalmente informada pela
licitante contratada.

ii. Este Termo de Aceite serd emitido pela COMSERCAF por escrito, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis ap0s
a informacdo da instalagcdo pela licitante contratada e devida confirmagdo, por parte dos Técnicos
designados pela CONTRATANTE;

b) Termo de Confirmagdo da realizacdo do treinamento em Suporte dos Sistemas Ofertados, para os Técnicos de
Informatica da CONTRATANTE:



 COMSERCAF

COMECOUUMNOVODTEMPDO

i. Esse Termo sera emitido pela Autarquia no prazo de 5 (cinco) dias Uteis apds o término de treinamento
dos técnicos da COMSERCAF;

¢) Termo de Confirmacdo da realizacdo do Treinamento em Utilizacdo dos Sistemas Ofertados, realizado para os
funcionarios usuarios dos Sistemas Integrados:
i. Este Termo sera emitido pela COMSERCAF no prazo de 5 (cinco) dias Uteis ap6s o término do
treinamento dos funcionarios;

d) Os pagamentos serdo efetuados mediante apresentagdo dos seguintes documentos a Autarquia:
i. Nota Fiscal dos Servicos;
ii. Prova de Regularidade com a Fazenda Municipal;
iii. Guia do més anterior de recolhimento de FGTS, INSS e PIS.

12.2 - Caso ocorra, a qualquer tempo, a ndo aceitagdo de algum servigo, o prazo de pagamento serd descontinuado e
reiniciado apos a correcdo pelo Proponente Vencedor.

12.3 - As despesas decorrentes desta licitacdo correrdo por conta da verba constante do Orgamento da COMSERCAF
no Projeto de Atividade 2322 e a dota¢do 3390390000.

3.2 - A documentacéo desta Licitagdo consta do Processo Administrativo n® 191/2018 e para pagamento destes servigos
a Autarquia estabelece valor global maximo de R$ 262.960,00 (duzentos e sessenta e dois mil, novecentos e sessenta
reais), referentes ao conjunto de todos os servicos contratados por 12 meses.

3.3 - De acordo com o Art. 56, inciso 111, §3°, como garantia de que os valores médios atuais de mercado para insumos e
salarios de profissionais especializados necessarios & execucdo do objeto desta Licitagdo estdo contemplados no valor
global da proposta, sera exigida fianca bancéria de 10% sob o valor global do contrato da LICITANTE vencedora, caso
sua proposta de prego global seja inferior a 80% do valor global maximo estabelecido pela Autarquia no item anterior,
como forma de prevencao ao disposto no Art 44, 83° da Lei Federal n® 8.666/93.

13 - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

13.1 - Arecusa do adjudicatario em assinar o Contrato, dentro do prazo estabelecido pelo CONTRATANTE, bem como
0 atraso e a inexecucdo parcial ou total do Contrato, caracterizardo o descumprimento da obrigacdo assumida e
permitirdo a aplicacdo das seguintes san¢des pela CONTRATANTE:

13.1.1 - adverténcia, que sera aplicada sempre por escrito;

13.1.2 - multas;

13.1.3 - suspensdo temporaria do direito de licitar;

13.1.4 - indenizacdo 8 CONTRATANTE da diferenca de custo para contratagdo de outro licitante;

13.1.5 - declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar com a ADMINISTRACAO PUBLICA, no prazo nio
superior a 5 (cinco) anos.

13.2 - A multa ser& aplicada a razdo de 1% (um por cento) sobre o valor da parcela mensal, por dia de atraso no
cumprimento de obrigagdo derivada do contrato.

13.3 - A sangdes previstas nos itens 13.1.1, 13.1.3 e 13.1.5 poderdo ser aplicadas cumulativamente, com a do item
13.1.2, ou ndo, de acordo com a gravidade da infracdo, assegurada ampla defesa 8 CONTRATADA, no prazo de 05
(cinco) dias Uteis a contar da intimacdo do ato e, de 10(dez) dias Uteis, para a hipétese de aplicacdo da declaracdo de
inidoneidade.

15.4 - As sanc0es previstas nos itens 15.1.1, 15.1.2 e 15.1.3 s8o de competéncia da Companhia de Servi¢co de Cabo Frio
- COMSERCAF, garantida prévia defesa da Licitante.

15.5 - As sancdes previstas nos itens 15.1.4 e 15.1.5 sdo de competéncia da Companhia de Servigo de Cabo Frio -
COMSERCAF, facultada a defesa da licitante no respectivo processo, no prazo de 10 (dez) dias da abertura de vista,
podendo a reabilitacdo ser requerida ap6s 2 (dois) anos de sua aplicacao.

13.4 - EXTENSAO DAS PENALIDADES

13.4.1 - A sanc¢do de suspensdo de participar em licitacdo e contratar com a Administracdo Piblica e Autarquia podera
ser também aplicada aqueles que:

13.4.1.1 - Retardarem ou prejudicarem a execucdo do pregéo;

13.4.1.2 - Demonstrarem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracéo;

13.4.1.3 - Fizerem declaragdo falsa ou cometerem fraude fiscal;

13.4.1.4 — N&o mantiverem a proposta ofertada

14 - DISPOSICOES GERAIS
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14.1 - Além da andlise técnica da descricdo do objeto licitado o pregoeiro podera definir data e hora e solicitar ao
licitante que lograr éxito na etapa de lances a realizacdo de uma apresentacdo pratica do funcionamento dos sistemas
informatizados propostos, sendo facultada a presenca dos demais licitantes.

14.1.1 — Caso o sistema apresentado ndo atenda as exigéncias fixadas no edital, o licitante sera desclassificado com
consequente chamada do segundo melhor colocado para exibicéo técnica do sistema, e assim sucessivamente.

14.1.1.2 — A exibicdo técnica a que se refere esta clausula tera a duracdo maxima de 04 (quatro) horas, podendo tal
prazo ser estendido com vistas a melhor demonstracéo e esclarecimentos.

14.1.1.3 - Os equipamentos necessarios a demonstracdo sdo de responsabilidade da empresa licitante, sendo
disponibilizado pela Autarquia ponto de acesso a Internet banda larga e o local apropriado para a realizacdo da
apresentacao.

14.2 - Este edital devera ser lido e interpretado na integra, e ap6s apresentacdo da documentacdo e da proposta, ndo
serdo aceitas alegacdes de desconhecimento ou discordancia de seus termos;

14.3 - Até o quinto dia Gtil ap6s a publicacdo do aviso do edital, qualquer pessoa, inclusive licitante, poderd solicitar
esclarecimentos ou impugnar o ato convocatorio do pregéo;

14.3.1 - Quaisquer esclarecimentos sobre este Edital deverdo ser solicitados, por escrito, ao (a) pregoeiro (a),
enderecados a Companhia de Servico de Cabo Frio - COMSERCAF, localizada na Avenida Joaquim Nogueira, 1.340 —
S8o Cristovdo — Cabo Frio, CEP 28.909-490. A consulta poderd ser enderecada também para o e-mail
comprascplcf@gmail.com ou ainda encaminhada por FAX para o nimero (22) 2648-8906 ou 2648-8907, no mesmo
prazo.

14.3.2 - Nos pedidos de esclarecimentos encaminhados os interessados deverdo se identificar (CNPJ, Razéo Social e
nome do representante que pediu esclarecimentos) e disponibilizar as informagdes para contato (endereco completo,
telefone, FAX e e-mail).

14.3.3 - Os esclarecimentos das consultas formuladas serdo divulgados mediante correspondéncias enviadas aos
potenciais licitantes, por correio, FAX ou e-mail.

14.5 — Todos os documentos de habilitagdo cujos envelopes forem abertos na sessdo e as propostas serdo rubricados
pelo pregoeiro e pelos licitantes presentes que assim desejarem;

14.6 - Sera dada vista aos proponentes interessados tanto das Propostas Comerciais como dos Documentos de
Habilitacdo apresentados na sessao;

14.7 - E facultado ao pregoeiro ou & Autoridade Superior em qualquer fase do julgamento promover diligéncia
destinada a esclarecer ou complementar a instrugio do processo e a afericéo do ofertado, bem como solicitar a Orgéos
competentes a elaboracdo de pareceres técnicos destinados a fundamentar as decisoes;

14.8 - E vedado ao licitante retirar sua proposta ou parte dela ap6s aberta a sessdo do pregao;

14.9 - O objeto da presente licitagdo podera sofrer acréscimos ou supressfes conforme previsto no paragrafo 1° do art.
65 da Lei Federal n°. 8.666/93;

14.10 - E vedado & contratada subcontratar totalmente o fornecimento do objeto deste pregao;

14.11 - A presente licitagdo somente podera ser revogada por razdes de interesse publico, decorrente de fato
superveniente, devidamente comprovado, ou anulada, em todo ou em parte, por ilegalidade de oficio ou por provocacéao
de terceiros, mediante parecer escrito e devidamente comprovado;

14.12 - O pregoeiro, no interesse da Administracdo, poderd relevar omissdes puramente formais observadas na
documentacdo e proposta, desde que ndo contrariem a legislacdo vigente e ndo comprometam a lisura da licitacéo,
sendo possivel a promocao de diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a instrucéo do processo;

14.13 - InformacBes complementares que visem a obter maiores esclarecimentos sobre a presente licitacdo serdo
prestadas pelo (a) pregoeiro (a), no horario de 08:00 as 12:00 e 14:00 as 17:00 horas, de segunda a sexta-feira, pelo
Tel/Fax (22) 2648-8906 ou 2648-8907 ou pelo e-mail: comprscplcf@gmail.com;

14.14 - Este edital podera ser obtido na Companhia de Servico de Cabo Frio, além de ser afixado no Quadro de Avisos
para conhecimento dos interessados.

Cabo Frio, 27 de abril de 2018.

Ailson Rodrigues de Carvalho
Pregoeiro
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ANEXO -1

TERMO DE REFERENCIA

DESCRIGAO DAS ESPECIFICAGOES TECNICAS DETALHADAS DE
CUMPRIMENTO OBRIGATORIO

1-DO OBJETO

Constitui objeto desta licitacdo a contratacdo de empresa especializada para atendimento a autarquia Companhia de
Servigos de Cabo Frio - COMSERCAF na prestacdo do servico de cessdo de licenciamento de uso de Sistemas
Integrados de Gestdo Publica e Migracdo dos Dados do Sistema.

2.1 —SISTEMAS INTEGRADOS DE GESTAO PUBLICA

[0 Os Sistemas Integrados devem ser do tipo Modular com Ferramentas para Gestdo Corporativa (Enterprise Resource
Planning - ERP), podendo ser composto por mais de um Banco de Dados, desde que todos os Bancos possam ser
acessados por todos os médulos do Sistema de forma integrada.

[0 O Sistema Gerenciador de Banco de Dados serd o Microsoft SQL SERVER, conforme padréo tecnoldgico adotado
pela Prefeitura Municipal;

[0 No Servidor de Banco de Dados o sistema operacional serd o MS Windows Server, atendendo ao padréo tecnoldgico
adotado pela Prefeitura Municipal.

(] Fazer o registro de todos os tipos de movimentagdes ocorridas nos sistemas, de forma a identificar: nome do usuario
que fez a movimentacéo, historico da movimentacao efetuada, operacdo feita (incluséo, alteracéo, exclusdo, impresséo e
Print Screen - onde nesta operagdo o sistema guardara em formato de imagem a tela que foi impressa ou capturada),
nome da maquina, IP da maquina, data e hora do movimento. Todas as informacGes deverdo ser acessadas através de
telas de consultas e relatérios.

2.2 - SISTEMA DE CONTABILIDADE E ORCAMENTO PUBLICO
2.2.1 - Médulo de Planejamento Orcamentério
2.2.1.1 - Plano Plurianual (PPA)

[ Possibilitar o armazenamento dos varios produtos resultantes do Plano Plurianual;
[0 Permitir agregar programas de governo de acordo com seus objetivos comuns;

[0 Armazenar descricdo detalhada dos objetivos para cada acdo governamental (projetos/atividades e operagdes
especiais), vinculando o produto resultante de sua execugao;

(1 Permitir o desdobramento das ag@es, criando um nivel mais analitico para o planejamento;

[0 Permitir o estabelecimento de indicadores que permitam a avaliagcdo dos programas;

[ Possibilitar o estabelecimento de metas quantitativas e financeiras para os programas de governo e suas respectivas
acoes;

[ Possibilitar a vinculagdo de uma mesma agdo de governo para Varios programas governamentais;

[0 Permitir que todos os anexos possam ser emitidos de forma consolidada ou por entidade;

(1 Emitir relatorio que agrupe os programas governamentais de acordo com seus objetivos comuns;

(1 Emitir relatorios que identifiquem e classifiquem os programas de governo;

(1 Emitir relatorios que identifique e classifique as agdes governamentais;

0 Emitir relatorio que demonstre as metas fisicas e financeiras dos programas e agoes;

2.2.1.2 - Lei de Diretrizes Orcamentarias (LDO)

[ Permitir a emissdo dos seguintes demonstrativos:
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(1 Metas anuais, inclusive com a memdria e metodologia de calculo das metas anuais de receitas e despesas, resultado
primario, resultado nominal e montante da divida publica;

(1 Avaliagdo do cumprimento das metas fiscais do exercicio anterior;

(1 Metas Fiscais Atuais comparadas com as Metas Fiscais Fixadas nos trés exercicios anteriores;

0 Evolucéo do patrimdnio liquido;

0 Origem e aplicacdo dos recursos obtidos com a alienacdo de ativos;

(1 Avaliagdo da situagdo financeira e atuarial do RPPS;

[ Estimativa e compensacéo da rendincia de receita;

[0 Margem de expanséo das despesas obrigatorias de carater continuado.

2.2.1.3 - Lei Orcamentaria Anual (LOA)

[0 Permitir cadastramento e identificacdo em qualquer nivel de classificacdo das fontes de financiamento (receitas) da
administracéo direta e indireta do ente;
[0 Gerar a proposta or¢camentaria para 0 ano seguinte utilizando o orcamento do ano em execucdo e permitir a
atualizacdo do contetido e da estrutura da proposta gerada;
(1 Disponibilizar, ao inicio do exercicio, 0 orcamento aprovado para a execugao orcamentaria. Em caso de ao inicio do
exercicio ndo se ter o orcamento aprovado, disponibilizar dotagdes conforme dispuser a legislacdo municipal;
[0 Armazenar dados do orgamento e disponibilizar consulta global ou detalhada por 6rgdo, fundo ou entidade da
administracdo direta, autarquica e fundacional;
0 Permitir que todos os anexos possam ser emitidos de forma consolidada ou por entidade;
[0 Permitir a geréncia e a atualizacdo da tabela de Classificagdo Econdmica da Receita e Despesa, da tabela de
componentes da Classificagdo Funcional Programética e da tabela de Fontes de Recursos especificadas nos anexos da
Lei 4320/64 e suas atualizacdes, em especial a portaria 42 de 14/04/99 do Ministério do Orgamento e Gestéo;
[0 Permitir incluir informacfes oriundas das propostas orcamentarias dos oOrgdos da administragdo indireta para
consolidagcdo da proposta orgamentdria da autarquia, observando o disposto no artigo 50 inciso Il da Lei
Complementar 101/2000 (LRF);
(1 Emitir relatorio da proposta orcamentaria municipal consolidada (administracdo direta e indireta) conforme exigido
pela Lei 4320/64, Constituicdo Federal e pela Lei Complementar 101/2000 (LRF);
(1 Emitir todos os anexos de orcamento, global e por 6rgdo, fundo ou entidade da administracdo direta, autarquica e
fundacional, exigidos pela Lei 4320/64 e pela Lei Complementar 101/2000 (LRF);
Anexo 1 — Demonstracdo da Receita e Despesa Segundo as Categorias Econémicas;
Anexo 2 — Receita Segundo as Categorias Econdmicas e Natureza da Despesa Segundo as Categorias
Econdmicas;
Anexo 6 — Programa de Trabalho;
Anexo 7 — Demonstrativo de Fungdes, Programas e Subprogramas por Projetos e Atividades (adequado ao
disposto na portaria 42/99 do Ministério do Orcamento e Gestao);
Anexo 8 — Demonstrativo da Despesa por Funcdo, Programas e Subprogramas, conforme o vinculo com os
Recursos (adequado ao disposto na portaria 42/99 do Ministério do Orgamento e Gestédo);
Anexo 9 — Demonstrativo da Despesa por Orgdos e Funcdes (adequado ao disposto na portaria 42/99 do
Ministério do Orgamento e Gestéo).
[1 Possibilitar a emisséo automdtica do Demonstrativo de Previsdo de Gastos com Pessoal;

[ Integrar-se totalmente as rotinas da execucdo orcamentaria possibilitando o acompanhamento da evolucdo da
execucédo do orcamento;

[0 Permitir que o Orgamento possa ser enviado a entidades fora da rede da autarquia de forma que a mesma possa fazer a
sua execucdo de forma independente;

[0 Permitir a inclusdo de novas receitas ndo previstas no orcamento de forma que as mesmas possam ser processadas
pela Tesouraria.

2.2.2 - Médulo de Controle e Execugdo Orcamentaria e Financeira

[0 Usar o Empenho para comprometimento dos créditos orgamentérios, a Nota de Lancamento, ou documento
equivalente definido pela Autarquia para a liquidacdo de receitas e despesas e a Ordem de Pagamento para a efetivacdo
de pagamentos;

0 Permitir que ao final do exercicio, os empenhos que apresentarem saldo possam ser inscritos em restos a pagar, de
acordo com a legislacéo, e posteriormente liquidados ou cancelados;

0 Permitir o bloqueio e desbloqueio de dotaces, inclusive objetivando atender ao artigo 9 da Lei Complementar
101/2000 (LRF);
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(1 Permitir a abertura de créditos adicionais, exigindo informacdo da legislagdo de autorizacdo e resguardando o
historico das alteracdes de valores ocorridas;

(1 Permitir o cadastramento de ordens de pagamentos (OP's) Extra-Orcamentarias, fornecendo assim informagdes para
os demonstrativos de contas a pagar;

0 Permitir iniciar més ou ano, mesmo que ainda ndo tenha ocorrido o fechamento do més ou exercicio anterior,
mantendo a consisténcia dos saldos;

(1 Permitir langamentos automaticos provenientes dos sistemas de arrecadacéo, gestao de pessoal, compra de materiais,
patriménio;

0 Possibilitar no cadastro do empenho a inclusdo, quando cabivel, de informacdes relativas ao processo licitatorio, fonte
de recursos;

0 Possuir blogueio mensal deste mddulo, independente dos demais, ndo permitindo assim que nenhum langamento
possa ser feito em meses ja fechados. O bloqueio devera ter a opgao de ser feito de forma consolidada ou por entidade,
mediante a validacdo de senha;

[0 O sistema também podera permitir o desblogueio do mesmo, mediante a validag&o de senha;
[0 Permitir a utilizagdo de histéricos padronizados e historicos com texto livre;

(1 Possuir tabela de eventos patrimoniais a ser utilizada no momento da liquidagdo do empenho, de forma a gerar
automaticamente os langamentos contébeis, quando o empenho for de natureza patrimonial;

[ Permitir a apropriacéo de custos na emissdo do empenho;

[0 Permitir a reapropriagdo de custos a qualquer momento;

[0 Permitir a classificacdo de retengdes orcamentérias e/ ou extra-orcamentérias na emisséo ou liquidagdo do empenho;
[0 Permitir a utilizac8o de Subempenho para empenhos globais ou estimativos;

(1 Permitir a montagem das contas a pagar de forma automatica (na emissdo ou liquidagdo do empenho);

[0 Permitir a utilizacdo de objeto de despesas na emissdo de empenho para acompanhamento de gastos da entidade;

[0 Permitir controle de empenho referente a uma fonte de recurso;

[ Ser integrado ao Sistema de Folha de Pagamento de forma a gerar automaticamente todos os empenhos, liquidacdes,
ordens de pagamento extras e reten¢fes orcamentarias e extra-orcamentérias ap6s o fechamento da folha;

(] Ser integrado ao Sistema de Compras e Licitacdes, possibilitando que os empenhos possam ser feitos de forma
automdtica, mediante a informacéo da AE (Autorizagdo de Empenho);

[0 Permitir que a numeragdo dos empenhos seja feita de forma individual por entidade ou de forma global;

01 Permitir a exportagdo de varias informagdes referentes a execucdo orcamentdria de forma que o usuério possa
trabalhar nas mesmas para a emissao de relatorios e graficos;

[1 Ser totalmente integrado ao médulo orcamentario;

(] Ser totalmente integrado ao sistema de credores de forma a permitir os lancamentos de empenhos, ordem de
pagamento extra e outros.

[1 Possuir total integracdo com o sistema contabil efetuando a contabilizagdo automatica dos langamentos deste médulo;

(] Permitir que as Entidades possam enviar de forma eletr6nica todas as suas movimentacfes para que a Prefeitura possa
fazer a importacdo das informagoes para a emissdo dos relatorios de forma consolidada;

[0 Permitir que todos os relatérios gerenciais, possam ser emitidos de forma consolidada ou por entidade;

(] Gerar informacdes para importacdo no sistema de coleta de dados do TCE/RJ — SIGFIS e todas as suas delibacGes
atuais e futuras;

(1 Emitir Relatorio das Receitas e Despesas nos mesmos formatos a serem digitados nas telas de entradas de dados do
SIOPE;

[1 Emitir Relatorio das Receitas e Despesas nos mesmos formatos a serem digitados nas telas de entradas de dados do
SIOPS;

[1 Gerar relatdrios gerenciais de Restos a Pagar (processados e ndo processados), demonstrando as suas movimentacoes
no exercicio corrente;

(1 Possibilitar geragdo de decreto de créditos adicionais (suplementar, especial e extraordinario), em formato PDF e
Doc., especificando a respectiva fonte de recursos (anulagdo, superdvit financeiro, excesso de arrecadacdo ou operacdo
de crédito);

2.2.3 - Médulo de Tesouraria

[1 Possuir integracdo com o sistema de arrecadagdo possibilitando a cobranca e a baixa automatica de tributos pagos na
tesouraria, bem como a classificacdo automatica das receitas arrecadadas;

(1 Permitir a emissdo de cheques e respectivas copias;

(1 Permitir a configuracdo automatica do formulario de modelo do cheque, informando apenas o nimero da instituicao
financeira, vinculada ao cadastro de contas bancérias;
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(1 Possuir médulo de conciliagcdo bancéaria manual, de forma a permitir a emissdo do relatério em um determinado
periodo;

[J Possuir moédulo de conciliagdo bancaria automatica, feita através do processamento de arquivos “txt’s”, formato
FEBRABAN;

(1 Permitir Geragdo de borderds em meio magnético, ajustavel conforme as necessidades do estabelecimento bancario
de acordo com o layout FEBRABAN;

0 Permitir a utilizagdo de historicos padronizados e histéricos com texto livre;

0 Possuir total integracdo com o sistema contabil efetuando a contabilizacdo automatica dos pagamentos e recebimentos
efetuados pela tesouraria;

0 Possuir blogueio mensal deste mddulo, independente dos demais, ndo permitindo assim que nenhum langamento
possa ser feito em meses ja fechados. O bloqueio, devera ter a opgao de ser feito de forma consolidada ou por entidade,
mediante a validacdo de senha;

[0 O sistema também podera permitir o desbloqueio do mesmo, mediante a validagdo de senha;
0 Permitir que todos os relatérios financeiros possam ser emitidos de forma consolidada ou por entidade;

[0 Possuir um modulo de Controle Financeiro, onde 0 mesmo deverd emitir consultas e relatorios da posicéo financeira
da entidade com base na arrecadacéo e nas despesas liquidadas e/ou empenhadas;

[0 Permitir que o usuario possa alterar as datas de vencimentos das despesas a pagar, de acordo com a sua
disponibilidade financeira, alimentando assim o relatério de fluxo financeiro;

(1 Permitir que o usudrio possa informar receitas e despesas futuras, alimentando assim o fluxo financeiro;

(1 Permitir agrupar diversos pagamentos orgamentarios e/ ou extra orcamentarios a um mesmo fornecedor em um Unico
cheque;

0 Possuir controle de talonario de cheques (emitidos, ndo emitidos, pagos, cancelados);

0 Permitir a emissdo de Ordem de Pagamento;

(] Permitir a exportacdo anual das informagdes referentes a DIRF (Declaragdo do Imposto de Renda Retido na Fonte) de
forma que as mesmas possam ser importadas pelo sistema da Receita Federal,

(] Permitir a exportagdo a qualquer momento dos arquivos digitais denominados “MANAD” de forma a atender a
Receita Federal;

(] Ser totalmente integrado ao modulo de execugdo orcamentéria de forma a controlar os saldos dos empenhos e ordens
de pagamentos extra-orcamentarios de acordo com as suas respectivas baixas;

(] Permitir emisséo de relatério que demonstre mensalmente e acumulado no exercicio, a base de calculo para apuracao
do valor a ser recolhido para o PASEP;

2.2.4 - Médulo de Contabilidade

(] Contabilizar de forma automética e em tempo real, todos os langamentos feitos nos demais modulos, utilizando o
conceito de eventos associados a roteiros contabeis de partidas dobradas permitindo assim a emissdo de diversos
relatérios e demonstrativos;

(1 Permitir iniciar més ou ano, mesmo que ainda ndo tenha ocorrido o fechamento do més ou exercicio anterior,
mantendo a consisténcia dos saldos;

(1 Disponibilizar ao usuério rotina que permita dar manutencéo no Plano de Contas associando-o a tabela de eventos;

(] Possuir tabela de eventos contdbeis, de forma que o usuario possa dar manutencdo na mesma, definindo os
langamentos contabeis a serem gerados pelos demais modulos;

[ Possuir blogueio mensal deste mddulo, independente dos demais, ndo permitindo assim que nenhum langamento
possa ser feito em meses ja fechados. O bloqueio podera ser feito de forma consolidada ou por entidade. O sistema
também podera permitir o desblogueio do mesmo, mediante a validacdo de senha;

[ N&o permitir a exclusdo de langamentos contabeis gerados de forma automatica pelos demais médulos do sistema;

(1 Permitir langamentos contabeis manuais, para 0s casos em que se apliquem;

[0 Permitir estorno de lancamento nos casos em que se apliquem;

(1 Permitir a transferéncia automatica para o exercicio seguinte de saldos de balango no encerramento do exercicio;

[ Apuracdo, em tempo real, dos saldos das contas financeiras e patrimoniais componentes do plano de contas na data

informada pelo usuério;

2.2.5 — Mddulo de Prestacédo de Contas

2.2.5.1 - Atendimento a Lei de Responsabilidade Fiscal
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(1 Gerar relatérios e arquivos em meio eletrnico solicitado na LRF com vistas a atender aos artigos 52 e 53 (Relatdrio
Resumido da Execucdo Orcamentaria), artigos 54 e 55 (Relatdrio da Gestdo Fiscal) e artigo 72 (Despesas com Servicos
de terceiros), observadas as portarias 559 e 560 da Secretaria do Tesouro Nacional, de 14/12/2001 e a Lei 9.755/98;

[0 Permitir que todos os anexos possam ser emitidos de forma consolidada ou por entidade;

0 Emitir relatorio da proposta orgamentaria consolidada (administracdo direta e indireta) conforme exigido pela Lei
Complementar 101/2000 (LRF);

(1 Emitir os relatorios ou gerar arquivos exigidos pelo TCE/RJ - SIGFIS para prestacdo de contas da LRF e atendimento
das deliberagdes publicadas pelo érgéo.

2.2.5.2 - Portaria 916/STN

(1 Possuir total integracdo de todos os mddulos com a Portaria 916/STN, utilizando o conceito de eventos associados a
roteiros contabeis e partidas dobradas, emitindo de forma automatica diversos relatérios e anexos, tais como, Livro
Diario, Razdo Contabil, Balancete Contabil, Balanco Orgamentario, Balanco Financeiro, Balango Patrimonial e o
Demonstrativo das Varia¢fes Patrimoniais;

[0 Possuir blogueio mensal deste mddulo, independente dos demais, ndo permitindo assim que nenhum langamento
possa ser feito em meses ja fechados. O bloqueio podera ser feito de forma consolidada ou por entidade. O sistema
também poderd permitir o desblogueio do mesmo, mediante a validacéo de senha;

[0 Permitir que todos os anexos possam ser emitidos de forma consolidada ou por entidade;

2.2.5.3 - Encerramento do Exercicio/ Prestagdo de Contas

0 Permitir a fiscalizagdo contabil, financeira, orgamentaria, operacional e patrimonial da autarquia e de todas as
entidades de sua administracdo direta, indireta e fundacional para atender ao controle interno e externo, com
atendimento a todos os prazos estabelecidos pelo TCE/RJ - SIGFIS, incluindo a emissao de relatério de exigéncias.
(] Permitir que todos os anexos e relatérios possam ser emitidos de forma consolidada ou por entidade;
[ Emitir todos os anexos de orcamento, global e por 6rgdo, fundo ou entidade da administracdo direta, autarquica e
fundacional, exigidos pela Lei N°. 4320/64 e suas atualizagdes:
Anexo 1 — Demonstracéo da Receita e Despesa Segundo as Categorias Econémicas;
Anexo 2 — Receita e Natureza da Despesa Segundo as Categorias Econdmicas;
Anexo 6 — Programa de Trabalho;
Anexo 7 — Demonstrativo de Funcbes, Programas e Subprogramas por Projetos e Atividades (adequado ao
disposto na portaria 42/99 do Ministério do Orgcamento e Gestdo);
Anexo 8 — Demonstrativo da Despesa por Fungdo, Programas e Subprogramas, conforme o vinculo com o0s
Recursos (adequado ao disposto na portaria 42/99 do Ministério do Orcamento e Gestdo);
Anexo 9 — Demonstrativo da Despesa por Orgéos e Fungdes (adequado ao disposto na portaria 42/99 do
Ministério do Orcamento e Gestdo).
Obs.: ser capaz de se adequar as novas solicitacbes do TCE/RJ
(1 Emitir relatorio Demonstrativo de Repasse de Recursos para a Educagdo, conforme Lei 9394/96 (LDB), que
demonstre as receitas que comp8em a base de célculo, o percentual de vinculacdo, o valor arrecadado no periodo e o
valor do repasse;
(1 Emitir relatorios conforme Resolucdo do Senado Federal 78/98 com a Sintese da Execugdo Orgamentaria,
compreendendo os Anexos 16 e 17 da Lei 4320/64 e suas atualizagoes:
Anexo 16 — Demonstracdo da Divida Fundada Interna;
Anexo 17 — Demonstracdo da Divida Flutuante;
[ Emitir o Relatério de Gastos com a Educacdo, conforme Lei 9424/96;
(1 Emitir o Relatorio de Gastos com o0 FUNDEB, conforme Lei 9394/96;
(1 Emitir o Relatorio de Gastos com a Satde, conforme Emenda Constitucional;
[0 Emitir todos os relatérios da contabilidade previstos na Lei 4320/64, atendendo ao inciso Il do Artigo 50 da Lei
Complementar 101/2000 (LRF):
Anexo 10 — Comparativo da Receita Or¢ada com a Arrecadada;
Anexo 11 — Comparativo da Despesa Autorizada com a Realizada;
Anexo 12 — Balan¢co Orcamentario;
Anexo 13 — Balango Financeiro;
Anexo 14 — Balang¢o Patrimonial;
Anexo 15 — Demonstrativo das Variacdes Patrimoniais, ajustado também as exigéncias do Artigo 53, paragrafo
1, inciso 111 da Lei complementar 101/2000 (LRF).
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Receita

(1 Permitir selecionar a receita por: Cédigo, Fonte de Recurso e Unidade Gestora;
(1 Permitir selecionar periodo;

[ Visualizar os valores: Previsto, Realizado e o Percentual Realizado;

0 Visualizar ao final a totalizacdo do periodo selecionado.

Despesa

(] Permitir selecionar a despesa por: Empenho, Liquidacdo e Pagamento;
(1 Permitir selecionar periodo;

(1 Visualizar os campos: Credor, Processo, Licitacdo, Valor e Histdrico.
[ Visualizar ao final a totalizagdo do periodo selecionado.

2.3 SISTEMA DE RECURSOS HUMANOS E FOLHA DE PAGAMENTO

2.3.1 — Mddulo de Recursos Humanos

[0 Permitir a captacdo e manutencdo de informacGes pessoais e funcionais de pessoal ativo ou inativo, registrando a
evolugdo historica;

[ Permitir a captacdo e manutengdo de informagdes do vinculo que o servidor teve e/ou tem com o Orgdo, com no
minimo os seguintes dados: Regime Juridico, Vinculo, Cargo, Salério, Data de Nomeacdo, Data de Posse, Data de
Admissdo, Data de Término de Contrato Temporario, Lotacdo, Unidade Orgamentaria, Horério de Trabalho, Local de
Trabalho;

[0 Permitir a captacdo e manutencdo de informagdes da Qualificacdo profissional incluindo a escolaridade, formacéo,
treinamentos realizados e experiéncias anteriores;

(] Registrar e manter o historico das alteragdes de nome, cargo, salério, unidade gestora, lotagdo, custeio, vinculo,
regime juridico, local de trabalho e Banco/Agéncia/Conta Bancaria dos servidores, garantindo a disponibilidade e
seguranca das informacdes historicas, inclusive verbas e valores de todos 0s pagamentos e descontos;

(] Permitir o controle do tempo de servico efetivo, emitir certiddes de tempo de servigo e disponibilizar informagdes
para o célculo da concessao de aposentadoria;

(] Permitir o registro de atos de elogio, adverténcia e punicao;

(1 Permitir o registro e o controle da promog&o e progresséo de cargos e salarios dos servidores;

[0 Permitir o registro dos Atos Legais (Portarias, Decretos, Requisi¢es) e outros documentos legais;

[0 Permitir a manutencdo do movimento de Ato Legal por servidor, independente da Movimentacdo de Pessoal,
Afastamentos e Beneficios;

(] Permitir a emissdo da Certiddo Tempo de Servigo com grade de Efetividade;

[] Cadastro e emissdo das CAT s (Comunicacdo de acidente do trabalho);

() Permitir a emissdo do PPP individual ou por grupo de funcionérios;

(1 Permitir gerenciar e manter atualizado todas as informacGes cadastrais, pertinentes ao PPP, como alteracdo de cargos,
mudanca de agente nocivo, transferéncias, descri¢do dos cargos e atividades exercidas pelo funcionério;

[0 Localizar servidores por qualquer campo da tela e ainda no caso do nome poder buscar pelo nome todo, alguma parte
e até mesmo busca fonética, por nomes parecidos. Ex. Wagner e Vagner;

(1 Atualizacdes globais de informages cadastrais, com filtros definidos pelo usuario;

(1 Poder guardar junto ao cadastro de funcionarios, qualquer documento, digitalizado e visualiza-los sempre que
precisar;

[0 Permitir que posicdes superiores dentro do organograma possam ter acesso as informages histéricas dos servidores
hierarquicamente subordinados através de relatérios ou graficos.

[0 Gerar automaticamente através da opcdo de documentos mesclados, Contratos de acordo com o regime do
funcionario, atos administrativos ao cadastrar adverténcias, suspensdes e afastamentos;

2.3.2 — Médulo de Folha de Pagamento

(1 Emitir relatorio com o detalhamento do calculo (médias em horas, médias em valores, Gltimo valor) para o décimo
terceiro salario, rescisoes e férias;

[ Permitir o calculo para pagamento do pessoal ativo, inativo e pensionistas, tratando adequadamente os diversos
regimes juridicos, adiantamentos, pensoes e beneficios, permitindo recalculos gerais, parciais ou individuais;

[ Permitir o registro e controle de convénios e empréstimos que tenham sido consignados em folha;
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(1 Possuir rotinas que permitam administrar salarios, possibilitando reajustes globais e parciais;
(] Possuir rotina que permita controlar e ajustar valores de modo a satisfazer limites de piso ou teto salarial;
0 Permitir simulagdes parciais ou totais da folha de pagamento;

0 Permitir o controle automético dos valores relativos aos beneficios dos dependentes, tais como salario familia e
auxilios creche e educacéo;

0 Calcular e processar os valores relativos a contribuicéo sindical e patronal para previdéncia, IRPF, FGTS, PIS/PASEP,
SEFIP, gerando os arquivos necessarios para envio das informac@es aos drgaos responsaveis;

0 Gerar arquivo texto com os participantes do PASEP, para o Banco do Brasil, e importar arquivo de retorno do banco
para pagamento do PASEP em folha de pagamento;
[ Emitir Guia de Recolhimento de INSS;
(1 Gerar as informag6es de admissdo e rescisao necessarias a0 CAGED, via arquivo texto, para importagdo no software
do Ministério do Trabalho;
[ Integracdo com o Sistema Integrado de Informagfes Previdenciarias - SIPREV;
[ Integracdo com o Sistema Integrado de Gestdo Fiscal - SIGFIS;
0 Poder gerar as planilhas eletronicas exigidas pelo Tribunal de Contas do Estado:
TCE-RJ: Deliberagdo 212;
(] Possuir rotina de Geragdo de Arquivos Digitais do INSS — MANAD, possibilitando a prestacdo de informagdes via
arquivo texto, conforme Instrugdo Normativa MPS/SRP n° 12, de 20/06/2006 — DOU de 04/07/2006;

[0 Permitir a comparacg&o, por funciondrio, do célculo da folha atual com relagdo ao calculo das folhas anteriores, com
critica quando os valores estdo divergentes;

0 Permitir a inclusdo de valores variaveis na folha, como os provenientes de horas extras, periculosidade, insalubridade,
faltas, empréstimos, descontos diversos e a¢des judiciais;

(1 Possuir rotina de célculo de rescises de contrato de trabalho e demissoes;

(] Possuir rotina que permita fazer rescisfes globais para determinado grupo de funcionérios. Ex: Contratos temporarios;
(] Possuir rotina para re-admitir, individual ou grupo de funcionérios, aproveitando todos os dados ja cadastrados
anteriormente;

[ Possibilitar a configuracdo das formas de desligamento por regime de trabalho e motivo de rescisdo, para garantir que
ndo seja informado um desligamento inadequado para o servidor, por exemplo: término de contrato para um servidor
efetivo;

[ Possibilitar a configuragdo das formas de admisséo por regime de trabalho, categoria funcional, regime previdenciario
e tipo de admissdo, para garantir que ndo seja admitido um servidor com informagGes fora dos padrBes permitidos;

[0 Permitir o cadastramento de todos os langamentos fixos dos servidores (adicionais, gratificagdes, consignagdes) para
efeito de pagamento ou desconto em folha, com no minimo, o cédigo da verba (verificando se a verba esta prevista para
o0 regime de trabalho do servidor), nimero e data do processo de concessdo, data de concessao, data do Gltimo reajuste,
data de vencimento e histérico dos valores ou percentuais;

(] Ser integrado ao sistema de contabilidade permitindo a contabilizacdo automética da folha de pagamento apds
fechamento;

[ Permitir a geracdo de informacdes anuais como DIRF, RAIS e Comprovante de Rendimentos Pagos, nos padrfes da
legislagdo vigente;

(1 Permitir a emissdo de contra cheques, com diversas opcoes, seguindo layout especifico do cliente, em papel em
branco, frente e verso para envelopar dobrar e colar, inclusive com endereco do funcionério;

(1 Permitir a geragdo de arquivos para crédito dos funcionarios que possuam conta corrente, contas salarios, poupancas e
até mesmo sem contas;

(1 Permitir suspender a conta do funcionario (retirar do cadastro) e ter a op¢do de retorna-la sem a necessidade de nova
digitacéo;

[0 Permitir a geragdo de arquivos para geracdo do Contracheque eletrénicos, de acordo comlayout’s das instituicGes
financeiras;

[0 Permitir emitir contracheque, via web;

[ Possuir blogueio do célculo da Folha Mensal (Com mensagem de Alerta) para servidores com término de contrato
(Temporario/Estagio Probatdrio) no més, o qual devera ser rescindido ou prorrogado;

[ Possuir controle dos Tomadores de servico, pagamentos por RPA, Nota Fiscal e outros, integrando essas informacdes
para DIRF;

[ Manter o registro das informac®es histdricas necessarias as rotinas anuais, 13° Salario, rescisdes de contrato e férias;

(1 Permitir o cadastramento de contratos de trabalho (estagiarios, temporarios e efetivos), permitindo o cadastramento de
diversos contratos para um mesmo servidor;

(1 Possuir cadastro de beneficiarios de pensao judicial e das verbas para pagamento por ocasido de férias, 13° e folha de
pagamento, com suas respectivas formulas, conforme determinacgéo judicial;
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(1 Permitir o cadastramento de curriculos e atos legais;

(1 Permitir o controle de beneficios concedidos devido ao tempo de servigo (anuénio, quinquénio, licenca prémio,
progressdes salariais e outros), com controle de prorrogacdo ou perda por faltas e afastamentos;

(] Possuir quadro de vagas por lotacdo (previsto e realizado);

0 Permitir o controle de diversos regimes juridicos, bem como contratos de duplo vinculo, quanto ao acimulo de bases
para INSS e IRRF, e também quanto aos limites de piso e teto salarial;

0 Permitir o calculo de Folha Retroativa com encargos (IRRF/Previdéncia), para admissdes do més anterior, que
chegaram com atraso para cadastramento;

0 Permitir o calculo de Folha Complementar COM ou SEM encargos (IRRF/Previdéncia), para pagamento de
diferencas de meses anteriores, a serem pagas no més da Folha Atual;

0 Permitir a emissdo de Rescisdo Complementar, a partir do lancamento do valor complementar via movimento de
rescisdo pela competéncia do pagamento, gerando automaticamente o registro destes valores na Ficha Financeira do
més, para integracdo contabil e demais rotinas;

[0 Permitir emissdo de gréaficos e relatdrios com a evolugdo do gasto mensal com a folha de pagamento e das
admissdes/demissdes, podendo selecionar ou ndo pelo organograma do 6rgéo;

[ Restringir as alteracBes no célculo da folha ap6s ter sido feita a integracao contabil;

[0 Permitir a emissdo de todos os relatdrios, inclusive Contracheques, de folhas antigas com o mesmo contetdo da
época;

(1 Permitir que o proprio usuério elabore os célculos dos recebimentos e descontos da folha e suas incidéncias legais,
inclusive com controle de valores minimos e maximos;

[J Controle de contra cheques negativos, permitindo gerar um crédito para o funcionério e depois descontar esta divida
nos préximos pagamentos automaticamente;

[J Controle automatico das parcelas dos emprestimos, emitindo no Contra Cheques a parcela atual e o total de parcelas
dos empréstimos;

[ Integracéo via arquivo, com a parametrizagdo pelo préprio usudrio, de qualquer arquivo externo (TXT ou Planilha
Eletr6nica), como empréstimos, farmécias, cooperativas e ainda comparacdo e critica entre o arquivo e 0s pagamentos;
[0 Permitir a digitacdo e integracdo das frequéncias, por cada setor independente de estarem ligados em rede ou no;

0 Controle automatico do pagamento parcial (dias que trabalhou) para as admissdes, demissdes e afastamentos;

- Integracdo através de arquivos com sistemas de ponto, exportando para o sistema de ponto as informagdes de
licencas, afastamentos, férias, licenga prémio e desligamentos e importando do sistema de ponto para a folha gerar o
calculo de faltas, atrasos, horas extras, adicionais noturnos, plantdes extras;

(1 Langamento dos recebimentos e descontos com critica e controle de inconsisténcias;

(1 Permitir langar os Proventos/Descontos Globalmente, individualmente por nome ou matricula e por codigo do
Provento/Desconto;

[1 Célculo automético de diferenca salarial, quando se fizer necessario, como no caso do aumento retroativo;
(1 Emisséo da Ficha de Salario Maternidade exigida pelo INSS;

[0 Permitir cadastrar todos os dados referentes a pensdo alimenticia,nome e endereco do pensionista,inclusive mais de
uma pensédo por servidor em bancos distintos e sendo enviado estas informagfes automaticamente para o sistema de
credores.

[0 No cadastro de funcionéarios, possuir validador de CPF e PIS;

(] Ter opgéo para controlar ou ndo 0s vencimentos e descontos permitidos em cada regime de trabalho, impossibilitando
que seja efetuado o langamento de um vencimento ou desconto exclusivo de um regime em um outro;

(1 Permitir o controle de dependentes dos servidores/funcionarios realizando automaticamente a baixa na época e
condicOes devidas, tanto para IR, como para Salario familia, ndo importando se é contribuinte INSS ou previdéncia
Municipal;
[1 Emisséo das guias para pedido de Seguro desemprego;
(] Possuir rotina, para gerar mesclar informagdes da folha com documentos feitos em editor de texto padrdo Word;
(1 Emitir as fichas de dados cadastrais dos servidores;
[] Cadastro e controle de atestados para verificacdo de célculos, inclusive vale transporte;
[ Gerador de relatério, onde possa:
Selecionar para imprimir, filtrar, ordenar e quebrar o relatério por qualquer campo do cadastro de funcionarios,
valores e ou grupo de valores recebidos;
Salvar estes relatorios para uso futuro sem a necessidade de cria-los a todo momento;
Salvar este relatorio em planilhas eletrdnicas.

2.4 — SISTEMA DE COMPRAS E LICITACOES
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2.4.1 - Médulo de Cadastro e Habilitagdo de Fornecedores / Credores

[0 Permitir o gerenciamento de todo o processo de cadastro e habilitacdo de fornecedores / credores tornando-os
legalmente registrados e documentados, habilitando-os a participar das Concorréncias Publicas;
[ Cadastro Unico, totalmente integrado com Sistema de Compras/Licitacdes e Contratos, Contabilidade e Orgamento
Publico, Protocolo, Almoxarifado e Patriménio;
(1 Permitir o registro das Atividades Econdmicas de acordo com definicBes do Cadastro Econémico da COMSERCAF
e/ou Cadastro Nacional de Atividades Econdmicas (CNAE);
[0 Permitir o Cadastro de Documentos os quais deverdo ser organizados em grupos (documentos exigidos em
determinado certame);
[0 Controlar os documentos entregues por um Fornecedor com respectivas datas de validade (exigéncia da data de
validade configuravel conforme necessidade);
[0 Permitir o Cadastro de Classes para especificar a abrangéncia dos servicos prestados por um Fornecedor;
(1 Relatérios Gerenciais:
Documentos: Documentos exigidos por faixa de grupo/cédigo do documento e exigéncia ou ndo da data de
validade;
Classes/Documentos: Documentos relacionados em uma determinada classe, por faixa de grupo/cédigo do
documento, ou por cddigo da classe, entregues para cadastramento;
Documentos Padronizados: tipos de documentos pré-definidos como padrbes, como por exemplo: cartas de
cobranca e aviso de documentacdo vencida;
Fornecedor: faixa de codigo, Nome e CNPJ, Perfis (Legalmente cadastrado ou ndo), s6cios por fornecedor,
Atividades de Servigo por Fornecedor, Classes de trabalho por fornecedor.
Consisténcia de Credores: pendéncias dos fornecedores irregulares no cadastramento e Aviso de documentacéo
entregue com vencimento esgotado;
Emisséo do Certificado de Registro Cadastral - C.R.C (documento que garante a legalidade de um determinado
fornecedor a participar de qualquer concorréncia publica);
Emissdo de cartas, de acordo com a necessidade de adverténcia ao fornecedor;
Ficha completa do fornecedor, podendo ser a partir da faixa de c6digo ou do nome do fornecedor;
Etiquetas: C.R.C’s vencidos, de acordo com a faixa do codigo do fornecedor num determinado periodo.

2.4.2 - Mddulo de Administracao de Licitagfes e Compras Diretas

[0 Permitir a fixagdo de cotas financeiras, vinculadas ao sistema orcamentério, para as Secretarias e a partir das
solicitacGes de compras controlar os totais solicitados e alertar sobre eventuais estouros de cotas mediante o centro de
custo informado nas solicitacdes (que pode ser do nivel da secretaria até 0s niveis mais baixos dentro da hierarquia da
secretaria);

(] Permitir cadastramento das solicitagdes de compras através de qualquer terminal de computador que tenha acesso ao
banco de dados e respeitando as permissdes dos usuarios;

[0 Permitir autorizagdes eletrénicas das solicitagdes de compras pelos responsaveis de cada procedimento de compras;

[ Registrar os processos licitatorios identificando o nimero do processo, objeto, requisicdes de compra a atender,
modalidade de licitacdo e datas do processo;

[1 Possuir meios de acompanhamento de todo o processo de abertura e julgamento de processos licitatorios, registrando
a habilitacdo, proposta comercial e emissdo de mapas comparativos de prec¢os;

(] Permitir o cadastramento de comissdes julgadoras: especial, permanente, servidores e leiloeiros, informando as
portarias e datas de designacdo ou exoneracao e expiracao;

(1 Permitir consulta ao prec¢o praticado nas licitagdes, por fornecedor ou material;

(1 Emitir relatorios de envio obrigatorio aos Tribunais de Contas da Unido e do Estado;

[0 Controle de cancelamento eletrdnico das solicitacbes de compras;

[0 Devera integrar-se com a contabilidade permitindo analise contébil dos pedidos de compras, bem como a
classificacdo orgamentéaria (prévia) dos mesmos;

[ Permitir o registro do extrato contratual, da carta contrato, da execucdo da autorizacdo de compra, da ordem de
servico, dos aditivos, rescisdes, suspensdo, cancelamento e reajuste de contratos;

[ Utilizar registro geral de fornecedores, desde a geragdo do edital de chamamento até o fornecimento do “Certificado
de Registro Cadastral”, controlando o vencimento de documentos, bem como registrar a inabilitagdo por suspensdo ou
rescisdo do contrato;

[ Permitir cadastramento de marcas de materiais, visando manter/estabelecerem o controle de qualidade dos itens
adquiridos pela entidade;

[ Permitir o parcelamento e cancelamento de ordens de compra;
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[0 Formalizar os processos de acordo com as Modalidades exigidas em Lei bem como por Dispensa ou Inexigibilidade;

[0 Permitir que documentos como Minutas de Editais, Editais de Licitacdo, autorizacBes de fornecimento, ordens de
execucao de servicos, autorizacdo de empenho, extrato contratual, cartas contrato, deliberacBes e pareceres possam ser
formatados pelo usuario, permitindo selecionar campos constantes bem sua disposi¢do dentro do documento;

[ Integrar-se totalmente com o sistema de almoxarifado, no qual todas as tabelas comuns aos dois sistemas de licitacdes
deverdo ser Unicas, de modo a evitar a redundancia e a distor¢ao de informagoes;

(1 Permitir a classificagdo orcamentaria no momento do cadastramento dos pedidos de compras;

0 Permitir o bloqueio mensal das cotas financeiras;

0 Integracdo completa entre os modulos de compras diretas e licitagbes e ambos integrados ao modulo de
Almoxarifado;

0 Efetuar a analise de limites de compras por grupos, subgrupos ou itens, de acordo com as parametrizacdes feitas pelo
USUArio;

(1 Permitir o controle gerencial nos pedidos de compras, 0s quais deverdo ser devidamente liberados eletronicamente
pelo gestor de cada Secretaria, antes de chegar a etapa de efetivacdo da compra;

(] Controle de devolucdo eletrénica com filtro por usuario ou por secretaria;

[ Ser integrado com o sistema de almoxarifado permitindo cadastrar solicitacbes somente com itens validados pela
contabilidade e classificados como itens de compras pelos responsaveis dos almoxarifados;

[ Ser totalmente integrado ao sistema de credores;
[ Integracdo completa com o Sistema de Pregdo Presencial.

2.4.3 - Médulo de Pregéo Presencial

() Devera atender a legislacdo vigente e auxiliar o pregoeiro na conducéo do processo licitatério;
(1 Cadastro de pregoeiro (a) e equipes de apoio com possibilidade de adequacdo da equipe conforme processo;
[1 Possuir parametros que definem o critério de encerramento e apuracgdo do lote conforme situacéo deste;

[0 Permitir que a definicdo de lotes e forma de julgamento sejam importados automaticamente do sistema de licitacdes
conforme definido em minuta e edital de licitaco;

[0 Permitir que o Valor de Referéncia seja importado automaticamente do sistema de licitacdo conforme cotacdo
previamente registrada;

(] Permitir o Credenciamento de Empresas com respectivos representantes;

(] Permitir o registro das propostas de precos, com possibilidade de insercéo no sistema por Lote ou por fornecedor;

0 Calcular e classificar automaticamente as propostas de acordo com valor informado em percentual (%), podendo ser
cotado por pre¢o ou melhor desconto respeitando a legislacao vigente;

0 Possibilitar que o (a) pregoeiro (a) classifique fornecedores definindo nimero minimo e maximo de participantes para
rodadas de lances;

[1 Registrar 0s lances em ordem cronolégica (data, hora, minuto e fragdo de minuto);

(1 Informar valor minimo do lance e automaticamente o fornecedor que dara o lance seguinte;

[0 Ordenar automaticamente os ganhadores dos lotes conforme rodada de lances;

[ Classificar ganhadores automaticamente quando ndo houver lances, permitindo desempate quando propostas tém
valores iguais;

[0 Permite a Classificagdo Técnica do Fornecedor, e se ndo aprovado, disponibiliza automaticamente os ganhadores
seguintes para classificacao;

[0 Permitir a Habilitacdo dos ganhadores com reclassificacdo automatica em caso de ndo habilitacdo;

(1 Apurar automaticamente os lotes encerrando-os conforme critério definido para situacéo do lote;

[1 Emissdo de Ata: Devera ser totalmente formatavel conforme ocorréncias do certame;

2.4.4 - Médulo de Registro de Pregos

[1 Atender aos procedimentos para registro formal de precos relativos a prestacdo de servicos, aquisi¢do e locagdo de
bens, para contratagdes futuras, realizado por meio de uma Unica licitacdo, na modalidade de concorréncia ou pregao,
em que as empresas disponibilizem os bens e servicos a pregos e prazos registrados em ata especifica e que a aquisi¢ao
ou contratacdo é feita quando melhor convier aos 6rgdos/Entidades que integram a Ata. Atendendo o artigo 15 da Lei
Federal n° 8.666/93, que institui as normas para licitacdes e contratos da administracdo Publica. Art. 15: Estabelece que
sempre que possivel, as compras deverao ser realizadas através de Sistema de Registro de Precos.

(] Trabalhar totalmente integrado com os sistemas de Credores, Compras/Licitacfes e Pregéo.

(1 Possuir Modulo de planejamento dos registros de Precos, com os levantamentos do histérico do consumo dos
produtos.
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(1 Exportar as planilhas de Registro de Pre¢os para programas de planilhas eletronicas.

[ Importar e somar automaticamente, via planilha eletronica, as quantidades preenchidas nas planilhas dos outros
Org&os participantes.

[0 Opcdo para consolidar o Registro de Precos, para que ndo possa ser alterado erroneamente e com isto dar
continuidade aos procedimentos.

0 Permitir cotacdo dos valores, enviando automaticamente, via e-mail, a planilha de Registro de Precos, para 0s
fornecedores selecionados.

0 Importar e atualizar automaticamente, via planilha eletrénica, os valores enviados pelos fornecedores.

0 Permitir inserir novos participantes (caronas) ap6s o registro de Preco ja ter sido licitado e iniciado, atendendo a
legislacdo vigente.

0 Permitir novas cotacfes, também com exportacdo e importacdo de planilhas eletrdnicas automaticamente via e-mail,
para afericdo dos valores registrados nesta licitagéo.

2.5 - SISTEMA DE CONTROLE DO ALMOXARIFADO E PATRIMONIO

2.5.1 - Médulo de Controle e Administracdo de Almoxarifado

[0 Permitir o cadastro e manutencg&o dos itens dos almoxarifados com total integragdo com o Sistema de Contabilidade,
no qual sdo validados;

[0 Permitir a classificacdo prévia dos itens, informando se um determinado item é para compra ou apenas para ser
requisitado ao almoxarifado;

[ Utilizar centros de custo na distribuicdo de materiais para apropriagéo e controle do consumo;

(1 Emitir relatorios destinados a Prestacéo de Contas aos Tribunais de Contas da Unido e do Estado;

(] Possuir controle da localizagéo fisica dos materiais no estoque;

(1 Manter controle efetivo sobre as requisi¢des de materiais, permitindo atendimento parcial de requisi¢des e mantendo
o controle sobre o saldo ndo atendido das requisicdes;

(] Efetuar célculo automético do preco medio dos materiais;

(1 Controlar o estoque minimo, maximo e ponto de reposi¢do dos materiais;

0 Permitir o gerenciamento integrado dos estoques de materiais existentes nos diversos almoxarifados;

(1 Manter e disponibilizar em consultas e relatérios, informacgdes histéricas relativas & movimentagdo do estoque para
cada material, de forma analitica;

(] Tratar devolucdo de materiais ao almoxarifado;

(] Possuir integragdo com o sistema de compras/LicitacGes permitindo verificar o andamento dos processos de compras,
bem como as fases dos processos licitatorios cadastrados com base nas solicitagdes de Compras;

(] Tratar a entrada de materiais recebidos em doacéo;

[ Possibilitar analise de consumo mensal de itens por almoxarifado de alocacéo;

(1 Possibilitar analise de consumo mensal de itens por centro de custo (em qualquer nivel da hierarquia da comsercaf);
[0 Permitir controlar a aquisicdo de materiais de aplicacdo imediata;

(1 Permitir o controle de datas de vencimento de materiais pereciveis;

(1 Possibilitar restringir o acesso dos usuérios somente a almoxarifados especificos;

[ Possibilitar que determinados itens sejam requisitados apenas por determinados centros de custos, 0s quais sdo
previamente relacionados aos usuarios do sistema;

[0 Permitir controle quantitativo por material individual para os centros de custos, por almoxarifado em que os itens
estejam lotados, gerenciando as quantidades maximas que podem ser requisitadas por més aos almoxarifados, alertando
sobre os eventuais estouros de limites;

[ Possuir registro de Entradas e controle de pendéncias de entrega de itens totalmente integrado ao sistema de
Compras/Licitacdes;

2.5.2 - Médulo de Administracéo de Patrimonio

0 Permitir o controle dos bens recebidos ou cedidos em comodato a outros érgdos da administracdo publica;
[ Manter o controle do responsavel e da localizacdo dos bens patrimoniais;

[ Emitir e registrar Termo de Guarda e Responsabilidade, individual ou coletivo dos bens;

(1 Permitir o cadastramento dos bens moéveis de forma individual ou por lote;

(1 Ao fazer uma inclusdo dos bens moveis por lote, numerar automaticamente 0os mesmos a partir do dltimo ndmero
existente;
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(01 Ao fazer uma inclusdo dos bens mdveis por lote, registrar em cada bem o nimero do mesmo, sendo possivel a
exclusdo de todos os bens pelo nimero do lote;

[0 Permitir a transferéncia dos bens de forma global, ou seja, todos os bens que estdo em um determinado local para
outro;

[0 Permitir o controle da destinagdo dos bens patrimoniais em desuso (alienagéo, sessdo e baixa);
0 Emitir relatorios destinados a prestacdo de contas;
(1 Emitir nota de transferéncia de bens;

0 Possibilitar a vinculacdo entre itens patrimoniais (agregacdo), de forma que possam ser tratados como um Gnico bem,
possibilitando sua desvinculagdo a qualquer momento;

(1 Manter registro histérico de todas as movimentacdes dos itens patrimoniais;

(1 Permitir que em qualquer ponto do sistema um item possa ser acessado tanto pelo seu codigo interno como pela placa
de identificacéo;

[0 Permitir registrar o processo licitatorio, empenho e nota fiscal referentes ao item;

[0 Permitir transferéncia individual, parcial ou global de itens;

0 Permitir consultas e relatdrios por unidade gestora.

2.6 — SISTEMA DE CONTROLE DE FROTAS

2.6.1 - Mddulo de Controle e Administracdo de Frotas

[0 Gerenciar todo o cadastro de veiculos pablicos e seus acessérios;

[0 Fornecer ao gestor publico ferramentas de administracdo que os permita controlar consumo de combustiveis,
deslocamento de veiculos, quilometragem, gastos com pecas e Servigos;

(] Permitir o cadastro dos locais (centros de custo) e possuir integracdo com de centros de custos utilizados pelos
sistemas integrados de Compras, LicitacGes e Estoque;

[ Possuir integracdo com Cadastro Unico de Credores / Fornecedores da Autarquia;

(1 Permitir cotagdo de combustiveis por posto/data, possibilitando analise da varia¢do de pregos por periodo;

(] Permitir o cadastro de pecas e acessorios utilizadas nos veiculos;

(] Permitir o cadastro dos tipos de contratacdo de veiculos (por km rodado, por hora, fixo mensal);

(] Permitir o cadastro dos veiculos com identificacdo do proprietario, local de lotacdo do veiculo, classificagdo do
veiculo (préprio, contratado ou conveniado) e os dados de acordo com os padrées do DETRAN;

(] Permitir o cadastro dos motoristas associando-os ao veiculo de sua responsabilidade;

(1 Permitir o cadastro das manutengdes dos veiculos a partir da nota fiscal dos servicos prestados, registrando na integra
todas as informagdes constantes na nota fiscal;

0 Permitir o registro das notas de abastecimento por veiculo/data, possibilitando o controle de quilometragem versus
quantidade de litros abastecida;

(1 Permitir o registro das liberagfes dos veiculos a cada saida do patio;

(1 Permitir o registro do retorno dos veiculos ao pétio;

[0 Permitir o controle de circulagdo dos veiculos, a partir do registro do solicitante (local que requisitou o veiculo), do
motorista, da data/hora/quilometragem da saida e data/hora/quilometragem da chegada;

[0 Apurar, mediante relatérios, da quilometragem rodada por veiculo em cada local solicitado ou geral por local;

[0 Apurar, mediante relatérios, do fornecimento de combustivel por veiculo, por posto ou por data de abastecimento;

(1 Apurar, mediante relatorios, das manutengdes efetuadas por veiculo no periodo;

(1 Apurar, mediante relatérios, das manutencgdes efetuadas por nota fiscal registrada no periodo;

[0 Apurar, mediante relatérios, das circulagdes de veiculos registradas por veiculo ou por solicitante no periodo;

[0 Apurar, mediante relatérios, das manutencdes de servicos ou de pegas por veiculo.

2.7 - SISTEMA DE PROTOCOLO
2.7.1 - Mddulo de Controle e Administracdo da Tramitacdo de Processos

[1 O sistema devera estar disponivel na Web, sem limitacGes de acessos simultaneos;
[ Ser executado em pelo menos dois Browsers sem apresentar distorces;
[ Os aplicativos WEB deverao estar integrados de forma ON LINE com o servidor de dados residente na Autarquia;
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(1 Os aplicativos WEB deverao ser acessiveis através de um LINK disponibilizado na propria pagina da Autarquia;

(1 Permitir a parametrizacdo da numeragdo dos processos permitindo a adogdo de numeragdo sequencial Unica e
sequencial Unica dentro do ano;

(] Permitir a juntada de processos por anexagao ou apensacao;

0 Permitir a tramitacdo individual ou por grupo, sendo que por grupo, o usuario podera também selecionar somente
alguns processos a serem enviados a um determinado local;

0 Possuir rotina de arquivamento de processos, com identificacdo de sua localizacéo fisica e controle de temporalidade;
0 Manter historico da tramitacdo do processo;

(1 Emitir etiquetas de protocolo;

(1 Emitir comprovante de protocoliza¢do para o interessado no momento da incluséo do processo;

(1 Permitir ao usuario envolvido em uma tramitacdo do processo que 0 mesmo a qualquer tempo, possa adicionar
informagBes complementares ao mesmo;

[0 Permitir o cadastramento de situa¢Bes para 0s processos, permitindo que 0 usuério possa utiliza-las no momento da
tramitagdo dos processos;

[ Prover sigilo das informac8es permitindo que somente o proprio requerente possa consultar dados relativos aos seus
Processos;

[0 Prover sigilo quanto as informagdes pessoais de cada requerente cadastrado no sistema;

[ Possibilitar ao requerente o acompanhamento de seus processos durante as diversas fases de sua tramitacéo;

(1 Disponibilizar informag6es ao usuério referente aos documentos necessarios para abertura de processos, de acordo
com 0 assunto;

[0 Permitir a emissdo de um relatério de encaminhamento dos processos a um determinado local, para que o setor possa
atestar o recebimento;

[0 Permitir o cadastro de rotas predefinidas para determinados tipos de processo e assuntos, informando
automaticamente ao usuario nestes casos, qual o préximo encaminhamento.

2.9 - SISTEMA DE GESTAO PUBLICA
2.9.1 - Ferramentas Gerenciais para Gestdo das Contas Publicas e Relatérios Gerenciais para Analise de Desempenho

As Ferramentas Gerenciais para Gestdo das Contas Publicas e os Relatorios Gerenciais para Analise de Desempenho
devem seguir as especificacbes abaixo:

2.9.1.1 - Funcionalidades Comuns

[ O Sistema de Avaliacdo e Gestdo do Desempenho da Administracdo Municipal devera ser baseado em software de
Business Intelligence (BI) além de fornecer por meio de gréficos, relatdrios e planilhas as informagdes necessarias para:
Planejamento Estratégico, Elaboracdo e Execucdo Orcamentéaria, Gestdo de Desempenho Municipal, Tomada de
DecisBes em Geral, Suporte ao Controle Interno, Cumprimento de Responsabilidades Legais e Controle dos Limites
Superiores e Inferiores de Aplicacdo de Recursos;

(] Todos os médulos do sistema deverdo estar disponiveis na web de forma a serem acessados pelos Gestores através de
qualquer Browser;

(] Todos os elementos de interface devem ser interativos, permitindo que pesquisas e sele¢des sejam efetuadas, de forma
visual;

[0 Permitir a carga de dados a partir de Banco de Dados, arquivos de texto e planilhas;

(1 A'interface do usuario deve permitir a apresentagdo de resultados em graficos de linha, graficos de barra, graficos de
pizza e tabelas simples;

[1 Os Objetos de selecdo deverdo possibilitar que as sele¢fes efetuadas sejam propagadas por todos os demais objetos
disponiveis na interface;

(1 A criacdo de tabelas e graficos devera ser suportada por mecanismo de ajuda que guie o usuario durante o processo de
especificacdo de dimensbes e medidas a utilizar e do formato de apresentacéo;

[l Todos os objetos de interface deverdo permitir a impressdo, a exportacdo dos dados para planilhas eletrnicas e
apresentagdes em Power Point.

2.9.1.2 - Comprometimento Econdmico Atual

- Deveréa apresentar o Comprometimento Econémico até a presente data em graficos, demonstrando:
Os valores de recursos, de comprometimento e o saldo atual;
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A composicdo percentual do comprometimento atual;
A evolucdo no tempo, do inicio do ano até o presente momento, para recursos disponiveis, comprometimento
total e saldo.
O comprometimento devera ser decomposto em empenhos do ano, empenhos em RAP, bloqueado, solicitagdo de
compras em andamento e contratos ja realizados a empenhar.

2.9.1.3 - Projec&o Econdmica no Balanco

0 Devera projetar receitas e despesas dos meses restantes do exercicio, permitindo estimar o comprometimento
econdmico no balanco, mostrando os valores realizados no exercicio e 0 montante.

2.9.1.4 - Receita Orgamentaria

(1 Devera permitir a anélise da situagdo atual, desempenho e evolucdo da receita orcamentéria, possibilitando a selecdo e
apresentagdo das informacbes por 6rgdo gestor, fonte de recurso, codificacdo orcamentéria da receita, periodo de
realizagdo, classe de recurso e incidéncias para os limites de aplicacdo em Educacéo e Saude.

2.9.1.5 - DotagGes

[ Devera permitir a analise das dotacgdes, pelas classificagdes funcionais programaticas e de natureza orcamentéria, em
todos os niveis, incidéncias para limites, data de realizagdo e classe de despesa. As listas de sele¢do deverdo permitir
escolher o conjunto de informacGes a analisar e os demonstrativos devem apresentar valores de dotagéo inicial,
suplementacdes, reducdes, créditos adicionais, empenhos, liquidagdes, retencdes e pagamentos, em nimeros absolutos e
percentuais.

2.9.1.6 - Bloqueios

(1 Deverd apresentar 0s bloqueios orgamentérios, pelas classificagdes funcionais programéticas e de natureza
orcamentéria, em todos os niveis, incidéncias para limites, data de realizacdo e classe de despesa. As listas de selecdo
permitem escolher o conjunto de informagdes a analisar e 0os demonstrativos devem apresentar valores de bloqueados,
em ndmeros absolutos e percentuais.

2.9.1.7 - Empenhos do Ano

Os empenhos deverdo ser analisados com todas as dimens@es relativas a sua dotacdo e, adicionalmente, dimensGes
relacionadas aos centros de custo, credor e tipo de empenho. As mesmas dimensdes deverdo ser utilizadas para
organizacdo dos demonstrativos e graficos deste médulo. As listas de sele¢do deverdo permitir escolher o conjunto de
informacdes a analisar e os demonstrativos deverdo apresentar valores empenhados, liquidados, anulados, pagos e
saldos a utilizar. O nivel de detalhamento devera permitir a visualizacdo de cada transacdo para os empenhos.

2.9.1.8 - Empenhos em Restos a Pagar

1 Os empenhos em restos a pagar deverdo ser analisados por unidade gestora, unidade orgamentaria, dimensdes
relativas ao credor e tipo de empenho. As mesmas dimensfes deverdo ser utilizadas para organizagdo dos
demonstrativos e gréaficos deste médulo. As listas de selecdo deverdo permitir escolher o conjunto de informacGes a
analisar e os demonstrativos deverdo apresentar valores inscritos, liquidados, anulados, pagos e saldos a utilizar. O nivel
de detalhamento deverd permitir a visualizacdo de cada transa¢éo para 0os empenhos.

2.9.1.9 - Limites de Utilizacdo de Recursos

[0 Os Limites de Utilizacdo de Recursos para salde, educacdo, repasses ao legislativo e demais limites legais deverdo
ser analisados nesse médulo na sua situacdo atual e nos valores projetados para o balango, permitindo aos gestores a
programacdo de despesas, de forma a cumprir os critérios legais. Também deverédo ser fornecidas as Listas de suporte,
demonstrando as receitas utilizadas na base de calculo dos limites e dos empenhos considerados para 0 cumprimento
dos limites, de forma a permitir a auditoria dos valores apresentados nos quadros sumarios.

2.9.1.10 - Receitas e Despesas Projetadas

[1 As Receitas e Despesas estatisticamente projetadas, para possibilitar a andlise do comprometimento econémico
previsto no balanco e dos gastos para a observancia dos limites legais, deverdo ser visualizadas nesse médulo, tendo por
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base as dimensdes 6rgdo gestor, fonte de recurso, codificagdo orcamentéria a todos os niveis, periodo de realizacdo e
classe de recurso, demonstrando valores projetados e realizados.

2.9.1.11 - Plano Plurianual

0 Deverdo ser apresentadas planilhas e graficos demonstrando os valores de metas e a realizagdo do Plano Plurianual,
utilizando as dimensGes da classificagdo funcional programatica e de natureza orcamentaria, em todos os niveis, ano
base e classe de despesa. As listas de selecdo deverdo permitir escolher o conjunto de informagdes a analisar e 0s
demonstrativos deverdo apresentar as metas fisicas, valores de metas financeiras e realizag8o, discriminando valores
empenhados e liquidados.

2.9.1.12 - Indicadores de Desempenho

[ Devera admitir o cadastramento, sem necessidade de programac¢do adicional, de indicadores de desempenho de
interesse da administracdo local e 0 seu acompanhamento corrente e histérico, permitindo o encadeamento hierarquico
de indicadores e o controle do estado de cumprimento dos indicadores, discriminando quantitativos e percentuais de
indicadores cumpridos em execucéo normal, em risco de ndo-cumprimento e ndo cumpridos.

2.9.1.13 - Historicos de Receita e Despesa

(1 Os Valores Histdricos de Receitas e Despesas deverdo ser apresentados nesse médulo permitindo a visualizagéo da
evolugdo temporal de receitas e gastos, tendo por base as dimensdes d6rgdo gestor, fonte de recurso, codificacdo
orcamentaria a todos os niveis, periodo de realizacéo e classe de recurso, demonstrando valores previstos e realizados.

2.9.1.14 - Saldos e MovimentacGes Financeiras

[1 Os saldos financeiros deverdo ser demonstrados por sua natureza e localizagdo e os valores da movimentagdo bancéria
comparados com os registros contdbeis. Fluxo de caixa previsto X realizado deverdo ser fornecidos, permitindo ao
gestor publico ter informacdo imediata e completa da situacdo financeira da Prefeitura, no momento da tomada de
deciséo.

2.9.1.15 - Tributos Imobiliarios

[0 Apresentar o controle do lancamento e arrecadacdo de tributos por contribuinte, bairro, loteamento, logradouro,
caracteristicas do imdvel, uso do imdvel, categoria do imdvel, data de competéncia, data de vencimento, data de
recebimento, faixas de &rea do terreno e do imdvel discriminando &reas de terreno e do de imovel, fragdo ideal, valores
venais do terreno e de construgdo, valor do imposto, valores de taxas, descontos, valores recebidos, quantidade de
imoveis e valores de ITBI langados e arrecadados.

2.9.1.16 - Tributos Mobiliarios

[ Apresentar o controle do lancamento e arrecadacéo de tributos por prestador, tomador, tipo de escrituraco, tipo de
langamento, més/ano de competéncia, cidade, atividade, discriminando: quantidade de NF, quantidade de escrituragdes,
guias, movimento econdmico, base de célculo, imposto gerado, imposto lancado, valor arrecadado, todas essas
informacdes atraves de gréficos (barra, linha, pizza, coluna). Possuindo cendrios especificos de escrituragdo, guias,
retengdes e evolugoes.

2.9.1.17 - Taxas Diversas

(1 Apresentar o controle do langamento e arrecadagdo de tributos por contribuinte, bairro, logradouro, tipo de receita,
data de competéncia, data de vencimento e data de recebimento discriminando base de célculo, valores de taxas,
descontos, valores recebidos.

2.9.1.18 - Divida Ativa Tributario e N&do Tributario

[ Apresentar o controle do langamento e arrecadacdo de divida ativa por contribuinte, bairro, logradouro, tipo de
contribuinte, tipo de receita, data de competéncia, data de inscri¢do, data de vencimento, data de parcelamento, data de
ajuizamento, data de prescricdo, controle da extingdo dos créditos e data de recebimento, discriminando valores
inscritos, recebidos, parcelados, prescritos, ajuizados e inativos. Permitir o controle de suspensdo de exigibilidade do
crédito tributario e permitir o controle de interrupcao de prescricao.
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2.9.1.19 - Protocolo, Tramitacdo de Processos e Atendimento ao Cidadao

0 Apresentar a situacdo de tramitacdo de documentos protocolados por interessado, localizacdo, responsavel atual,
assunto, situacdo do processo e datas de tramitacdo permitindo analises de desempenho com tempo minimo, médio e
maximo de tramitacdo por cada setor por onde houve tramitacdo de processos e quantitativos de tramitacéo.

3 - DA IMPLANTAGAO DOS SISTEMAS INTEGRADOS

0 A implantacdo (conversdo, instalacdo e treinamento) dos sistemas ofertados no presente certame tera que ser
efetuada no prazo méaximo de 60 (sessenta) dias a contar da data da entrega dos dados.
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ANEXO 11

MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL
(em papel timbrado da proponente).

A Companhia de Servigo de Cabo Frio

Pregéo Presencial n°. 004/2018

Prezados (as) Senhores (as),

Acerca do certame em epigrafe, vimos apresentar nossa proposta de precos para execucdo do objeto licitado,
comprometendo-nos a cumprir rigorosamente as especificagdes técnicas e as condi¢cBes comerciais exigida pela
Autarquia:

Registramos, ainda, que:

a) aceitamos todas as condigdes estabelecidas no edital do certame.

b) estamos de acordo que o contrato estabeleca sua rescisdo independentemente de interpelacéo judicial ou extrajudicial
quando ocorrer quaisquer das hipdteses previstas no artigo 78 da Lei n.° 8.666, de 21 de junho de 1993, na forma e com

as consequéncias ali estabelecidas.

€) nosso preco maximo mensal a ser cobrado pela execucdo do objeto da presente licitacdo é de R$

).

O Preco Total, portanto, é o Prego Méaximo Mensal multiplicado por 12 meses.

d) O prazo para execucdo do objeto da presente licitacdo € de 12 (doze) meses, prorrogaveis nos termos da legislacao
aplicavel.

f) Dados da empresa e do Representante Legal

Dados a constar na proposta Preenchimento pelo proponente

Razdo Social

CNPJ

Endereco

Telefone/Fax

E-mail

Nome do Representante Legal

Identidade do Representante Legal

CPF do Representante Legal

Cargo do Representante Legal

Nacionalidade do Representante Legal

Estado Civil do Representante Legal

Profissdo do Representante Legal

Residéncia e domicilio do Representante Legal

Declaro que nos precos propostos encontram-se incluidos todos os tributos, encargos sociais, quaisquer outros énus que
porventura possam recair sobre o objeto da presente licitacdo, e que estou de acordo com todas as normas deste Edital e
seus Anexos.

Local, data, validade da proposta e assinatura do representante legal da empresa.
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ANEXO |1l - MODELO DE CREDENCIAMENTO

PROCURACAO

A (nome da empresa) , CNPJ n.° , com sede a , heste
ato representada pelo(s) (diretores ou sécios, com qualificagdo completa — nome, RG, CPF, nacionalidade, estado civil,
profissdo e enderego),

pelo presente instrumento de mandato, homeia e constitui seu(s) Procurador (es) o(s) Senhor (es) (nome, RG, CPF,
nacionalidade, estado civil, profisséo e endereco),

a quem confere(m) amplos poderes para junto 8 COMSERCAF (ou de forma genérica: para junto aos 6rgdos publicos
federais, estaduais e municipais) praticar 0s atos necessarios para representar a outorgante na licitacdo na modalidade de
pregdo n.° (ou de forma genérica para licitagdes em geral), usando dos recursos legais e acompanhando-os, conferindo-
Ihe(s), ainda, poderes especiais para desistir de recursos, interpd-los, apresentar lances verbais, negociar pregos e
demais condi¢des, confessar, transigir, desistir, firmar compromissos ou acordos, receber e dar quitacdo, podendo ainda,
substabelecer esta para outrem, com ou sem reservas de iguais poderes, dando tudo por bom firme e valioso, e, em
especial, para (se for o caso de apenas uma licitacédo).

Local e data.

Assinatura do Declarante*
Nome do Declarante:
Cl:

CPF:

* Reconhecer firma
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ANEXO IV

MODELO DE ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA

(Pessoa juridica de Direito Publico), inscrita no CNPJ sob o n. , com sede a
, ATESTA para os devidos fins que o sistema denominado , de
propriedade da empresa , inscrita no CNPJ sob o n.° contratado através da __
(citar o nome da prépria empresa desenvolvedora ou através de outra empresa), conforme contrato n® xxxx, firmado em
1 , disponibilizando , e se encontra funcionando
satisfatoriamente, tendo a referida empresa cumprido os prazos e demais condicdes, estando ciente da responsabilidade
administrativa, civil e penal sobre o contetdo da presente declaracéo.

Local e data,

Assinatura do Declarante
Nome do Declarante:
Cl:

CPF:
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ANEXOV

ATESTADO DE VISITATECNICA

A Companhia de Servico de Cabo Frio, por meio de sua Comissdo Permanente de Licitacdo, declara para os fins
previstos no Edital do Pregdo Presencial n°. 004/2018, que o Sr (a). , portador (a) da

CI/RG n° e do CPF n° , representante da empresa ,

inscrita no CNPJ n.° , compareceu no Setor Responsavel para fins de verificacdo das
informagdes inerentes a prestacdo dos servicos objeto da licitagdo em apreco.

Local, de de 2018

Responsavel
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ANEXO VI

MODELO DE DECLARAGAO DE CONDIGCAO DE ME OU EPP

A empresa , inscrita no CNPJ sob o n°
, por intermédio de seu representante legal Sr.(a)

, portador do Documento de Identidade n°
inscrito no CPF sob o n® DECLARA, sob as penas da Lei, que cumpre os requisitos legais para
qualificacdo como (incluir a condicdo da empresa: Micro Empresa (ME) ou

Empresa de Pequeno Porte (EPP)), art. 3° da Lei Complementar n.° 123/2006 e que ndo esta sujeita a quaisquer dos
impedimentos do § 4° deste artigo, estando apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos artigos 42 a 49 da
citada lei.

() Declaramos possuir restricdo fiscal no(s) documento(s) de habilitacdo e pretendemos utilizar o prazo previsto no
art. 43, § 1° da Lei Complementar n°. 123/06, para regularizacéo, estando ciente que, do contrario, decairé o direito a
contratacdo, estando sujeita as sangdes previstas no art. 81 da Lei Federal n° 8.666/93.

(Observacéo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)

(assinatura do representante legal)

* Declaracao a ser emitido em papel timbrado de forma a identificar o (a) proponente
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ANEXO VII

MINUTA DO CONTRATO

CONTRATO N° XXX /2018
MODALIDADE: PREGAO N° XXX / 2018
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° XXX /2018

CONTRATO QUE ENTRE SI FAZEM A
COMPANHIA DE SERVICO DE CABO FRIO -
COMSERCAF, AQUI DESIGNADA
“CONTRATANTE” E
XXXXXXXXXXKXKKXXXXXXXXXXXX,

EMPRESA AQUI DESIGNADA “CONTRATADA”
PARA PRESTACAO DE SERVICO DE LICENCA
DE USO E MANUTENCAO DOS SEGUINTES
SISTEMAS DE INFORMATICA: SISTEMA
INTEGRADO DE_ORCAMENTO, TESOURARIA
E CONTABILIDADE; SISTEMA INTEGRADO DE
PPA, LDO E LOA; SISTEMA INTEGRADO DE
COMPRAS E _ LICITACOES PUBLICAS;
SISTEMA _INTEGRADO _DE__PATRIMONIO;
SISTEMA __INTEGRADO __DE___CONTROLE
ALMOXARIFADO; SISTEMA INTEGRADO DE
ADMINISTRACAO DE PESSOAL;  SISTEMA
INTEGRADO DE__CONTROLE _INTERNO e
SISTEMA INTEGRADO DE PROTOCOLO.

Pelo presente Termo de Contrato a COMSERCAF - Companhia de Servigo
de Cabo Frio, pessoa juridica de direito publico interno, inscrita no CNPJ n° 17.572.121/0001-00, com sede na cidade
de Cabo Frio a Avenida Joaquim Nogueira, n°® 1.340, Sdo Cristévao, Cabo Frio, RJ, CEP.: 28.909-490, neste ato
representada pelos Interventores: Presidente da COMSERCAF, Sr. LUIZ CLAUDIO GAMA DOS SANTOS,
Advogado, RG n° 108.880 OAB/RJ, CPF sob o n° 830.817.477-91, ANTONIO DAMIQUE TEIXEIRA, Contador,
RG 07.3899.0/8, CRC/RJ, CPF sob 0 n° 739.817.107-20 e CARLOS AUGUSTO GONCALVES, RG 041.495.61-5,
CPF sob o n° 488.523.177-91, residentes e domiciliados na cidade de Cabo Frio, doravante denominada
CONTRATANTE, e a empresa XXXXOXXXXXXXXXXXK, CNPJ no. XX XXX XXX/XXXX-XX, com sede na
XXX KX X KX XXX XX XXX XXXXXK,  CEP.: XXXXXX-XXX neste ato representado pelo seu representante legal,
XXAHKKXX XXX XXX XX XXX XXXXXX, portador da carteira de identidade n°. XXXXXXXXX, inscrita no CPF sob
0 NP, XXX XXX.XXX-XX, o presente, sendo as partes doravante denominadas, respectivamente, CONTRATANTE e
CONTRATADO, oriundo do PREGAO N° XXX / 2018 e Processo Administrativo n® XXX / 2018, que reger-se-& pela
Lei Federal 10.520/2002 e Lei 8.666/93 e suas alteracdes e pelas Clausulas seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO DO CONTRATO

1.1 — CONTRATADA, por forca do presente instrumento, obriga-se a prestar o servigo de licenga de uso e
manuten¢do dos seguintes sistemas de informatica: sistema integrado de or¢amento, tesouraria e contabilidade;
sistema integrado de ppa, Ido e loa; sistema integrado de compras e licitacBes publicas; sistema integrado de
patrimonio; sistema integrado de controle almoxarifado; sistema integrado de administracdo de pessoal; sistema
integrado de controle interno e sistema integrado de protocolo.

ESPECIFICAGAO VALOR MENSAL ANUAL TOTAL

ITEM
01 Sistema integrado de Orcamento, Tesouraria e| XXXXXXXXXXXXX HXAXXX XXX XXX XXX
Contabilidade

02 Sistema Integrado de PPA, LDO e LOA XXX X XXX XXX XXX XXX XXX X XXX XXX
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03 I§i§k§(|e_ma integrado de Compras e Licitagdes | XOXXXXXXXXXXXX XXX XXX XXX X XXX
Ublicas

04 Sistema integrado de Patrimonio HXXXXX XXX X XXX XXX XXK XXX X XXX
05 Sistema integrado de controle Almoxarifado HXXXXX XXX X XXX XXX XXK XXX X XXX
06 Sistema integrado de Administracdo de Pessoal HXXXXX XXX X XXX XXX XXK XXX X XXX
07 Sistema integrado de Controle Interno HXXXXX XXX X XXX XXX XXK XXX X XXX
08 Sistema integrado de Protocolo HXXXXX XXX X XXX XXX XXK XXX X XXX

) 9.9.9.9.9.9.9,.9.9.9.0.9.4 09.:9.9.9.9.9.9,9.9.9.0.9.4

TOTAL

CLAUSULA SEGUNDA - DA LICITACAO E DA VINCULAGCAO AO EDITAL E A PROPOSTA DA
CONTRATADA

2.1 — Para celebracdo do presente contrato foi instaurado procedimento licitatério na modalidade de PREGAO n.°:
/2018, Lei 10.520 de 2002, o qual a Contratante e a Contratada encontram-se estritamente vinculadas ao seu edital e a
proposta desta Ultima.

CLAUSULA TERCEIRA - DO VALOR, PRAZO E FORMA DE PAGAMENTO

3.1 - Dé-se a este Contrato o valor de R$ XX XXX, XX (XXXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX); que serdo pagos em
parcelas mensais de R$ X. XXX, XX (XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX), em até no maximo XX (XXXXX) XXX,
contados da apresentacdo da Nota Fiscal, devidamente aceita e atestada, apos a expedicdo do Termo de Recebimento
Definitivo.

3.2 - Os pagamentos estdo condicionados a apresentacdo das respectivas faturas (Notas Fiscais), que deverdo o
corresponder ao valor da Ordem de Fornecimento, e ao recebimento definitivo dos servicos.

3.3 - As notas fiscais/faturas que apresentarem incorrecdes serdo devolvidas a Contratada para as devidas correc¢des.
Nesse caso, 0 prazo que trata na clausula 3.1 comecara a fluir a partir da data de apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura,
sem incorregoes.

3.4 - O valor dos pagamentos eventualmente efetuados com atraso, como também, o valor dos pagamentos
eventualmente antecipados, obedecerdo ao disposto na alinea “d”, inciso XIV, do art. 40 da Lei Federal n°
8.666/93.

35 - Compensagdo financeira, por eventuais antecipagoes, serd descontada a taxa de 1% (hum por cento) ao
més, calculada pro rata die, entre o dia do pagamento e 0 30° (trigésimo) dia da data do recebimento do documento
de cobranca (Nota Fiscal);

3.6 - Compensacdo financeira, por eventuais atrasos, incidindo juros de 1% (um por cento) ao més.

3.7 - Aempresa se for inscrita no simples, devera informar esta condicéo, para fins de retencdo dos impostos devidos.

3.8 - A vigéncia deste instrumento contratual serd de 12 (doze meses), a partir de sua assinatura, podendo ser
prorrogado.

3.9 - A CONTRATADA fornecera o previsto na Clausula Primeira do presente instrumento pelo periodo de XX de
XXXX de XXXX até XX de XXXXX de XXXX, conforme objeto do contrato.

CLAUSULA QUARTA - DA SUJEIGAO DAS PARTES
4.1 - Todas as Clausulas deste Contrato estdo sujeitas a normas da Lei 10.520/2002 e Lei 8.666/93 de 21 de junho de

1993, e demais legislacGes complementares, que servirdo de base para a solugdo dos casos omissos a este instrumento e
ndo resolvidos na esfera administrativa.
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CLAUSULA QUINTA - ACRESCIMOS E SUPRESSOES

5.1- A Contratada obriga-se a aceitar nas mesmas condicBes contratuais, 0s acréscimos ou supressdes, que a
COMSERCAF resolva fazer até 25% (vinte cinco por cento) do valor do presente Contrato, de acordo com 0s pregos
apresentados na proposta.

CLAUSULA SEXTA - DA FONTE DE RECURSO E DA DOTAGAO ORGCAMENTARIA

6.1 - As despesas decorrentes deste Contrato serdo realizadas com recursos da COMSERCAF — Companhia de Servigo
de Cabo Frio, dotagdo XXXXXX XX XXX — XX XXX XX XXX XXX,

CLAUSULA SETIMA - DOS DIREITOS E DAS OBRIGA(;()ES DAS PARTES
7.1 - Da Contratada:

7.1.1 — Efetuar o servico descrito na CLAUSULA PRIMEIRA, sem qualquer custo adicional.

7.1.1.1 - Pelo ndo cumprimento deste item, o bem sera tido como nédo efetuado o servico, aplicando-se as san¢des a
adiante estipuladas para o caso de inadimplemento.

7.1.2 — Fornecer a CONTRATANTE todas as informacdes sobre as especificacfes técnicas necessarias aos sistemas
locados, bem como sobre as condi¢gBes dos equipamentos e pessoal necessarios para a implantacdo, atualizagdo e
treinamentos dos sistemas locados por forca do presente instrumento e de suas solicitagdes de servicos atinentes ao
mesmo.

7.1.3 - Garantir 8 CONTRATANTE as atualizagdes previstas por Lei, ou por determinagdes dos 6rgdos de controle que
regem a administracdo publica.

7.1.4 - Atender a CONTRATANTE na seguinte disposicéo:

7.1.4.1 - De forma imediata, para dirimir ddvidas sobre as funcionalidades dos sistemas e quaisquer orientagBes sobre
0S Mesmos.

7.1.4.2 - In Loco (no lugar), para treinamento e implantacdo de novos médulos, através de solicitacdo de servigo por
escrito, assinado pelo gestor, direcionado 8 CONTRATADA no endereco constante no predmbulo do presente contrato,
com comprovacao de entrega registrada, que sera atendida no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis a contar do recebimento
da referida solicitac&o.

7.1.5 - Disponibilizar em sua sede, suporte aos usuarios, com recurso de atendimento pelos meios de telefone, e-mail e
chat ou ferramentas de suporte remoto (a ser definido pela prestadora dos servi¢os). Manter absoluto sigilo sobre
quaisquer documentos, informagdes ou dados que tiver conhecimento ou acesso, em decorréncia da execucdo dos
Servigos.

7.1.6 - Substituir ou corrigir, no prazo de 02 (dois) dias qualquer defeito ou falha existente no sistema, nos moldes deste
do edital de licitacdo que precedeu este contrato.

7.1.7 — Responsabilizar-se civil e criminalmente por danos que vier a causar a terceiros, por si ou por seus agentes, na
execucdo do objeto deste contrato.

7.1.8 - Arcar com todos os custos de reposicéo, re-entrega ou reparagao nos casos em que 0s servigos ndo atenderem as
condicGes do edital.

7.1.9 - Cumprir rigorosamente o prazo de entrega, e se for o caso substituicdo do servico.

7.1.10 — Retirar a nota de empenho e assinar o contrato nos prazos estipulados no edital.

7.1.11 — Manter todas as condi¢Bes de habilitacdo durante a vigéncia do contrato, especialmente com relagdo a
seguridade social (INSS e FGTS).

7.1.12 — Aceitar acréscimos ou supressfes que se fizerem necessarios de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor
contratual corrigido se for o caso.

7.2 - Da Contratante:

7.2.1 - Receber os produtos/servicos conforme especificado no Edital do PREGAO n° XX/2018

7.2.2 - Efetuar os pagamentos de acordo com o estabelecido na Clausula Terceira deste Contrato.

7.2.3 - Garantir a Contratada o direito ao contraditdrio e ampla defesa nos casos em que for exigidas trocas ou no caso
de aplicagdo de sancgdo.

7.2.4 - Informar a contratada eventuais defeitos, identificados mesmo ap@s o recebimento e exigir a sua substituicao ou
reparacédo, conforme o caso.

CLAUSULA OITAVA — DAS SANCOES
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8.1 — Pela inexecucdo total ou parcial deste contrato, a Contratante podera, garantida a prévia defesa, aplicar a
Contratada as seguintes sancdes:

I — Adverténcia;

Il — Multa, que sera deduzida dos respectivos créditos, ou cobrados administrativamente ou judicialmente,
correspondente a:

a) 0,3% (zero virgula trés por cento) do valor da proposta por dia que exceder ao prazo para entrega do objeto;

b) 10% (dez por cento) pelo descumprimento da obrigacdo constantes na Nota de Empenho

Il — Suspensdo, de acordo com o art. 7°, da Lei Federal n° 10.520, de 17.07.2002, a licitante e/ou Contratada, sem
prejuizo das demais cominacgdes legais e contratuais, ficara impedido de licitar e contratar com a Unido, Estados,
Distrito Federal ou Municipios e suspenso do Cadastro Central de Fornecedores do Municipio de Cabo Frio, pelo prazo
de até 05 (cinco) anos, na hipétese de:

a) recusar-se a retirar a Autorizacdo de Fornecimento ou assinar o contrato, quando convocado dentro do prazo de
validade da proposta;

b) deixar de apresentar 0os documentos discriminados no Edital, tendo declarado que cumpria os requisitos de
habilitacdo;

c) apresentar documentacdo falsa para participar no certame, conforme registrado em ata, ou demonstrado em
procedimento administrativo, mesmo que posterior ao encerramento do certame;

d) retardar a execucgdo do certame por conduta reprovavel da licitante, registrada em ata;

e) ndo manter a proposta apés a homologacéo;

f) desistir de lance verbal realizado na fase de competigéo;

g) comportar-se de modo inidéneo durante a realizagdo do certame, registrado em ata;

h) cometer fraude fiscal demonstrada durante ou apoés a realizagéo do certame;

i) fraudar a execucdo do contrato;

j) descumprir as obrigacdes decorrentes do contrato.

IV — Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Pudblica, enquanto perdurarem o0s
motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo na forma da lei, perante a prépria autoridade
que aplicou a penalidade.

8.2 — N&o havendo créditos para abatimento da multa, esta deverd ser recolhida aos cofres da Contratante em até 10
(dez) dias da sua aplicacdo, sendo que apoés esta data comecgardo a correr juros, multas e atualizagdes monetérias.

8.3 — Caso ndo seja recolhida o prazo acima, o valor serd inscrito em divida ativa e serd promovida a cobranga judicial,
sem prejuizo das demais cominagdes legais.

CLAUSULA NONA - DA RESCISAO CONTRATUAL
9.1 - No caso de dolo, culpa, simulacéo ou fraude na execucéo do Contrato pela CONTRATADA.

9.2 - Quando, pela reiteracdo de impugnacBes ou adverténcias feitas pelo CONTRATANTE, ficar evidenciada a
incapacidade da CONTRATADA para dar execucdo ou para progredir na sua execugao.

9.3 - Se a CONTRATADA falir, entrar em concordata, em liquidacdo ou dissolucdo ou ainda ocorrer alteracdo em sua
estrutura social, que impossibilite ou prejudique o fornecimento, ficando esta desobrigada de qualquer vinculo para com
a empresa massa falida ou sucessores da massa;

9.4 - Se a CONTRATADA transferir o presente Contrato ou 0 seu fornecimento no todo ou em parte, sem prévia
autorizacdo do CONTRATANTE.

9.5 - Se a CONTRATADA deixar de cumprir rigorosamente o presente Contrato, devendo 0s servicos prestados serem
pagos até a suspensdo do Contrato, mediante comunicacao por escrito por parte do CONTRATANTE.

9.6 - Caso ocorra rescisdo prevista nos itens anteriores, 0 CONTRATANTE poderé contratar o restante do servigo junto
a outras das firmas participantes na presente licitacdo, mantidas todas as condi¢cdes dos mesmos.

CLAUSULA DECIMA - DA CONFIDENCIALIDADE DAS INFORMAGOES

10.1 - As Partes comprometem-se a manter total sigilo e confidencialidade em relacéo a quaisquer dados, informagdes,
correspondéncias e documentos que venham a ser fornecidos pela outra parte ou que tenha acesso em razdo do presente
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Contrato. As partes ainda se comprometem a manter total sigilo sobre informacdes relacionadas ao desempenho,
funcionamento ou acesso aos dados armazenados nos sistemas locados pela CONTRATADA a CONTRATANTE.

10.2 - A presente clausula de confidencialidade obriga as partes, seus sucessores a qualquer titulo, coligadas,
controladoras, controladas e/ou fornecedores, bem como seus respectivos funcionarios, prepostos e administradores.
10.3 - As disposicdes desta Clausula deverdo permanecer em vigor mesmo ap6s o término deste instrumento.

10.4 - As informacdes confidenciais poderdo ser reveladas exclusivamente em atendimento a determinacdes de ordem
judicial, sob pena de responder a parte reveladora por perdas e danos decorrentes do descumprimento do disposto neste
item.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DO FORO

11.1 - Fica eleito o Foro da Comarca de Cabo Frio-RJ, para dirimir questdes oriundas deste Contrato, ndo resolvidas na
esfera administrativa, com expressa renincia de qualquer outro por mais privilegiado que seja.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS DISPOSICOES GERAIS

12.1 — Este Contrato entrara em vigor na data de sua assinatura pela CONTRATANTE, pela CONTRATADA e pelas
testemunhas.

12.2 - Os casos omissos neste contrato serdo resolvidos de acordo com o que dispde a Lei 10.520/2002 e Lei Federal
8.666/93 e demais leis complementares que versem sobre o assunto.

12.3 - Vincula-se este contrato ao edital e seus anexos, documentos estes que servirdo de base, tambeém, para a solugéo
de eventuais divergéncias.

E por estarem assim justas e concordes, as partes assinam o presente instrumento em 03 (trés) vias de igual teor e
forma, na presenca de duas testemunhas abaixo qualificadas.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA SUPERVISAO — O presente contrato e sua fiscalizacdo sera
supervisionado e acompanhado pelo funcionario XXXXXXXXXXXXXXXXXXX.

Cabo Frio, XX de XXXXX de XXXX.

CONTRATANTE - COMSERCAF

CONTRATADA
):9,9,9.9.9,9,9,9,9,0.9.9,9,9,9,0,0,0.4

) 9.9.9.9.0.0.0.0.0.00000000.0.0.0.0
Portaria XXX /XXXX

Fiscal do contrato

TESTEMUNHAS
NOME: NOME:
IDENT. IDENT.

C.P.F. C.P.F.
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ANEXO VIII

PROJETO BASICO

1. CONTEXTUALIZAGAO E JUSTIFICATIVA

O atual cenério mundial obriga os 6rgdos publicos a instrumentalizar a &rea administrativa com
ferramentas da Tecnologia da Informacdo, de modo a permitir maior controle dos processos e dos custos,
registros héabeis de dados com geracdo de informagOes gerenciais rapidas e confiaveis para tomada de
decisdes, reducao de retrabalho e maior eficiéncia, eficacia e efetividade administrativa.

Além disso, os atuais recursos de informatica ofertados no mercado tém possibilitado uma nova
forma de administracdo alicercada na gestdo por processos, contemplando funcionalidades diversas,
favorecendo uma gestdo focada nos processos organizacionais e permitindo racionalizar a utilizacdo dos
recursos institucionais, além de permitir um maior controle por parte dos 6rgaos fiscalizadores.

O uso de um Sistema Integrado de Informagdo e Gestdo € essencial para garantir o adequado
controle e a maior fidedignidade das informagOes relacionadas a administracdo da CONTRATANTE,
provendo agilidade e eficiéncia na execugdo das atividades gerenciais, além de proporcionar a implantagdo
de melhores préaticas de mercado em processos criticos relacionados a atividade final e atender as demandas
estabelecidas pelo Orgao.

Acrescenta-se também as disposi¢des da nova Contabilidade Publica focada no Patriménio Publico
obrigando todos os 6rgdos publicos a instrumentarem suas rotinas com o uso de ferramentas integradas de
forma a otimizar e facilitar maior controle das contas publicas.

Neste sentido, a COMSERCAF necessita contratar uma solucdo informatizada para Gestéo Integrada
dos processos de trabalho em ambiente WEB, incluindo desde a codificacdo das especificacbes até a
fiscalizacdo pelos 6rgdos controladores.

A necessidade da contratacdo considera, em sua motivacdo, permitir que os objetivos estratégicos da
CONTRATANTE, sejam atingidos.

A licitacdo pretendida é a modalidade Pregdo Presencial com menor preco global obtendo fatores
como qualidade, rendimento e preco pertinentes e compativeis com o objeto da licitacdo a fim de promover a
proposta mais vantajosa & Administrag&o.

Justifica-se a escolha da modalidade por tratar-se de um servico comum no mercado, e a contragdo de uma
Unica empresa por menor preco global, porque faz-se necessario que os sistemas sejam integrados e com uma
base Unica. Dividir a licitagdo em lotes poderia ser contratado diversos fornecedores, e certamente a
integracdo e cobranca pelos servigos executados seriam prejudicados, pois um sistema depende do outro, e
possiveis falhas nessas integracfes seria sempre uma dificuldade de identificar o fornecedor responsavel,
tendo sempre a administracdo de mediar conflitos entres os possiveis fornecedores, o que se perderia muito

tempo e teria um risco enorme de a solucéo integrada ndo funcionar com seguranga.



® COMSERCAF

COMECOUUMNOVODTEMPDO

E imperativo que a Administracdo zele pelas suas contratagdes, a fim de que estas sejam bem-

sucedidas, executadas com seguranga minima exigida, com a qualidade nos servi¢os prestados.

2.

2.1

2.2.

OBJETO

O objeto da licitagdo é a Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servigos técnicos de
informatica relativos ao “Sistema de Gestdo Integrada” compreendendo:; ELABORACAO E
PROGRAMACAO ORCAMENTARIA; EXECUCAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA;
CONTROLE DE CONTRATOS, CONTABILIDADE; RELATORIOS DO ORCAMENTO;
RELATORIOS FINANCEIROS; RELATORIOS DIARIOS DE DESPESA; RELATORIOS
MENSAIS DE DESPESA; RELATORIOS DOS CRONOGRAMAS; RELATORIOS CONTABEIS;
LEI DE RESPONSABILIDADE FISCAL: Relatorios Resumidos da Execucéo Orcamentéria; LEI DE
RESPONSABILIDADE FISCAL: Relatérios da Gestdo Fiscal; GERAR ARQUIVO PARA
INTEGRACAO COM O TRIBUNAL DE CONTAS; EXPORTACAO DE DADOS PARA OUTRAS
ENTIDADES; SISTEMA DE ALMOXARIFADO — CONTROLE DE ESTOQUE; PATRIMONIO;
FOLHA DE PAGAMENTO E RECURSOS HUMANOS; PROTOCOLO; PORTAL DA
TRANSPARENCIA, MIGRACAO DE DADOS; PARAMETRIZACAO, CUSTOMIZACAO,
DESENVOLVIMENTO E IMPLANTAQAO; TREINAMENTO; MANUTENCAO, SUPORTE E
ATUALIZACAO, visando a melhoria da gestao e execucio das atividades da COMSERCAF.

2.1.1. O objeto a ser contratado compreende:

* Cessdo de uso de licenga de software “SISTEMA DE GESTAO INTEGRADA”; servicos de

migragdo de dados; customizagdo, parametrizagdo, desenvolvimento e implantagdo do sistema;

* Treinamento de usuérios e administradores do sistema; manutencéo, suporte e atualizagéo de verséo.
O “Sistema de Gestao Integrada” consistird nos seguintes modulos e submodulos, cujos requisitos
funcionais encontram-se especificados detalhadamente no CRONOGRAMA FiSICO-FINANCEIRO -
ESTIMADO:

PARA:
COMSERCAF

1
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9

ELABORAGAO E PROGRAMAGAO ORCAMENTARIA;

EXECUCAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA;

CONTROLE DE CONTRATOS, CONVENIOS;

CONTABILIDADE COM TESOURARIA;

RELATORIOS DO PLANO PLURIANUAL E LEI DE DIRETRIZES ORCAMENTARIAS;
RELATORIOS DAS METAS FISCAIS;

RELATORIOS DO ORCAMENTO;

RELATORIOS FINANCEIROS;

RELATORIOS DIARIOS DE DESPESAS;
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10) RELATORIOS MENSAIS DE DESPESAS;

11) RELATORIOS DOS CRONOGRAMAS;

12) RELATORIOS CONTABEIS;

13) LEI DE RESPONSABILIDADE FISCAL: Relatdrios Resumidos da Execucdo Orgamentaria;
14) LEI DE RESPONSABILIDADE FISCAL: Relatérios da Gestéo Fiscal;

15) GERAR ARQUIVO PARA INTEGRACAO COM O TRIBUNAL DE CONTAS;
16) EXPORTACAO DE DADOS PARA OUTRAS ENTIDADES;

17) SISTEMA DE ALMOXARIFADO — CONTROLE DE ESTOQUE;

18) PATRIMONIO;

19) FOLHA DE PAGAMENTO E RECURSOS HUMANGOS;

20) PROTOCOLO;

21) PORTAL DA TRANSPARENICA.

3.  OBJETIVOS ESPECIFICOS

3.1. Integrar o controle de informacGes desde o cadastro do material/servico e as fases de: compra,
contratacdo, recebimento no almoxarifado, cadastro e gestdo do patriménio (mobiliario e imobiliario),

reserva e empenho, liquidagdo e pagamento, registros contbeis e relatdrios gerenciais;

3.2. Integrar e compartilhar informagdes de forma online, acerca de material/servico, estoque, bens,

orcamentarias, financeiras e contabeis;

3.3. Aprimorar o registro de informagdes nas areas de materiais/servi¢os, almoxarifado, patriménio,
contabilidade, financeira e orcamento, de forma a garantir a confiabilidade das informacdes geradas,

permitir o controle do patriménio publico e gerenciamento de informacgdes de apoio a decisdo;

3.4. Promover a economia de recursos publicos e a reducdo de retrabalho, contribuindo para o aumento da

produtividade dos servidores envolvidos;
3.5. Agilizar o acesso as informag6es pelos 6rgdos de controle e pela sociedade em geral;

3.6. Armazenar informagdes relativas as atividades de materiais/servi¢os, almoxarifado, patriménio,
contabilidade, financeira, orgamento, protocolo, recursos humanos, em banco de dados de forma
consolidada, em séries historicas, permitindo emissdo de relatorios, seguros e de rapido acesso, para
andlise de grandes volumes de dados e a obtencédo de informacGes estratégicas que possam facilitar as

tomadas de decisdes presentes e a previsdo de eventos futuros;

3.7. Promover a modernizagdo da instituicdo com adocdo de novas metodologias de trabalho com énfase
na produtividade, efetividade e seguranca. Tornando as rotinas de trabalho padronizadas, por meio da

eliminacdo procedimentos e controles manuais, com fortes ganhos de tempo e reducéo de custos;
3.8. Adaptar as rotinas da municipalidade as novas normas da Contabilidade Aplicada ao Setor Publico.

4.  ESPECIFICACAO DOS SERVICOS
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O sistema a ser fornecido podera ser um sistema composto por mddulos ou entdo mais de um sistema
integrado entre si, desde que atenda aos requisitos de funcionalidades conforme descrito neste Projeto
Basico, que estejam no mesmo ambiente tecnolégico conforme descrito neste documento e que sejam

fornecidos por um Gnico proponente.

O “Sistema de Gestdo Integrada” compreendendo: ELABORACAO E PROGRAMACAO
ORCAMENTARIA; EXECUCAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA; CONTROLE DE
CONTRATOS, CONVENIOS; CONTABILIDADE; RELATORIOS DAS METAS FISCAIS;
RELATORIOS DO ORCAMENTO; RELATORIOS FINANCEIROS; RELATORIOS DIARIOS DE
DESPESA; RELATORIOS MENSAIS DE DESPESA; RELATORIOS DOS CRONOGRAMAS;
RELATORIOS CONTABEIS; LEI DE RESPONSABILIDADE FISCAL: Relatérios Resumidos da
Execucdo Orcamentaria; LEI DE RESPONSABILIDADE FISCAL: Relatérios da Gestdo Fiscal;
GERAR ARQUIVO PARA INTEGRACAO COM O TRIBUNAL DE CONTAS; EXPORTACAO DE
DADOS PARA OUTRAS ENTIDADES; SISTEMA DE ALMOXARIFADO - CONTROLE DE
ESTOQUE; PATRIMONIO; FOLHA DE PAGAMENTO E RECURSOS HUMANQOS; PROTOCOLO
E PORTAL DA TRANSPARENCIA serd denominado neste Projeto Béasico simplesmente por
“SISTEMA”.

O SISTEMA ofertado devera constituir uma solucgdo integrada, atendendo o controle das fungdes das

areas orcamentaria, financeira contabil; suprimentos e patriménio descritos no ANEXO I1.
Os requisitos do SISTEMA estéo descritos por médulo no ANEXO |1 do Edital.
N&o serdo aceitas propostas alternativas.

5. AMBIENTE TECNOLOGICO (O objeto contratado devera ser executado no ambiente
tecnoldgico de informacdo e comunicagdo, usado e planejado pela COMSERCAF. Padronizado,
conforme aqui descrito, ao qual estardo perfeitamente compatibilizados. N&o serdo aceitas propostas
que contemplem a execucdo de ajustes ou adaptacbes de qualquer natureza para adequacdo do
SISTEMA proposto ao ambiente de tecnologia da informacdo da COMSERCAF.

O sistema operacional sera 0 MS-Windows 2003 Server ou superior como servidor de Banco de Dados
e servidor de Aplicacdo, nas estacdes clientes da rede local Microsoft Windows XP e superior com
browser Internet Explorer, Mozila Firefox e Chorme e Linux Ubuntu com browser Firefox compativel
com HTML 5, padrdo tecnologico adotado pela COMSERCAF. O SISTEMA deverd funcionar nas

estacOes clientes com os sistemas operacionais Windows e Linux Ubuntu.

O Sistema Gerenciador de Banco de Dados (SGBD) serdo: MS-SQL Server versdo 2008 ou superior,
Oracle 109 ou superior e PostgreSQL 8.3 ou superior. O SISTEMA devera funcionar com os bancos
de dados PostgreSQL, MS SQL Server e Oracle de forma simultanea, podendo dentro de um Unico
sistema haver 3 formularios diferentes, cada um consultando/alterando/inserindo em uma tabela de

banco diferente, ndo serdo aceitas propostas que contemplem a execucéo de ajustes ou adaptacGes de
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qualquer natureza para adequacdo do SISTEMA proposto. A COMSERCAF trabalha com esses
bancos, entdo achamos necessario e importante contratar solucdo que seja compativel, facilitando

assim uma possivel migracdo de banco de dados.

Os Servidores de Aplicacfes utilizados sdo: Internet Information Services versdo 7.0 (1IS 7.0) ou
superior (Microsoft) e Servidor de Aplicacdo Apache Tomcat 6 ou superior. O SISTEMA devera
funcionar com os servidores de aplicacdo 11S e TOMCAT, ndo serdo aceitas propostas que contemplem
a execucdo de ajustes ou adaptacdes de qualquer natureza para adequacdo do SISTEMA proposto. A
COMSERCAF possui essas duas tecnologias, entdo achamos necessario e importante contratar

solucéo que seja compativel.
A comunicacdo entre os computadores-servidores e estacdes-cliente utilizard o protocolo TCP/IP.

Todos os componentes, necessarios a perfeita execugdo do SISTEMA ofertado, deverdo permitir, sem
comprometer a integridade do SISTEMA, a sua adaptagdo as necessidades da contratante, por meio de

parametrizagOes e/ou customizagoes.

Em caso de componente proprietario a Contratada devera fornecer a licenca e atualizagdo de versdo do
(s) software (s) durante o periodo de vigéncia do contrato.

O SISTEMA devera ser WEB, multiusuario, com controle de execucdo de atividades basicas,

integrado, ‘on-line’ e tempo real.

O SISTEMA devera possuir um Unico usuario para conexao / acesso ao SGBD, banco de dados, ou um

Unico usuario por médulo integrante do SISTEMA ofertado para conexao / acesso ao SGBD.

O SISTEMA devera funcionar utilizando HTTPS (Hyper Text Transfer Protocol Secure - protocolo de
transferéncia de hipertexto seguro) é uma implementacdo do protocolo HTTP sobre uma camada

adicional de seguranca que utiliza o protocolo SSL/TLS.

O SISTEMA devera possuir telas com grid de selecdo gerenciavel que permita importar registros para

a tabela relacionada, a partir de um layout definido de arquivo texto, feito pelo préprio usuério.

O SISTEMA deverd ter opcdo (selecionavel no préprio sistema) para que sejam gerados relatorios
além da propria tela, nos seguintes formatos de arquivos: PDF, TEXTO, EXCEL, RTF, HTML,
IMAGEM.

Todas as telas de cadastros do SISTEMA devem possuir op¢do para realizar consultas avangadas pelos
critérios: “IGUAL”, “MAIOR”, “MAIOR OU IGUAL”, “MENOR”, “MENOR OU IGUAL” e
“INICIANDO COM” para campos do tipo NUMERO; “IGUAL”, “INICIANDO COM” e
“CONTENDQO” para campos do tipo ALFANUMERICO; “IGUAL”, “MAIOR”, “MAIOR OU
IGUAL”, “MENOR” ¢ “MENOR OU IGUAL” para campos do tipo DATA. No resultado das
consultas o préprio usuario do sistema deve ser capaz de ocultar ou mostrar determinadas colunas,

alterar a posicéo de determinadas colunas, alterar a ordenacéo dos registros consultados por coluna.
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O SISTEMA deve possuir nativamente suporte a identificacdo biométrica e permitir ser acessado

atraves do uso de leitor biométrico, sem a necessidade de digitar o login (usuario e senha);

O SISTEMA deve permitir 0 envio de SMS e E-mail automaticamente, parametrizados por Eventos de
acordo com a necessidade da COMSERCAF.

As transacOes do SISTEMA deverdo ser acessiveis somente a usuarios autorizados especificamente a
cada uma delas e vinculados ao grupo de usuérios do setor. O SISTEMA devera contar com grupo de
usuarios gque definam padrGes de acesso especificos por grupos. Para cada transacdo autorizada, o
administrador de seguranca devera poder especificar o nivel do acesso (somente consulta, atualizagdo
dos dados, exclusdo dos dados, acessos a itens especificos de menu, acesso a telas, acesso a relatérios).
Deve também permitir privilégios acumulativos por usuérios, quando o usuario for definido em mais

de um grupo;

O SISTEMA devera permitir que se limite ou libere as permissdes de visualizagdo/modificacdo, dos
campos e demais objetos de uma tela do sistema, de acordo com que foi definido para o grupo de

USUArios;

Qualquer operacdo de alteragdo/inclusdo/exclusdo efetuada nos dados deverdo ser logadas (deve-se
registrar histérico com a indicagdo do usuario, data, hora exata, informacdo da situagdo antes e

depois), de forma a possibilitar auditorias futuras.
DA VIGENCIA CONTRATUAL

O prazo de vigéncia do contrato objeto desta licitacdo serd de 12 (doze) meses contados do
recebimento da Ordem de Servico pela Contratada, podendo ser aditivado de acordo com a Lei
8666/93. Ap6s 12 (doze) meses o contrato podera ser corrigido monetariamente de acordo com a

variacdo anual do IPCA, caso seja demonstrado o desequilibrio econémico financeiro no contrato.

6.1.1.0s prazos de execugdo dos servicos objeto deste contrato estdo contidos nos Cronograma
Fisico-Financeiro, partes integrantes deste edital, contados a partir da assinatura do respectivo

instrumento.

Os prazos de inicio e de entrega admitem prorrogacéo, a critério da CONTRATANTE, devendo ser
justificada por escrito e previamente autorizada pela Administracdo, desde que ocorra algum dos

seguintes motivos:

a)  Superveniéncia de fato excepcional e imprevisivel, estranho & vontade das partes, que altere

fundamentalmente as condic¢des de execucao do contrato;

b)  Interrupgéo da execugdo do contrato ou diminui¢do do ritmo de trabalho por ordem e interesse

da Administracao;

C) Impedimento de execugdo do contrato por fato ou ato de terceiros reconhecidos pela

Administracdo em documentos contemporaneos a sua ocorréncia;
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d)  Omissdo ou atraso de providéncias a cargo da Administracdo, inclusive quanto aos pagamentos
previstos de que resulte diretamente impedimento ou retardamento na execucao do contrato,

sem prejuizo das sancOes legais aplicaveis aos responsaveis.

6.3. Constatada a interrupgdo dos servicos, por motivos de forca maior, 0 prazo estipulado no contrato

devera ser prorrogado pelo periodo razoavelmente necessario a retomada dos servigos.
7. DO CONSORCIO DE EMPRESAS
8.1. Nao sera permitida a participacdo de empresas reunidas em consorcio.
8. DAVISITATECNICA

9.1. A licitante deverd vistoriar os locais onde serdo executados os servicos, até o segundo (2°) dia util
anterior a data fixada para o recebimento dos envelopes, com o objetivo de inteirar-se das condicGes e
do grau de dificuldade existentes, mediante prévio agendamento de horéario, junto a COMSERCAF. Na
ocasifo da visita técnica sera emitido o ATESTADO DE VISITA TECNICA (modelo ANEXO 1V)
pelo servidor da municipalidade, que devera ser apresenta obrigatoriamente no credenciamento, sob
pena de desclassificagéo.

9.2. Nao serdo aceitas reclamagdes posteriores (bem como pleitos de aditivos contratuais) sob alegacao de
desconhecimento das condigdes de execucdo do objeto. Todas as ocorréncias pertinentes aos servicos,

a partir da assinatura do contrato, serdo de responsabilidade da contratada.
9. DAPROVADE CONCEITO

O licitante vencedor em preco serd submetido a provar que atende 100% as exigéncias tecnoldgicas descritas
no item “5” deste projeto, sob pena de desclassificacdo, logo apds a etapa de lances. Caso o licitante
vencedor na etapa de lances ndo atenda 100% das exigéncias tecnoldgicas serd desclassificado e sera
chamado os proximos licitante (s) na ordem de classificagdo. Para dar celeridade ao processo caso um
licitante em sua demonstracdo deixe de cumprir um item, ndo serd mais necessario a continuidade da sua
demonstragdo, sendo imediatamente desclassificada, e serd chamada na ordem de classificagdo o proximo
licitante para a prova de conceito. Para a demonstracdo deverd ser utilizado os softwares instalados
localmente nos equipamentos da licitante. Fica a licitante ciente que deverd levar
equipamentos/softwares/pessoal que ache necessério para comprovar todas as funcionalidades exigidas neste
documento, pode-se ainda utilizar maquinas virtuais (Virtual Machines) para demonstracdo nos diferentes
sistemas operacionais e banco de dados exigidos. Dentro do envelope de habilitagdo deve ser apresentado
Atestado (s) fornecido (s) por pessoa (s) juridica (s) de direito publico ou privado, impresso (s) em papel
timbrado do declarante, comprovando que a empresa possua experiéncia similar, ou seja, sejam compativeis
em caracteristicas, quantidades e prazos e de complexidade tecnol6gica e operacional equivalente ou
superior a do objeto da licitacao.

10. DAPROPOSTAPRECOS
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De acordo com modelo constante no ANEXO V — CARTA DE APRESENTACAO DA PROPOSTA DE
PRECOS (MODELO)

11.

111

TREINAMENTO

O treinamento para 0s niveis técnico/operacional devera abranger o suporte ao SISTEMA
CONTRATADO, nos aspectos relacionados ao SGBD, camada de integracdo de dados, gerador de
relatérios e linguagem em que estes foram desenvolvidos, permitindo que a equipe técnica da
COMSERCAF possa efetuar checklist de problemas ocorridos antes da abertura de chamado para

suporte do proponente;

11.2 Esté previsto o treinamento de 300 (trezentos) usuérios para utilizagdo dos sistemas;

11.3

12.

12.1.

O treinamento deve ser feito no proprio local de trabalho dos usuarios, e podera ser disponibilizado

local pela CONTRANTANTE, por tipo de sistema, em turmas de no maximo 20 (vinte) treinados.
SUPORTE

As solicitagdes de suporte técnico serdo realizadas pelos usuérios autorizados de cada MODULO do
“Sistema” diretamente ao Centro de atendimento da CONTRATADA, indicados pela Contratante,

através de um sistema de gerenciamento de ordens de servicos online;

12.1.1. A CONTRATADA devera realizar o atendimento, gerenciamento, acompanhamento de chamados

12.2.

técnicos, através de controle interno, contendo, minimamente, as seguintes informagdes:
a) Data e hora da abertura da solicitacdo;

b) Madulo ou submaodulo;
¢) Usuério solicitante;
d) Assunto;

e) Descricdo do problema com justificativa para a alteracdo, corre¢do, customizagéo,

desenvolvimento;

f) Nivel de prioridade para o atendimento da solicitacdo (que sera definido em primeiro momento

pelo gestor do médulo);

g) Ap6s o atendimento, devera ter o historico da solu¢do, bem como a validacéo da prioridade para o
atendimento, além da classificacdo do erro (usuério, sistema, customizagdo, parametrizacao,

desenvolvimento).
h) Data da resolucéo da solicitacdo;

i) NUmero de dias e horas para resolucdo da situagdo (quanto tempo decorreu entre a data da

solicitacdo e a data da solugéo);

Havendo dificuldade na resolucdo das ocorréncias relativas aos chamados abertos, o responsavel pelo
atendimento inicial da Contratante comunicara ao gestor do contrato que tomard as medidas

necessarias para cumprimento por parte da Contratada.



12.4.

12.5.

12.6.

12.7.

12.8.

12.9.
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Devera ser garantido o atendimento, em portugués, para chamadas de suporte no horario das 09:00 h
as 17:00 h, de segundas as sextas feiras.

O atendimento a chamadas de suporte pela CONTRATADA deveré ser realizado por técnicos aptos a
prover o devido suporte ao SISTEMA, com relacdo ao problema relatado, ou redirecionar o
atendimento a quem o solucione;

A CONTRATANTE disponibilizarad via de acesso remoto a CONTRATADA de forma a poder
verificar as condicOes de erros que ndo possam ser reproduzidas em ambientes internos da empresa
fornecedora do SISTEMA.

Deveré ser garantido ao Contratante o tempo de inicio dos trabalhos necessarios para a correcdo das
falhas do software de acordo com as prioridades estabelecidas quando da abertura do chamado
técnico, sendo que no caso da prioridade mais severa este tempo devera ser inferior a 02:00h (duas
horas uteis). Exemplo: paralisacdo do SGBD (Sistema Gerenciador de Banco de Dados);

Em caso de erro do sistema (funcionalidade/rotina — manutencgdo corretiva), 0 prazo maximo para
resolucdo das solicitacBes devera ser de até 72 (setenta e duas) horas Uteis a partir da data/hora do
registro no sistema disponibilizado pela CONTRATADA para este controle.

No caso de solicitagdo de customizagdo e/ou parametrizagdo (manutencdo evolutiva) a
CONTRATADA deveré indicar o prazo necessario para entrega da solugéo.

A Contratante utilizara ferramentas que possibilitem o monitoramento e corre¢do se necessario, do

desempenho e tempos de resposta das fun¢Ges de cada aplicativo.

12.10. A CONTRATADA devera manter pelo menos um técnico on-line disponivel para o primeiro suporte

aos usuarios do SISTEMA.

12.11. Qualquer despesa decorrente do suporte técnico sera de responsabilidade da Contratada.
13. MANUTENCAO

13.1.

A Contratada devera executar os servicos continuos de manutencdo corretiva e legal sem 6nus
adicionais para a COMSERCAF, durante a vigéncia do contrato, incluindo as seguintes atividades:

a) Manutencdo corretiva: é aquela decorrente de problemas de funcionalidade detectados pelo

usuario, ou seja, funcionamento em desacordo com o que foi especificado relativo a telas, regras
de negdcio, relatorios e interfaces com outros sistemas, com prazo maximo de até 72 (setenta

e duas) horas Uteis para conclusdo dos servigos.

b) Manutencdo legal: em caso de mudanca na legislagdo, plano de contas, banco de dados,

sistemas operacionais, entre outros, sera elaborada uma programacdo para atendimento as
mudancas ocorridas, sem prejuizos a opera¢do do SISTEMA, durante a vigéncia contratual. A
empresa Contratada deverd atualizar as versdes do SISTEMA, sem quaisquer onus adicionais
para a COMSERCAF, quando da incorporacdo de novas tecnologias e melhorias no SISTEMA,
durante a vigéncia contratual. As atualizacfes de versdo do SISTEMA deverdo ser realizadas

fora do horério comercial ou a qualquer momento desde que autorizado.
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c) Manutencdo evolutiva: é a alteracdo ou adicdo de uma funcionalidade visando a adaptagédo

e/ou melhoria de componentes e objetos da solucdo implementada, tais como “layout” de telas,
relatérios, rotinas e regras de negdcios, durante vigéncia contratual. Quando o
CONTRATANTE solicitar & empresa CONTRATADA manutencédo evolutiva para seu produto
implantado na COMSERCAF, o servi¢co de suporte técnico da empresa devera emitir um
namero de referéncia, designado de “Numero da Ordem de Servigo”, 0 qual deverd ser utilizado

em todas as comunicacdes a ela relacionadas.
14. MIGRACAO DOS DADOS

14.1. A empresa Contratada devera providenciar a conversdo dos dados existentes para os formatos exigidos
pelo SISTEMA licitado. Isto requer o efetivo envolvimento do licitante para adaptacdo do formato dos
dados a serem convertidos e seus relacionamentos.

14.2. A Contratada devera executar os servicos de migracdo dos dados existentes nos atuais cadastros e
tabelas do sistema integrado em producdo, mantendo a integridade e seguranca dos dados, utilizando
0s meios disponiveis no Municipio. A CONTRATANTE forneceré o dicionario de dados e o arquivo
em formato “txt” do banco de dados. Os dados do sistema contabil exigiveis da migracao sera pelo
menos 0 empenhado, liquidado e pago dos anos anteriores ao exercicio de 2018. Ja do exercicio de
2018 sera exigido todos os dados migrados.

15. PARAMETRIZACAO

15.1. Considera-se Parametrizagdo quando os requisitos técnicos sdo atendidos sem a necessidade de
alteracéo no cadigo-fonte da SOLUCAO ou de desenvolvimento de novos médulos de cddigo, ou seja,
0 requisito esta incorporado de forma nativa a SOLUCAO, podendo necessitar apenas de ajustes de

parametros quando de sua implementag&o.
16. CUSTOMIZACAO

16.1. Considera-se Customizacao quando se faz necessaria alteragcdo ou complementagdo no cédigo-fonte da
SOLUCAO ou desenvolvimento de novos mddulos de cddigo relativos a relatérios, melhorias e

interfaces, formularios e telas, para atender aos requisitos técnicos indicados como pontuaveis.

17. DAVIGENCIA DO CONTRATO

A vigéncia do referido contrato serd de 12 (doze) meses ap0s a assinatura do contrato.

17. DO VALOR ESTIMADO
O valor estimado para presente contratacdo é de R$ 262.960,00 (duzentos e sessenta e dois mil,

novecentos e sessenta reais)
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ESPECIFICACOES FUNCIONAIS DO SISTEMA

1. REQUISITOS FUNCIONAIS DOS SISTEMAS (Deverao ser comprovados através de Atestado de Capacidade Técnica. Caso o Atestado nao esteja de acordo com o Objeto,
podera ser solicitado demonstracdo do sistema ndo comprovado pelo atestado)

MODULOS DE PLANEJAMENTO

O Sistema deve atender a Instru¢do Normativa n° 28, de 05 de maio de 1999, que estabelece regras para a implementacdo da Home Page Contas Publicas, de que trata a Lei n°
9.755/98, e alteracOes, atender a Lei Complementar n°® 131, de 27 de maio de 2009, e alteracdes, que determina a disponibilizac¢éo, em tempo real, de informagGes pormenorizadas
sobre a execucdo orgamentaria e financeira da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, a Instrucdes Normativas e Deliberagdes, do Tribunal de Contas do Estado
do Rio de Janeiro, o Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico — PCASP e Manual de Contabilidade Aplicado ao Setor Publico — MCASP e deve:

Item Requerimento
1. Permitir a emissdo de relatérios por Unidade Gestora ou Consolidado;
2. Permitir a liberagdo de acesso do usudrio as Unidades Gestoras que serdo utilizadas por este em cada exercicio;
3 Permitir a emissdo de assinaturas definidas pelo usuario, em todos os relatorios, individualizadas por Unidade Gestora, podendo também ser controladas por
' Unidade Orgamentaria ou ndo, quando o relatdrio apresentar a quebra por esta informacéo;
4 Permitir a configuracdo de data automatica para as rotinas da despesa, da receita e do financeiro, oferecendo ao usuario em cada novo langcamento, a data do
' altimo langamento efetuado, podendo esta ser trocada pelo usuario conforme a necessidade;
Permitir a verificacdo do saldo até a data do langamento que esta sendo efetuado, para as rotinas da receita, da despesa e do financeiro, calculando este saldo
> através da identificacdo de todos os lancamentos que o compde até a data em questdo, mesmo aqueles que sdo decorrentes de outras rotinas;
Permitir o controle de datas de lancamentos por Unidade Gestora das rotinas individualizadas, sendo: reserva, cota orcamentaria, cota financeira, alteracéo
6. orcamentaria, empenho, liquidacdo, pagamento, emisséo de ordem bancéria, lancamentos na receita, lancamentos no financeiro, emissdo de cheques. O controle

de datas refere-se a manutencao pelo usuario podendo alterar as datas conforme sua necessidade;
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7. Possibilitar o bloqueio de sub-rotinas e/ou tarefas, para nao permitir a inclusdo ou manutencédo dos lancamentos, podendo ser controlado por usuario;
Permitir a demonstracdo em modo visual de todos os niveis do Plano de Contas Contabil, das Naturezas da Receita, das Naturezas da Despesa, das Unidades
8 Orcamentarias e dos Vinculos (Fontes de Recurso);
Permitir a criacdo dos cddigos do Plano de Contas Contabil, da Natureza da Receita, da Natureza da Despesa, da Unidade Orcamentéria, da Classificacdo
9. Funcional Programética, do Vinculo (Fonte de Recurso), através de méascaras pré-definidas pelo usuério e controladas por exercicio, sem limite de niveis e
quantidade de digitos em cada nivel,;
10. Permitir iniciar més ou ano, mesmo que nao tenha ocorrido o fechamento do més ou do ano anterior, atualizando saldos e mantendo a consisténcia dos dados;
Permitir a emissdo de relatérios a qualquer momento, de qualquer periodo, seja de dias, meses ou exercicios anteriores, sem a necessidade de voltar back-up da
11 base de dados;
Permitir o cadastramento de Leis e Decretos, evidenciando o seu nimero, o tipo de legislacdo, as datas do documento e da sua publicacdo, o tipo
(original/alteracdo), o cdédigo para o documento conforme exigido pelo Tribunal de Contas, 0 meio de publicacédo, se esta disponivel na web e qual o enderego
12. eletronico. Também possibilitar a associagdo deste registro a um ou mais arquivo, determinado pelo cédigo do documento informado, sendo que estes arquivos
poderdo possuir as extensdes DOC, PDF, TXT e XLS;
ELABORACAO E PROGRAMACAO ORCAMENTARIA
Item Requerimento
13. Permitir a geracdo dos dados da Lei Orgamentaria Anual através do Plano Plurianual;
Permitir a geracdo dos dados da Lei Orcamentaria Anual para o exercicio seguinte através dos dados de uma LOA de exercicio anterior a ser especificado pelo
14. USUArio;
Permitir a geréncia e a atualizacdo das tabelas de Natureza da Receita, de componentes da Classificacdo Funcional Programética, de Natureza da Despesa, de
15. Unidade Orcamentéria e de Vinculo/Fonte de Recurso;
16. Permitir que a elaboracao da proposta orcamentaria da receita seja individualizada por Unidade Gestora como também consolidada;
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17. Permitir o controle de um ou mais vinculos (fontes de recurso) para cada natureza de receita;
18. Permitir especificar para as Receitas 0 seu embasamento legal;
Permitir atualizagdo total ou seletiva dos valores da proposta orcamentaria das receitas através da aplicacdo de percentuais, podendo ser para acréscimo ou
19. decréscimo e com ou sem arredondamento;
20. Permitir que a elaboracdo da proposta orcamentaria da despesa seja individualizada por Unidade Gestora como também consolidada;
Permitir a definigdo (detalhada) da proposta or¢camentéria da despesa, individualizada por cada Unidade Orgamentéria de uma Unidade Gestora, possibilitando
21. descrever o campo de atuagdo e a legislacdo, gerando automaticamente a proposta orcamentaria geral da despesa da Unidade Gestora;
Permitir a elaboragdo do orgamento no nivel mais analitico da Natureza da Despesa, 0 sub-elemento, assim como pelo nivel de elemento, sendo que para este
22. Ultimo, a execugdo devera possibilitar que o sub-elemento seja inserido nas rotinas de reserva e/ou empenho;
23. Permitir o controle de um ou mais vinculos (fontes de recurso) para cada classificacdo da despesa;
24. Permitir a consolidacdo da proposta orcamentéria Fiscal e da Seguridade Social;
Permitir atualizacdo total ou seletiva dos valores da proposta orcamentaria das despesas através da aplicacdo de percentuais, podendo ser para acréscimo ou
2. decréscimo e com ou sem arredondamento;
Permitir estabelecer individualmente a previsdo orcamentéria da despesa e a estimativa de receita, de cada convénio e fundo, controlando estes atraves dos
26. vinculos (fontes de recurso);
EXECUGAO ORGCAMENTARIA E FINANCEIRA
Item Requerimento
Permitir no cadastro de fornecedor que existam os seguintes controles:
1 - Efetuar o calculo da Receita Federal para 0 CNPJ e ndo permitir incluir fornecedor em duplicidade de CNPJ;
27. 2 - Néo efetuar o calculo do CNPJ da Receita Federal;
3 - Permitir cadastrar mais de uma conta bancaria por fornecedor, podendo escolher uma das contas como sendo a conta principal, permitindo alteracdo a
qualquer momento;
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Permitir o controle da execucdo orgamentaria da receita e da despesa, bem como do financeiro, de cada convénio e fundo por vinculo (fonte de recurso),
44, emitindo relatorios que apurem estas informages conforme o(s) vinculo(s) selecionado(s), permitindo a realizagdo da prestacdo de contas necessaria aos
respectivos 6rgéos fiscalizadores;

45 Permitir que os lancamentos da despesa nas rotinas de alteracdo orcamentaria, cota orcamentaria, cota financeira, reserva, empenho, liquidacéo, cheque, ordem
' bancéria e pagamento, sejam controlados por Unidade Gestora, sendo que a Unidade Gestora consolidadora apenas podera consultar estes lancamentos;

46 Permitir o controle das despesas por um ou mais vinculos (fontes de recurso) por dotacdo, nas rotinas de alteracdo orcamentéria, cota orcamentaria, cota
' financeira, reserva, empenho, liquidacao, cheque, ordem bancéria e pagamento;

47. Permitir abertura de Créditos Adicionais, exigindo dados inerentes a legislacdo que autoriza esta criacéo de crédito;

Permitir controlar as alteragdes orcamentarias e os dados referentes a legislacdo que as autoriza, associados ao cadastro de Leis e Decretos, acrescentando
48. guando necessario o nimero e data da Portaria/Ato. Também deverd ser permitido informar o tipo de alteracdo (suplementacéo, anulagdo e remanejamento) e 0s

valores por tipo de recurso (superavit/excesso de arrecadacao/reducdo orcamentéria/operacdo de crédito/transferéncia);

Permitir através de configuracdo que as alteracfes orcamentarias geradas por anulagdo de verba, tenham a obrigatoriedade de lancar concomitantemente a
49, suplementacgdo pelo recurso de reducdo orgamentaria, para uma ou mais dotagdo destino, sendo que a somatéria das suplementacdes seja igual ao valor anulado,

obedecendo a legislacdo vigente em especial o art. 43 da Lei 4.320/64;

50 Possibilitar a configuracdo e o controle das alteragdes or¢camentéarias que utilizam o recurso de reducdo orcamentéria, conforme as Diretrizes da LDO e sem a
' necessidade de nova autorizacdo legislativa, sendo que quando o percentual permitido for excedido, devera ser bloqueada a conclusao do langcamento;

Permitir estabelecer e registrar cotas orgamentarias, configurando o nivel de controle, por unidade or¢amentaria ou dotagdo ou vinculo (fonte de recurso), assim
51. como o periodo de apuracdo em Mensal, Bimestral, Trimestral, Quadrimestral ou Semestral, limitando as liberacdes de cotas aos saldos das dotacGes

envolvidas;

52 Permitir estabelecer e registrar cotas financeiras configurando o nivel de controle por unidade orgamentaria ou dotagéo ou vinculo (fonte de recurso), limitando
' as liberagBes de cotas aos saldos das dotagdes e da previsdo atualizada da receita, sendo esta Gltima também configurada para controle ou n&o;

53 Permitir controle de acesso do usuério as dotagGes podendo ser no nivel de unidade orgamentaria ou dotacdo ou vinculo (fonte de recurso) ou conjuntamente ao
' nivel superior de cada nivel detalhado;

c4 Permitir o controle individualizado por Unidade Gestora da numeracao de reserva, empenho, liquidacdo, ordem bancéaria, bem como a numeracao das anulagdes
' destes;
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Permitir através de configuracdo determinar se o tipo de servigo sera informado, no empenho, na liquidagdo, no cheque, na ordem bancaria ou no pagamento,

para posterior geracdo automatica dos descontos;

Possuir cadastro de descontos por Unidade Gestora, no qual sera referenciada a rubrica de receita, em qual rotina o desconto sera gerado automaticamente, qual
56. sera o percentual de aplicacao sobre o valor da despesa, assim como em qual rotina sera realizada a apropriacdo deste desconto. Para as configuragdes da

geracdo e da apropriagdo do desconto, deverdo estar disponiveis as rotinas de liquidacdo ou pagamento (cheque, ordem bancéria ou pagamento direto);

57 Permitir a associa¢do do tipo de servico a um ou mais descontos, controlados por Unidade Gestora, combinagdo utilizada para a geracdo automatica destes
' descontos conforme a configuracdo realizada;

Permitir aos usudrios informar os descontos manualmente ou que sejam gerados automaticamente, este Gltimo baseado na associagdo do tipo de servigo com os
58. descontos, calculando os valores de acordo com a configuracdo adotada, com os percentuais previamente informados e com as férmulas de apuracéo

estabelecidas internamente;

Permitir no tratamento dos atos de execucdo orgamentaria que o empenho comprometa os créditos orcamentarios, possibilitando a anulacdo parcial ou total dos
59. empenhos retornando saldo para o crédito orgamentario. Possibilitar também a geragdo de empenhos extra orgamentarios para o controle financeiro de situacées

como as consignacdes, proporcionando que estes também possam ser anulados total ou parcialmente;

60 Permitir no lancamento do empenho a inclusdo da modalidade, do nimero e do exercicio do processo licitatdrio, bem como para as modalidades Isento,
' Dispensa e Inexigibilidade, informar o motivo desta conforme a Lei 8.666;

61 Permitir evidenciar na reserva e no empenho, além da fonte de recurso que esta registrada e aprovada em Orcamento, outra fonte de recurso a ser previamente
' cadastrada conforme a necessidade do 6rgéo publico, para a realiza¢do de algum controle independente;

Permitir o controle de eventos como feira agropecudria, reforma, cursos, , sendo que estes eventos podem ser catalogados conforme a necessidade e divididos
62 em varios niveis, por exemplo, a reforma pode sera ser genérica e abaixo desta especificar a reforma de um posto de salde, do Paco Municipal, Estes eventos
' poderdo ser associados as reservas e aos empenhos, e este Ultimo as liquidacdes e pagamentos, propiciando uma futura avaliacdo, prestacdo de contas, ou

controle de custo;

Permitir o controle de empenhos de restos a pagar, mantendo no exercicio de origem deste empenho a movimentagdo que o condicionou em restos a pagar, e
63. também possibilitar que nos exercicios futuros seja possivel a movimentacdo do seu saldo, seja processado, ndo processado e/ou ndo processado liquidado,

controlando estas referéncias para posteriormente gerar o langamento contabil correto;
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Permitir o langcamento de liquidagdo pelo valor total ou parcial do empenho, verificando o saldo deste, sendo ele orcamentério, extra orgamentario ou de restos a
64. pagar, bem como o langamento da anulacéo destas liquidagdes. No ato da liquidagdo permitir também que sejam informados o tipo de documento (Nota Fiscal,

Fatura), o nimero, a data da emissdo e de vencimento deste documento;

Permitir a integracdo automatica com o Sistema de Administracdo de Pessoal / Recursos Humanos, gerando as reservas, os empenhos, as liquidacdes e os

65. L . . . N . _
pagamentos, orcamentarios e extra orgamentarios, oriundos dos vencimentos, obrigacdes e retengdes geradas na Folha de Pagamento;

Possuir rotina para geragdo e emissdo de cheque em impressora matricial, laser e/ou de check pronto, possibilitando ao usuario a formatagdo do impresso
66 conforme o modelo do banco vinculado ao cheque, assim como a anulacéo parcial ou total destes cheques. Na digitagdo dos itens, devera permitir ao usuario
' digitar o nimero da liquidacéo e o sistema dever trazer os dados: exercicio, nimero e vinculo (fonte de recurso) do empenho, o himero do processo e o valor

referente a liquidacao;

67 Permitir realizar a contabilizacdo do cheque para cheques emitidos, langando automaticamente a saida do valor do cheque no banco origem e a entrada no banco
' destino, para o controle mais efetivo dos saldos bancérios;

68 Permitir realizar o cancelamento da contabilizag¢do do cheque em cheques emitidos, gerando automaticamente a entrada do valor do cheque no banco origeme a
' saida no banco destino;

Possuir rotina para geracdo e emissdo de ordem bancéria, como também a anulacdo destas ordens. Na digitacdo manual dos itens, devera permitir ao usuario
digitar o nimero da liquidacéo e o sistema devera trazer os dados: exercicio, nimero e vinculo (fonte de recurso) do empenho, nimero do processo, os dados
69. bancérios do fornecedor e o valor referente a liquidagdo. Também devera ser permitida a alteracéo dos dados bancarios do fornecedor, sendo que esta alteragéo
sera atualizada no cadastro de fornecedor automaticamente. O fornecedor também podera possuir mais de uma conta bancéria, e 0 usuario podera optar por uma

das cadastradas;

20 Permitir a geracdo de ordens bancérias para envio aos em meio magnético, conforme o layout de cada banco, contendo dados detalhados de todos os
' pagamentos a serem efetivados pelo sistema bancario, controlando o nimero de remessa destes arquivos por Unidade Gestora;

21 Controlar os saldos das liquidacfes que ja estdo anexadas a documentos para pagamento, como cheque e ordem bancéria, assim como 0 pagamento direto, ndo
permitindo ser selecionado em nenhuma das rotinas mencionadas, a partir do momento que néo exista saldo na liquidacéo;

27 Permitir através de configuracdo, para as rotinas de cheques, ordem bancéria e pagamento, verificar se a data de vencimento é maior que a data do lancamento
' em questdo, informando ao usuério e gerando um LOG das informag@es para futura consulta ou correc¢do do lancamento;
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Permitir a conciliacdo das varias contas bancarias existentes no érgdo publico, de forma manual ou automatizada, este Ultimo pela importacdo de arquivo
enviado pelo Banco. Pelo processo manual, possibilitar que para cada lancamento seja determinado se este é conciliado através da data de conciliacdo, ou caso
3 contrario que seja informado o motivo da ndo conciliagdo. Pelo processo automatizado apds a importagdo do arquivo, que o processo faca as associages
' possiveis de forma automatica, permitindo ao usuario conciliar manualmente os demais langamentos que ndo foram conectados automaticamente. Possibilitar
também na importacéo dos langamentos oriundos das rotinas de Receita e Despesa, que interferem no Financeiro, informar se serdo conciliados ou ndo e neste
altimo caso, qual o motivo da ndo conciliagéo;
Permitir a geracdo automatica de langamentos na rotina de Receita, oriundos dos descontos confirmados nos pagamentos, conforme a configuragdo estabelecida,
74. a qual determina qual o tipo de dotacdo inerente ao pagamento (orgamentaria, extra orcamentéria, restos a pagar, outros exercicios ou todas) e qual o tipo de
receita inserida nestes descontos (orcamentéria, extra orgamentaria ou ambas), condicionam a geracéo dos lancamentos na Receita;
75. Permitir o controle de acesso do usuério a (s) receita (s), assim como a sua movimentacdo, podendo detalhar ou ndo por vinculo (fonte de recurso);
26 Permitir o lancamento da arrecadacgdo das rubricas de receita, evidenciando o vinculo (fonte de recurso) destas, proporcionando que a mesma rubrica receba
' lancamentos com vinculos diferentes;
77 Permitir o controle de acesso do usudrio ao (s) banco (s), assim como a sua movimentagdo, podendo detalhar conta por conta bancéria ou fazer a liberacdo de
' acesso pelo tipo da conta (Movimento, Aplicacdo);
78. Permitir que os langamentos da rotina financeira sejam controlados por Unidade Gestora;
79. Permitir que a numeragao dos relatérios Livro Caixa e Boletim Financeiro sejam controlados por Unidade Gestora;
80. Permitir informar no cadastro dos bancos o vinculo (fonte de recurso), evidenciando assim a origem dos recursos e possibilitando o controle destes;
81. Permitir registrar as estimativas de receita do municipio para os diversos meses do ano, avaliando constantemente o comportamento da arrecadagéo;
82 Permitir na digitacdo de empenho que este seja associado a um cédigo de retencdo da DIRF dentre os registros previamente cadastrados, filtrando
' automaticamente por Tipo de Fornecedor (Fisica, Juridica) e pela Natureza da Despesa (haturezas que serdo ou ndo geradas na DIRF).
Permitir nas rotinas de ordem bancaria, cheque e de pagamento, que o codigo de retencdo da DIRF gerado no empenho, que estd associado a um cédigo do
83. comprovante de rendimentos da DIRF, possa ser alterado conforme a necessidade, por exemplo, decisdo judicial a qual determina que o pagamento seja
realizado com isen¢éo de imposto;
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Permitir na rotina de controle das extras orcamentarias (por exemplo, as consignacdes), que o empenho para pagamento (recolhimento) seja gerado somente
84. com os valores que foram descontados (retidos) e que ndo estejam associados a outro empenho extra, ndo permitindo ao usuario a manipulacao dos valores a

serem repassados;

Permitir para as despesas de adiantamento, configurar a quantidade limite de adiantamentos que estdo em aberto, ou seja, ndo foi realizada a prestacdo de
85. contas, podendo este limite ser controlado por servidor ou para o Orgéo

Puablico em geral;

Permitir através de configuracdo de rotina, o blogueio da inclusdo de novos langcamentos, para auxiliar na tratativa de encerramento de exercicio ou quando
86 houver a necessidade. As rotinas a terem este controle sdo: alteracfes orgamentarias, cotas orgcamentarias, cotas financeiras, reservas, empenho, liquidacéo,
' pagamento, ordem bancaria, cheques, receita e financeiro. Quando do bloqueio, o sistema devera permitir somente consultas, em tela ou pela emissdo de

relatérios;

Permitir configurar que através de um cancelamento de pagamento, parcial ou total, até qual fase da despesa, 0s langamentos anteriores ao pagamento também
87. serdo anulados automaticamente. A configuragio deverd possibilitar a anulagdo do documento de pagamento, (cheque ou ordem bancéria), quando existir, a

liquidacdo, o empenho e até a reserva, quando esta existir;

Permitir incluir os descontos na rotina de liquidacdo, sendo que para o caso do desconto de INSS, efetiva-lo nesta rotina, em atendimento ao § 8° art. 20 da
88. Instrucdo normativa do INSS n° 89 de 11/06/2003 e suas alteragdes, assim como o correto registro do regime de competéncia da despesa. Os demais descontos

deverdo ser informados na liquidagéo e apropriados quando do efetivo pagamento;

Permitir realizar o reajuste nas previsdes iniciais das dotagdes orcamentérias, através do indice definido na lei orcamentéria e/ou lei de diretrizes orcamentérias,
89. informando a legislacdo que autoriza, possibilitando especificar percentuais diferentes para cada vinculo (fontes de recurso), optando por arredondamento ou

nao dos valores;

Permitir a geracdo do desconto do INSS no caso de pessoas fisicas (autbnomos), com base na Instrucdo Normativa do INSS n° 03/2005, arts. 81, 92 e 93,
90. permitindo a informacdo dos valores retidos por outras empresas para a retencdo do valor correto. Deverd controlar os valores dos tetos do salario de

contribuicgdo para célculo automatico das reten¢des dos autbnomos com servicos prestados em outras empresas;

o1 Permitir integragdo do mddulo de reserva com o médulo de empenho, transferindo para o empenho os dados referentes a reserva, configurando se o historico da
' reserva sera importado ou ndo para o0 empenho;
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Permitir controle de gastos por centro de custos. O controle devera ser registrado quando da inclusdo da reserva, que devera ser transferido automaticamente
92. para o empenho, liquidacdo e pagamento. Em atendimento ao § 3° do Art. 50 da LRF e Resolu¢do do Conselho Federal de Contabilidade NBC T 16.2

Patrimonio e Sistemas Contabeis, para alimentagdo do subsistema de custos;
93. Permitir o controle por secretaria (Unidade Or¢amentéria) de cada registro da despesa e receita extra orcamentaria, bem como os saldos bancarios;
94. Possibilitar o pagamento de liquidagdes através dos documentos cheque e ordem bancéria (baixa automatica), e pelo pagamento direto (manualmente);

Permitir o controle por secretaria (Unidade Orcamentaria) de cada receita extra orgamentéria, quando da inclusdo dos registros para atendimento a Lei
9. Municipal n° 3.479/09 que determina que os Secretarios Municipais sejam ordenadores de despesas;

Permitir realizar o reajuste das estimativas iniciais de receita, através do indice definido na lei orcamentéria e/ou lei de diretrizes orgamentarias, informando a
9. legislacdo que autoriza, possibilitando especificar percentuais diferentes para cada vinculo (fontes de recurso), optando por arredondamento ou ndo dos valores;
97. Permitir o controle por Unidade Gestora dos langamentos da rotina financeira;
98. Permitir o controle de movimentos financeiros (Bancos) por secretaria (Unidade Orcamentaria);

Permitir a emissdo do cronograma de recebimento, através dos percentuais informados como previsao da receita, ou pelo percentual calculado na arrecadacéo
99. do exercicio anteriores, em atendimento ao art. 8° da Lei complementar

101/2000 - LRF;

Permitir a emissdo do cronograma de desembolso, através dos percentuais informados como fixacdo da despesa, ou pelo percentual calculado no realizado no
100. exercicio anteriores em atendimento ao art. 8° da Lei complementar

101/2000 - LRF;

Permitir, quando da liquidacdo, a inclusdo das certiddes de 6rgdos externos (INSS, RFB, CND, FGTS), previamente cadastradas pelo usuario, com sua
10L. respectiva data de vencimento, fazendo a validacéo das referidas datas no momento da selecéo da ordem bancaria;

Permitir que no encerramento do exercicio seja possivel o cancelamento das ordens bancarias emitidas e ndo enviadas aos bancos, transferindo-as
102. automaticamente para 0 préximo exercicio;

Permitir informar e controlar em cada conta bancaria quais sdo os vinculos (fontes de recurso) de empenhos/liquidacdes que poderdo ser pagos por esta conta
103. bancéria, em atendimento as novas demonstragdes contabeis por fonte de recursos no MCASP;
104. Permitir a emissdo das guias de INSS no formulario padrdo do Ministério da Previdéncia Social, GPS, com os dados dos cadastros e dos referidos pagamentos;
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Permitir nas rotinas de empenho e liquidacio que o controle de numeragdo dos documentos seja sequencial ou que seja independente entre os langamentos
105. orgamentarios e extra orcamentario, ambas as situagdes controladas por

Unidade Gestora;
106. Permitir através de configuracéo, a verificagdo da obrigatoriedade do nimero do processo administrativo para a rotina de empenho;

Permitir o controle da anulacéo da liquidacéo de exercicios anteriores (restos a pagar processados), configurado para sé permitir mediante informacéo de senha
107. do administrador, através do conceito de dupla custddia, evitando o descumprimento do art. 63 da Lei 4.320/64;

Permitir através de configuracdo, o controle quando da inclusdo de liquidacdo, nos casos de desconto de INSS, ndo permitindo inclusdo de notas fiscais com
108. data de emissdo diferente do més ou exercicio, diferente da data do lancamento, evitando multas do INSS pela retencéo dos 11% com cessdo de méo de obra;
1009. Permitir através de configuracéo, que o historico lancado na liquidagao seja transferido automaticamente para o registro de pagamento;

Permitir o controle através de configuracdo, da ordem cronolédgica de pagamento, conforme o art. 1°, inciso Xll, do Decreto-lei 201/67 e o art. 5° da lei
110. 8.666/93. Caso ocorra a geracdo de um documento de pagamento (cheque ou ordem bancéria) ou o pagamento direto de uma liquidagdo com vencimento

posterior a outra liquidacdo em aberto, esta informacao deveré ser registrada em LOG especificado, demonstrando a antecipacdo do pagamento;

Permitir através de configuragdo, a obrigatoriedade da informacdo do PIS/PASEP no cadastro de fornecedores/credores quando este for pessoa fisica, por ser
1L obrigatério para a geragdo dos dados da SEFIP/GFIP;

Permitir a emissdo das guias de IRRF e ISS, nas rotinas de liquidagdo, ordem bancéria, cheque e pagamento, conforme os descontos (retengdes) gerados nestas
112. rotinas, para efeito de contabiliza¢do interna;
113. Permitir através de configuragdo, que o histérico langado no empenho seja transferido automaticamente para o registro de liquidagéo;

Permitir através de configuracdo, que nas rotinas de liquidagdo, cheque, ordem bancéria e pagamento, 0 processo administrativo seja bloqueado quando esta
114. informacdo existir no empenho;

Permitir através de configuracdo determinar a impressdo automatica ou ndo para as Notas de Reserva, e de
115. Complemento e Anulag8o da Reserva, para as Notas de Empenho e de Anulagéo deste e para as Notas de

Liquidacdo e de Anulagéo;

Permitir configurar para que a Nota de Reserva e/ou a de Empenho sejam impressas com os itens advindos da Requisicdo de Compra, quando houver integracéo
116. com o modulo de Aquisigdes;
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Permitir a integracdo com o mddulo Tributario, recebendo destes as arrecadacGes diarias que serdo importadas, gerando os langamentos no movimento de
117 receita;

Permitir a integracdo com o mddulo de Aquisi¢cdes e Almoxarifado, tramitando as informagdes de forma automatica, da requisi¢do de compras para a reserva, do
118. processo licitatorio para o empenho e do recebimento do material/servigo para a liquidagdo, registrando o periodo de aceitabilidade denominado “Em

Liquidacao™;
1109. Permitir configurar a obrigatoriedade da informacéo do processo administrativo na rotina de empenho;

Permitir a verificacdo da existéncia do processo administrativo no Sistema de Protocolo, para os langamentos de reserva, empenho, liquidacdo, ordem bancaria,
120. cheque e pagamento;
121. Permitir efetuar pagamentos de restos a pagar no exercicio atual, sem ter fechado o exercicio anterior;

CONTROLE DE CONTRATOS, CONVENIOS E PRECATORIOS
Item Requerimento

Realizar a integracdo com o sistema de Gestdo de Contratos e Convénios da COMSERCAF, sendo estes responsaveis pela origem dos dados dos contratos e
122. conveénios, os quais serdo posteriormente transferidos por este sistema para o0 mddulo de Contabilidade proposto.

Realizar a vinculagdo dos dados do cadastro de Contratos e Convénios, e posteriormente associar os empenhos aos seus contratos, identificando os empenhos
123. associados a cada convénio;
124. Permitir o controle dos aditivos dos contratos e convénios;
125. Permitir a realizacdo de baixa/quitacdo ou anulacdo dos contratos e convénios;

Permitir apds a inclusdo dos contratos e convénios o registro automatico no grupo de controle da Contabilidade de acordo com as contas do PCASP, realizando
126. 0s movimentos contabeis necessarios também para 0 acompanhamento e registro das baixas e execucao;

Verificar por meio de configuracéo, se a data do empenho esta dentro da vigéncia do contrato (contrato inicial mais os aditivos), em trés condicOes distintas:
127. bloquear o lancamento, avisar e permitir a conclusdo do langamento ou ndo realizar a verificagdo da vigéncia do contrato;
128. Verificar por meio de configuracao, se a data da liquidacéo estd dentro da vigéncia do contrato (contrato inicial mais os aditivos), em trés condices distintas:
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bloguear o langamento, avisar e permitir a concluséo do langamento ou ndo realizar a verificacéo da vigéncia do contrato;

Verificar por meio de configuragdo, o saldo do contrato para os lancamentos de liquidacdo, em trés condicdes distintas: bloquear o langamento, avisar e permitir

129. a conclusdo do langamento ou ndo realizar a verificacdo do saldo do contrato;
CONTABILIDADE COM TESOURARIA
Item Requerimento
Permitir a contabilizagdo automatica através dos atos da execugdo or¢amentéria e financeira, utilizando o conceito de langcamentos associados a roteiros
130. contabeis (eventos) e partidas dobradas, simples e compostas;
Utilizar Plano de Contas Aplicado ao setor Publico PCASP, conforme a Parte IV - PLANO DE CONTAS APLICADO AO SETOR 52 edicdo, Portaria STN
131. 437/2012;
132. Utilizar a metodologia de contabilizagdo de langamentos contabeis para langamentos principais e concomitantes no sistema de controle;
133. Efetuar o controle da Execucdo orcamentéria, financeira e de Restos a Pagar nos grupos contébeis de controle, grupos 7 e 8;
Assegurar que as contas sO recebam langamentos contébeis no dltimo nivel de desdobramento do Plano de Contas -
134. PCASP utilizado;
135. Disponibilizar rotina que permita ao usuario a atualizagéo do Plano de Contas - PCASP, dos langamentos e de seus roteiros contabeis;
Permitir a configuracdo prévia de eventos contabeis que ndo tém ligacdo com a execugdo orcamentaria, possibilitando que mensalmente apenas os valores das
136. variagdes destes sejam informados para a contabilizagdo, por Unidade Gestora. Os eventos que dependem da execucdo orgamentaria deverdo ser criados
automaticamente pelo sistema;
137. Permitir o controle de saldos para cada conta contabil por Unidade Gestora;
Utilizar calendéario de encerramento contébil para os diferentes meses, para a apuracdo do resultado e para a apropriacdo do resultado, individualizados por
138. Unidade Gestora, ndo permitindo langamentos nos meses ja encerrados;
139. Admitir a utilizagdo de histdricos padronizados e historicos com texto livre, para cada langamento contabil;
140. Disponibilizar rotina de consisténcia de langamentos contabeis;
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141. Permitir a transferéncia automatica para o exercicio seguinte de saldos de balango no encerramento do exercicio;
142. Permitir o controle dos langamentos contabeis por Unidade Gestora, sendo que a Unidade Gestora consolidadora tera acesso total;
143. Permitir que o controle de numeracao das paginas do diario seja controlado por Unidade Gestora;

Permitir o cadastro de contas contébeis, respeitando 0s grupos de contas pertencentes ao PCASP, onde o usudrio deverd indicar se a referida conta é de variacdo
144, e se € uma Variagdo Patrimonial Aumentativa — VPA ou Variagao

Patrimonial diminutiva — VPD;

Permitir apos o registro de competéncia das receitas, por exemplo ISS e IPTU, quando da arrecadacdo, dar baixa automatica nos eventos contabeis, efetuando os

145. langamentos diminuindo a conta de Créditos Tributarios a Receber;
Permitir a contabilizacdo da variacdo patrimonial, através da integracdo com o médulo de Aquisicdes e Almoxarifado, tramitando as informac6es de forma
146. automatica e obedecendo aos critérios de classificagdo do PCASP;
147. Permitir a emissdo dos relatérios (anexos do Balan¢o) em atendimento a Portaria MPAS 963/2003 e alteracGes posteriores;
148. Permitir emissdo dos anexos do balango com resultados calculados mensalmente, por Unidade Gestora e consolidado;
RELATORIOS DAS METAS FISCAIS
Item Requerimento
149. Metas Anuais;
150. Avaliacéo do Cumprimento das Metas Fiscais do Exercicio Anterior;
151. Metas Fiscais Atuais Comparadas com as Fixadas nos Trés Exercicios Anteriores;
152. Evolugdo do Patriménio Liquido;
153. Origem e Aplicacdo dos Recursos Obtidos com a Alienagdo de Ativos;
154. Receitas e Despesas Previdenciarias do RPPS;
155. Projec¢do Atuarial do RPPS;
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156. Estimativa e Compensacao da Rentincia de Receita;

157. Margem de Expanséo das Despesas Obrigatérias de Carater Continuado;

RELATORIOS DO ORCAMENTO

Item Requerimento
158. Anexo 2 — Resumo Geral da Receita
159. Anexo 1 — Demonstracdo da Receita e Despesa Segundo as Categorias Econémicas;
160. Anexo 2 — Natureza da Despesa;
161. Anexo 6 — Programa de Trabalho;
162. Anexo 7 — Demonstrativo de Fung¢des, Sub-Fungdes e Programas por Projetos, Atividades e Operacdes Especiais;
163. Anexo 8 — Demonstrativo da Despesa por Fungdes, Sub-Fungdes e Programas conforme o vinculo com os Recursos;
164. Anexo 9 — Demonstrativo da Despesa por Orgdos e Fungdes;
165. Especificacdo da Receita por Fontes e Legislacao;
166. Tabela Explicativa da Evolugdo da Receita;
167. Sumério Geral da Receita por Fontes e da Despesa por Func¢des de Governo;
168. Discriminacdo da Despesa Segundo Vinculos dos Recursos;
169. Tabela Explicativa da Evolucéo da Despesa;
170. Quadro de Fixagédo das Cotas da Despesa Orgamentaria;
171. Quadro de Detalhamento da Despesa (QDD);
172. Anexo 6 — Programa de Trabalho — Valores Ordinario / Vinculado;
173. Discriminagéo da Despesa por Orgdo de Governo e Administracio;
174. Anélise da Despesa Corrente e Capital em Percentuais;
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175. Demonstrativo de Fun¢es, Sub-Funcfes e Programas por Categoria Econémica;
176. Consolidagao da Despesa por Agao — Ordinario e Vinculado;
177. Consolidacdo da Despesa por A¢do — Corrente e Capital;
178. Programa de Trabalho e seus Objetivos;

179. Relacdo das A¢des e seus Objetivos;

180. Relacdo das Ac¢des e suas Metas Fiscais;

181. Despesa Total por Fungéo;

182. Despesa Total por Orgéo;

183. Orgamento da Seguridade Social;

184. Consolidacdo da Despesa da Seguridade Social;

185. Demonstrativo da Receita e Despesa da Seguridade Social,
186. Demonstrativo Orcamento Fiscal e da Seguridade Social;
187. Plano de Aplicacéo;

188. Valores da Despesa por Fonte de Recurso;

189. Quadro de Detalhamento da Despesa (QDD) — Sem Valores;
190. Consolidacdo Geral por Nivel da Natureza da Despesa;
191. Relacdo das Unidades Orgcamentérias;

192. Relagdo de Programas e Agdes;

193. Demonstrativo da Receita e Plano de Aplicagéo;

194. Programa de Trabalho e suas Metas Fiscais;

195. Quadro de Gastos com Pessoal;

196. Quadro de Gastos com Saude;
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197. Quadro de Gastos com Ensino;
198. Anexo X — Consolidado Programas Governamentais;
199. Quadro Demonstrativo da Receita e Plano Aplicacédo de Fundos;
200. Despesa por Unidade Orgamentéria e Categoria Econdmica;
201. Comparativo da Compatibilidade da LOA com as Metas da LDO;
202. Transferéncias Financeiras Recebidas e Concedidas;
RELATORIOS RECEITA
Item Requerimento

Previsdo atualizada da Receita. Devera conter os campos: data do movimento das previs@es, codigo da receita e sua descri¢do, vinculo da receita (fonte de recurso),
203. valor arrecadado e valor individualizado das previsdes com o histdrico, totalizando todos os valores das previsGes, arrecadado até a data base e calculando a

diferenca entre o valor das previsdes e o valor arrecadado;

Movimentagdo analitica da receita. Devera conter os campos: Data de registro do langamento, histérico registrando quando do langamento, valor do langamento,
204 namero da ficha da receita, sua natureza, descricdo e vinculo (fonte de recurso). Devera ser totalizado por Banco, quando existir. Caso ndo tenha sido registrado pela
' rede bancéria, ou seja, transferéncia entre receitas, os dados deverdo ser impressos no inicio do relatdrio. O relatorio podera ser selecionado por periodo (data),

banco, vinculo (fonte de recurso);

Balancete da Receita. Devera conter 0s seguintes campos: cddigo da natureza da receita e sua descri¢do, valor da previsdo orcamentaria, valor do arrecadado até o
més anterior, valor arrecadado no més, valor arrecadado até o més referéncia e o valor da diferenga da previsdo para o arrecadado até o més. Devera totalizar por
205. grupo de contas da receita e o total orcamentario. Devera emitir para as receitas extras or¢camentérias o codigo da conta contabil e sua descri¢éo, devendo ter os
campos valor do arrecadado até o més anterior, valor arrecadado no més, valor arrecadado até o més referéncia. Devera conter um totalizador por grupo de contas

contabil e um total das receitas extras orcamentérias. Devera trazer os valores analiticos (saldo) das contas bancarias do exercicio anterior e um total geral;

206 Balancete da Receita com dados acumulados com os seguintes campos: descri¢do das receitas orcamentarias e extra orcamentarias, valores mensais arrecadados e
' totalizando por bimestre e por receita, totalizando separadamente as receitas orgamentarias e extra orcamentarias e um total geral;
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Receitas Municipais da Administragdo Direta;

208.

Extrato da movimentacéo da receita e devera conter os seguintes campos: codigo da natureza da receita, descri¢cdo e vinculo (fonte de recurso) e descri¢do; data do
registro do langamento, histdrico, valor do langamento, acumulado no més e acumulado até o més; devera trazer o campo do valor acumulado anterior ao periodo

selecionado. Devera ter os campos da previsao, arrecadado até o més selecionado e um saldo que devera ter o resultado da previsdo menos o arrecadado;

2009.

Demonstrativo da Receita Arrecadada. Devera permitir selecionar por periodo e nivel hierarquico da receita com os seguintes campos: descri¢do da receita, campo

com a receita prevista, receita arrecadada no periodo, receita arrecadada até o periodo. As colunas dos valores deverédo ter um total geral,

RELATORIOS FINANCEIROS

Item

Requerimento

210.

Extrato contabil da conta bancéria, por Unidade Gestora e deve conter os seguintes campos: Cédigo contabil da conta corrente, descri¢cdo da conta, periodo
selecionado por data inicial e final, cédigo da agéncia e conta bancéria, vinculo (fonte de recurso) do banco, unidade orcamentéria, data do langcamento, histdrico,

saldo até o dia anterior, valor do langamento, saldo atual, data da conciliagdo bancéria;

211.

Boletim da movimentac&o financeira, por Unidade Gestora, devera ter os seguintes campos: Descri¢do da conta bancéria, unidade orcamentaria que o banco esta
vinculado, data solicitada para emissdo, vinculo (fonte de recurso) vinculado ao banco, saldo anterior ao dia selecionado, movimentacdo sintética (valores
acumulados) das entradas e das saidas, e o saldo atual; total por grupo de contas de todas as colunas e total geral. Este relatério deverd permitir a emissdo por

Unidade Gestora;

212,

Movimentagao de caixa e bancos (livro da tesouraria ou livro caixa) com os seguintes campos e condicOes: devera ser emitido por dia e ter numeracédo especifica por
livro. Deverd imprimir analiticamente os registros, iniciando pelo saldo de caixa até o dia anterior, se houver, discriminar as receitas orcamentérias e extras
orcamentérias arrecadadas com os campos da descrigdo, histdrico, valor e totalizar por tipo de receita (orcamentaria e extra orcamentaria). Devera ter a
movimentacdo das entradas e retidas bancérias, separadamente, com a descri¢do dos bancos, histdrico e valor, separando por grupo de contas. Devera emitir a
movimentacdo das despesas pagas orcamentarias e extra orcamentéria e seus cancelamentos, que tenha os campos fornecedor, nimero do empenho, nimero da
ordem bancéria ou cheque e o valor. No final do relatério deve ter um resumo, demonstrando os saldos de bancos e caixa do exercicio anterior e os valores
arrecadados no dia da selecdo do relatorio e o acumulado até o dia anterior trazendo um totalizador. Nas despesas, 0s referentes as despesas pagas até o dia anterior,

as pagas no dia selecionado os saldos de bancos e caixa e um total geral da despesa. O fechamento do livro tem que ser diariamente. Caso ndo feche, o sistema deve
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acusar o valor da diferenga no mesmo relatorio;

Relatério de conciliagdo Bancaria com a sele¢do mensal, por conta individualizada, com os seguintes campos: Banco, agéncia e conta bancéria, contabil e descricéo,
213. vinculo (fonte de recurso) do banco, saldo bancério que deve conter o saldo constante no extrato bancério, itens pendentes de conciliagdo. Deveré conter a soma dos
valores ndo conciliados e o saldo contabil. Este relatério devera permitir a emissdo por Unidade Gestora;

Balancete Financeiro com a selegdo mensal e deveré conter os seguintes campos: na receita, no nivel 2 (origem) e sua descri¢éo totalizando por categoria
econdmica, com as colunas de valores acumulador até o més anterior, movimentagdo do més e total. Ainda na receita devera demonstrar as receitas extras

5 orcamentarias totalizando as mesmas e um total geral da receita. Devera demonstrar os saldos de bancos do exercicio anterior por grupo de contas e um total geral.
14. Nas despesas, deverdo ser apresentadas por fungdo de Governo com o codigo da fungdo e descricdo, com as colunas de valores, acumulador até o més anterior,
movimentagdo do més e total. Ainda na despesa, deverd demonstrar as despesas extras orgamentérias totalizando as mesmas e um total geral da despesa. Os totais da

receita e despesas deverao ser iguais, demonstrando o fechamento mensal;

RELATORIOS DIARIOS DE DESPESA

Item Requerimento

Relatdrio com os saldos das dotagdes, com a selecdo por periodo (data de inicio e fim), e deverd ter os seguintes campos: Ordenar por secretaria (unidade
215. orgamentaria), classificagdo funcional programatica e descrigdo, codigo da natureza da despesa, descri¢do e vinculo (fonte de recurso), detalhando os valores da

dotacdo inicial, a movimentacéo e o saldo atual;

Relatdrio contendo a movimentagdo das alteragdes orcamentarias, contendo os seguintes campos: Periodo da sele¢do (data inicial e final), ordenado por Secretaria
216. (Unidade orcamentaria), natureza da despesa e descri¢do, codigo da funcional programética, tipo de crédito, vinculo (fonte de recurso) e descrigdo, data do

langcamento, Tipo da autorizacdo, Data da autorizacdo, Tipo de movimentacdo, nimero e data do decreto e valor da alteracdo, fonte de recurso utilizado e o valor por
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recurso,

217.

Relatdrio das Alteracdes Orcamentarias por Grupos de Despesas, com 0s seguintes campos: c6digo do grupo de despesa e descrigdo, Valor suplementado e anulado

no periodo e o saldo. Dever4 ter totalizador por modalidade da despesa e total geral;

218.

Movimento das alteragdes Orcamentarias por Ato e tipo de ato. Devera ter os seguintes campos: ordenado por tipo de ato, campos ndmero da autorizacéo, data da
autorizacdo, Unidade Orcamentdria, codigos da natureza da Despesa e funcional programatica, Tipo de crédito, vinculo (fonte de recurso) e valor. Devera ter Total

de suplementac@es e anulacBes por tipo de ato e Total geral de suplementagdes e anulagdes;

2109.

Relatdrio com a movimentagdo de Cota Orgamentéria.
Deverd ter os seguintes campos: Secretaria (Unidade Orcamentéria) periodo selecionado, data da selecéo, historico, saldo anterior, valor da cota liberada e total

geral;

220.

Relatdrio com a movimentagdo de Cota Financeira. Deverd ter os seguintes campos: Secretaria (Unidade Orcamentaria) periodo selecionado, data da selegdo,

histérico, saldo anterior, valor da cota liberada e total geral;

221.

Relatdrio com a movimentacgdo das reservas. Deverd ser por Secretaria (Unidade Orcamentaria) e periodo selecionado, contendo os seguintes campos: codigo da
natureza da despesa e descricdo, cédigo da funcional programatica, vinculo (fonte de recurso), data da reserva, n° da requisicdo e n° da reserva, razdo social quando

existir, n° do processo, cddigo do evento e descrigdo, histérico, valor unitario e valor total,

222.

Relatdrio de movimentagdo de reserva com calculo de Saldo. A selecéo devera permitir por periodo ou anual, indicando a data pelo usuario, devera ser ordenado por
Secretaria (Unidade Orcamentaria) com 0s campos para cada registro: codigo da natureza da despesa até o nivel de sub-elemento e sua descri¢do, cédigo da
funcional programética e a descri¢do da acdo, cédigo do vinculo (fonte de recurso) e sua descri¢do, data da reserva, n° da reserva, fornecedor, se houver, n° do
processo e valor. No final de cada registro, o sistema devera totalizar por vinculo (fonte de recurso) com os campos Dotacdo inicial, suplementacdo /

remanejamento, anulacdo / remanejamento, despesa autorizada, valor reservado e o saldo;

223.

Relatério das reservas que ndo foram empenhadas. Devera ordenar por Secretaria (unidade orcamentéria), com totalizadores por dotacdo, e por 6rgao/Secretarias

(unidade orcamentaria) e total geral. Os registros devem conter 0s seguintes campos: n° da reserva, fornecedor, se houver, data do registro, n°® do processo e valor,

vinculo (fonte de recurso) e sua descricdo, codigo do evento e sua descricao;
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Relatdrio contendo as reservas e sua movimentagdo. Devera ter os seguintes campos: n° da reserva, data da reserva, n° do processo, valor da reserva e historico.
294 Devera conter a movimentacdo da reserva (complemento, anulacdo de reservas, empenhos e anulagcdo de empenhos), com os campos data do registro, n° do
' documento e n° das anulagbes quando for o caso, n® do processo, valor e saldo da reserva. O relatdrio devera conter campo com 50 caracteres para digitagdo pelo

usuario e 0 mesmo devera ser impresso no inicio de cada folha no canto superior a direita;

Relatério com a movimentacdo de empenhos, por secretaria (Unidade orcamentéria) com os campos: exercicio do empenho, codigo da natureza da despesa e
descri¢do, codigo da classificacdo funcional programética, cddigo do vinculo (fonte de recurso), data do empenho, requisicdo, se houver, n° do empenho, n° da
225. reserva, nome do fornecedor, n° do processo, fonte de recurso (centro de custos), tipo de licitagdo, n° da licitagdo quando houver, tipo do empenho, cédigo do
evento do empenho e sua descricdo, historico e valor. Deverd ter um totalizador por empenho, com os campos: saldo anterior, valor do empenho e saldo atual do

empenho;

Relatério da movimentacdo dos empenhos. Devera ser selecionado pelo n® do empenho e deve conter os seguintes campos: n° do empenho, tipo do empenho, data
do empenho, fornecedor, valor, n° da reserva, n°® do processo, historico do empenho. Devera conter a movimenta¢do, quando houver, (anulagdo do empenho,
226. liquidagdo / anulagdo, sele¢do por ordem bancaria / anulacéo e cheque / cancelamento, pagamento / cancelamento) com suas datas, n° do processo, histdrico, valor
do movimento e saldo do empenho. Devera ter o resumo das rotinas efetuadas no empenho como: Totais acumulados de: empenho, liquidagdo, pagamento, cheque,

ordem bancaria, os totais de anulagdo quando houver, e os saldos das mesmas rotinas referentes ao empenho especifico;

Relatério de Empenho por tipo de Licitacdo. Devera apresentar por tipo de licitacdo, contendo os seguintes campos: Secretaria (Unidade or¢camentéria), codigo da
227. natureza da despesa e sua descricdo, cddigo da funcional programética a a descri¢do da acdo, n° do empenho, data, fornecedor, n® do processo, valor e o saldo do

empenho;

Relatério contendo as liquidagdes. Deverdo ser ordenados por Secretaria (Unidade orgcamentaria) e dotacdo, contendo os seguintes campos: Codigo e descricdo da
Secretaria (Unidade orcamentaria), c6digo da natureza da despesa e sua descri¢do, codigo da funcional programaética, cédigo do vinculo (fonte de recurso) e sua
descricédo, n° da liquidagdo e data, n° do empenho e fornecedor, n°® do processo, valor do empenho, histérico da liquidagdo, saldo anterior liquidado, valor liquidado,
228. saldo a liquidar, valor dos descontos, se houver e total liquido da liquidacéo. Para cada registro devera conter o tipo de documento (Nota fiscal, fatura) e seu nimero
e data da emissdo do documento. Devera ainda ter o total por vinculo e o total por dotacdo. No final do relatdrio, devera ter o resumo (total geral) das colunas:
saldo anterior liquidado, valor liquidado, saldo a liquidar, valor dos descontos, se houver e total liquido da liquidagdo. O relatério devera conter campo com 50

caracteres para digitacdo pelo usuario e 0 mesmo devera ser impresso no inicio de cada folha no canto superior a direita;

229. Permitir a emisséo / reemissdo da nota de Empenho e de Anulagédo de Empenho, com o respectivo LOGIN do usuario que inseriu o registro;
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Permitir a emisséo / reemissdo da nota de Reserva, de Complemento de Reserva e de Anulacdo de Reserva com o respectivo LOGIN do usuario que inseriu o

230. .
registro;
231. Permitir a emissdo / reemissdo da nota de Liquidacdo e de Anulagdo de Liquidagdo, com o respectivo LOGIN do usuario que inseriu o registro;
Relatdrio de ordem bancaria sintética, para envio ao banco. Devera ser numerada sequencialmente a partir dos registros incluidos quando da rotina de inclusao de
ordem bancéria para cada conta bancéria separadamente, com a mesma numeracdo da ordem bancéaria. No inicio do relatério devera ter a seguinte descricdo
239 "Autorizamos efetuarem os pagamentos dos processos abaixo relacionados, a débito da conta corrente nimero: ......". Devera conter 0s seguintes campos: nome do

fornecedor e CPF/CNPJ, dados da conta bancéria do fornecedor como: cédigo do banco, cédigo da agéncia e conta bancéria, codigo de depdsito identificado, se
houver, valor liquido a ser creditado para cada fornecedor. Devera ter total a ser debitado na conta bancaria da PMS em Real e o valor por extenso. Devera sair

impresso no final do relatorio até seis assinaturas;

Relatério de ordem bancéria analitica. Deverd ser numerada sequencialmente a partir dos registros incluidos quando da rotina de inclusdo de ordem bancéria para
cada conta bancéria separadamente. No inicio do relatdrio deverd ter a seguinte descricdo "Autorizamos efetuarem 0s pagamentos dos processos abaixo
relacionados, a débito da conta corrente nimero: ....... ". Devera conter os seguintes campos: nome do fornecedor e CPF/CNPJ, exercicio do empenho e nimero do
empenho, cddigo da dotagdo, historico, nimero da liquidagdo, nimero do processo de pagamento, dados da conta bancéria do fornecedor como: codigo do banco,
233. cddigo da agéncia e conta bancaria, codigo de deposito identificado, se houver, valor bruto do pagamento, descontos, se houver, e o valor liquido a ser creditado. No
caso de descontos, deverd discriminar o nome do desconto tipo de documento (NF, fatura digitados na liquidacdo) e o valor do desconto. Devera ter um total por
fornecedor, total bruto, total dos descontos e total liquido. No final do relatério deverd ter totais gerais do valor bruto, descontos e liquido. Deverd ter a quantidade
de liquidacdes selecionadas e o total a ser debitado na conta bancéaria da PMS em Real e o valor por extenso. Deverd sair impresso no final do relat6rio até seis

assinaturas;

934 Relatério contendo os valores enviados e recebidos via ordem bancéria em meio magnético aos Bancos e acordo com os leiautes dos respectivos bancos, que
’ deverdo ser lidos a partir dos arquivos gerados em meio magnético e os enviados pelos bancos como retorno;

Relatdrio contendo um resumo de pagamentos efetuados através de ordem bancaria, ordenados por dia e processo, contendo 0s seguintes campos: dados cadastrais
235. do fornecedor, inclusive com os dados bancarios, Tipos de documentos pagos e numero, Valor bruto pago e a discriminacdo dos descontos analiticamente,

totalizacdo dos descontos e o total liquido, nimero do processo de pagamento, n° da ordem bancéria, data da emissdo da ordem bancaria, conta em que foi debitada;

236 Relatdrio de valores pagos através de ordem bancaria por Fornecedor e Tipo de Servico. Devera ter os seguintes campos: nome do fornecedor e CPF/CNPJ, tipo de
' servigos relativo ao desconto (descrigdo), valor bruto, valor retido, valor liquido, nimero do processo de pagamento e data da ordem bancéria. Devera ter os totais
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dos valores bruto, retido e liquido;

Relatério com a movimentacdo dos pagamentos efetuados. Devera ser ordenado por exercicio da dotacdo e c6digo da dotacdo. Devera ter os seguintes campos:
cédigo da natureza da despesa e sua descricdo, codigo da funcional programatica, vinculo (fonte de recurso) e sua descricdo, data do pagamento, nimero do
empenho e nimero da liquidagdo, nome do fornecedor, nimero do processo de pagamento, codigo do banco e descrigdo do banco de pagamento (PMS), tipo de
231. pagamento (ordem bancaria, cheque e pagamento normal) e seu nimero, valor do pagamento bruto, desconto e valor liquido, tipo de documento e seu nimero,
histérico do empenho e o valor do empenho. No final do relatério deveré ser apresentado os totais gerais dos campos valor bruto, valor desconto e valor liquido,

total geral orcamentério e extra orcamentério;

Relatério de empenhos a pagar ordenados por secretaria (Unidade Orgamentéria) e dotacdo. Devera ter os seguintes campos: Unidade orgamentaria, exercicio do
238. empenho, descricdo da dotacdo (natureza da despesa), nome do fornecedor, n°® do empenho, data do empenho, n® do processo, valor, vinculo (fonte de recurso) e sua

descri¢do, codigo do evento e sua descricdo e o total da dotacdo. No final do relatorio devera totalizar geral por Secretaria (Unidade orcamentaria) e total geral,

Relatdrio de Empenhos a Pagar/ restos a pagar Processados e Nao Processados. Devera ser impresso por exercicio, por secretaria (Unidade orcamentaria) com 0s
seguintes campos: exercicio do empenho, codigo da funcdo e sua descricdo, codigo da sub-fungdo e sua descri¢cdo, nome do fornecedor, n® do empenho, cédigo do
239 vinculo (fonte de recurso) e sua descricdo, data do empenho, n° do processo, valor do empenho, valor processado (total), valor ndo processado, valor pago no
' empenho, e o valor a pagar. Devera ter um totalizador por cada dotacédo e total da secretaria (Unidade orcamentaria). No final do relatério devera ter um total geral
por exercicio e um total geral de todos os exercicios. O relatério deverd conter campo com 50 caracteres para digitacdo pelo usuario e 0 mesmo devera ser impresso

no inicio de cada folha no canto superior a direita;

Relatério de pagamentos. Devera ser ordenador por fornecedor, contendo seus pagamentos com 0s seguintes campos: nome do fornecedor, exercicio do empenho,
240 n® do empenho, n° da liquidacdo, cddigo da unidade orcamentaria, c6digo da natureza da despesa, codigo da classificacdo funcional programatica. Deveré ter total
' por exercicio do empenho, por fornecedor e total geral. O relatério deverd conter campo com 50 caracteres para digitacdo pelo usuario e 0 mesmo devera ser

impresso no inicio de cada folha no canto superior a direita;

Relatério de empenhos pagos por periodo selecionado. Devera permitir selecionar a data, mostrar o periodo selecionado, imprimir os registros separados por dia
241 com total, e deverd ter os seguintes campos: nome do fornecedor, c6digo da dotacdo, n® do empenho, data da emissdo do empenho, valor pago, n° da liquidacéo, n°
' do documento/histérico. No final do relatério devera ter um total geral. O relatorio devera conter campo com 50 caracteres para digitacdo pelo usuario e 0 mesmo

devera ser impresso no inicio de cada folha no canto superior a direita.
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242,

Relatdrio de Copia de Cheque individualmente com os seguintes campos: Titulo "copia de Cheque", periodo da emissdo do cheque. Caso o cheque ja tenha sido
emitido, e solicitar novamente sua emissdo, devera imprimir o nome "REEMISSAQ" no canto a direita no inicio da pagina. Devera ter os campos da data da
emissdo, nimero do cheque, Banco, vinculo (fonte de recurso) do banco, histérico da emissdo do cheque, nimero e nome da conta bancéria, nimero do processo
administrativo, campo para assinatura do recebedor/credor, valor numeral e por extenso, e campo com a descricdo do portador, data por extenso, assinatura do

responséavel e documento de identificagéo;

243.

Relatdrio com a movimentagdo de Cheques Emitidos totalizado por banco, com os seguintes campos: vinculo (fonte de recurso), conta bancéria, nimero do cheque

e data da emisséo, nimero do empenho e liquidagdo, nimero da cdpia de cheque, nimero do processo administrativo e total liquido do cheque. Caso o cheque seja

anulado, devera vir neste relatrio com os campos nimero do empenho, nimero da liquidacao e data da emissao, total de anulagdes;

RELATORIOS MENSAIS DE DESPESA

Item

Requerimento

244,

Balancete da Despesa. No nivel de elemento da natureza da despesa. Devera ser emitido por més, por secretaria (Unidade orcamentaria) com 0s seguintes campos e
totalizadores: codigo da natureza da despesa e descri¢do do elemento, cédigo da classificagdo funcional e a descricdo da acéo, valor autorizada da dotacéo, valor
suplementado no més, valor anulado no més, valor suplementado no ano, valor anulado do ano, valor das alteracfes orcamentarias, valor empenhado no més, valor
empenhado no ano, valor pago no més, valor pago no ano, valor a pagar da dotacdo e o campo saldo atual da dotacdo. Totalizar os campos acima no final de cada
Unidade orcamentéria e 6rgdo. Emitir para as despesas extras orcamentarias o c6digo da conta contabil e sua descri¢do, o valor pago no més e no ano, totalizando
por grupo de contas contdbeis e um total geral das despesas extras orcamentarias. Emitir o saldo das contas bancéarias que passa para 0 més seguinte, com o nome da
conta bancéria (descricdo) e o saldo no final do més solicitado. Deve totalizar por grupo de contas de bancos, valor total das contas bancérias e um total geral do

Balancete da despesa;

245,

Relatério contendo os valores a serem repassados para a Salde;

246.

Despesa por Funcdo e Grupo de Despesa. Devera selecionar por més, por funcdo e discriminado por grupo de despesa. Devera conter 0s seguintes campos: codigo
da funcdo e sua descricdo, cddigo da natureza da despesa no nivel de grupo de despesa e sua descri¢do, valor empenhado no més e empenhado no ano, valor
liqguidado no més e no ano, valor pago no més e no ano. Devera totalizar por funcdo de governo e no final do relatério um total geral dos campos citados acima. No

final do relatdrio devera ter um total geral;
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Relatdrio da Despesa Realizada, permitindo a selecéo por periodo (data inicial e data final) se empenhada, liquidada, paga e reservada, nivel da natureza da despesa,
se modalidade, elemento e sub-elemento apresentando seus graus superiores. Devera ter os seguintes campos: Descri¢do do cédigo da natureza da despesa, valor
247. orcado, valor da dotagdo autorizada, valor da realizacéo do periodo selecionado, valor da realizagdo até o periodo selecionado. Devera no final do relatério ter um
totalizador dos campos citados acima. No final do relatério devera ter um total geral. O relatério devera conter campo com 50 caracteres para digitacdo pelo usuario

€ 0 mesmo devera ser impresso no inicio de cada folha no canto superior a direita;

Relatério demonstrando a posicdo atual da Despesa, com a sele¢do por periodo (data inicial e data final), ordenado por secretaria (Unidade orcamentéria), por
dotagdo com os seguintes campos: codigo da secretaria (Unidade or¢camentéria) e descricéo, codigo da classificagdo funcional programética e descri¢do, cddigo da
natureza da despesa e sua descrigdo, codigo do vinculo (fonte de recurso) e sua descri¢do, valor da dotacdo inicial, valor suplementado, valor anulado, valor
248. remanejado por acréscimo e valor remanejado por reducdo, valor autorizado da dotagdo, valor reservado na dotacéo e a reservar, valor empenhado e a empenhar,
valor liquidado e a liquidar, valor pago e a pagar e o saldo da dotagdo. Deverd ter um total por Secretaria (Unidade orcamentaria) e um total geral dos campos
citados acima. No final do relatério devera ter um total geral. O relatério devera conter campo com 50 caracteres para digitacdo pelo usuério e 0 mesmo devera ser

impresso no inicio de cada folha no canto superior a direita;

Relatdrio com a movimentagdo dos empenhos por Secretaria (Unidade orgamentéria) e Evento. Deverd ordenar por Secretaria (Unidade orcamentéria) e por codigo
249 do evento e sua descri¢do, com 0s campos: codigo da classificagdo funcional programética, codigo da natureza da despesa, n° do empenho e nome do fornecedor,
' data do empenho, histérico e valor. Devera ter um total por evento e secretaria e um total geral. No final do relatdrio devera ter um total geral. O relatdrio devera

conter campo com 50 caracteres para digitacdo pelo usuario e 0 mesmo devera ser impresso no inicio de cada folha no canto superior a direita;

Relatério com a movimentacdo dos pagamentos por Secretaria (Unidade orcamentaria) e Evento. Deverd ordenar por Secretaria (Unidade orgamentaria) e por
250. cadigo do evento e sua descricdo, com os campos: codigo da classificagdo funcional programatica, codigo da natureza da despesa, n° do empenho e nome do

fornecedor, data do pagamento, histérico e valor. Devera ter um total por evento e secretaria e um total geral;

Relatdrio semelhante ao emitido no orcamento ao QDD (quadro de detalhamento da despesa), permitindo a selecdo por més, analitico ou sintético, com ou sem
vinculo (fonte de recurso). Caso analitico, podera selecionar a emissao dos vinculos ou ndo. No caso de sintético ndo permitird a emissao dos vinculos (fontes de
5 recursos). Quando analitico devera ter os seguintes campos: cédigo da Secretaria (Unidade orcamentaria) e sua descri¢do, codigo da Classificagcdo funcional
>1. programatica e a descrigdo da acdo, codigo da natureza da despesa e sua descri¢ao, codigo do vinculo (fonte de recurso) e sua descricdo, valor da dotacéo inicial,
dotacdo autorizada, empenhado no més, empenhado no ano, liquidado no més, liquidado no ano, pago no més, pago no ano. Caso tenha mais de um vinculo, devera

totalizar a dotagdo com os vinculos. Devera ter um total por secretaria e um total geral dos campos descritos acima. O relatério deverd conter campo com 50
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caracteres para digitacdo pelo usuério e 0 mesmo devera ser impresso no inicio de cada folha no canto superior a direita;

252. Relatorio contendo os valores a serem repassados para a Educacao;

Relatério da Execucdo da Despesa, com selecdo mensal, discriminando as categorias econémicas, grupos de despesas, modalidades de aplicacdo e elemento da
953 despesa, com 0s seguintes campos: despesa orcada, despesa autorizada, empenhado no més, empenhado no ano, liquidado no més, liquidado no ano, pago no més e
' pago no ano, saldo a empenhar e saldo a pagar. Devera ter um total geral no final do relatério dos campos citados acima. O relatério devera conter campo com 50

caracteres para digitacdo pelo usuério e 0 mesmo devera ser impresso no inicio de cada folha no canto superior a direita;

Relatdrio com os dados da despesa, com a selecdo por més e por nivel da natureza da despesa, ordenando pelo codigo da agdo e detalhando por natureza da despesa
no nivel selecionado com os campos: natureza da despesa e descricdo, valor orgado, valor da alteragdo da dotacdo, valor da dotagdo atualizada, valor do empenhado
254, no més, valor do empenhado no ano, valor do liquidado no més e valor no liquidado no ano, valor pago no més e valor pago no ano, saldo a empenhar, saldo a
liquidar e saldo a pagar. Devera ter um totalizador dos campos acima por acdo e um total geral dos mesmos campos. O relatério deverd conter campo com 50
caracteres para digitacdo pelo usuério e 0 mesmo devera ser impresso no inicio de cada folha no canto superior a direita;

Relatdrio da Despesa por Nivel de Unidade Orgamentéria, com a selecdo por vinculo (fonte de recurso), nivel de drgdo e més. Devera ter 0s seguintes campos:

cédigo do érgéo e descricdo, dotacdo atualizada, valor reservado no més e no ano, valor empenhado no més e no ano, valor liquidado no més e no ano, valor pago

255.
no més e no ano e o valor a pagar até o periodo selecionado (acumulado). No final do relatorio devera ter um totalizador dos campos acima. O relatério devera
conter campo com 50 caracteres para digitacdo pelo usuario e 0 mesmo devera ser impresso no inicio de cada folha no canto superior a direita;
RELATORIOS DOS CRONOGRAMAS
Item Requerimento
256. Relatdrio detalhado da Previsdo de arrecadacéo e o cronograma de desembolso;
257. Resumo mensal da previsdo de arrecadacdo e o cronograma de desembolso;
258. Cronograma da execucdo mensal de desembolso conforme o art. 8° da Lei 101/2000;
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RELATORIOS CONTABEIS

Item Requerimento
Balancete Contabil — Analitico/Sintético com a nova codificacdo do plano de contas utilizado pela COMSERCAF (Modelo do plano de contas da Unido), com os
seguintes campos e na seguinte ordem: Codigo da conta contébil, descri¢do da conta contabil, Saldo do exercicio anterior se houver, valor acumulado do més
259. anterior, movimento a débito acumulado, movimento a crédito acumulado e saldo atual. Devera ser emitido por més selecionado, e no final do relatério devera ter os
totais das colunas acima;
Diério Legal. Deveré conter os seguintes campos: descri¢do da conta contébil, data do lancamento, cddigo da conta contébil, histérico do lancamento, valor lancado
260. a débito e valor lancado a crédito. Devera totalizar por grupo de contas do plano de contas por dia (débito e credito) e o total geral (débito e crédito). Devera permitir
a selecdo més a més ou anual;
Raz&o Analitico. Devera permitir a selecdo por més, anual, abertura e encerramento do exercicio. Deverd ter os seguintes campos: codigo da conta contabil superior
e sua descricdo, codigo da conta contabil analitica e sua descrigdo, saldo anterior da conta, quando houver, data do langamento, histérico, movimento de débito,
26L. movimento de crédito e saldo atual, indicando se saldo devedor ou credor. No final do relatdrio devera totalizar os movimentos de débito, créditos e saldo por conta
analitica;
262. Balanco Orgamentario - Anexo 12 de acordo com o novo plano de contas e a Portaria 916/2003 e suas alteragdes do Ministério da Previdéncia e Assisténcia Social;
263. Balanc¢o Financeiro - Anexo 13 de acordo com o novo plano de contas e a Portaria 916/2003 e suas alteracGes do Ministério da Previdéncia e Assisténcia Social;
264. Balanc¢o Patrimonial - Anexo 14 de acordo com 0 novo plano de contas e a Portaria 916/2003 e suas alteragdes do Ministério da Previdéncia e Assisténcia Social;
Demonstrativo das Variagfes Patrimoniais - Anexo 15 de acordo com o novo plano de contas e a Portaria 916/2003 e suas alteragGes do Ministério da Previdéncia e
265. Assisténcia Social;
266. Demonstrativo da Divida Fundada Interna - Anexo 16;
267. Demonstrativo da Divida Flutuante - Anexo 17;
268. Resumo Geral da Receita - Anexo 02;
2609. Comparativo da Receita Orgada com Arrecadada - Anexo 10;
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270. Demonstrativo Receita e Despesa Segundo Categoria Econdmica - Anexo 01;

271. Sumario Geral Receita para Fontes e Despesa para Fungdes Governo;

272. Natureza da Despesa - Anexo 02;

273. Discriminacdo da Despesa Segundo o Vinculo dos Recursos;

274. Natureza da Despesa - Anexo 02 - Consolidagéo por Orgao;

275. Natureza da Despesa - Anexo 02 - Consolidacéo Geral,

276. Programa de Trabalho - Anexo 06;

277. Demonstrativo das FuncGes, Sub-Fungbes, Programas por Projetos e Atividades - Anexo 07;

278. Demonstrativo das Despesas por Fungdes, Sub-Fungdes, Programas conforme Vinculo com Recursos - Anexo 08;
279. Demonstrativo da Despesa por Orgéos e Fungdes - Anexo 09;

280. Demonstrativo das Func@es, Sub-Funcdes, Programas por Categoria Econdmica;

281. Comparativo da Despesa Autorizada com Realizada - Anexo 11;

282. Comparativo da Despesa Autorizada com Realizada por A¢éo;

283. Comparativo Receita Orcada com Arrecadada Mensal e Acumulada;

284. Comparativo Despesa Autorizada com Realizada Mensal e Acumulada;

285. Comparativo Despesa Autorizada com Realizada — Anexo 11 — Sintético;

286. Comparativo Despesa Autorizada com Realizada — Anexo 11 — Analitico;
287. Demonstragdo de Fluxos de Caixa;
288. Demonstragdo do Resultado Econdmico;

LEI DE RESPONSABILIDADE FISCAL: Relatdrios Resumidos da Execu¢do Orcamentéria

Item Requerimento
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289. Anexo | - Balango Orgamentario;

290. Anexo Il - Demonstrativo da Execu¢do das Despesas por Fungéo e Sub- Funcéo;

291. Anexo Il -Demonstrativo da Receita Corrente Liquida;

292. Anexo V - Demonstrativo da Receita e Despesa Previdenciaria do Regime Préprio de Previdéncia dos Servidores;

293. Anexo VI - Demonstrativo do Resultado Nominal;

294, Anexo VII - Demonstrativo do Resultado Primario;

295. Anexo 1X — Demonstrativo dos Restos a Pagar por Poder e Orgéo;

296. Anexo X - Demonstrativo das Receitas e Despesas com Manutencdo e Desenvolvimento do Ensino;

297. Anexo XI - Demonstrativo das Receitas de Operagdes de Crédito e Despesas de Capital;

298. Anexo XIV - Demonstrativo da Receita de Alienacdo de Ativos e Aplicacdo de Recursos;

299 Anexo XVI — Demonstrativo da Receita de Impostos Liquida e das Despesas Proprias com Ag¢des e Servicos
" | Piblicos de Sade;

300. Anexo XVII — Demonstrativo Simplificado do Relatério Resumido da Execucéo Orgamentaria;

LEI DE RESPONSABILIDADE FISCAL: Relatérios da Gestéo Fiscal

Item Requerimento

301. Anexo | — Demonstrativo da Despesa com Pessoal;

302. Anexo Il — Demonstrativo da Divida Consolidada Liquida;

303. Anexo Il — Demonstrativo das Garantias e Contra garantias de Valores;

304. Anexo 1V — Demonstrativo das Operagdes de Crédito;

305. Anexo V — Demonstrativo da Disponibilidade de Caixa;

306. Anexo VI — Demonstrativo dos Restos a Pagar;
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307. Anexo VIl — Demonstrativo Simplificado do Relatorio de Gestdo Fiscal;

308. Demonstrativos de Riscos Fiscais e Providéncias;

GERAR ARQUIVO PARA INTEGRAGCAO COM O TRIBUNAL DE CONTAS

Item Requerimento

3009. Possuir Integracdo com o SIGFIS (TCE-RJ), exportando todos os arquivos que existam layout de exportacdo pelo TCE-RJ.

EXPORTAGAO DE DADOS PARA OUTRAS ENTIDADES

Item Requerimento

Gerar arquivo para a Receita Federal referente a Declaragdo do Imposto Retido na Fonte — DIRF, por Unidade Gestora, com base nos langamentos de gerados no
310. exercicio, utilizando o cddigo de retencdo da DIRF e do comprovante de rendimentos informado nestes, ou o cadastro de codigos de retencdo da DIRF associados ao

tipo do fornecedor (Fisica ou Juridica) e a Natureza da Despesa ou o cddigo de retencdo da DIRF informado no cadastro do fornecedor;

311. Gerar arquivo para a Previdéncia Social referente as retengdes de INSS — SEFIP, por Unidade Gestora;

312. Gerar arquivo para a Receita Federal referente ao Manual Normativo de Arquivos Digitais — MANAD, por Unidade Gestora;

O sistema devera conter tela para cadastro de fornecedores, tanto pessoas fisicas como juridicas, para acesso e controle UNICO e visualizagdo/tramitacdo por todos
0s mddulos do sistema integrado de Gestdo de Suprimentos e do Mdédulo Orgamentério, Financeiro e Contabil. Ou seja, mesmo codigo do fornecedor visualizado no

sistema de materiais deve ser idéntico ao sistema do modulo or¢camentario, financeiro e contabil evitando divergéncias de informacoes;

O cadastramento de Fornecedores devera conter, no minimo, 0s seguintes campos:
313 Informagdes do Tipo de Pessoa (Fisica ou Juridica), CNPJ/CPF, RG/Inscricdo Estadual, Inscricdo Municipal, INSS, Nome/Razdo Social, Nome Fantasia, data de
' cadastramento, Tipo de Empresa (EPP, ME, Cooperativa e Outros), data de Gltima alteracdo do cadastro, Ramo de Atividade, Categoria, Tipo de Estabelecimento,

Atividade exercida, Telefone, Nome da pessoa de Contato, Conta Bancaria;

314. Os campos de cadastramento de dados do Fornecedor devem ser habilitados automaticamente de acordo com o Tipo de Pessoa (Fisica ou Juridica) a ser cadastrada.
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(Exemplo: O sistema ndo podera permitir a digitacdo do campo CNPJ para pessoa fisica e vice-versa);

315. Deveréa ser permitido o registro das linhas de fornecimento do fornecedor, associando as classes ou subclasses de materiais/servigos atendidos por ele;

316 Para inclusdo de Classe/SubClasse na linha de fornecimento atendida pelo Fornecedor, devera ser permitido que seja feita a incluséo tanto por classe, quanto por
' Subclasse, permitindo que sejam incluidos mais de uma opgao. Os dados exibidos devem ser provenientes do Catalogo Unico de Material e Servico;

Apos carregar os dados essenciais do fornecedor para a tela de cadastro de Fornecedores, o sistema devera permitir a atualizagdo de dados nédo obrigatorios, bem
317. como a digitacdo de dados relativos ao Contrato Social do Fornecedor, Capital Social, Quantidade de funcionarios, Balangos Patrimoniais, indices de liquidez,

Filiais, Socios e Representantes, telefone, e-mail, classificagdo em ME, EPP e Cooperativa;

318 O sistema deverd permitir a visualizacdo dos materiais/servicos fornecidos por um fornecedor, bem como quais sdo os fornecedores qualificados a oferecer um
' determinado material/servigo com disponibilizacdo de filtro e relatério para impresséo;

O sistema devera possuir Cadastro de contas bancérias de fornecedores, Cadastro de documentos apresentados pelo fornecedor para validacdo de cadastro e
319. qualificacdo, Cadastro de documentos exigidos por: modalidade de compra: dispensa; inexigibilidade; licitagdo (carta convite, tomada de pre¢os, concorréncia,

pregdo presencial;

O sistema devera disponibilizar para visualizagcdo em tela e emissdo de relatérios para impressao, informacdes sobre o Fornecimento ou Execucdo de Servigos
320. realizados pelo Fornecedor, de forma historica, contendo filtro para detalnamento de informacdes através do n° de AF/OS, Unidades Requisitantes, materiais/servigos

contemplados, quantitativos e valores unitérios, data da autorizacdo, empenhos e ocorréncias das entregas;

Permitir controle e registro das penalidades aplicadas aos fornecedores (Adverténcias, Multas, adverténcias com multas, Suspensdes, suspensées com multas e

321. ] )

Declaracdo de Inidoneidade);

O sistema deve identificar na consulta de Fornecedores, os fornecedores que sofreram penalizacfes e as penalidades que se encontram vigente naquela data de
322. acesso;

O sistema devera controlar o prazo de validade das penalidades aplicadas quando se tratar de suspensdo tempordria e declaracdo de inidoneidade, travando a
323. possibilidade de cadastro de proposta durante o certame ou contratacdo/aquisicdo direta e inexigibilidade, emitindo mensagem para 0 usuario;
394 O sistema devera permitir busca de fornecedores a partir de palavras contidas no seu nome, razdo social ou nome fantasia, a partir de CPF/CNPJ, Cidade e ainda

quaisquer outros dados existentes na tabela de cadastro do fornecedor;
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Emitir relatério com impressdo de atestado de capacidade técnica apresentando todas as contratacdes/aquisicOes realizadas com determinado fornecedor e ainda
325. permitindo filtro para escolha pelo usuario de contratacdo/aquisicdo especifica a partir da entrada do dado da Autorizagdo de Fornecimento/Ordem de Servigo ou

Nota de Empenho;

O sistema devera gerar, emitir, visualizar e permitir a impressao de relatdrios de fornecedores cadastrados com filtros a serem definidos pelo usuario (por grupo,
326. classe ou subclasses de materiais/servi¢os fornecidos, com situacao ativa, com situacdo inativa, data de cadastro, Tipo de Pessoa — Fisica/Juridica, localidade, ME,

EEP, Cooperativa);

O sistema deverd possuir além da tabela de san¢des (adverténcia, multa, adverténcia com multa, suspenséo, suspensdo com multa, declaracdo de inidoneidade) uma
tabela para cadastro de motivos das san¢des que deverd ser integrada ao cadastro de penalidade para vinculagdo no momento do cadastro da sangdo. Exemplos:
327. solicitacdo de desclassificagdo ap6s declarado vencedor/arrematante; falta de entrega de documentos habilitatdrios; recusa em assinar o contrato; recusa em receber
a ordem de servi¢os; entrega de documentacdo incompleta; descumprimento de prazos de entrega/execu¢do; descumprimento parcial de servicos/entrega de

materiais;

O sistema devera gerar, emitir, visualizar e permitir a impressao de relatérios periddicos acerca das penalidades aplicadas aos fornecedores de bens e servigos com
informagdes da sangdo (multa, adverténcia, adverténcia e multa, suspensao, suspensdo e multa, declaragdo de inidoneidade), nimero do processo administrativo de
328. penalidade, vigéncia da sancéo, se a penalidade foi cumprida ou esta ativa e resumo do motivo da sancdo. Este relatério devera ser apresentado de forma analitica
(com descricdo dos fornecedores e informag8es do historico da sancéo) e também de forma sintética (quantidade de penalidades por tipo sancdo e também por

motivo de san¢do permitindo o controle dos indicadores);

No cadastro de penalidades que envolvam aplicacdo de multa (multa, adverténcia com multa e suspenséo temporaria com multa) o sistema devera habilitar campo
329. do valor da multa aplicada, nimero do DAM (Documento de Arrecadacdo Municipal), data limite para pagamento, data de efetivacdo do pagamento, valor do

pagamento efetivado e também, em caso de inscri¢do em divida ativa, o0 nimero da inscri¢do da divida, a data da inscricdo em divida ativa e o valor inscrito.

Com relacdo a aplicagdo de multa, o sistema devera realizar integragdo com o sistema Tributario puxando automaticamente as informagdes relativas ao pagamento
330. do DAM e inscricdo em divida ativa, preenchendo os campos de data de pagamento, valor de pagamento, data inscricdo em divida ativa, valor inscrito em divida

ativa e nimero da inscricdo em divida ativa.

O sistema devera gerar, emitir, visualizar e permitir a impressao de relatdrios relativos as multas aplicadas (seja por multa, suspensdo com multa, adverténcia com

331. A . ~ . . S . . < L
multa), visualizando as informacGes relativas ao fornecedor, data penalidade, valor da multa, valor pago, inscricdo em divida ativa, valores ndo pagos, permitindo
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ainda o filtro pelo usuério (por fornecedor especifico ou todos os fornecedores, determinado periodo ou data especifica, san¢do especifica ou todas que envolvam a
multa. Ou seja, o relatério deverd ser visualizado de forma analitica ou sintética por opcéo do usuério.

332. Na emissdo dos relatdrios de penalidades aplicadas, o sistema devera permitir a exportacdo para outros formatos a fim de que seja dada a devida publicidade nos

veiculos de imprensa oficial.

333. O sistema devera permitir o cadastro de sanc¢Ges aplicadas por outros 6rgdos da administragdo publica bem como pelo Poder Judiciario decorrentes de improbidades,
disponibilizando campos para digitacdo das informac6es d processo judicial e respectivos mandados.

SISTEMA DE ALMOXARIFADO — CONTROLE DE ESTOQUE

Item Requerimento

O sistema devera permitir registro da estrutura hierarquica dos almoxarifados com subordinagdo dos locais de armazenamento. Exemplo:
1.02.000 — Almoxarifado Totalizador da Saude

1.02.001 — Almoxarifado Central da Saude

1.02.002 — Almoxarifado Ambulatorial

334.

335. O sistema devera permitir a criacdo de niveis de acordo com necessidade administrativa.

336 O sistema deveréa controlar as divisGes fisicas de localizagdo de corredores / ruas, pallets e escaninhos para armazenamento de materiais. Para cada material devera
ser registrada a capacidade maxima de armazenamento e o Respectivo ponto de ressurgimento.

337. O sistema devera permitir a emissdo de etiquetas para fixacao nas prateleiras.

338 O sistema devera possibilitar o controle de acesso de usuarios a almoxarifados, possibilitando que o usuario de sistema possa ter acesso a mais de um almoxarifado.

339 O sistema devera registrar as especificacBes dos tipos de movimentacfes possiveis de realizagdo no almoxarifado, para futura especificagdo no extrato de
' movimento de material (Kardex).

340. O sistema devera permitir o controle de armazenamento de materiais pereciveis, registrando o Lote, Data de Fabricacdo e Vencimento e respectiva quantidades.
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O sistema devera controlar todas as movimentagGes dos materiais no estoque, registrando as entradas e saidas e seus respectivos valores efetuando o calculo de

341.

balancetes para encerramento mensal.

O encerramento do balancete devera obedecer ao fechamento do Mdédulo Orgamentario / Contabil, ndo permitindo que seja realizado recélculo de balancete quando
342. 0 més contabil estiver encerrado.
343 O controle fisico e financeiro dos materiais devera ser efetuado automaticamente fornecendo a posicéo do estoque para cada material do almoxarifado de modo

online.

344, O sistema deverd utilizar o conceito de Centro de Custos para as Unidades Requisitantes e preco médio ponderado para efetuar os movimentos de saida.

345 Manter histdrico de documentos responsaveis pelas movimentacGes como, por exemplo, Notas Fiscais, Requisi¢do de Material ao Estoque, Atesto de Recebimento
' de Mercadorias ou Execuces de Servigos, Devolucdo de Mercadorias, Inventérios, Entradas por Empréstimos ou Saidas por Devolugdo de Empréstimos.

346. O sistema deveré controlar os valores do estoque de acordo com o custo médio (média ponderada das entradas).

347 Os mecanismos para controle das movimentagdes tais como entradas, saidas e transferéncias devem ser informatizados, permitindo a emissdo de documentos para
' arquivamento nos setores.

348. As Requisi¢des de Materiais pelas Unidades Administrativas devem ser geradas de forma eletrénica com numeracao sequencial por exercicio.

O sistema devera permitir que as requisi¢cfes de material em estoque possam ser atendidas integralmente ou parcialmente de acordo com a disponibilidade dos

349. materiais ou a conveniéncia administrativa.

O sistema devera permitir aprovacdo, cancelamento e eliminagdo de pendéncia para as Requisicfes de Materiais em Estoque individualmente por material
350. requisitado, bem como o estorno da Requisi¢do de Material em Estoque atendida, gerando lancamentos de devolugdes automaticamente.
351. Permitir a devolugdo de materiais de qualquer setor para o Almoxarifado.

O sistema devera permitir a criacdo de Inventério, o usuario que criou o inventario, o responsavel e a classificacdo do inventario. (Anual, periddico, de
352. transferéncia)
353 O sistema devera permitir a visualizacdo do resumo do inventario, a emissao de Ficha de Contagem, a digitagdo das contagens, visualizacdo e emissdo de

consisténcia do inventario (resultado apurado com a contagem), a efetivacdo dos ajustes de inventario e seu respectivo encerramento.
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O sistema devera possuir consulta ao resultado do Inventario e emisséo do relat6rio contendo o resumo (quantidade de itens contados, quantidade de itens ajustados,

354. valor final apurado, valor ajustado, percentual de acuracidade do inventario, data de inicio, data de encerramento)
355. O sistema devera ter mecanismos que bloqueiem os almoxarifados para entradas e saidas durante os periodos de inventario.
356 O sistema devera disponibilizar rotina para registro das contagens de cada item, registrando primeira, segunda e terceira contagens emitindo relatérios individuais
" |de cada contagem.
Apos a digitagdo das contagens o sistema deverd calcular e emitir relatério de compatibilidade entre as informacdes do saldo fisico atual registrado (Posicgao atual
357. do estoque real) e as informagOes das contagens realizadas, calculando e sugerindo automaticamente os movimentos de ajustes de estoque necessarios (entrada ou
saida de materiais) para adequar o fisico ao virtual.
358 Na tela de ajustes, somente poderdo ser visualizados os itens que apresentaram divergéncia de contagens com o saldo da posi¢do atual do estoque,
>8. disponibilizando/sugerindo automaticamente 0 movimento de ajuste a ser realizado.
350 Durante a realizacdo do inventario e enquanto este estiver aberto para edi¢do o sistema deverd permitir alteragdo das contagens e dos ajustes registrando o
' log/registro dos usuarios e das alteragdes realizadas exigindo para conclusao da operacéo a digitacdo de uma justificativa.
Ap06s o encerramento do inventario, o sistema devera emitir os relatérios, Balancete Anual por item contendo o saldo anterior (fisico e financeiro), as entradas
360. realizadas no exercicio (fisico e financeiro), as saidas realizadas no exercicio (fisico e financeiro) e o saldo atual (fisico e financeiro) de forma analitica por
almoxarifado (item a item) e sintética por almoxarifado (por resultado).
361 O sistema devera emitir ainda relatério do inventario, individual e de forma consolidada de todos os almoxarifados virtuais com apresentacdo de forma analitica e
' sintética, informando ainda as diferencas apuradas de saldo de exercicio anterior e ajustes realizados.
362 O sistema devera emitir relatorio do inventario com resumo das quantidades de itens contados, itens ajustados, demonstrando o percentual de acuracidade, por
' almoxarifado e geral (consolidado).
O sistema devera permitir o langamento de varios lotes de materiais pereciveis tanto para as entradas quanto para as saidas de materiais pereciveis, tantos quantos
363. forem necessarios para o atendimento da quantidade entregue/fornecida.
364 O sistema devera disponibilizar a Apropriacdo de Consumo por Centro de Custo, através das movimentag@es histéricas desconsiderando os estornos e demais

devoluges internas que ocorrerem no periodo.
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O sistema devera permitir o cadastramento/inclusdo de notas fiscais quando do recebimento do material pelo almoxarifado, liberando a Nota Fiscal para que o
365. empenho passe pela fase “Em Liquidagdo”, permitindo o registro de movimentagdo através de boletim de recebimento de material / Servico, liberando a respectiva

nota fiscal para liquidacéo e posterior pagamento pelo setor financeiro de forma integrada ao Médulo Orgamentéario / Contabil e Financeiro.

O sistema devera emitir o formulério referente ao boletim de recebimento de material constando no minimo o item, descricdo, ndmero da autorizagdo de
366 fornecimento/ordem de servico, nimero da nota fiscal e série, data da nota fiscal, data do vencimento, data do registro, nome do fornecedor, quantidade recebida por
' item, valor unitério por item, valor total por item, nimero da requisicdo de compra/servigo, solicitacdo de compra/solicitagdo de servico, nimero do(s) empenho(s)

por item com apresentagdo do saldo financeiro.

O sistema ndo devera permitir a inclusdo de Nota Fiscal com mesmo nimero/série para um Fornecedor, salvo em caso de cancelamento da mesma nota. O sistema,
367. porém, deverd permitir a inclusdo de nota fiscal com o mesmo nimero/série para fornecedores diferentes e autorizagbes de fornecimento/ordem de servico
diferentes ainda que o fornecedor seja 0 mesmo.

368. O sistema devera permitir e controlar historicamente as transferéncias de materiais entre almoxarifados.

369. O sistema devera possuir integracdo com os modulos de Materiais e Servigos, Fornecedores, Aquisicdes, Patrimdnio, Contrato, Orgcamentério / Contabil.

O sistema devera permitir a saida por deterioracdo de materiais pereciveis que venceram ou que sofreram algum dano ou acidente natural e somente nestes casos

370. para que sejam realizadas movimentagdes de materiais com data de validade ultrapassada.
371. O sistema devera disponibilizar dados para criticidade, relativos ao ponto de reposi¢do e o consumo médio para cada item de material.

O sistema devera permitir que a "Requisi¢do de Material em Estoque” (RME) que nio for atendida pelo setor de Almoxarifado possa ser alterada, desde que seu
372. status nao seja “CANCELADA” ou "APROVADA".

Na saida de material do estoque para materiais pereciveis, o sistema devera indicar sempre 0s lotes mais antigos, antes de se utilizar outro lote mais recente, porém
373. deve permitir que sejam adequados conforme a critica do almoxarife em relagdo ao consumo.

O sistema devera fornecer a opgéao de aviso ou de bloqueio para itens requisitados para uma Unidade Administrativa que possua uma Requisicdo de Material em
374. Estoque a ser atendida.
375 Quando do atendimento de RME, o sistema devera emitir uma Nota de Entrega de Material, para o Requisitante e Almoxarifado. Quando se tratar de material

perecivel, deverdo constar os lotes utilizados no atendimento da Requisicéo.
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O sistema devera manter histérico das quantidades solicitadas na requisicdo de Material em estoque, as quantidades fornecidas e os saldos ndo atendidos a fim de

376. possibilitar analise sobre demanda reprimida.

O sistema devera permitir o estorno de langamentos de Notas Fiscais, validando se existe saldo fisico e financeiro para realizar a operagdo de forma integrada ao
877, Médulo Orcamentario / Contabil, gerando um estorno de liquidacéo efetivada.
378 Para os lancamentos de estornos o sistema devera considerar as quantidades fisicas do almoxarifado realizando uma checagem se a quantidade suporta ou ndo a

transacéo.

O sistema deverd emitir relatorio de consumo por data ou faixa de data, por almoxarifado, faixa de almoxarifado ou todos, por unidade or¢camentéria, por centro de
379. custo, por material ou por faixa de material, informando quantidade e valor, devendo permitir a emissdo de forma analitica e sintética para apresentacdo de

indicadores mensais.

PATRIMONIO

Item Requerimento

O sistema devera controlar os bens de acordo com a classificagdo do Grupo de Bens Contabil e Classe Patrimonial, para todos os tipos de Bens, facilitando a
380. contabilizacdo de valores de forma integrada ao Mddulo Orgamentério / Contébil, conforme o plano de contas PCASP.

O sistema devera controlar o cadastro de Bens Moveis e Imoveis, oferecendo meios para o controle de numeracao dos bens patrimoniais que forem cadastrados no
381. sistema e mecanismos para localizagéo por Unidade Orgamentaria, codigo de material (quando houver), Numero de Patriménio, Classe Patrimonial, Processo, Data

de Aquisicdo e Incorporagéo.
382. Para os Bens Iméveis, o sistema devera permitir a classificacdo em Bens Dominicais, Bens de Uso Especial, Bens de Uso Comum e Outros Bens Imdveis.

O sistema devera possibilitar o cadastramento de Acervos, Veiculos e Intangiveis que, devido as suas particularidades, deverdo possuir tombamento especifico
383. isolado dos demais cadastros.

Para todos os bens patrimoniais, devera ser indicada o Tipo de Vida Util do bem patrimonial em Definida e Indefinida, obrigando que seja informado, para 0s casos
384. de Vida Util Definida, o prazo da Vida Util Econémica.
385. O sistema devera conter integracdo com o Mddulo de Estoque para identificar os bens permanentes que entraram em estoque e devem ser incorporados.
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Quando se tratar de bens mdveis, devera conter no minimo as informac6es: Unidade Administrativa responsavel pelo bem, Descri¢do, Cédigo do Item de Material
correspondente, Nimero do Tombamento atual e anterior, Informaces sobre a Aquisi¢do (Processo Administrativo, Modalidade, Documento de Doacéo, ), Data de
386. Incorporacéo, Estado de Conservagdo, Boletim de Recebimento de Material (proveniente de execugdo orgamentéria e independente de execugdo orgamentéria),
Numero do Empenho (quando houver), Valores de Aquisicdo, Valor Residual, Cota de Depreciacdo, Histérico de manutencgdes, Histérico de Depreciacdes, Valores

Acumulados de Depreciacao, Valor Liquido do Bem, Movimentagdes de local, observagbes do bem e Dados da Baixa.

387 O cadastro de veiculos devera conter além das informagdes minimas dos bens madveis, as informagdes especificas de veiculos como Chassi/Prefixo, Cor, Marca e
' Modelo, Ano de Fabricacdo/Modelo. Devera ser permitido o registro de veiculos de transporte terrestre, aquatico ou aereo.

388. Além da descricdo do material, o sistema devera permitir uma breve descri¢do do setor de patrimdnio para facil identificagdo dos Bens Mdveis.

A incorporagdo de Bens Mdveis devera ser efetuada de maneira integrada as movimentagdes de entrada no almoxarifado, respeitando a fase da despesa (“Em

Liquidagdo”, “Liquidada”) somente sendo incorporado quando da sua destinac¢@o ao uso, realizando automaticamente a saida do almoxarifado. Esta movimentagéo

389. também devera gerar movimentos de maneira integrada ao médulo Orgamentério / Contébil a respeito da saida do almoxarifado e a incorporagdo no Grupo de Bens
e Classes Patrimoniais correspondentes.
O sistema devera registrar os Bens Moveis cedidos em comodato (Cessdo de Uso) a outros 6rgdos publicos ou a cidaddos por meio de mandado judicial como, por
390. exemplo, o fornecimento de cadeira de rodas ou cama hospitalar.
301 O sistema deverd permitir transferéncia e registro histérico da movimentacdo de bens entre Unidades Administrativas, registrando o estado de conservac¢do no
' momento da transferéncia.
392 O sistema devera controlar o histérico de manutenc¢Bes ocorridas no patrimonio denotando se a manutencdo € financeiramente significativa ou néo, o que ira
' provocar o langamento de evento contabil para variacdo patrimonial, armazenando os valores gastos e seus prazos de garantia.
O sistema devera permitir a entrada de dados de garantia, nimero de série de equipamentos, e deverd manter o controle sobre vencimento dos prazos de garantias
393. do fabricante ou do mantenedor do bem oferecidas ao material ou manutencéo.
394. O sistema devera utilizar, conforme orientacdo do STN sobre a Normativa 16-9 que trata da depreciagao/reavaliacdo, o método de cotas fixas.
395 O sistema devera permitir a avaliacdo/reavaliacdo de forma automatica e manual para os bens, registrando o prazo de vida Util, valor de mercado e fator de

reavaliacdo (quando automatica), valor apurado de reavaliagcdo ou perda de valor recuperavel.

396. O sistema devera permitir o registro de inventario patrimonial de bens moveis, exportando dados para coletor.
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397 O sistema devera registrar as anomalias de localizacdo de bens durante o inventario, isto é, bens localizados em determinado setor, mas pertencentes a outro para
' fins de regularizacdo pela equipe de inventario.

398. O sistema devera permitir o controle e registro de bens imdveis aforados a terceiros;

3990, O sistema deveré permitir o controle e registro de bens imdveis oriundos de serviddo administrativa;

400. O sistema deverd permitir o controle e registro de bens imdveis alienados.

O sistema devera permitir o controle de contrato de concesséo de bens patrimoniais imoveis a terceiros, com informagdes do concessionario, formas de pagamento,

401L. periodicidade do pagamento, data de inicio e fim, valor global.

O sistema devera permitir geracdo de etiquetas com c6digo de barras contendo o himero de tombamento do patrimonio, a fim de agilizar a execucdo de inventario
402. de bens méveis por coletor.
403 O sistema devera registrar e emitir o Termo de Responsabilidade, individual ou setorial dos bens patrimoniais classificados como Termo de Transferéncia, Termo de

Aquisicéo e Termo de Baixa.

404. O sistema deverd emitir relatério para inventario de bens por unidade administrativa.

405. Permitir o bloqueio das funcionalidades do médulo para efeito de inventario.

O sistema devera emitir relatorio sobre o inventario de bens, informando se os bens foram localizados e pertencentes ao setor, localizados, mas pertencentes a outro
406. setor ou ainda ndo localizados.

O sistema devera efetuar o controle mensal financeiro do bem demonstrando o valor anterior do bem, o valor de baixa, reavaliagdo, depreciacdo, reducao de valor
407. recuperavel, valor liquido de baixa e valor atual do bem, emitindo relatério da movimentacao de bens.

O sistema deverd, a cada evento de langamento de valores no controle patrimonial, possuir integracdo ao médulo orcamentario / contabil sobre os eventos contabeis
408. a serem efetuados.
4009. O sistema devera emitir relatorio, por periodo, mensal e anual, das manutencdes preventivas e corretivas dos bens para auxiliar na gestdo patrimonial.

410. O sistema devera permitir busca de bens patrimoniais por palavras, inteiras ou parte de palavras;

411 O sistema devera permitir emissdo de relatérios de bens méveis por unidade orcamentéaria, tombo, por forma de aquisicdo, por cédigo de material (quando se tratar
' de bens moéveis), por faixa de valores de aquisicdo e por data de aquisicdo e incorporagao.
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412. O sistema devera permitir a inclusdo de fotos de quaisquer formatos para os bens.

413. O sistema devera permitir a incluséo de arquivos de quaisquer formatos para os bens.

414 Permitir a consulta a itens baixados (por exemplo: por periodo, por unidade, por rubrica e por meio), bem como emissao de relatorios dos dados pesquisados, € a
' exportacdo para outros formatos.

Permitir no registro do percentual de depreciacdo e a vinculacdo ao centro de custo de utilizacdo do bem para fins de mensuracdo de custos das unidades

415. o )
administrativas.

416. Classificar o calculo de depreciacdo, exaustdo ou amortizag¢do de acordo com o Grupo e Classe de Bem Patrimonial.

O sistema deveré calcular a depreciacdo automaticamente, a partir dos percentuais registrados para o bem através de tabela definida pela administracdo municipal

417.

418 Permitir o estorno de operagdes que envolvam os langcamentos e movimentagdes nos bens, quando cabivel, gravando o log do usuario responsavel e o histdrico das
" | operacdes.

419 Permitir a reclassificacdo de bens de um Grupo de Bens e Classe Patrimonial para outra, realizando o movimento de incorporacao e baixa financeira, integrado aos

eventos contaveis.

420. O sistema devera emitir os relatérios da Deliberacdo 200 do TCE-RJ.

421 O sistema devera gerar, visualizar e permitir a impressdo de relatério para inventario com campos para preenchimento do estado de conservacdo do bem por parte
' do usuario. Este relatério devera permitir o filtro por parte do usudrio por unidade orcamentaria, por centro de custo.

429 Apos a digitagdo das informagdes relativas ao inventario quanto ao estado de conservacdo do bem, o sistema devera permitir a emissdo do relatério preenchido e
registrado no sistema para confrontacdo com o relatério impresso assinado pelo responsavel pelo inventario e chefe da unidade.

O sistema devera permitir a emissdo e visualizagdo em tela de relatorio para avaliagdo contendo: a) documentacdo com a descri¢do detalhada referente a cada bem
(permitindo filtro por tombo, faixa de tombo, unidade orcamentéria, data incorporacdo ou faixa de data incorporacéo, data Gltima avaliacdo ou faixa de data Gltima
423. avaliacéo ); estado de conservacdo do bem avaliado; c) valor unitério do bem atualizado; d) campo para informag&o acerca dos critérios utilizados para a avaliacdo
do bem; e) data de avaliacdo; f) identificacdo do responsavel pela avaliacdo; g) identificacdo contabil do bem; g) vida Gtil remanescente do bem para que sejam

estabelecidos os critérios de depreciacdo, amortizacdo ou exaustao.
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FOLHA DE PAGAMENTO E RECURSOS HUMANOS

Item Requerimento

424, Controlar todas as atividades referentes & Administracéo de Pessoal, efetuando todos os célculos da Folha de Pagamento e emitir os respectivos relatorios;

495 Possuir um cadastro de pessoa com as seguintes informagdes pessoais: todos os documentos, endereco, grau de instrugdo, estado civil, raca, nome dos pais,
' conjugue, naturalidade, tipo de sangue, deficiéncia, linguas estrangeiras;

426. Possuir cadastro de servidor completo, reunindo informagdes admissionais, de pagamento e complementares;

427. Possuir cadastro de dependentes com informagdes sobre o grau de parentesco que este possui com o servidor, o tipo de dependéncia e sobre seu hascimento;

428. Controlar os afastamentos, seus periodos e a previsao e seu retorno as atividades;

429. Controlar os afastamentos, seus periodos e a previsao e seu retorno as atividades;

430. Permitir o tratamento de diversos regimes: Administrativo Regime Geral de Previdéncia Social (CLT), Cargo Comissionado, Estatutérios e Estagiarios;

431 Possuir toda a Classificagdo Brasileira de Ocupagdo — CBO com as seguintes tabelas: Afinidade, Familia, Grande Grupo, Ocupagdo, sindnimo, Subgrupo, Subgrupo
" |Principal;

432. Possuir cadastro de cargos associado ao grupo operacional, ao vinculo empregaticio e a tabela de Classificacdo Brasileira de Ocupagdo - CBO;

433. Permitir a possibilidade de administracdo de multiplos planos de cargos e salarios compostos por grupo operacionais, niveis, classes e referencia salarial;

434, Controlar a experiéncia profissional do servidor, registrando as empresas que ja trabalhou, periodo, tempo de servigo e cargos ocupados;

435. Controlar os pensionistas, com informagdes sobre a penséo e seus dados para se efetuar o pagamento;

436 Permitir a inclusdo de variaveis via valor digitado (horas extras, faltas e prémios) e via valores implantados (descontos, padronizados, tais como: INSS, FGTS,
' Previdéncia Prépria e IRRF);

437. Possuir eventos periddicos, de um determinado periodo que sdo gerados automaticamente na folha, como por exemplo, as consignacdes;

438. Permitir o arquivamento de registros que corresponda a toda vida funcional dos empregados permitindo a qualquer tempo, a geragdo de fichas impressas ou
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relatérios que informem todas as variaveis de cada funcionario;

439, Ser integrado com a contabilidade, com geracéo de relatérios e exportacdo de dados para outros sistemas, via meios magnéticos;

440. Permitir a geracdo de arquivos para integracdo bancéaria com base em qualquer layout;

441. Administrar os periodos de férias e controlar seus vencimentos, com calculos individuais;

442. Permitir o calculo de valores com base em qualquer indice ou percentual;

443. Gerar em meio magnético as informagdes anuais e/ou mensais para DIRF, RAIS, SEFIP, PIS/PASEP, CAGED, TCE-RJ;

444 Possuir banco de dados que armazena e permite a alimentacdo de todos os periodos que o servidor trabalhou e/ou trabalha no Municipio para fins de emissdo de
' certidfes de tempo de servigo e declaragdes. Em caso de recontratacdo, deverd permitir reaproveitamento de dados;

445, Possuir dispositivo para controlar periodos de férias, horas extras e salario familia de acordo com as normas do Estatuto dos Servidores municipais;

446. Possibilitar a digitalizagdo ou copiar a partir de um arquivo, a foto dos funcionarios, a qual também saird na ficha cadastral;

447. Emitir a relagdo bancéria da folha que acompanha a remessa do arquivo bancario

448. Emitir a rescisdo contratual;

449. Permitir a limitagdo da quantidade de tempo de servico (ANOS) por Funcionario;

450. Possuir uma rotina que ao tentar cadastrar um novo funcionario possibilite aproveitar os dados de um cadastro anterior;

451. Possuir Rotina que possibilite efetuar Exoneracdo Em Lote, Por Cargo, Centro de Custo, Unidade, Regime e Local de Trabalho;

452. Possuir Rotina para Programacdo de Férias Coletivas;

453, Possuir parametrizacao para efetuar limitacdo/bloqueio de Lancamento de Determinada quantidade de Horas Extras;

454, Possuir Rotina de Progressao Automatica de Nivel e Referencia de Acordo ao Tempo Configurado pelo Usuério;

455, Possuir Modulo para Pagamento de Beneficios (Alimentacdo — Refeicdo);

456. Possuir Modulo para Pagamento de Vale Transporte;

457. Possibilitar Processamento de Folha de Pensdo Alimenticia para Pensionistas automaticamente com o valor Descontado do funcionario;
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458. Possibilitar Fechamento e Exclusio de Folhas em lote (Diversas Folhas de Uma Unica Vez);

459, Possuir Interface Gnica para Lancamento de Eventos Fixo e Periddicos;

460. Possibilitar visualizar de forma rapida e facil os langamentos diretamente da Tela de Cadastramento de Funcionario;

461. Possuir geracdo de Periodos de Férias Automaticamente;

462. Possibilitar Emisséo de Certiddo de Tempo de Servico;

463. Possuir Rotina de Importacdo de Arquivo para Pagamento PASEP;

464 Possuir possibilidade de Cadastramento de Contrato Por Funcionério, onde os dados sdo montados diretamente do cadastro de Funcionario, possibilitando adicionar
' modelos especificos para Cada Funcionario;

465. Possuir Blogueio de Verbas de Acordo ao Regime do Funcionario;

Emitir relatorio que demonstra o reconhecimento, a mensuracao e a evidenciacao das obrigagdes e provisdes, por competéncia, para escrituracéo contabil mensal no
466. PCASP — Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico, conforme as NBCASP — Normas Brasileiras de Contabilidade aplicada ao Setor Publico, atendendo a portaria
184/2008 e 467/2009 do STN.

467. Possuir Integracdo com Sistema de Ponto eletrénico.

PROTOCOLO

Item Requerimento

Permitir o cadastro de pessoa fisica com os seguintes dados: Nome, endereco (logradouro, nimero, complemento, bairro, ponto de referéncia, CEP, cidade, estado,
468. e-mail) CPF, RG, telefone residencial e comercial, telefone celular, data de nascimento, sexo, estado civil, filiagdo, naturalidade (cidade, estado), nacionalidade, ano

de chegada, instrucdo, ano de conclusdo, carteira de trabalho, titulo de eleitor, nimero do CRC;

Permitir o cadastro de pessoa juridica com os seguintes dados: Razdo social, nome fantasia, endereco (logradouro, nimero, complemento, bairro, ponto de
469. referéncia, CEP, cidade, estado, e-mail, pessoa para contato, pagina na internet) CNPJ, Inscricdo Estadual, telefone, fax, data de fundagdo, atividade econémica,

sOcios, situacao;
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Permitir o cadastro de assuntos contendo os seguintes dados: descricdo do assunto, previsdo de dias, dias para o arquivamento, qual a categoria e a procedéncia,

470. roteiro previsto, documento e observacéo;
471. Permitir o cadastro de centro de custos, atribuindo o centro de custo a uma unidade, e a um responsavel;
472. Permitir o cadastro de cargos;
473. Permitir o cadastro de categoria de assuntos, que sera utilizado no cadastro de assunto;
474. Permitir o cadastro de documentos, definindo o tipo de documento;
475. Permitir o cadastro de locais de tramitagdes, vinculando um centro de custo, cadastrado anteriormente;
476. Permitir o cadastrado de localizagdo, como: Bairro, municipio, estado e pais;
477. Permitir o cadastro de 6rgdos com campos como: NUmero, 6rgao e poder;
478. Permitir cadastrar pareceres, com campos como: Nome e descri¢do, e opcdo de ativar ou inativar o parecer;
479. Permitir o cadastro do tipo de documento, que sera utilizado para cadastro de documento;
480. Permitir o cadastro do tipo de requerente;
Permitir o cadastro de processo com os seguintes dados: data de abertura, procedéncia, nimero da SD (solicitacdo de despesa), requerente, setor requerente, tipo do
481. requerente, funcionario requerente, assunto, beneficiados, valor, simula, observacdo, fornecedor, documentos;
482. Possuir rotina especifica que permite visualizar o roteiro previsto do processo, 0s pré-requisitos e as tramitacoes;
483. Possuir rotina que permite cancelar o envio de processo entre setores;
484. Possuir rotina que permite cancelar o recebimento de processo entre os setores envolvidos;
485. Possuir rotina que permite buscar os Gltimos tramites utilizando como filtro ano de pesquisa, nimero do processo, setor requerente e periodo de tramite;
486. Possuir rotina que finaliza o processo, podendo atribuir ao processo duas situagdes: concluido ou cancelado;
487. Possuir rotina especifica que permite cancelar a finalizacdo de um processo atribuindo ao processo o status de tramite/andamento;
488. Possuir rotina para arquivar um processo, sendo necessario informar o local fisico, a temporariedade, a sala, a prateleira, a estante, a caixa e um complemento;
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Possuir rotina que permite a saida de um arquivo, sendo necessario registrar informag@es como: data de saida, tipo da saida, data de retorno, motivo da saida e

489. .
solicitante;
490. Possuir rotina que permite pesquisar processos utilizando como filtro o nimero do processo/ano, CPF ou CNPJ;
491. Possuir relatério da guia de remessa do processo sendo filtrado pelo nimero de tramite;
492. Possuir relatério referente aos processos, trazendo dados como: requerente, assunto, valor e sumula;
493, Possuir relatério que traz os tramites dos processos, ou 0s tramites de cada processo;
494. Possuir documento que atesta o recebimento de um processo, ou de um lote de processos;
495, Possuir relatérios que trazem os dados dos processos que foram finalizados, arquivados, e que tiveram saida;
496. Possuir relatdrio que traz todos os processos elencando a quantidade de dias de diferenca entre o envio e o recebimento;
PORTAL DA TRANSPARENCIA
Item Requerimento
497 Possuir informag@es sobre Transparéncia de acordo com o Art. 48, 11, da LC 101/00; Art. 8°, 82°, da Lei 12.527/11,
498 O Site deve conter ferramenta de pesquisa de conteido que permita 0 acesso a informacao conforme Art. 8°, 83°, I, da Lei 12.527/11
Permitir acesso as informagdes em tempo real (De acordo com o Decreto n® 7.185/2010, que regulamenta a LC n° 131/2009, a expressdo “tempo real” significa
499 que as informacgdes devem estar disponiveis até o primeiro dia Gtil subsequente a data do registro contabil no sistema adotado pelo municipio, sem prejuizo do
desempenho e da preservacao das rotinas de seguranca operacional necessarios ao seu pleno funcionamento)
RECEITA:
500.

e Conter informacGes sobre a receita nos Gltimos 6 meses, incluindo natureza, valor de previsao e valor arrecadado de acordo com o art. 48-A, Inciso |1, da
LC 101/00; art. 7°, Inciso 1, do Decreto 7.185/10;)
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DESPESA
501.
e  Asdespesas devem apresentar dados dos Ultimos 6 meses contendo: Valor do empenho, Valor da liquidacdo, Valor do Pagamento e Favorecido;
LICITAGOES E CONTRATOS
e O site deve apresentar dados nos Gltimos 6 meses contendo:  Integra dos editais de licitagio, Resultado dos editais de licitagio (vencedor é suficiente);
502.
e Deve divulgas os Contratos na integra com as seguintes informagdes concernentes a procedimentos licitatérios com dados dos Gltimos 6 meses:
Modalidade, Data, Valor, Numero/ano do edital e Objeto;
RELATORIOS
e O site deve apresentar: A prestacfes de contas (relatdrio de gestdo) do ano anterior, Relatério Resumido da Execucdo Orgamentaria (RREO) dos dltimos 6
503. meses, Relatdrio de Gestdo Fiscal (RGF) dos ltimos 6 meses, Relatorio estatistico contendo a quantidade de pedidos de informacao recebidos, atendidos
e indeferidos, bem como informagdes genéricas sobre os solicitantes ;
e O Site possibilitard a gravacdo de relatérios em diversos formatos eletronicos, abertos e ndo proprietarios, tais como planilhas e texto (CSV), de modo a
facilitar a anélise das informacdes;
SERVICO DE INFORMAGCOES AO CIDADAO — SIC FISICO e e-SIC
e Possibilitar o registro da entrega de um pedido de acesso de forma presencial no sistema;
¢ Indicar no site o funcionamento de um Servico de Informagdes ao Cidadéo (SIC) fisico com: indicacdo do érgédo, enderego, telefone e dos horérios de
504. funcionamento;

e SERVICO ELETRONICO DE INFORMAGCOES AO CIDADAO e-SIC, com o envio de pedidos de informacao de forma eletrdnica (e-SIC);
e Apresentar possibilidade de acompanhamento posterior da solicitacdo;

e Asolicitagdo por meio do e-SIC deve ser bem simples, ou seja, sem a exigéncia de itens de identificacdo do requerente que dificultem ou impossibilitem o

acesso a informacdo, tais como: envio de documentos, assinatura reconhecida, declaracdo de responsabilidade ou maioridade;
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505.

DIVULGACAO DA ESTRUTURA E FORMA DE CONTATO

e Disponibilizar o registro das competéncias e estrutura organizacional do municipio;

e O Portal deve disponibilizar enderecos e telefones das respectivas unidades e horarios de atendimento ao publico;

e Divulgagdo de remuneracéo individualizada por nome do agente publico a exemplo do Art. 7°, §2° VI, do Decreto 7.724/2012 e Decisdo STF RE com
Agravo ARE 652777,

e Deve divulgar as Diérias e passagens por nome de favorecido e constando, data, destino, cargo e motivo da viagem.




EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL

CRONOGRAMA FiSICO-FINANCEIRO - ESTIMADO

FISICO

ETAPAS

INSTALACAO
DO SISTEMA

MIGRACAO DE
DADOS

TREINAMENTO
E
IMPLANTACAO
DO SISTEMA

MANUTENCAO
SUPORTE E
TUALIZACAO
DO SISTEMA

e PERCENTUAIS EM RELAGCAO AO TOTAL DO CONTRATO.
e A COBRANCA DE MANUTENCAO, SUPORTE E ATUALIZACAO DO SISTEMA, SO PODERA SER
EFETUADA APOS A COLOCACAO DO SISTEMA COBRADO EM PRODUCAO.
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