
COMISSÃO PERMANENTE DE LICITAÇÃO

AVISO DE CONVOCAÇÃO PARA ATUALIZAÇÃO DE CADASTRO DE FORNECEDORES

A Companhia de Serviços de Cabo Frio – COMSERCAF, com sede na Estrada Nelore,
200 – Monte Alegre – Cabo Frio/RJ, em cumprimento ao que dispõe os artigos 34 a 37 c/c o
artigo 27 da Lei Federal nº 8.666/1994, a Lei Complementar nº 123/2006 e a Instrução
Normativa nº 003/2021 e posteriores atualizações, convoca todos os interessados a contratar
com a Autarquia, bem como, a todas as microempresas e empresas de pequeno porte ou
equiparadas, para estarem efetuando seu cadastramento ou recadastramento no setor de
compras da Comissão Permanente de Licitação – CPL, junto à COMSERCAF, apresentando
os seguintes documentos:

1. Pedido de inscrição/renovação de cadastro, conforme modelo no anexo;
2. Registro individual ou ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor e

alterações quando houver, devidamente registrado ou inscrito, em se tratando de
sociedades comerciais e, no caso de sociedades por ações, acompanhado de
documentos de eleição de seus administradores, não será aceita a certidão simplificada
da junta comercial para substituir o contrato social;

3. Cédula de identidade e CPF do responsável e/ou e todos os sócios da Empresa;
4. Prova de inscrição no Cadastro Nacional de Pessoas Jurídicas (CNPJ), onde a mesma

poderá ser retirada no site: receita.fazenda.gov.br;
5. Comprovante de inscrição e de situação cadastral – ICMS e/ou item 6;
6. Comprovante de inscrição e de situação cadastral – ISS;
7. Certidão conjunta de tributos federais e dívida ativa da união, onde a mesma poderá

ser retirada no site: receita.fazenda.gov.br;
8. Certidão negativa de débito fiscal estadual (CND) específica para participar de

licitações, onde a mesma poderá ser retirada no site: sefaz.rj.gov.br, ou expedida pela
agência fazendária da secretaria de estado de fazenda do respectivo domicílio
tributário;

9. Certidão negativa de débitos com a Dívida Ativa do Estado;
10. Certidão negativa de débito municipal, expedida pela prefeitura municipal do

respectivo domicílio tributário;
11. Certidão do fundo de garantia por tempo de serviço (FGTS), a mesma pode ser

retirada no site: caixa.gov.br;
12. Certidão negativa de débitos trabalhistas (CNDT), a mesma pode ser retirada no site:

tst.jus.br;
13. Alvará de localização e funcionamento do ano vigente;

1

Estrada Nelore, 200, Monte Alegre – Cabo Frio – RJ
CEP 28921-111 – Telefone: (22) 2648-8907



COMISSÃO PERMANENTE DE LICITAÇÃO

14. Certidão negativa de falência ou concordata, expedida pelo cartório de distribuição da
sede do licitante, dentro do prazo de validade;

15. Balanço patrimonial ou Declaração do Contador de Isenção (Micro Empresa);
16. Termo de abertura e encerramento do Livro Diário (Balanço Patrimonial);
17. Cadastro técnico do profissional responsável pela empresa (CREA, OAB, CRECI,

CRO, entidades profissionais);
18. Certidão da Junta Comercial – JUCERJA.

OBSERVAÇÃO:

a) As empresas “Sociedade Anônima” podem apresentar as suas publicações de
Balanços Patrimoniais, Contratos e Alterações Contratuais, publicadas no Diário
Oficial.

b) A “Certidão de Habilitação de Licitantes”, será válida por 12 (doze) meses.
c) Todos os documentos deverão estar “autenticados pelo Cartório” ou conferidos pela

Comissão Permanente de Licitação – CPL, mediante a apresentação dos respectivos
originais.

d) As empresas deverão informar número de telefone e e-mail para contato, caso haja
necessidade de alguma informação pendente.

e) É de inteira e exclusiva responsabilidade do particular interessado o acompanhamento
do pedido de cadastramento e o saneamento de eventuais pendências. Os pedidos sem
movimentação do interessado por 60 (sessenta) dias, serão arquivados em definitivo.
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MODELO DE PEDIDO DE INSCRIÇÃO/RENOVAÇÃO DE CADASTRO

Razão Social:

Nome Fantasia:

Atividade:          Comércio            Indústria             Prestação de Serviços e Obras

CNPJ:

Endereço:

Cidade:                               U.F.:

Bairro:

CEP:

Fone:    Fax:       E-mail:

Representante Legal/Nome Completo:

vem requerer o que segue:

( ) inscrição no Cadastro de fornecedores deste Município.

( ) renovação no Cadastro de fornecedores deste Município, conforme Certificado anterior sob

nº ___________

Termo de Responsabilidade

Assumimos total responsabilidade pelas informações prestadas e estamos cientes da

legislação em vigor.

Declaramos que:

Sob as penas da lei, que não estamos cumprindo sanção de “Declaração de inidoneidade”

imposta por qualquer órgão da administração pública federal, estadual ou municipal e que não

existe qualquer fato impeditivo ao cadastramento, estando ciente da obrigatoriedade de

declarar ocorrências posteriores.

Não possuímos em nossos quadros de funcionários, trabalhador menor de 18 (dezoito) anos

atuando em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e menor de 16 (dezesseis) anos atuando

em qualquer trabalho, salvo na condição de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos, em
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cumprimento ao disposto no artigo 7º, inciso XXXIII da Constituição Federal, conforme

determina o artigo 27, inciso V, da Lei Federal nº 8.666/93.

Não possuímos em nossos quadros societários servidor público da ativa, ou empregado de

empresa pública ou de sociedade de economia mista.

Sob as penas da lei, atende aos dispositivos da Resolução CONAMA nº 307/2002.

Sob as penas da lei, atende ao Decreto nº 7.983, de 08de abril de 2013.

Termos em que,

Pede deferimento.

_____/_____/____                          ________________________

DATA                                                       ASSINATURA

(sócio ou representante legal e o carimbo do CNPJ da empresa)
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