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Finalidade: Determina o recadastram’éjhto dos funcionarios publicos do quadro
permanente da Autarquia Municipal=Companhia de Servigos de Cabo Frio —
COMSERCAF. D
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Direcionamento: Setor de Recursos Humanos.
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O Presidente da Companhia de(Servicos de Cabo Frio - COMSERCAF, no
uso das suas atribuicdes legais, ex=i da Lei n° 2471/2013, baixa, neste ato,
instrucdo normativa para determinar orecadastramento dos funcionarios publicos
do quadro permanente da Autarquia"tﬂunicipal Companhia de Servigos de Cabo
Frio —- COMSERCAF. ﬁ:
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O Presidente da Companhia Munigigal de Servi¢os de Cabo Frio - COMSERCAF,
no uso da atribuicdo que Ihe confere o 5@9, [ll, da Lei Municipal 2.471, de 22 de janeiro

i

de 2013, RESOLVE:

C
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Considerando o inicio da atividade-administrativa da nova gestdo desta Autarquia
: - . -
devido ao novo mandato do Chefe do Rader Executivo Municipal;

d

Considerando o disposto no artigo% da Lei Municipal 2.471, de 22 de janeiro de
2013 c/c o disposto no inciso 11, do artigig’}BQ, da Lei Complementar 19, de 21 de outubro
de 2013 — Plano de Cargos, Carreira e RetJmuneragéo — PCCR dos Servidores do Quadro
Permanente da Autarquia Companhia cr]/'gServigos de Cabo Frio - COMSERCAF, que
determina que os provimentos de cargeg efetivos estdo limitados ao niamero certo de
vagas criadas por lei especifica; .CJ
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Considerando a necessidade de @rganizagéo administrativa para a adequagéao

econdmico-financeira devido ao momental de dificuldades de gestio derivada da queda

de arrecadacao em decorréncia da pandemia internacional provocada pela covid-19, em

especial para a reorganizagao do quadro:a’e funcionarios publicos do quadro permanente
‘-\_-I

desta Autarquia.
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Considerando a auditoria realizada-na folha de pagamento para a conferéncia da
paridade em relagdo ao numero de fun(l‘iBnérios do quadro permanente com o numero
de funcionarios em atividade, foi encontrada inconsisténcia a maior contrariando o limite
de funcionarios previstos na Lei de Criac}:?t_o desta Autarquia.
LA
Art. 1° Fica determinado, como mefﬁga emergencial e prioritéria, o recadastramento

dos funcionérios publicos do quadro per"ﬁanente da COMSERCAF.
o
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Art. 22 Os Servidores do Quadro Permanente da Autarquia Companhia de Servi¢os
de Cabo Frio - COMSERCAF séo aquel% descritos no Anexo Il da Lei Municipal 2.471,
tLLl
de 22 de janeiro de 2013, na forma do attigo 14 do citado diploma legal.
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Art. 32 Fica instituida a Comissao % Recadastramento dos Servidores do Quadro
Permanente da Companhia de Servic;b;:de Cabo Frio que serd composta por cinco
membros, sendo dois servidores do ﬁadro permanente e trés servidores de livre
nomeacgao, que presidird os trabalhfé, sendo constituida a Comissdo por ato
administrativo-normativo de portaria. 7

S

Art. 42 A Comisséao de Recadastr%ento dos Servidores do Quadro Permanente
desta Autarquia tera a atribuicao de requisitar os funcionarios e informagoes do Setor de
Recursos Humanos e de outros setores-desta Autarquia, a fim de atender a realizacéo
do manus a esta atribuido. .CJ
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Art. 52 O recadastramento tera ini@,a partir do dia quatro de outubro e findara no
dia vinte e dois de outubro do ano de dgis/mil e vinte e um.
|
Art. 62 A Comissao de Recadastramento instruird o formulério de recadastramento
com o nome do servidor, qualificacédo peE:SoaI data da investidura, cargo, fungéo atual e
local da lotag&o, dentre outras mformac;oes gue entenda imprescindiveis.
L '._I
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Art. 72 Findo o prazo para a reqx{i.]za(;éo do recadastramento, a Comissdo de
Recadastramento providenciara relatoria! circunstanciado com todas as informagées
apuradas no recadastramento dos fundlgnérios em cinco dias, prorrogaveis por igual

LA
prazo com a autorizacéo da Presidéncia;mediante justificativa a ser apresentada.

T
L I_l
Art. 82 O relatério com todas as miormagoes apuradas no recadastramento dos
funcionéarios sera prontamente encamlrmgdo pela Comisséo para a Presidéncia e para
o Setor de Recursos Humanos desta Autarquia, para que seja atendida a determinagéo

do artigo seguinte. E",J

Ex
Art. 92 Os funcionarios que nao aterﬁerem ao chamamento para o recadastramento
terdo os proventos suspensos a partirgo més de novembro do ano em curso, nao
podendo assinar a frequéncia e considépados faltosos até que a situacdo administrativa
seja regularizada, salvo por afastament@lenamente justificado.
L
O
Art. 10 ApOs a andlise da Presidéncid, a Vice-Presidéncia e a Diretoria da Autarquia
serdo convocadas para a ciéncia do éatono e para tracar, em acao conjunta, as
diretrizes da estratégia para a busca d%solugoes para 0s problemas que necessitem
ser enfrentados para o restabelecimentg,da ordem e da legalidade administrativa, a fim
de ser assegurada a prevaléncia do interesse publico.
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Art. 11 Sem prejuizo do resultado..—idas deliberacbes provenientes do artigo 92, o
servidor que tiver ultrapassado o peri@ de trinta dias de afastamento injustificado,
conforme inciso Il, do artigo 31, da LeilComplementar 19, de 21 de outubro de 2013 —
Plano de Cargos, Carreira e Remuneracdo — PCCR dos Servidores do Quadro
Permanente da Autarquia Companhia degervigos de Cabo Frio - COMSERCAF, sofrera

as punicbes previstas na legislagdo C€m vigor mediante instauracdo de regular

(1)

¢

procedimento administrativo disciplinar.

dl

Esta Instrucdo Normativa entrar& e€m vigor na data da sua publicacao.
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Cabo Frio, 08 de setembro de 2021.
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