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INSTRUCAO NERMATIVA n° 004/2021

CO

Finalidade: Regulamenta o prosseguimento do procedimento licitatorio para a

e

fase de contratacdo dos objetos licitados referentes a aquisicao, fornecimento e
servico.
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Direcionamento: Diretoria Geral e Dif_étoria de Planejamento.
.;:,.
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O Presidente da Companhia de+Servicos de Cabo Frio — COMSERCAF, no
uso das suas atribuicbes legais, exivi da Lei n° 2471/2013, baixa, neste ato,
instrucdo normativa para discipl_"ﬁﬂfar O rito para o prosseguimento do
procedimento licitatério para a fase dejcontratacdo dos objetos licitados referente

a aquisic&o, fornecimento e servigo.—
ot

A Lei Federal n° 8.666/1993 de%rmina nos artigos 66 a 76 o procedimento

para a “execucdo dos contratos’.— Entretanto, foram estabelecidos nestes
comandos normativos preceitos dergrdem basica, sem especificacdo detalhada
do procedimento propriamente dito. ="
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Diante da constatacdo supra, torha-se necessario que o rito procedimental
para a fase de contratacao dos obje_ff:)’s licitados seja detalhadamente descrito, a
fim de evitar que ocorram erros de procedimento no cumprimento dos contratos
referente a aquisicao, fornecimento gsservico.

Deste modo, apés a formalizagdo dos contratos, artigos 60 a 64 da Lei
Federal n°® 8.666/1993, inicia-se a fa_;%e de execucéo dos contratos.
O
A fim de facilitar a compreenséﬁ do funcionario publico que promovera o
andamento do procedimento de ex@ugéo do contrato, segue em anexo o rito
propriamente dito, sendo observab‘é as caracteristicas peculiares de cada
espécie de execucao, quer seja: aqilisigéo, fornecimento ou servico.
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E necessario frisar que, alia@as normas previstas na Lei Federal n°
8.666/1993 e da Lei Federal n° 4.320/1964, deve ser aplicada ainda as normas
regulamentares baixadas atravésGb Decreto Municipal n°® 6435/2021, que
instituiu o relatorio de recepcao, inStrlumento legal que alterou a sistematica de
atesto das notas fiscais passando o ‘atesto do servidor publico especificamente
para a fase de recepcdo dos servTEos, compras, aquisicdes e obras, sendo
mantido o atesto do fiscal do contrqH na nota fiscal, 0 que da maior seguranca
e maior garantia de eficiéncia e deeficacia nos procedimentos administrativos

-

municipais. o
O

Fica determinada a imediata implantacdo dos procedimentos descritos no
anexo. 0
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Esta Instrugcdo Normativa entrarédiem vigor na data da sua publicagéo.
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Cabo Frio, 18 de maio de 2021.

- Por

HEITOR P. % FONSECA JUNIOR
Presidente
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EXECUCA@;IB)OS CONTRATOS
-

O prosseguimento do procedimento licitatorio para a fase de contratacdo dos
objetos licitados cumprird o seguinteprocedimento segundo a sua caracteristica
propria: aquisicdo, fornecimento ou servico.
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1) Fica condicionada a emissao de ‘autorizacdo de compra/aquisicao, ordem de
fornecimento ou ordem de servico-que o funcionario publico responsavel pela
emissao do documento faca a conferéncia do teor do contrato, observando
as especificacbes dos itens coéntratados, a disponibilidade de saldo do
guantitativo do objeto contratadie, de modo a verificar a existéncia de
empenho e do seu respectivo satdo, e a possibilidade do prosseguimento do
procedimento, sendo obrigatério (G ) (Gue seja certificada a informag&o nos autos
do processo de contratacdo; =

2) Emissao de autorizagdo de compra/aquisicao, ordem de fornecimento ou
ordem de servigo com juntada n@s autos do processo de contratagao;

3) Entrega da autorizacdo de comipra/aquisicdo, ordem de fornecimento ou
ordem de servico ao fornecedor{ou prestador do servico por meio fisico com
confirmagao por meio eletronico; ;

4) Recebimento do produto/material/gequipamento ou servico mediante emissao
do relatério de recepcéo; 14w

5) Encaminhamento do relatério deJTecepgao para ciéncia e conferéncia do
fiscal do contrato;

6) Em caso de bem patrimonial, &lcamlnhamento de cépia do relatério de
recepcado para o Setor de Patnmgﬂlo para registro e emplaguetamento;

7) Acostar o relatorio de recepgao na processo de liquidagdo para pagamento.
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