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COMISSAO PE@ANENTE DE LICITACAO

EDITALDE LICITACAO

O

PREGAO PRESENCIAL N°. 004/2018 -::[_'
Tipo: MENOR PRECO ,5
1-PREAMBULO 41
A Companhia de Servico de Cabo Frio - COMSERGAF, através da COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO,
realizard a licitagdo na modalidade Pregdo Presencial sessdo publica, na Sala de Licitagbes localizada na Avenida

Joaquim Nogueira, 1.340 — Séo Cristovao — Cabo Friey heste Municipio do Estado do Rio de Janeiro, para sele¢do da
proposta mais vantajosa com vistas para atender o obj ontemplado na clausula 22 deste Edital.

Este Pregdo sera regido pela Lei Federal n°. 10.520, / de julho de 2002, Lei Complementar Federal n°. 123, de 14
de dezembro de 2006, aplicando-se, subsidiariamente=a Lei Federal n°. 8.666, de 21 de junho de 1993, com suas
alteracGes posteriores.

O pregdo sera realizado pelo pregoeiro Sr. Ailsonl"_‘l’(_f)drigues de Carvalho e equipe de apoio, todos servidores
oficialmente designados pelo Presidente desta Autarguia, por meio da Portaria n.° 401/2018. Em seus trabalhos, o
pregoeiro tera a assessoria de técnicos e da Procuradoria Juridica da Autarquia.

1.2 - As modificagfes no Edital e seus anexos, p@f ipiciativa oficial da Autarquia ou provocadas por eventuais
impugnaces ou por determinacgdo do Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro, serdo aplicadas obrigatoriamente
a todos os licitantes, sendo comunicadas aos adquitentes do Edital, via telefax, telegrama, carta ou pessoalmente,
devendo ser publicada da mesma forma que o Aviso okiginal, consoante o previsto no § 4° do Art. 21 da Lei n° 8.666/93,
desde que as alteracBes afetem, inquestionavelmentegormulagéo das propostas; tudo devidamente comprovado no
processo licitatorio. D,_-

1.3 - A data para o Pregdo a que se refere este Edital @ré ser adiada ou revogada por razdes de interesse publico, ou
anulada, sem que caiba aos licitantes qualquer direto Eﬁclamagﬁo ou indenizacdo por esse fato, de acordo com o Art.
49 da Lei n° 8.666/93.

|
1.4 - Aplicar-se-4, em caso de anulagdo, se for o caso, @isposto no Art. 59 e paragrafo Unico da Lei n°® 8.666/93, de 21
de junho de 1993, para efeito exclusivo de ressarcimer;mor motivo ndo imputavel ao licitante, vedado o pagamento de
lucros cessantes. ¢

r
1.5 - Para efeito de calculo dos custos regularmente corﬁbﬂ*ovados pelo licitante, a que se refere o paragrafo Gnico do art.
59, da Lei n° 8.666/93, levar-se-4 em consideracdo_€xclusivamente as faturas por ele emitidas e atestadas pela
fiscalizacdo até o momento da declaracdo de nulidadé=bem como aquelas despesas efetuadas posteriormente, com o
objetivo de evitar o perecimento do interesse publico. -J:J

—
1.6 - Copia do edital estd a disposicdo dos interessadds na Comissdo Permanente de Licitacdo desta Autarquia, no
endereco do item 1 do predmbulo. Informacdes ou pedidas de esclarecimento: através do fone (22) 2648-8906 ou 2648-
8907 das 08:00 as 12:00 horas e 14:00 as 17:00 horas.

1.7 - Os trabalhos serdo conduzidos pela Comisséo Per;rﬁinente de Licitacdo da Companhia de Servigos de Cabo Frio -
COMSERCAF.

L
1.8-A Comissdo Permanente de Licitacdo dirimira as idas e omissdes decorrentes deste Edital, desde que arguidas,
por escrito, entregue mediante recibos, reservando-se 0prazo de até 05 (cinco) dias para responder ao questionamento,

contados a partir do seu recebimento. b
L

2-OBJETO o
L

Constitui objeto desta licitagdo a contratacdo de empresa especializada para atendimento a autarquia Companhia de
Servigos de Cabo Frio - COMSERCAF na prestacdo do servico de cessdo de licenciamento de uso de Sistemas
Integrados de Gestéo Publica e Migragédo dos Dados do Sistema, conforme especificagdes abaixo, para:

<
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2.1 — SISTEMAS INTEGRADOS DE GESTAO PUBLICA

[0 Os Sistemas Integrados devem ser do tipo Modularscom Ferramentas para Gestdo Corporativa (Enterprise Resource
Planning - ERP), podendo ser composto por mais m Banco de Dados, desde que todos os Bancos possam ser
acessados por todos os médulos do Sistema de forma intggrada.

(1 O Sistema Gerenciador de Banco de Dados sera o-vherosoft SQL SERVER, conforme padrdo tecnolégico adotado
pela Companhia de Servico de Cabo Frio; (

[0 No Servidor de Banco de Dados o sistema operaciOE'seré 0 MS Windows Server, atendendo ao padrédo tecnolégico
adotado pela Companhia de Servico de Cabo Frio.

0 Fazer o registro de todos os tipos de movimentagéi%orridas nos sistemas, de forma a identificar: nome do usuario
que fez a movimentacao, historico da movimentacéo ada, operacdo feita (inclusdo, alteracdo, exclusdo, impresséo e
Print Screen - onde nesta operagdo o sistema guardara€m formato de imagem a tela que foi impressa ou capturada),
nome da maquina, IP da maquina, data e hora do mcﬁLento. Todas as informagdes deverdo ser acessadas através de
telas de consultas e relatérios.

)
2.2 - SISTEMA DE CONTABILIDADE E ORQAMEIELJI? PUBLICO
2.2.1 - Mdédulo de Planejamento Orgamentario E:l:
2.2.1.1 - Plano Plurianual (PPA) ":-E

[ Possibilitar o armazenamento dos varios produtos reEﬁfﬂntes do Plano Plurianual;

0 Permitir agregar programas de governo de acordo com seus objetivos comuns;

[0 Armazenar descricdo detalhada dos objetivos para=cada acdo governamental (projetos/atividades e operacGes
especiais), vinculando o produto resultante de sua exe '%co;
(] Permitir o desdobramento das agdes, criando um niviézwais analitico para o planejamento;

(] Permitir o estabelecimento de indicadores que perm a avaliacdo dos programas;

0 Possibilitar o estabelecimento de metas quantitativfinanceiras para 0s programas de governo e suas respectivas
acoes;

(1 Possibilitar a vinculagdo de uma mesma agdo de governo para varios programas governamentais;

0 Permitir que todos os anexos possam ser emitidos de forma consolidada ou por entidade;

[ Emitir relatério que agrupe os programas governamentais de acordo com seus objetivos comuns;

[ Emitir relat6rios que identifiquem e classifiquem os Pragramas de governo;

[ Emitir relatorios que identifique e classifique as agée%@o‘vernamentais;

(1 Emitir relatorio que demonstre as metas fisicas e finar;lgéiras dos programas e acoes;

2.2.1.2 - Lei de Diretrizes Orcamentérias (LDO)

nforn

(] Permitir a emissao dos seguintes demonstrativos:
0 Metas anuais, inclusive com a memoria e metodologia-de calculo das metas anuais de receitas e despesas, resultado
primario, resultado nominal e montante da divida puablica,
(1 Avaliacdo do cumprimento das metas fiscais do exercicio anterior;
[] Metas Fiscais Atuais comparadas com as Metas Fiscais.Fixadas nos trés exercicios anteriores;
[ Evolugéo do patriménio liquido; U)
(] Origem e aplicacdo dos recursos obtidos com a aliena’@ de ativos;
[1 Avaliagdo da situagdo financeira e atuarial do RPPS;
(1 Estimativa e compensagao da rendincia de receita; O
(1 Margem de expanséo das despesas obrigatorias de carater continuado.
i1
2.2.1.3 - Lei Orcamentaria Anual (LOA) -é

[ Permitir cadastramento e identificagdo em qualquer fiivel de classificacdo das fontes de financiamento (receitas) da
administracéo direta e indireta do ente; |
[l Gerar a proposta orcamentaria para 0 ano seguinteI utilizando o orcamento do ano em execucdo e permitir a
atualizacdo do conteldo e da estrutura da proposta gerada;

<C
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(1 Disponibilizar, ao inicio do exercicio, o orgamento lg.psgvado para a execugao orcamentaria. Em caso de ao inicio do
exercicio ndo se ter o orcamento aprovado, disponibilizag.dotagcdes conforme dispuser a legislagdo municipal;
[0 Armazenar dados do orcamento e disponibilizar Eﬁsulta global ou detalhada por 6rgdo, fundo ou entidade da
administracdo direta, autarquica e fundacional;
[0 Permitir que todos 0s anexos possam ser emitidos de{f_g}ma consolidada ou por entidade;
0 Permitir a geréncia e a atualizacdo da tabela de ssificacdo Econdmica da Receita e Despesa, da tabela de
componentes da Classificacdo Funcional Programatica-e-da tabela de Fontes de Recursos especificadas nos anexos da
Lei 4320/64 e suas atualizacGes, em especial a portarigT de 14/04/99 do Ministério do Orgcamento e Gestéo;
0 Permitir incluir informacdes oriundas das propo orcamentarias dos 6rgdos da administracdo indireta para
consolidagcdo da proposta orgamentaria da autarqE observando o disposto no artigo 50 inciso Il da Lei
Complementar 101/2000 (LRF); 1]
[0 Emitir relatorio da proposta orcamentaria municip nsolidada (administracéo direta e indireta) conforme exigido
pela Lei 4320/64, Constituicdo Federal e pela Lei Co mentar 101/2000 (LRF);
[ Emitir todos os anexos de orcamento, global e porrgdo, fundo ou entidade da administragdo direta, autarquica e
fundacional, exigidos pela Lei 4320/64 e pela Lei Co mentar 101/2000 (LRF);
Anexo 1 — Demonstragéo da Receita e Despesa’Segundo as Categorias Econdmicas;
Anexo 2 — Receita Segundo as Categoriar",_ﬁconﬁmicas e Natureza da Despesa Segundo as Categorias
Econbmicas; {1_:
Anexo 6 — Programa de Trabalho;
Anexo 7 — Demonstrativo de Fungdes, Proq?_‘q@as e Subprogramas por Projetos e Atividades (adequado ao
disposto na portaria 42/99 do Ministério do Orcamento e Gestao);
Anexo 8 — Demonstrativo da Despesa por Funcdo, Programas e Subprogramas, conforme o vinculo com os
Recursos (adequado ao disposto na portaria 42@'9 do Ministério do Orgamento e Gestdo);
Anexo 9 — Demonstrativo da Despesa por Iéﬂéos e Funcdes (adequado ao disposto na portaria 42/99 do
Ministério do Orcamento e Gestdo).
[ Possibilitar a emissdo automatica do Demonstrativo de Previsdo de Gastos com Pessoal;

[ Integrar-se totalmente as rotinas da execucdo orcaﬁentéria possibilitando o acompanhamento da evolucdo da
execucao do orcamento;

(] Permitir que o Orgamento possa ser enviado a entidaﬁ fora da rede da autarquia de forma que a mesma possa fazer a
sua execucdo de forma independente;

(] Permitir a inclusdo de novas receitas ndo previstas@orgamento de forma que as mesmas possam ser processadas
pela Tesouraria.

2.2.2 - Mddulo de Controle e Execucdo Orcamentaria e Financeira

k)
[ Usar o Empenho para comprometimento dos crédifos orcamentarios, a Nota de Lancamento, ou documento
equivalente definido pela Autarquia para a liquidagdo de.receitas e despesas e a Ordem de Pagamento para a efetivagio
de pagamentos; (o
[0 Permitir que ao final do exercicio, os empenhos qu@presentarem saldo possam ser inscritos em restos a pagar, de
acordo com a legislacéo, e posteriormente liquidados odCancelados;
[ Permitir o bloqueio e deshloqueio de dotagGes, inclusive objetivando atender ao artigo 9 da Lei Complementar
101/2000 (LRF); H—
[0 Permitir a abertura de créditos adicionais, exigin&informaqéo da legislacdo de autorizacdo e resguardando o
histdrico das alteracdes de valores ocorridas; —
[ Permitir o cadastramento de ordens de pagamentos (OP's) Extra-Orcamentarias, fornecendo assim informacGes para
0s demonstrativos de contas a pagar;
(1 Permitir iniciar més ou ano, mesmo que ainda ndgftenha ocorrido o fechamento do més ou exercicio anterior,
mantendo a consisténcia dos saldos; N
0 Permitir lancamentos automaticos provenientes dos sisfemas de arrecadagéo, gestdo de pessoal, compra de materiais,
patrimonio; L)
[ Possibilitar no cadastro do empenho a incluséo, quamdﬁ:cabl’vel, de informacdes relativas ao processo licitatério, fonte
de recursos; -
(1 Possuir bloqueio mensal deste médulo, independen;gdos demais, ndo permitindo assim que nenhum lan¢amento
possa ser feito em meses ja fechados. O bloqueio deveréter a opcio de ser feito de forma consolidada ou por entidade,
mediante a validacéo de senha; g
(1 O sistema também podera permitir o desbloqueio d(;;ﬁsmo, mediante a validacdo de senha;
(1 Permitir a utilizagdo de histéricos padronizados e hi cos com texto livre;
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(] Possuir tabela de eventos patrimoniais a ser utiliZadad no momento da liguidagdo do empenho, de forma a gerar
automaticamente os langcamentos contabeis, quando o%enho for de natureza patrimonial;

(1 Permitir a apropriacéo de custos na emissdo do emp

[0 Permitir a reapropriagdo de custos a qualquer momente;
0 Permitir a classificacdo de retengdes orcamentarias &_pl\ extra-orcamentarias na emissdo ou liquidacdo do empenho;
0 Permitir a utilizacdo de Subempenho para empenhos glebais ou estimativos;

(1 Permitir a montagem das contas a pagar de forma automatica (na emisséo ou liquidagédo do empenho);

[0 Permitir a utilizac8o de objeto de despesas na emiss{g_ge empenho para acompanhamento de gastos da entidade;

[0 Permitir controle de empenho referente a uma fonteﬁcurso;

0 Ser integrado ao Sistema de Folha de Pagamento d ma a gerar automaticamente todos os empenhos, liquidacdes,
ordens de pagamento extras e retencdes orgamentéria'% tra-orcamentarias apés o fechamento da folha;

0 Ser integrado ao Sistema de Compras e Licitagﬁe%ossibilitando que os empenhos possam ser feitos de forma
automatica, mediante a informacéo da AE (Autorizagéa:ﬂa Empenho);

[0 Permitir que a numeragdo dos empenhos seja feita dmrma individual por entidade ou de forma global;

O Permitir a exportagédo de varias informagGes refefeptes a execucgdo orgamentaria de forma que o usuario possa
trabalhar nas mesmas para a emissao de relatorios e graficos;

[ Ser totalmente integrado ao mddulo orgamentario;

[ Ser totalmente integrado ao sistema de credores 'ﬂ:forma a permitir os lancamentos de empenhos, ordem de
pagamento extra e outros.

(1 Possuir total integracdo com o sistema contabil efetuando a contabilizagdo automética dos langamentos deste modulo;

[0 Permitir que as Entidades possam enviar de forma elr;t_rénica todas as suas movimentacOes para que a Prefeitura possa
fazer a importacéo das informages para a emissdo doffrﬂatérios de forma consolidada;

0 Permitir que todos os relatérios gerenciais, possam smitidos de forma consolidada ou por entidade;

(] Gerar informacdes para importacdo no sistema de coleta de dados do TCE/RJ — SIGFIS e todas as suas delibacGes
atuais e futuras; -]

0 Emitir Relatério das Receitas e Despesas nos mesnﬁIJ‘ormatos a serem digitados nas telas de entradas de dados do
SIOPE;

7 Emitir Relatério das Receitas e Despesas nos mesno§ formatos a serem digitados nas telas de entradas de dados do
SIOPS;

(] Gerar relatérios gerenciais de Restos a Pagar (proce%os e ndo processados), demonstrando as suas movimentaces
no exercicio corrente;

(] Possibilitar geracdo de decreto de créditos adicionais (suplementar, especial e extraordinario), em formato PDF e
Doc., especificando a respectiva fonte de recursos (amtl_aféo, superavit financeiro, excesso de arrecadacdo ou operacéo
de crédito);

ca

2.2.3 - Médulo de Tesouraria

d

[ Possuir integracdo com o sistema de arrecadagéo posEbilitando a cobranca e a baixa automatica de tributos pagos na
tesouraria, bem como a classificagdo automatica das reéeitas arrecadadas;

(1 Permitir a emissdo de cheques e respectivas copias; -

[ Permitir a configuracdo automatica do formulario dermodelo do cheque, informando apenas o nimero da instituicao
financeira, vinculada ao cadastro de contas bancarias; =

[ Possuir médulo de conciliagdo bancaria manual, de-forma a permitir a emissdo do relatorio em um determinado
periodo;

[0 Possuir médulo de conciliagdo bancéria automética';}eita através do processamento de arquivos “txt’s”, formato
FEBRABAN; Ul

(1 Permitir Geragdo de borderds em meio magnético, asé%tével conforme as necessidades do estabelecimento bancério
de acordo com o layout FEBRABAN; -

(1 Permitir a utilizagdo de histéricos padronizados e hisﬁcos com texto livre;

(1 Possuir total integracdo com o sistema contabil efetuando a contabilizagdo automatica dos pagamentos e recebimentos
efetuados pela tesouraria; Q)

[ Possuir bloqueio mensal deste mddulo, independentesdos demais, ndo permitindo assim que nenhum langamento
possa ser feito em meses ja fechados. O bloqueio, devera ter a opgéo de ser feito de forma consolidada ou por entidade,
mediante a validacéo de senha; Q0

0 O sistema também podera permitir o desbloqueio do mésmo, mediante a validagdo de senha;
(1 Permitir que todos os relatorios financeiros possam serlemitidos de forma consolidada ou por entidade;

LA
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(1 Possuir um maddulo de Controle Financeiro, onde o'rn‘lr&mo devera emitir consultas e relatorios da posi¢do financeira
da entidade com base na arrecadacéo e nas despesas I% adas e/ou empenhadas;

(1 Permitir que o usuario possa alterar as datas encimentos das despesas a pagar, de acordo com a sua
disponibilidade financeira, alimentando assim o relatd e fluxo financeiro;

0 Permitir que o usudrio possa informar receitas e desfesas futuras, alimentando assim o fluxo financeiro;

0 Permitir agrupar diversos pagamentos orgamentério%ou extra orgcamentarios a um mesmo fornecedor em um Unico
cheque;

0 Possuir controle de talonario de cheques (emitidos, @mitidos, pagos, cancelados);

0 Permitir a emissdo de Ordem de Pagamento;

[0 Permitir a exportacdo anual das informacdes referen% DIRF (Declaracdo do Imposto de Renda Retido na Fonte) de
forma que as mesmas possam ser importadas pelo sistérhd da Receita Federal;

[J Permitir a exportagdo a qualquer momento dos at@ﬁvos digitais denominados “MANAD” de forma a atender a

Receita Federal;
[ Ser totalmente integrado ao modulo de execugéo orﬁentéria de forma a controlar os saldos dos empenhos e ordens
de pagamentos extra-orcamentarios de acordo com as respectivas baixas;

[0 Permitir emisséo de relatério que demonstre mensal';flgte e acumulado no exercicio, a base de célculo para apuracéo
do valor a ser recolhido para o PASEP;

2.2.4 - Médulo de Contabilidade {1:

id

(] Contabilizar de forma automética e em tempo reaIHodos os lancamentos feitos nos demais médulos, utilizando o
conceito de eventos associados a roteiros contabeis partidas dobradas permitindo assim a emissdo de diversos
relatorios e demonstrativos;

(] Permitir iniciar més ou ano, mesmo que ainda n@enha ocorrido o fechamento do més ou exercicio anterior,
mantendo a consisténcia dos saldos;
(1 Disponibilizar ao usuario rotina que permita dar mangﬂgéo no Plano de Contas associando-o a tabela de eventos;

(] Possuir tabela de eventos contdbeis, de forma qué=o usuario possa dar manutencdo na mesma, definindo os
langamentos contabeis a serem gerados pelos demais modulos;

(1 Possuir bloqueio mensal deste modulo, independerte=dos demais, ndo permitindo assim que nenhum langcamento
possa ser feito em meses ja fechados. O bloqueio pé ser feito de forma consolidada ou por entidade. O sistema
também podera permitir o desbloqueio do mesmo, meghante a validacdo de senha;

(1 N&o permitir a exclus@o de langamentos contabeis gerados de forma automatica pelos demais médulos do sistema;

[ Permitir langamentos contabeis manuais, para os casos em que se apliquem;

[0 Permitir estorno de langamento nos casos em que se apliquem;

(1 Permitir a transferéncia automatica para o exercicio $€guinte de saldos de balanco no encerramento do exercicio;

[ Apurago, em tempo real, dos saldos das contas findng€iras e patrimoniais componentes do plano de contas na data

informada pelo usuério; (0
p—

, . -
2.2.5—Mobdulo de Prestagdo de Contas -
O

2.2.5.1 - Atendimento a Lei de Responsabilidade Fiscal—
—

r

[ Gerar relatorios e arquivos em meio eletrdnico solicitado na LRF com vistas a atender aos artigos 52 e 53 (Relatorio
Resumido da Execugdo Orcamentaria), artigos 54 e 55[{Relatdrio da Gestdo Fiscal) e artigo 72 (Despesas com servicos
de terceiros), observadas as portarias 559 e 560 da Secretaria do Tesouro Nacional, de 14/12/2001 e a Lei 9.755/98;

(1 Permitir que todos 0s anexos possam ser emitidos deEma consolidada ou por entidade;

1) Emitir relatério da proposta orcamentaria consolidada, (administracao direta e indireta) conforme exigido pela Lei
Complementar 101/2000 (LRF); 1

[J Emitir os relatorios ou gerar arquivos exigidos pelo TICE/RJ - SIGFIS para prestagdo de contas da LRF e atendimento
das delibera¢des publicadas pelo 6rgéo. .::‘_[:

2.2.5.2 - Portaria 916/STN )

o

[1 Possuir total integracdo de todos os médulos com a.Rartaria 916/STN, utilizando o conceito de eventos associados a
roteiros contbeis e partidas dobradas, emitindo de fdffha automatica diversos relatérios e anexos, tais como, Livro
Diario, Razdo Contabil, Balancete Contabil, Balanco_O@rcamentario, Balanco Financeiro, Balango Patrimonial e o
Demonstrativo das Varia¢fes Patrimoniais;
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(1 Possuir bloqueio mensal deste mddulo, independeﬂfg'dos demais, ndo permitindo assim que nenhum lan¢amento
possa ser feito em meses ja fechados. O bloqueio p%é ser feito de forma consolidada ou por entidade. O sistema

também podera permitir o desblogueio do mesmo, mediante a validacdo de senha;
[0 Permitir que todos 0s anexos possam ser emitidos d ma consolidada ou por entidade;

2.2.5.3 - Encerramento do Exercicio/ Prestacdo de Contas

(1 Permitir a fiscalizagdo contabil, financeira, organmria, operacional e patrimonial da autarquia e de todas as
entidades de sua administracdo direta, indireta e acional para atender ao controle interno e externo, com
atendimento a todos os prazos estabelecidos pelo TCEEJ’— SIGFIS, incluindo a emissdo de relatério de exigéncias.
(1 Permitir que todos os anexos e relatorios possam se{Mtidos de forma consolidada ou por entidade;
(1 Emitir todos os anexos de orcamento, global e por=0rgao, fundo ou entidade da administracdo direta, autarquica e
fundacional, exigidos pela Lei N°. 4320/64 e suas atua[iﬁées:

Anexo 1 — Demonstracdo da Receita e Despesa‘Sﬁgundo as Categorias Econdmicas;

Anexo 2 — Receita e Natureza da Despesa Segundo as Categorias Econdmicas;

Anexo 6 — Programa de Trabalho;
Anexo 7 — Demonstrativo de Funcdes, Prog%s e Subprogramas por Projetos e Atividades (adequado ao
disposto na portaria 42/99 do Ministério do Or nto e Gestéo);
Anexo 8 — Demonstrativo da Despesa por Fuﬂ@o, Programas e Subprogramas, conforme o vinculo com os
Recursos (adequado ao disposto na portaria 42/89-do Ministério do Orcamento e Gestdo);
Anexo 9 — Demonstrativo da Despesa por @os e Funcgbes (adequado ao disposto na portaria 42/99 do
Ministério do Orcamento e Gestdo).
Obs.: ser capaz de se adequar as novas solicitagéﬂf do TCE/RJ
[0 Emitir relatério Demonstrativo de Repasse de Reedrsos para a Educagdo, conforme Lei 9394/96 (LDB), que
demonstre as receitas que comp8em a base de célcules=e percentual de vinculacdo, o valor arrecadado no periodo e o
valor do repasse;
(1 Emitir relatorios conforme Resolucdo do Senadp-fFederal 78/98 com a Sintese da Execugdo Orgcamentaria,
compreendendo os Anexos 16 e 17 da Lei 4320/64 e suas-atualizagdes:
Anexo 16 — Demonstragdo da Divida FundadrETEema;
Anexo 17 — Demonstracdo da Divida Flutuan
[ Emitir o Relatério de Gastos com a Educacéo, confo@ Lei 9424/96;
(1 Emitir o Relatério de Gastos com o FUNDEB, confcmle Lei 9394/96;
(1 Emitir o Relatorio de Gastos com a Saude, conforme Emenda Constitucional;
0 Emitir todos os relatérios da contabilidade previstos'na Lei 4320/64, atendendo ao inciso Ill do Artigo 50 da Lei
Complementar 101/2000 (LRF):
Anexo 10 — Comparativo da Receita Orcada ¢dim a Arrecadada;
Anexo 11 — Comparativo da Despesa Autorizadaleom a Realizada;
Anexo 12 — Balango Orcamentario; (0
Anexo 13 — Balango Financeiro;
Anexo 14 — Balang¢o Patrimonial; o
Anexo 15 — Demonstrativo das Varia¢Oes Patrimoniais, ajustado também as exigéncias do Artigo 53, paragrafo
1, inciso 111 da Lei complementar 101/2000 (LBﬁ).
—

0

m

Receita 0

[0 Permitir selecionar a receita por: Codigo, Fonte de Reﬁulrso e Unidade Gestora;
[ Permitir selecionar periodo; -

[0 Visualizar os valores: Previsto, Realizado e o Percentual Realizado;

(1 Visualizar ao final a totalizagéo do periodo selecionat{g:,

-

Despesa

[ Permitir selecionar a despesa por: Empenho, Liquidag_ﬁo e Pagamento;
[ Permitir selecionar periodo; _,‘:t'r

[ Visualizar os campos: Credor, Processo, Licitacdo, Valer e Histérico.
(1 Visualizar ao final a totalizagéo do periodo selecionddEl

-
2.3 SISTEMA DE RECURSOS HUMANOS E FOLHADE PAGAMENTO
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0 Permitir a captacdo e manutencdo de informacGes '&;boais e funcionais de pessoal ativo ou inativo, registrando a
evolucdo histérica;

0 Permitir a captagio e manutencio de informag@es do vinculo que o servidor teve e/ou tem com o Orgdo, com no
minimo os seguintes dados: Regime Juridico, Vincu-lﬁ]:Cargo, Salario, Data de Nomeacdo, Data de Posse, Data de
Admissdo, Data de Término de Contrato Temporériol,il—:ﬁta(;éo, Unidade Orcamentéria, Horario de Trabalho, Local de
Trabalho;

0 Permitir a captacdo e manutencdo de informacdes @ualificaqéo profissional incluindo a escolaridade, formacéo,
treinamentos realizados e experiéncias anteriores; L]

[0 Registrar e manter o historico das alteracfes de , cargo, salario, unidade gestora, lotacdo, custeio, vinculo,
regime juridico, local de trabalho e Banco/Agénciaﬁ?Iﬁta Bancaria dos servidores, garantindo a disponibilidade e
seguranga das informagoes historicas, inclusive verbayéﬁ/alores de todos os pagamentos e descontos;

[ Permitir o controle do tempo de servigo efetivo, emitir certiddes de tempo de servigo e disponibilizar informagées
para o calculo da concessdo de aposentadoria;

[0 Permitir o registro de atos de elogio, adverténcia e punigao;
(] Permitir o registro e o controle da promocéo e progr%o de cargos e salarios dos servidores;

[0 Permitir o registro dos Atos Legais (Portarias, Decretos; Requisi¢bes) e outros documentos legais;

[0 Permitir a manutencdo do movimento de Ato L por servidor, independente da Movimentacdo de Pessoal,
Afastamentos e Beneficios;

(] Permitir a emissdo da Certiddo Tempo de Servigo coarr:;ﬁrade de Efetividade;
[1 Cadastro e emissdo das CAT’s (Comunicacéo de aci e do trabalho);
[0 Permitir a emissdo do PPP individual ou por grupo (Eancionérios;

(] Permitir gerenciar e manter atualizado todas as informagGes cadastrais, pertinentes ao PPP, como alteracdo de cargos,
mudanca de agente nocivo, transferéncias, descri¢do dos-eargos e atividades exercidas pelo funcionario;

[0 Localizar servidores por qualquer campo da tela e ar'r%: no caso do nome poder buscar pelo nome todo, alguma parte
e até mesmo busca fonética, por nomes parecidos. E);waﬁgner e Vagner;

[0 Atualizacdes globais de informagGes cadastrais, co ros definidos pelo usuério;

0 Poder guardar junto ao cadastro de funcionérios@alquer documento, digitalizado e visualiza-los sempre que
precisar;

(1 Permitir que posicdes superiores dentro do organograma possam ter acesso as informagdes historicas dos servidores
hierarquicamente subordinados através de relatorios ou graficos.

00 Gerar automaticamente através da opcdo de docdmentos mesclados, Contratos de acordo com o regime do
funcionério, atos administrativos ao cadastrar adverténgigs, suspensoes e afastamentos;

5

(

2.3.2 — Mddulo de Folha de Pagamento

d

il

[} Emitir relatorio com o detalhamento do calculo (mégias em horas, meédias em valores, Ultimo valor) para o décimo
terceiro salario, rescisoes e férias;
(1 Permitir o calculo para pagamento do pessoal ativesinativo e pensionistas, tratando adequadamente os diversos
regimes juridicos, adiantamentos, pensdes e beneficios fpermitindo recalculos gerais, parciais ou individuais;

[ Permitir o registro e controle de convénios e empréstimos que tenham sido consignados em folha;

(] Possuir rotinas que permitam administrar salarios, pogﬁailitando reajustes globais e parciais;

(] Possuir rotina que permita controlar e ajustar valores Elg,modo a satisfazer limites de piso ou teto salarial;

[ Permitir simulaces parciais ou totais da folha de pagamento;

(1 Permitir o controle automatico dos valores relativosaos beneficios dos dependentes, tais como salario familia e
auxilios creche e educacéo; 1

7] Calcular e processar os valores relativos a contribuigdo.sindical e patronal para previdéncia, IRPF, FGTS, PIS/PASEP,
SEFIP, gerando 0s arquivos necessarios para envio das:ﬂﬁformagﬁes aos 0rgaos responsaveis;

(] Gerar arquivo texto com os participantes do PASEP, @ra 0 Banco do Brasil, e importar arquivo de retorno do banco
para pagamento do PASEP em folha de pagamento;

[ Emitir Guia de Recolhimento de INSS; o

[ Gerar as informacgdes de admissdo e resciséo necess?"a,Es ao CAGED, via arquivo texto, para importacdo no software
do Ministério do Trabalho;
0 Integracdo com o Sistema Integrado de Informagc")es'F’r_eridenciérias - SIPREYV,;

[ Integracdo com o Sistema Integrado de Gestéo Fiscal -' SIGFIS;

<C
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(1 Poder gerar as planilhas eletronicas exigidas pelo Trﬁ:{E\al de Contas do Estado:
TCE-RJ: Deliberacdo 212;

(] Possuir rotina de Geragdo de Arquivos Digitais do@S — MANAD, possibilitando a prestacdo de informages via
arquivo texto, conforme Instrucdo Normativa MPS/S 12, de 20/06/2006 — DOU de 04/07/2006;

0 Permitir a comparag&o, por funcionéario, do célculo@g}olha atual com relagéo ao calculo das folhas anteriores, com
critica quando os valores estdo divergentes;

(1 Permitir a incluséo de valores variaveis na folha, coﬁ%s provenientes de horas extras, periculosidade, insalubridade,
faltas, empréstimos, descontos diversos e agdes judiciais;

0 Possuir rotina de calculo de rescisdes de contrato de alho e demissoes;
0 Possuir rotina que permita fazer rescisdes globais paaetermmado grupo de funciondrios. Ex: Contratos temporarios;

0 Possuir rotina para re-admitir, individual ou grupolde funcionérios, aproveitando todos os dados ja cadastrados
anteriormente;

[ Possibilitar a configuracdo das formas de desligameg‘u%:por regime de trabalho e motivo de rescisdo, para garantir que
nily

nédo seja informado um desligamento inadequado par. ervidor, por exemplo: término de contrato para um servidor
efetivo;

[ Possibilitar a configuragdo das formas de admisséo ﬁd'aegime de trabalho, categoria funcional, regime previdenciario
e tipo de admisséo, para garantir que ndo seja admitid@ servidor com informagdes fora dos padrdes permitidos;

[0 Permitir o cadastramento de todos os langamentos fixes dos servidores (adicionais, gratificacdes, consignacdes) para
efeito de pagamento ou desconto em folha, com no mﬁo, o0 cddigo da verba (verificando se a verba esta prevista para
o0 regime de trabalho do servidor), nimero e data do

data de vencimento e historico dos valores ou percentiais;

[0 Ser integrado ao sistema de contabilidade permiti a contabilizacdo automética da folha de pagamento apo6s
fechamento;

(1 Permitir a geragdo de informagdes anuais como DIFEE:RAIS e Comprovante de Rendimentos Pagos, nos padrdes da
legislacdo vigente; ]

(] Permitir a emissdo de contra cheques, com divers%is];ngées, seguindo layout especifico do cliente, em papel em
branco, frente e verso para envelopar dobrar e colar, i ive com enderego do funcionario;

(] Permitir a geracéo de arquivos para crédito dos funcrlf_[r}_érios que possuam conta corrente, contas salérios, poupancas e
até mesmo sem contas;

(] Permitir suspender a conta do funcionéario (retirar d@dastro) e ter a opcdo de retornd-la sem a necessidade de nova
digitacdo;

[0 Permitir a geragdo de arquivos para geracdo do acheque eletrdnicos, de acordo comlayout’s das instituicbes
financeiras; |

0 Permitir emitir contracheque, via web;

0 Possuir blogueio do calculo da Folha Mensal (Com(fiensagem de Alerta) para servidores com término de contrato
(Temporario/Estagio Probatorio) no més, o qual deveragsérrescindido ou prorrogado;

(1 Possuir controle dos Tomadores de servi¢o, pagamenf@s por RPA, Nota Fiscal e outros, integrando essas informacgdes
para DIRF;

0 Manter o registro das informagdes historicas necessér% as rotinas anuais, 13° Salario, rescises de contrato e férias;

[ Permitir o cadastramento de contratos de trabalho (estagiarios, temporarios e efetivos), permitindo o cadastramento de
diversos contratos para um mesmo servidor; '-l—

[1 Possuir cadastro de beneficiarios de penséo judicial e-de e-das verbas para pagamento por ocasido de férias, 13° e folha de
pagamento, com suas respectivas formulas, conforme dgt_grmlnagao judicial;

(] Permitir o cadastramento de curriculos e atos legais; **'

[ Permitir o controle de beneficios concedidos devidojao tempo de servico (anuénio, quinquénio, licenga prémio,
progressdes salariais e outros), com controle de prorrogacéo ou perda por faltas e afastamentos;

(1 Possuir quadro de vagas por lotacdo (previsto e realizado);

[ Permitir o controle de diversos regimes juridicos, bef_.tomo contratos de duplo vinculo, quanto ao acimulo de bases
para INSS e IRRF, e também quanto aos limites de pisd.giteto salarial;

(1 Permitir o calculo de Folha Retroativa com enca:gﬁ:s (IRRF/Previdéncia), para admissfes do més anterior, que
chegaram com atraso para cadastramento; -

(1 Permitir o célculo de Folha Complementar COM):E)U SEM encargos (IRRF/Previdéncia), para pagamento de
diferencas de meses anteriores, a serem pagas no més da-Folha Atual;

[ Permitir a emissdo de Rescisdo Complementar, a partir do lancamento do valor complementar via movimento de
rescisdo pela competéncia do pagamento, gerando automaticamente o registro destes valores na Ficha Financeira do
més, para integracao contabil e demais rotinas;

sso de concessdo, data de concessdo, data do Gltimo reajuste,
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(1 Permitir emissdo de graficos e relatérios com a ':‘e\rlalugéo do gasto mensal com a folha de pagamento e das
admissdes/demissdes, podendo selecionar ou ndo pelo“organograma do 6rgéo;

(1 Restringir as alteragdes no calculo da folha apo6s ter feita a integragdo contabil;

(1 Permitir a emissdo de todos os relatérios, inclusi ontracheques, de folhas antigas com o mesmo conteddo da
época;

0 Permitir que o proprio usuario elabore os calculos dc%irecebimentos e descontos da folha e suas incidéncias legais,
inclusive com controle de valores minimos e maximos,

0 Controle de contra cheques negativos, permitindo g,eE um crédito para o funcionario e depois descontar esta divida
nos proximos pagamentos automaticamente;

0 Controle automatico das parcelas dos empréstimos, Etindo no Contra Cheques a parcela atual e o total de parcelas
dos empréstimos; 1]

[ Integracdo via arquivo, com a parametrizago peIo:Br_bprio usuario, de qualquer arquivo externo (TXT ou Planilha
Eletr6nica), como empréstimos, farmécias, cooperativz%?ainda comparacao e critica entre 0 arquivo e 0s pagamentos;

[0 Permitir a digitacdo e integragdo das frequéncias, po a setor independente de estarem ligados em rede ou néo;

[0 Controle automético do pagamento parcial (dias que alhou) para as admissGes, demiss@es e afastamentos;

- Integracdo através de arquivos com sistemas de "-f)bﬁslto, exportando para o sistema de ponto as informacgdes de
licencas, afastamentos, férias, licenca prémio e desli@entos e importando do sistema de ponto para a folha gerar o
calculo de faltas, atrasos, horas extras, adicionais noturpes, plantdes extras;

[ Langamento dos recebimentos e descontos com critie%controle de inconsisténcias;

[0 Permitir lancar os Proventos/Descontos Globalmente; individualmente por nome ou matricula e por cédigo do
Provento/Desconto;

[0 Calculo automético de diferenca salarial, quando se fizer necessario, como no caso do aumento retroativo;

[ Emissédo da Ficha de Salario Maternidade exigida pegwss;

01 Permitir cadastrar todos os dados referentes a pensae=alimenticia,nome e endereco do pensionista,inclusive mais de
uma pensao por servidor em bancos distintos e sendo_enviado estas informacdes automaticamente para o sistema de
credores.

0 No cadastro de funcionarios, possuir validador de C PIS;

(] Ter opgéo para controlar ou ndo os vencimentos e d ntos permitidos em cada regime de trabalho, impossibilitando
que seja efetuado o langamento de um vencimento ou onto exclusivo de um regime em um outro;

O Permitir o controle de dependentes dos servidore@ncionérios realizando automaticamente a baixa na época e
condicBes devidas, tanto para IR, como para Salériomnilia, ndo importando se é contribuinte INSS ou previdéncia
Municipal;

0 Emisséo das guias para pedido de Seguro desemprt—zgo;I

[ Possuir rotina, para gerar mesclar informacdes da folia.com documentos feitos em editor de texto padrio Word;

[ Emitir as fichas de dados cadastrais dos servidores; {0

(] Cadastro e controle de atestados para verificacdo de calétilos, inclusive vale transporte;

;o= (1
(1 Gerador de relatério, onde possa: i
. . .. . L, . . , .
Selecionar para imprimir, filtrar, ordenar e quebrar o relatério por qualquer campo do cadastro de funcionarios,
valores e ou grupo de valores recebidos; -

Salvar estes relatorios para uso futuro sem a nécéssidade de cria-los a todo momento;
Salvar este relatério em planilhas eletrc‘micas."-'r:
2.4 — SISTEMA DE COMPRAS E LICITACOES -
L
2.4.1 - Médulo de Cadastro e Habilitagdo de Fornecedo&? / Credores
L)
[0 Permitir o gerenciamento de todo o processo de gadastro e habilitagdo de fornecedores / credores tornando-os
legalmente rggistrados e documentados, habilitando-os&participar das Concorréncias Publicas;
[ Cadastro Unico, totalmente integrado com Sistema gdejCompras/Licitagdes e Contratos, Contabilidade e Orgamento
Publico, Protocolo, Almoxarifado e Patriménio;
[ Permitir o registro das Atividades Econdmicas de acordo com definicdes do Cadastro Econémico da Autarquia e/ou
Cadastro Nacional de Atividades Econdmicas (CNAE){L!
[ Permitir 0 Cadastro de Documentos os quais deVerdo ser organizados em grupos (documentos exigidos em
determinado certame); " —
[ Controlar os documentos entregues por um Fornecedbr com respectivas datas de validade (exigéncia da data de
validade configuravel conforme necessidade);
(1 Permitir o Cadastro de Classes para especificar a abrangéncia dos servigos prestados por um Fornecedor;

<C
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(1 Relatorios Gerenciais: o)
Documentos: Documentos exigidos por faix@ grupo/cddigo do documento e exigéncia ou ndo da data de

validade;

Classes/Documentos: Documentos reIaciona‘@gI em uma determinada classe, por faixa de grupo/cédigo do
documento, ou por cddigo da classe, entregu ra cadastramento;

Documentos Padronizados: tipos de documentos pré-definidos como padrbes, como por exemplo: cartas de
cobranca e aviso de documentacdo vencida;

Fornecedor: faixa de codigo, Nome e CNPJ=Perfis (Legalmente cadastrado ou ndo), socios por fornecedor,
Atividades de Servigo por Fornecedor, Classeéhq} trabalho por fornecedor.

Consisténcia de Credores: pendéncias dos forEedores irregulares no cadastramento e Aviso de documentagéo
entregue com vencimento esgotado;

Emisséo do Certificado de Registro CadastréILLd.R.C (documento que garante a legalidade de um determinado
fornecedor a participar de qualquer concorré@publica);

Emisséo de cartas, de acordo com a necessid e adverténcia ao fornecedor;

Ficha completa do fornecedor, podendo ser a ir da faixa de cédigo ou do nome do fornecedor;

Etiquetas: C.R.C’s vencidos, de acordo com - ixa do cddigo do fornecedor num determinado periodo.

2.4.2 - Médulo de Administracéo de LicitagOes e Compras Diretas

[0 Permitir a fixacdo de cotas financeiras, vinculadé:%o sistema orcamentario, para a Comsercaf e a partir das
solicitacBes de compras controlar os totais solicitado lertar sobre eventuais estouros de cotas mediante o centro de
custo informado nas solicitagdes (que pode ser do ni\.{el-da secretaria até os niveis mais baixos dentro da hierarquia da
secretaria);

(] Permitir cadastramento das solicitages de comprasﬂ:avés de qualquer terminal de computador que tenha acesso ao
banco de dados e respeitando as permissdes dos usuérios;]

[0 Permitir autorizagBes eletrénicas das solicita¢des de ﬂwpras pelos responsaveis de cada procedimento de compras;

(] Registrar os processos licitatorios identificando o {nfnero do processo, objeto, requisicdes de compra a atender,
modalidade de licitacdo e datas do processo;

(] Possuir meios de acompanhamento de todo o procelio ?e abertura e julgamento de processos licitatorios, registrando
a habilitacdo, proposta comercial e emissdo de mapas parativos de precos;

[0 Permitir o cadastramento de comissfes julgadora pecial, permanente, servidores e leiloeiros, informando as
portarias e datas de designacdo ou exoneracao e expiragao;
(] Permitir consulta ao pre¢o praticado nas licitagdes, jﬁrornecedor ou material;

0 Emitir relatdrios de envio obrigatério aos Tribunais de'Contas da Unido e do Estado;

U Controle de cancelamento eletronico das solicitagGes & compras;

0 Devera integrar-se com a contabilidade permitind@; analise contabil dos pedidos de compras, bem como a
classificacdo orgamentéria (prévia) dos mesmos; Lo

0 Permitir o registro do extrato contratual, da carta ¢antrato, da execucdo da autorizagdo de compra, da ordem de
servico, dos aditivos, rescisfes, suspenséo, cancelamen@e reajuste de contratos;

(] Utilizar registro geral de fornecedores, desde a geragao do edital de chamamento até o fornecimento do “Certificado
de Registro Cadastral”, controlando o vencimento de ¢ogumentos, bem como registrar a inabilitacdo por suspensao ou
rescisdo do contrato; o

[ Permitir cadastramento de marcas de materiais, v@do manter/estabelecerem o controle de qualidade dos itens
adquiridos pela entidade;

(1 Permitir o parcelamento e cancelamento de ordens der()-'empra;

(] Formalizar os processos de acordo com as Modalidad@exigidas em Lei bem como por Dispensa ou Inexigibilidade;

(1 Permitir que documentos como Minutas de Editais, Editais de Licitacdo, autorizacdes de fornecimento, ordens de
execucao de servicos, autorizacdo de empenho, extratg’ €ontratual, cartas contrato, deliberagdes e pareceres possam ser
formatados pelo usuario, permitindo selecionar campos¢onstantes bem sua disposicao dentro do documento;

0 Integrar-se totalmente com o sistema de almoxarifadd,_ho qual todas as tabelas comuns aos dois sistemas de licitacdes
deverdo ser Unicas, de modo a evitar a redundancia e a@fs:torgéo de informacgdes;

(1 Permitir a classificagcdo orgamentaria no momento doBdastramento dos pedidos de compras;

[J Permitir o blogueio mensal das cotas financeiras; =

[l Integracdo completa entre os moédulos de (:ompl"'asI diretas e licitagbes e ambos integrados ao modulo de
Almoxarifado; T

-
[ Efetuar a analise de limites de compras por grupos, sh'bjprupos ou itens, de acordo com as parametrizaces feitas pelo
usuario;
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(1 Permitir o controle gerencial nos pedidos de comp{drs;' 0s quais deverdo ser devidamente liberados eletronicamente
pelo gestor de cada Secretaria, antes de chegar a etapa fetivacdo da compra;

[0 Controle de devolucdo eletrénica com filtro por usu Ou por secretaria;

[ Ser integrado com o sistema de almoxarifado per do cadastrar solicitagdes somente com itens validados pela
contabilidade e classificados como itens de compras pé_I_QB responsaveis dos almoxarifados;

0 Ser totalmente integrado ao sistema de credores;
0 Integracdo completa com o Sistema de Pregdo Presencral.

2.4.3 - Médulo de Pregéo Presencial Z

[ Devera atender a legislacdo vigente e auxiliar o pregoéito na condugéo do processo licitatorio;

0 Cadastro de pregoeiro (a) e equipes de apoio com poﬁ?ilidade de adequacéo da equipe conforme processo;

[0 Possuir parametros que definem o critério de encerramento e apuracdo do lote conforme situacao deste;

[0 Permitir que a definigdo de lotes e forma de julgan%; sejam importados automaticamente do sistema de licitagdes
conforme definido em minuta e edital de licitaco;

[0 Permitir que o Valor de Referéncia seja importag&utomaticamente do sistema de licitacdo conforme cotacéo
previamente registrada;

[0 Permitir o Credenciamento de Empresas com respectimos representantes;

[0 Permitir o registro das propostas de precos, com possibilidade de inser¢do no sistema por Lote ou por fornecedor;

0 Calcular e classificar automaticamente as propostas,dé-acordo com valor informado em percentual (%), podendo ser
cotado por pre¢o ou melhor desconto respeitando a legislagéo vigente;

0 Possibilitar que o (a) pregoeiro (a) classifique fornequ'éres definindo nimero minimo e maximo de participantes para
rodadas de lances;
[1 Registrar os lances em ordem cronolégica (data, hora;minuto e fragdo de minuto);
0 Informar valor minimo do lance e automaticamente o.fornecedor que dara o lance seguinte;
(] Ordenar automaticamente os ganhadores dos lotes ccmﬁ)rme rodada de lances;
[ Classificar ganhadores automaticamente quando née=houver lances, permitindo desempate quando propostas tém
valores iguais;
(1 Permite a Classificagdo Técnica do Fornecedor, e @néo aprovado, disponibiliza automaticamente os ganhadores
seguintes para classificacao;
(] Permitir a Habilitacdo dos ganhadores com reclassifia.géo automatica em caso de ndo habilitagao;
(1 Apurar automaticamente os lotes encerrando-os conforme critério definido para situacéo do lote;
[1 Emissdo de Ata: Deverd ser totalmente formatével coﬁ?rme ocorréncias do certame;
10

U-\.
[0 Atender aos procedimentos para registro formal de pr't_égos relativos a prestacdo de servigos, aquisicao e locacdo de
bens, para contrataces futuras, realizado por meio defuma Unica licitagéo, na modalidade de concorréncia ou pregao,
em que as empresas disponibilizem os bens e servicos a-precos e prazos registrados em ata especifica e que a aquisicdo
ou contratacdo é feita quando melhor convier aos 6rgdos/Entidades que integram a Ata. Atendendo o artigo 15 da Lei
Federal n® 8.666/93, que institui as normas para Iicita%‘@ e contratos da administracdo Publica. Art. 15: Estabelece que
sempre que possivel, as compras deverdo ser realizadas-através de Sistema de Registro de Precos.
[ Trabalhar totalmente integrado com os sistemas de Credores, Compras/Licitages e Pregdo.

(1 Possuir Modulo de planejamento dos registros de”ﬁfegos, com os levantamentos do historico do consumo dos
produtos. O

[0 Exportar as planilhas de Registro de Pregos para progtamas de planilhas eletronicas.

0 Importar e somar automaticamente, via planilha el"gﬁénica, as quantidades preenchidas nas planilhas dos outros
Orgéos participantes. L

[0 Opcdo para consolidar o Registro de Precos, par%-:'que ndo possa ser alterado erroneamente e com isto dar
continuidade aos procedimentos. .::[:

0 Permitir cotacdo dos valores, enviando automatica@nte, via e-mail, a planilha de Registro de Precos, para 0s
fornecedores selecionados. ——

0 Importar e atualizar automaticamente, via planilha elel'tiénica, os valores enviados pelos fornecedores.

[ Permitir inserir novos participantes (caronas) ap(’)s'q_jegistro de Preco ja ter sido licitado e iniciado, atendendo a
legislacdo vigente.

(1 Permitir novas cotacOes, também com exportacdo e importacdo de planilhas eletronicas automaticamente via e-mail,
para afericdo dos valores registrados nesta licitacéo. :

2.4.4 - Médulo de Registro de Precos

LA
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2.5 - SISTEMA DE CONTROLE DO ALMOXARIF, E PATRIMONIO

OAVISE

2.5.1 - Mdédulo de Controle e Administragao de Almo@ado

0 Permitir o cadastro e manutencdo dos itens dos almﬂﬁrifados com total integracdo com o Sistema de Contabilidade,
no qual so validados; —

0 Permitir a classificacdo prévia dos itens, informarﬁjg:]se um determinado item é para compra ou apenas para ser
requisitado ao almoxarifado;

0 Utilizar centros de custo na distribuicdo de materiais para apropriacéo e controle do consumo;

[0 Emitir relatorios destinados a Prestacdo de Contas %ibunais de Contas da Unido e do Estado;

[0 Possuir controle da localizacao fisica dos materiais toque;

[ Manter controle efetivo sobre as requisi¢des de matéﬂgis, permitindo atendimento parcial de requisi¢cbes e mantendo
o controle sobre o saldo ndo atendido das requisicdes;

[ Efetuar calculo automético do prego médio dos matefiais;

0 Controlar o estoque minimo, maximo e ponto de repﬂéo dos materiais;

0 Permitir o gerenciamento integrado dos estoques de riais existentes nos diversos almoxarifados;

[0 Manter e disponibilizar em consultas e relatérios, i@magﬁes histéricas relativas @ movimentacdo do estoque para
cada material, de forma analitica;

(] Tratar devolucdo de materiais ao almoxarifado; }—

[0 Possuir integragdo com o sistema de compras/Licita permitindo verificar o andamento dos processos de compras,
bem como as fases dos processos licitatérios cadastrad%om base nas solicita¢cdes de Compras;

[ Tratar a entrada de materiais recebidos em doacéo;

[ Possibilitar analise de consumo mensal de itens por almpxarifado de alocagdo;

0 Possibilitar analise de consumo mensal de itens por c_gﬂro de custo (em qualquer nivel da hierarquia da secretaria);

[0 Permitir controlar a aquisi¢cdo de materiais de aplicaan_imediata;

(] Permitir o controle de datas de vencimento de materjais‘pereciveis;

(1 Possibilitar restringir o acesso dos usuarios somente%moxarifados especificos;

(] Possibilitar que determinados itens sejam requisit apenas por determinados centros de custos, os quais sdo
previamente relacionados aos usudrios do sistema;

[J Permitir controle quantitativo por material individual, para os centros de custos, por almoxarifado em que os itens
estejam lotados, gerenciando as quantidades maximas %uje podem ser requisitadas por més aos almoxarifados, alertando
sobre os eventuais estouros de limites;

0 Possuir registro de Entradas e controle de pendén?ias de entrega de itens totalmente integrado ao sistema de

Compras/LicitagGes; -
(0
2.5.2 - Modulo de Administracéo de Patrimbnio —
-

00 Permitir o controle dos bens recebidos ou cedidos em{comodato a outros 6rgdos da administragdo publica;

0 Manter o controle do responsavel e da localizagéo db‘*r‘_ﬁens patrimoniais;

00 Emitir e registrar Termo de Guarda e Responsabilidade-individual ou coletivo dos bens;

[1 Permitir o cadastramento dos bens moéveis de forma ipgdividual ou por lote;

00 Ao fazer uma inclusdo dos bens méveis por lote, numerar automaticamente 0s mesmos a partir do Ultimo nimero
existente;

[0 Ao fazer uma inclusdo dos bens moveis por lote, ﬁj’%istrar em cada bem o ndmero do mesmo, sendo possivel a
exclusdo de todos os bens pelo nimero do lote; {

[0 Permitir a transferéncia dos bens de forma global, dr;-jseja, todos os bens que estdo em um determinado local para
outro; O

[ Permitir o controle da destinagdo dos bens patrimonﬁg:em desuso (alienagdo, sessdo e baixa);

[ Emitir relatorios destinados a prestagdo de contas; (13

[ Emitir nota de transferéncia de bens; LS

0 Possibilitar a vinculagéo entre itens patrimoniais (agregacédo), de forma que possam ser tratados como um Unico bem,
possibilitando sua desvinculagdo a qualquer momento; {13

[ Manter registro histérico de todas as movimentacdes dos itens patrimoniais;

[ Permitir que em qualquer ponto do sistema um item pgssa ser acessado tanto pelo seu codigo interno como pela placa
de identificacéo;

LA
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(1 Permitir registrar o processo licitatorio, empenho e r‘i:){;'fiscal referentes ao item;
0 Permitir transferéncia individual, parcial ou global de’itens;
0 Permitir consultas e relatdrios por unidade gestora. 'C:'

2.6 — SISTEMA DE CONTROLE DE FROTAS {___::l

2.6.1 - Mddulo de Controle e Administracdo de Frotas‘ﬂ:

(1 Gerenciar todo o cadastro de veiculos publicos e seu';-agessérios;

(1 Fornecer ao gestor publico ferramentas de admiEragéo gue os permita controlar consumo de combustiveis,
deslocamento de veiculos, quilometragem, gastos coml gegas e servicos;

0 Permitir o cadastro dos locais (centros de custo) Eﬂossuir integracdo com de centros de custos utilizados pelos
sistemas integrados de Compras, LicitacGes e Estoque,

[ Possuir integracdo com Cadastro Unico de Credoresﬁornecedores da COMSERCAF;

[0 Permitir cotagdo de combustiveis por posto/data, possibilitando andlise da variacdo de precos por periodo;

[0 Permitir o cadastro de pecas e acessorios utilizadas r'i‘d's']/eiculos;

[0 Permitir o cadastro dos tipos de contratacéo de vel'cuE(por km rodado, por hora, fixo mensal);

[0 Permitir o cadastro dos veiculos com identificagé%;; proprietario, local de lotacdo do veiculo, classificagdo do
veiculo (préprio, contratado ou conveniado) e os dado acordo com os padrbes do DETRAN;

[0 Permitir o cadastro dos motoristas associando-os ao ¥efculo de sua responsabilidade;

(1 Permitir o cadastro das manutengdes dos veiculos a tiartir da nota fiscal dos servigos prestados, registrando na integra
todas as informagdes constantes na nota fiscal;

0 Permitir o registro das notas de abastecimento porﬂculo/data, possibilitando o controle de quilometragem versus
quantidade de litros abastecida;

0 Permitir o registro das liberacdes dos veiculos a cada saida do pétio;

(1 Permitir o registro do retorno dos veiculos ao patio;

[ Permitir o controle de circulagéo dos veiculos, a partie-do registro do solicitante (local que requisitou o veiculo), do
motorista, da data/hora/quilometragem da saida e dat a/quilometragem da chegada;

[0 Apurar, mediante relatérios, da quilometragem rodada-por veiculo em cada local solicitado ou geral por local;

[0 Apurar, mediante relatérios, do fornecimento de co tivel por veiculo, por posto ou por data de abastecimento;

01 Apurar, mediante relatérios, das manutencgdes efetuaEEs.por veiculo no periodo;

(1 Apurar, mediante relatérios, das manutencdes efetuadas por nota fiscal registrada no periodo;

[0 Apurar, mediante relatérios, das circulagdes de veicuI%registradas por veiculo ou por solicitante no periodo;

[0 Apurar, mediante relatorios, das manutencdes de seryjgos ou de pegas por veiculo.
i

5

(

2.7 - SISTEMA DE PROTOCOLO

d

.

2.7.1 - Mddulo de Controle e Administracéo da Tramitag&o de Processos
-

(1 O sistema devera estar disponivel na Web, sem Iimit@s de acessos simultaneos;

[ Ser executado em pelo menos dois Browsers sem apresentar distor¢ées;

(] Os aplicativos WEB deverao estar integrados de forma-ON LINE com o servidor de dados residente na Autarquia;

[ Os aplicativos WEB deveréo ser acessiveis através dgim LINK disponibilizado na propria pagina da Autarquia;

[0 Permitir a parametrizacdo da numeracdo dos procEf:lsos permitindo a adogdo de numeragdo sequencial Unica e
sequencial Unica dentro do ano; ;

(] Permitir a juntada de processos por anexagéo ou apen:s‘r do;

0 Permitir a tramitacdo individual ou por grupo, send@,que por grupo, 0 usudrio poderd também selecionar somente
alguns processos a serem enviados a um determinado 1ocal;

[ Possuir rotina de arquivamento de processos, com idgﬂﬁficagéo de sua localizacéo fisica e controle de temporalidade;
[ Manter historico da tramitacdo do processo;

[ Emitir etiquetas de protocolo; A )

(1 Emitir comprovante de protocoliza¢do para o interessado no momento da inclusdo do processo;

(1 Permitir ao usuario envolvido em uma tramitagéo-% processo que 0 mesmo a qualquer tempo, possa adicionar
informacdes complementares ao mesmo;

(] Permitir o cadastramento de situagdes para 0s processés, permitindo que o usuario possa utiliza-las no momento da
tramitagdo dos processos;

LAI -
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0 Prover sigilo das informagdes permitindo que some'wo préprio requerente possa consultar dados relativos aos seus
processos; —

- . . . = .
[ Prover sigilo quanto as informac6es pessoais de cad uerente cadastrado no sistema;
[ Possibilitar ao requerente 0 acompanhamento de seus<processos durante as diversas fases de sua tramitag&o;

0 Disponibilizar informacdes ao usuario referente aog__d-.Bcumentos necessarios para abertura de processos, de acordo
com o assunto;
0 Permitir a emissdo de um relatério de encaminhameﬁdos processos a um determinado local, para que o setor possa
atestar o recebimento; f
0 Permitir o cadastro de rotas predefinidas parz;zdeterminados tipos de processo e assuntos, informando
automaticamente ao usuario nestes casos, qual o préxime-encaminhamento.

L

2.9 - SISTEMA DE GESTAO PUBLICA EC

2.9.1 - Ferramentas Gerenciais para Gestdo das Contas‘ﬂiblicas e Relatérios Gerenciais para Anélise de Desempenho

As Ferramentas Gerenciais para Gestdo das Contas Rgﬁ_!icas e 0s Relatérios Gerenciais para Analise de Desempenho
devem seguir as especificacfes abaixo: Z

2.9.1.1 - Funcionalidades Comuns f::[:

[0 O Sistema de Avaliacdo e Gestdo do Desempenho da_ Administracdo Municipal devera ser baseado em software de
Business Intelligence (BI) além de fornecer por meio de gréficos, relatdrios e planilhas as informacfes necessarias para:
Planejamento Estratégico, Elaboracdo e Execucédo Eﬂ[‘éamentéria, Gestdo de Desempenho Municipal, Tomada de
Decisbes em Geral, Suporte ao Controle Interno, Cuimento de Responsabilidades Legais e Controle dos Limites
Superiores e Inferiores de Aplicacdo de Recursos;

0 Todos os mddulos do sistema deverdo estar disponiveisina web de forma a serem acessados pelos Gestores através de
qualquer Browser;

[J Todos os elementos de interface devem ser interativ@s.permitindo que pesquisas e selecOes sejam efetuadas, de forma
visual, Dz_-

(] Permitir a carga de dados a partir de Banco de Dados,-arquivos de texto e planilhas;

[0 A interface do usuario deve permitir a apresentagﬁomesultados em gréficos de linha, gréaficos de barra, graficos de
pizza e tabelas simples;

'] Os Objetos de selecdo deverdo possibilitar que as selecOes efetuadas sejam propagadas por todos os demais objetos
disponiveis na interface;

(] A criagdo de tabelas e gréaficos deverd ser suportada da'mecanismo de ajuda que guie o usuario durante o processo de
especificacdo de dimensbes e medidas a utilizar e do formato de apresentacéo;

[ Todos os objetos de interface deverdo permitir a impressdo, a exportacdo dos dados para planilhas eletronicas e
apresentagdes em Power Point.

Mag =

2.9.1.2 - Comprometimento Econdmico Atual

)

-
- Devera apresentar o Comprometimento Econémico até-a presente data em graficos, demonstrando:

Os valores de recursos, de comprometimento d-e-saldo atual,
A composicgdo percentual do comprometimento atual;
A evolugdo no tempo, do inicio do ano até o présente momento, para recursos disponiveis, comprometimento

total e saldo.
O comprometimento deverd ser decomposto em empenhos do ano, empenhos em RAP, bloqueado, solicitacdo de
compras em andamento e contratos ja realizados a empenhar.

L

-

[ Devera projetar receitas e despesas dos meses rgg;ntes do exercicio, permitindo estimar o comprometimento
econdmico no balango, mostrando os valores realizadogTip exercicio e o0 montante.

o

5

=

[ Devera permitir a analise da situacao atual, desempenhg e evolugdo da receita orcamentaria, possibilitando a selegdo e
apresentacdo das informacBes por 6rgdo gestor, fonte de recurso, codificacdo orcamentéria da receita, periodo de
realizacéo, classe de recurso e incidéncias para os limites de aplicacdo da Comsercaf.

<C

—

2.9.1.3 - Projecdo Econdmica no Balanco

2.9.1.4 - Receita Orgamentaria



COMSERCAF

COMECOUUMNOVODTEMPDO

2.9.1.5 - Dotag0es
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0 Devera permitir a analise das dotacdes, pelas cIassi@ﬁes funcionais programaticas e de natureza orcamentaria, em
todos os niveis, incidéncias para limites, data de realizagdo e classe de despesa. As listas de selecdo deverdo permitir
escolher o conjunto de informacBes a analisar e os demonstrativos devem apresentar valores de dotacdo inicial,
suplementacdes, reducdes, créditos adicionais, empenhﬂﬂ liquidagdes, retencGes e pagamentos, em nimeros absolutos e

percentuais. ——
O
Z

2.9.1.6 - Bloqueios

0 Devera apresentar os bloqueios orgamentérios,c’%s classificagbes funcionais programaticas e de natureza
orcamentéria, em todos o0s niveis, incidéncias para limites, data de realizacdo e classe de despesa. As listas de sele¢éo
permitem escolher o conjunto de informagdes a analisg_te 0s demonstrativos devem apresentar valores de bloqueados,
em ndmeros absolutos e percentuais. N

2.9.1.7 - Empenhos do Ano )

Os empenhos deverdo ser analisados com todas as dimensOes relativas & sua dotacdo e, adicionalmente, dimensées
relacionadas aos centros de custo, credor e tipo de.€mpenho. As mesmas dimensfes deverdo ser utilizadas para
organizagdo dos demonstrativos e gréficos deste mddulo. As listas de selecdo deverdo permitir escolher o conjunto de
informacBes a analisar e os demonstrativos deveréoWesentar valores empenhados, liquidados, anulados, pagos e
saldos a utilizar. O nivel de detalhamento devera permgii:a visualizacdo de cada transacéo para 0s empenhos.

2.9.1.8 - Empenhos em Restos a Pagar ()

[0 Os empenhos em restos a pagar deverdo ser anaﬁsddos por unidade gestora, unidade org¢amentaria, dimensbes
relativas ao credor e tipo de empenho. As mesrﬁg dimensdes deverdo ser utilizadas para organizacdo dos
demonstrativos e gréficos deste mddulo. As listas dd-seiegéo deverdo permitir escolher o conjunto de informacdes a
analisar e os demonstrativos deverdo apresentar valoreSiifiscritos, liquidados, anulados, pagos e saldos a utilizar. O nivel
de detalhamento deverd permitir a visualizacdo de cada-transacéo para 0os empenhos.

2.9.1.9 - Limites de Utilizacdo de Recursos |:|_

[0 Os Limites de Utilizacdo de Recursos para salde, edlIJca(;éo, repasses ao legislativo e demais limites legais deverdo
ser analisados nesse moédulo na sua situacdo atual e nasvalores projetados para o balango, permitindo aos gestores a
programagcéo de despesas, de forma a cumprir os critéigs legais. Também deverdo ser fornecidas as Listas de suporte,
demonstrando as receitas utilizadas na base de calculd.dos limites e dos empenhos considerados para o cumprimento
dos limites, de forma a permitir a auditoria dos valores @presentados nos quadros sumarios.

2.9.1.10 - Receitas e Despesas Projetadas

[m

)

[0 As Receitas e Despesas estatisticamente projetadasl",jpara possibilitar a analise do comprometimento econémico
previsto no balango e dos gastos para a observancia doglimites legais, deverdo ser visualizadas nesse médulo, tendo por
base as dimensdes 6rgdo gestor, fonte de recurso, codificacdo orcamentaria a todos os niveis, periodo de realizacdo e
classe de recurso, demonstrando valores projetados e realizados.

2.9.1.11 - Plano Plurianual

S0

(] Deverdo ser apresentadas planilhas e graficos demo ) ando os valores de metas e a realizacdo do Plano Plurianual,
utilizando as dimens@es da classificagdo funcional prggfamatica e de natureza orcamentaria, em todos 0s niveis, ano
base e classe de despesa. As listas de selecdo deverdozpermitir escolher o conjunto de informacdes a analisar e os
demonstrativos deverdo apresentar as metas fisicas, ﬁgfjies de metas financeiras e realizagdo, discriminando valores
empenhados e liquidados.

2.9.1.12 - Indicadores de Desempenho

| de

-
(1 Devera admitir o cadastramento, sem necessidade h’% programacdo adicional, de indicadores de desempenho de
interesse da administracdo local e o seu acompanham corrente e historico, permitindo o encadeamento hierarquico
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de indicadores e o controle do estado de cumprimen{ﬂos indicadores, discriminando quantitativos e percentuais de
indicadores cumpridos em execucdo normal, em risco ﬂénéo-cumprimento e ndo cumpridos.

2.9.1.13 - Histdricos de Receita e Despesa D

0 Os Valores Historicos de Receitas e Despesas deverdo ser apresentados nesse mddulo permitindo a visualizacdo da
evolucdo temporal de receitas e gastos, tendo por @e as dimensGes 6rgdo gestor, fonte de recurso, codificacdo
orgamentaria a todos os niveis, periodo de realizagio elr;elﬂsse de recurso, demonstrando valores previstos e realizados.

2.9.1.14 - Saldos e MovimentacGes Financeiras Z

. . ~ [ 1 . ~ . ~ ;.
(] Os saldos financeiros deverdo ser demonstrados por Ltl.wajnatureza e localizacéo e os valores da movimentagéo bancaria
comparados com 0s registros contdbeis. Fluxo de cﬁé: previsto X realizado deverdo ser fornecidos, permitindo ao
gestor publico ter informacdo imediata e completa %ituagéo financeira da Prefeitura, no momento da tomada de

deciséo. n
2.9.1.15 - Tributos Imobiliarios )

[0 Apresentar o controle do lancamento e arrecadagé.gﬂe tributos por contribuinte, bairro, loteamento, logradouro,
caracteristicas do imdvel, uso do imdvel, categoria imdvel, data de competéncia, data de vencimento, data de
recebimento, faixas de &rea do terreno e do imdvel disekiminando éareas de terreno e do de imdvel, fracdo ideal, valores

venais do terreno e de construgdo, valor do impostd,—valores de taxas, descontos, valores recebidos, quantidade de
imoveis e valores de ITBI langados e arrecadados. I:

2.9.1.16 - Tributos Mobiliarios ()

[0 Apresentar o controle do langcamento e arrecadagéﬁtributos por prestador, tomador, tipo de escrituracdo, tipo de
langamento, més/ano de competéncia, cidade, atividade;\discriminando: quantidade de NF, quantidade de escrituragdes,
guias, movimento econdmico, base de célculo, imb'crsto gerado, imposto lancado, valor arrecadado, todas essas
informacdes atraves de gréficos (barra, linha, pizza,mg'iuna). Possuindo cenarios especificos de escrituracdo, guias,
retengdes e evolugoes. Q

2.9.1.17 - Taxas Diversas al

|
[ Apresentar o controle do lancamento e arrecadagdo de tributos por contribuinte, bairro, logradouro, tipo de receita,
data de competéncia, data de vencimento e data de Ebebimento discriminando base de célculo, valores de taxas,

descontos, valores recebidos. AN

5

A0

2.9.1.18 - Divida Ativa Tributario e N&do Tributario |

T

[ Apresentar o controle do langamento e arrecadacd@_de divida ativa por contribuinte, bairro, logradouro, tipo de
contribuinte, tipo de receita, data de competéncia, data(de inscricdo, data de vencimento, data de parcelamento, data de
ajuizamento, data de prescricdo, controle da extingdo=dos créditos e data de recebimento, discriminando valores
inscritos, recebidos, parcelados, prescritos, ajuizadosglativos. Permitir o controle de suspensdo de exigibilidade do
crédito tributario e permitir o controle de interrupcéo derﬁrescrigéo.

L
2.9.1.19 - Protocolo, Tramitacao de Processos e Atendiﬁnto ao Cidadao

[0 Apresentar a situacdo de tramitacdo de documento%ﬁrotocolados por interessado, localizacdo, responsavel atual,
assunto, situagdo do processo e datas de tramitacdo permitindo analises de desempenho com tempo minimo, médio e
maximo de tramitacdo por cada setor por onde houve t%litagéo de processos e quantitativos de tramitacéo.

<C

§ Unico: DA IMPLANTACAO DOS SISTEMAS INTEGRADOS: A implantacdo (conversdo, instalagao e treinamento)
dos sistemas ofertados no presente certame tera que serﬁptuada no prazo maximo de 60 (sessenta) dias a contar da data
da entrega dos dados.

3 - DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

LAl - Le
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3.1 - Poderdo participar da presente licitacdo todas 'éﬂnessoas juridicas legalmente autorizadas a atuarem no ramo
pertinente ao objeto desta licitacdo que atenderem a tos exigéncias contidas neste Edital.

3.2 - N&o poderdo participar da presente licitacdo as empresas que:

3.2.1 - Se encontrem sob faléncia, concordata, recuperacao judicial ou extrajudicial, concurso de credores, dissolugéo,
liquidacdo ou empresas estrangeiras que nao funcione pais;

3.2.2 - Forem declaradas suspensas de contratar junto a dministragéo Publica Municipal direta ou indireta;

3.2.3 - Forem declaradas iniddneas para licitar juntoiqualquer 6rgdo da administracdo direta ou indireta Federal,
Estadual ou Municipal;

3.2.4 - Ndo atendam ao estipulado na clausula 3.1; "'

3.3 - O Licitante arcara integralmente com todo S custos de preparacdo e apresentacdo de sua proposta,
independentemente do resultado do procedimento licit:

3.4 - A participacdo neste certame implica em aé&laj;ao de todas as condicBes estabelecidas neste instrumento
convocatorio. |"_"C

4 - DAENTREGA DOS ENVELOPES %
4.1 - Dos envelopes “Proposta Comercial” e “Documehfagdo de Habilitagio”.
4.1.1 - Os envelopes “Proposta Comercial” e “Docummigntacdo de Habilitagdo” deverdo ser indevassaveis, fechados e
entregues ao pregoeiro, na sessdo publica de abertur%ste certame, conforme endereco, dia e horério especificados
abaixo.
4.1.1.1 - Local da sessdo publica do pregdo presenc@]‘.’_'Sala de Licitacdo da Companhia de Servico de Cabo Frio -
COMSERCAF, localizada na Avenida Joaquim Nogueira, 1.340 — S8o Cristovao — Cabo Frio, RJ;
4.1.1.2 - Data da sessdo publica do pregdo presencial: 10/05/2018;
4.1.1.3 - Horério da sessdo publica do pregdo presencia:tﬂo:oo horas.
4.1.2 - Os envelopes deverdo ainda indicar em sua paEfxterna e frontal os seguintes dizeres, conforme seus distintos
conteudos:

—d

A COMPANHIA DE SERVICO DE CABO FRIO -ﬁﬂ?MSERCAF
PREGAO PRESENCIAL N.° 004/2018 —
ENVELOPE N.° 1 - PROPOSTA COMERCIAL D:
PROPONENTE:......ci it g

A COMPANHIA DE SERVICO DE CABO FRIO - COMSERCAF
PREGAO PRESENCIAL N.° 004/2018

ENVELOPE N.° 2 - DOCUMENTOS DE HAB|L|TAq:Z‘\uo
PROPONENTE: ...covevieeeeeeeeeeeeeeeeeseeeeeeeeeeeensesesesnenese s L Tn v W

5

ca

d

4.2 — A Companhia de Servico de Cabo Frio - COMSERCAF nio se responsabilizard por envelopes de “Proposta
Comercial” ¢ “Documentagéio de Habilitagdo” que ndo,Sejam entregues ao pregoeiro designado no local, data e horario
definidos neste edital.

5 - DO CREDENCIAMENTO

Info

5.1 - Na sesséo publica de realizacéo do pregdo, o representante do licitante devera se apresentar para credenciamento,
junto ao Pregoeiro, devidamente munido de documento*ue o credencie a participar deste certame e a responder pela
representada, devendo, ainda, identificar-se, exibindo ajCédula de ldentidade ou outro documento equivalente.

5.2 - O credenciamento far-se-a através de instrumento;publico ou particular de procuragdo, com firma reconhecida, ou
documento que comprove 0s necessarios poderes espegiais para formular ofertas e lances de precos, e praticar todos os
demais atos pertinentes ao certame, em nome do licitante:

5.2.1 - No caso de sdcio, proprietario, dirigente ou assemelhado da empresa licitante, devera ser apresentada copia
autenticada do Estatuto ou Contrato Social junta e com as alteracBes que comprovem sua capacidade de
representacdo legal, com expressa previsao dos poderergs%ra exercicio de direitos e assuncdo de obriga¢des. Em caso de
administrador eleito em ato apartado, devera ser apresgitada copia da ata de reunido ou assembleia em que se deu a
eleicéo. T

5.2.2 - No caso de credenciamento por instrumento particular de procuragdo, com firma reconhecida de dirigente, socio
ou proprietario da empresa licitante, devera ser apresgntada no momento do credenciamento, copia autenticada do
respectivo Estatuto ou Contrato Social acompanhado da jultima alteragdo estatutaria ou contratual, e ata de eleicdo da
Diretoria em exercicio, no qual estejam expressos 0s poderes do signatario para exercer direitos e assumir obrigagdes
em decorréncia de tal investidura.
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5.3 - O licitante que cumprir os requisitos legais paramlificagéo como Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno
Porte (EPP), consoante art. 3° da Lei Complemertaf, n.° 123/2006, e que ndo estiver sujeito a quaisquer dos
impedimentos do § 4° deste artigo, caso tenha intersg em usufruir do tratamento previsto nos arts. 42 a 49 da lei
citada, devera comprovar tal atributo mediante a apre ¢ao dos seguintes documentos:

a) se inscrito no Registro Publico de Empresas Mereantis, a declaracdo de enquadramento arquivada ou certidao
simplificada expedida pela Junta Comercial, ou equiva{glﬂ:te, da sede do licitante;

b) se inscrito no Registro Civil de Pessoas Juridicas, {gﬁclaragéo de enquadramento arquivada ou a Certiddo de Breve
Relato do Cartdrio de Registro Civil de Pessoas Juridi?-layou equivalente, da sede do licitante.

5.3.1 - Na hip6tese de o Cartdrio de Registro Civil‘tid_Pessoas Juridicas ndo emitir os documentos mencionados na
alinea “b” do item 5.3 nos termos da Lei Compleme federal n® 123/06, serd aceita, mediante a comprovagdo dessa
circunstancia, declaragéo de porte feita pelo represent&f legal do licitante, consoante modelo constante no Anexo VI
deste Edital.

5.4 - A empresa licitante devera apresentar declara@o- dando ciéncia de que cumpre plenamente os requisitos de
habilitacdo, conforme modelo a seguir:

DECLARACAO
A BMPIESA .o ,CNPJ N .......... {1: .......... , declara, sob as penas da lei, que atende plenamente a
todos os requisitos de habilitacdo exigidos para particiEafdo Pregdo Presencial n°, --------- /201x.
Data e local }_
Nome e assinatura do Diretor ou Representante Legal '-ﬂ-:

()

5.4.1 — A Pequena Empresa que apresentar restrigées—n&ldocumenta(;éo relativa & comprovacao de regularidade fiscal
deveré fazé-la constar da Declaracéo de que trata a cléﬂ.’sﬂla 5.4 deste Edital, conforme modelo a seguir:

DECLARACAO
A BMPFESA oot , CNPJ n° ...&= . , declara, sob as penas da lei, possuir restricdo nos
documentos de comprovacdo da regularidade fiscal, cggrme faculdade prevista na Lei Complementar Federal n°. 123,

de 14 de dezembro de 2006, e se compromete a adotaﬂwas as medidas necessarias, em razdo do prazo concedido para
este fim, para tentar promover sua regularizacdo fiscal, caso venha a formular o lance vencedor, cumprindo plenamente
os demais requisitos de habilitacdo para o Pregdo Presencial n° ---------- [201X.

Data e local
{qw

Nome e assinatura do Diretor ou Representante Legal [}

(0
5.5 - O documento de credenciamento devera obedecer@g modelo do Anexo I1I.
5.6 - Adeclaragdo de que trata a clausula 5.4 devera ser-apresentada FORA DE QUALQUER ENVELOPE, juntamente
com os documentos exigidos para credenciamento. =
5.7 - Serd admitido apenas 01 (um) representante para-cada empresa licitante credenciada, sendo que cada um deles
poderéa representar apenas uma credenciada. -
5.8 - A auséncia do credenciado importara a imediata €xclusdo do licitante da sessdo de lances e rendncia ao direito de
manifestacdo de interposicdo de recursos. n!

6 — DAS PROPOSTAS COMERCIAIS Q

)
6.1 - As propostas comerciais, conforme modelo do A&Q(o 11, deverdo ser digitadas ou datilografadas e impressas, em
papel timbrado da empresa, em uma via, com suaﬁéginas numeradas e rubricadas, e a Ultima assinada pelo
representante legal da empresa, sem emendas, acréseimos, borrbes, rasuras, ressalvas, entrelinhas ou omissdes, e
deverdo constar:
6.1.1 - Nome, CNPJ e inscricdo municipal ou estadual, endereco, telefone e fax da empresa proponente;
6.1.2 - Prazo de validade da proposta ndo inferior a 60%(sessenta) dias, contados da data estipulada para a entrega dos
envelopes; e
6.1.3 — Declaragdo de que nos precos propostos encontram-se incluidos todos os tributos, encargos sociais e quaisquer
outros 6nus que porventura possam recair sobre o objete-&a presente licitaco.
6.2 - Todos os pregos ofertados deverdo ser apresent em moeda corrente nacional, em algarismos com duas casas
decimais ap6s a virgula;
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6.3 — Todas as condicdes estabelecidas neste Edital sefd tacitamente aceitas pelo proponente com a apresentacdo de sua
proposta comercial.
6.4 — A proposta devera atender plenamente ao exigid
parte do objeto.

ste Edital, ndo sendo aceitas aquelas que contemplem apenas

7-DAHABILITACAO

|A COM

7.1 - REGULARIDADE JURIDICA
7.1.1 - Registro empresarial na Junta Comercial, no ca&gje empresério individual;

7.1.2 - Ato Constitutivo, estatuto ou contrato sociak=e suas alteracdes posteriores ou o instrumento consolidado,
devidamente registrado na Junta Comercial, tratand de sociedades empresarias ou cooperativas, € no caso de
sociedade de agdes, acompanhado de documentos de 'i-]lflidﬁo ou designacao de seus administradores;

7.1.3 - Ato constitutivo devidamente registrado no Rgﬂstro Civil de Pessoas Juridicas tratando-se de sociedade nédo
empresaria, acompanhado de prova da diretoria em exergicio;
7.1.4 - Decreto de autorizagdo, tratando-se de empregu sociedade estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de
registro ou autorizagdo para funcionamento expedido orgdo competente, quando a atividade assim o exigir;

7.1.5 - Os documentos relacionados nos subitens 7.1 & 7.1.3 ndo precisardo constar do Envelope "Documentos de
Habilitacdo", se tiverem sido apresentados para o cred@famento neste Pregéo.

7.2 - REGULARIDADE FISCAL ":I:

7.2.1 - Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pegsoas Juridicas do Ministério da Fazenda - CNPJ;

7.2.2 - Prova de inscri¢do no Cadastro de Contribuintes Municipal, relativo a sede do licitante, pertinente ao seu ramo
de atividade e compativel com o objeto do certame;

7.2.3 - Prova de regularidade para com as Fazendas F I, Estadual e Municipal da sede do licitante;

7.2.4 - Certificado de Regularidade perante o Fundo d rantia por Tempo de Servigo - FGTS;

7.2.5 - Certificado de Situagdo Regular perante o Sistemalde Seguridade Social - INSS;

7.2.6 — A Pequena Empresa devera apresentar toda a deeimentacdo relativa a comprovacéo da regularidade fiscal.
7.2.6.1 - Havendo alguma restrigdo na comprovagédo &gularidade fiscal de Pequena Empresa, assegurar-se-4 0 prazo
de 02 (dois) dias Uteis, cujo termo inicial corresp rda ao momento em que a Pequena Empresa for declarada
vencedora do certame, para a devida e necessaria regularizacéo.

7.2.6.2 - A comprovacéo da regularidade fiscal dever efetuada mediante a apresentacdo das competentes certidées
negativas de débitos, ou positivas com efeitos de negams.
7.2.6.3 - O prazo previsto no item 7.2.6.1, podera prorrogado por igual periodo, se requerido pelo licitante e
expressamente autorizado pela Administrag&o. I

7.2.6.4 - Ando regularizacdo da documentagéo, no praz@este item, implicara a decadéncia do direito a contratacgao.

Tan
7.3— QUALIFICACAO ECONOM ICO-FINANCEI@

7.3.1 - Certiddo negativa de faléncia, concordata, recup@géo judicial e extrajudicial expedida pelo distribuidor da sede
da pessoa juridica, ou de execucgéo patrimonial, expedida pelo distribuidor do domicilio da pessoa fisica, emitida nos
Gltimos 06 (seis) meses; -

7.3.2 - Balanco Patrimonial e demonstracdes contabeisidé Gltimo exercicio social, ja exigiveis e apresentados na forma
da lei, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balléﬁos provisorios, podendo ser atualizados, quando encerrados ha
mais de 03 (trés) meses da data da apresentacio da proposta, pela variagdo do IPCA (indice de Precos ao Consumidor
Amplo) ocorrida no periodo, comprovando que a Iici}gpte possui boa situacdo financeira, avaliada pelos indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez €errente (LC), iguais ou superiores a 01 (um).

7.3.2.1 - Entende-se por apresentados na forma da Lei g=Balango Patrimonial e as Demonstragdes Contabeis que forem
devidamente datados e assinados pelo responsavel empresa e por profissional de contabilidade habilitado e
devidamente registrado no Conselho Regional de ContabHidade.

7.3.2.2 - O Balanco Patrimonial e as demonstracGes ﬁg,ntébeis deverdo ser apresentados em cépia autenticadas das
folhas do livro diario onde os mesmos se encontram tfe_xﬁnscritos, acompanhados de cOpias autenticadas dos termos de
abertura e encerramento dos respectivos livros, ou pg:ﬁublicagﬁes em jornais de grande circulacdo ou diario oficial,
quando se tratar de Sociedade Andnima.

7.3.2.3 - A Dboa situagdo financeira sera avaliada pelos indices mencionados acima, resultantes da aplicagdo das
seguintes férmulas: =

LG = (ATIVO CIRCULANTE + REALIZAVEL AILﬁNGO PRAZO): (PASSIVO CIRCULANTE + EXIGIVEL A

LONGO PRAZO) a
SG = (ATIVO TOTAL): (PASSIVO CIRCULANTE + EiIGIVELA LONGO PRAZO)
LC = (ATIVO CIRCULANTE): (PASSIVO CIRCUL E)
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7.3.2.4 - No caso de pequenas empresas optantes fi_efa Regime Especial Unificado de Arrecadacdo de Tributos e
Contribuicbes devidos pelas Microempresas e Empres§as,de Pequeno Porte — Simples Nacional, o balango patrimonial
poderé ser substituido pela Declaragédo de Imposto deogda da Pessoa Juridica do ultimo Exercicio;

7.3.2.4.1 - A pequena empresa devera apresentar, c tamente com a Declara¢do de Imposto de Renda da Pessoa
Juridica do Ultimo Exercicio, o Cartio que compro opcao pelo Simples Nacional, podendo o pregoeiro, na sua
falta, consultar a opgdo por este regime através do site:"hepta://www.receita.fazenda.gov.br/SimplesNacional/.

7.3.3 - As empresas com menos de 01 (um) ano de exiSténcia, que ainda ndo tenham Balanco de final de exercicio,
deverdo apresentar Demonstrag@es Contabeis na forma=éa lei envolvendo seus direitos, obrigacoes e patrimonio liquido
relativos ao periodo de sua existéncia.

7.4 — QUALIFICACAO TECNICA =

1]
7.4.1 — Comprovacdo de aptiddo para desempenhome_’_atividade pertinente e compativel com as caracteristicas e
quantidades do objeto da licitacdo através da apresentagéo de pelo menos 01 (um) atestado de desempenho anterior,
fornecido por pessoa juridica de direito publico, corr%atério da capacidade técnica para atendimento ao objeto da
presente licitagdo, com indicacdo do servico prestado, umprimento de prazos e demais condic6es, conforme modelo
do Anexo V.
7.4.2 - Atestado de visita técnica ao Setor Responsavetzda Companhia de Servigo de Cabo Frio - COMSERCAF, para
fins de verificacdo das condigdes, necessidades e obrig%es decorrentes do contrato, conforme modelo do Anexo V.
7.4.2.1 - A visita devera ser agendada pelo telefone=(22) 2648-8906 ou 2648-8907 e realizada até 02 (dois) dias
anteriores a data de abertura dos envelopes, sendo acoﬁﬁanhadas por técnicos da Companhia de Servico de Cabo Frio -
COMSERCAF. —

7.5— DECLARAGOES <

7.5.1 - Declaracéo de que o licitante tem pleno conhec@nto do objeto licitado e das exigéncias do edital e seus anexos
e que ndo se acha declarado inidéneo para licitar e contratar com o Poder Publico ou suspenso do direito de licitar ou
contratar com a Administracdo Estadual; e declaraca que o licitante ndo possui trabalhadores menores de 18 anos
realizando trabalho noturno, perigoso ou insalubre Qgenores de 16 anos realizando qualquer trabalho, conforme
determina o inciso V do artigo 27 da Lei Federal n°..8.666/93 (com redacdo dada pela Lei Federal n.° 9854 de 27 de
outubro de 1999), salvo na condicdo de aprendiz, na f - da lei. As declaragdes serdo conforme modelos a seguir:

DEELARACAO

A EMPFESA ..vevveveciieie e , CNPJ n° ... 4, declara, sob as penas da lei, que tem pleno conhecimento do
objeto licitado, das exigéncias do edital e seus anexos e que, até a presente data, inexistem fatos impeditivos para sua
habilitagdo, no presente processo licitatdrio, ciente da ob@toriedade de declarar ocorréncias posteriores.

Tast

ihig
Data e local ¢
AW
- - r_
Assinatura do Diretor ou Representante Legal -
-
L
Lo S—
DECLARACAO
Y ANE=T10]o] -FT: O y CNPI N0 e, , declara, sob as penas da lei, que na mesma ndo ha

realizacdo de trabalho noturno, perigoso ou insalubre par menores de 18 anos ou a realizagdo de qualquer trabalho por
menores de 16 anos, salvo na condicéo de aprendiz, na fo[t.:ﬂa da lei.

Data e local

Assinatura do Diretor ou Representante Legal

Acess

7.6 — DISPOSICOES GERAIS DA HABI LITACAOD

—
7.6.1 - Os documentos exigidos para habilitagdo podé‘rﬁo ser apresentados em original ou por qualquer processo de
cdpia autenticada por cartério competente ou em copia Sifhples acompanhada do respectivo original para ser autenticada
pelo pregoeiro ou por membro de sua equipe de apoioﬁmomento da anélise dos documentos de habilitacdo, ou ainda
em publicacéo feita em veiculo de imprensa apropriado:
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7.6.1.1 - Para fins de habilitacdo, a verificacdo pelo ér".g.ﬁa promotor do certame nos sitios oficiais de 6rgdos e entidades
emissores de certiddes constitui meio legal de prova. =

7.6.1.2 - A Administracdo ndo se responsabilizara pe@entual indisponibilidade dos meios eletrénicos, no momento
da verificacdo. Ocorrendo essa indisponibilidade e ndg sendo apresentados os documentos alcancados pela verificacéo,
o licitante sera inabilitado.

7.6.2 - O ndo atendimento a qualquer das condi¢Bes aqUiprevistas provocara a inabilitagdo do licitante vencedor.

8 - DA SESSAO DO PREGAO E DO JULGAMEN@

8.1 - No horéario e local indicados na clausula 4% deste edital, seré aberta a sessio de Pregéo, iniciando-se com o
credenciamento para identificacdo dos representantescqijﬂlicitantes interessados em participar do certame.

8.2 — Conjuntamente com os documentos a que alude clausula 52, os licitantes entregardo ao pregoeiro a declaracéo
de pleno atendimento as exigéncias do edital e os lopes contendo a Proposta Comercial e os Documentos de
Habilitacdo.

8.3 - Iniciada a abertura do primeiro envelope de proppsta, estara encerrado o credenciamento e, por consequéncia, a
possibilidade de admissdo de novos participantes no cﬂe:jne.

8.4 - CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS COMERCIAIS
especificacdes e condicdes estabelecidas neste Edital s Anexos, sendo imediatamente desclassificadas aquelas que

estiverem em desacordo.
8.4.2 - O pregoeiro classificara o autor da proposta de %mr preco por lote e aqueles que tenham apresentado propostas

8.4.1 - Abertos os envelopes de propostas comerciai%}as serdo analisadas verificando-se o atendimento a todas as

em valores sucessivos e superiores em até 10% (dez cento) aquela de menor preco para participarem dos lances
verbais.

8.4.3 - Se ndo houver, no minimo, 3 (trés) propostas de precos nas condi¢Bes definidas na clausula anterior, ao
pregoeiro classificara as melhores propostas subseqﬁs, até o méaximo de 3 (trés), incluida a proposta de melhor
preco, para que seus autores participem dos lances ais, quaisquer que sejam os pre¢os oferecidos nas propostas
apresentadas.

8.4.3.1 - No caso de empate nos precos, serdo admiti@todas as propostas empatadas, independentemente do nimero

de licitantes. D

8.5 - DOS LANCES VERBAIS al

8.5.1 - Aos licitantes classificados sera dada a oportunid!ade para nova disputa, por meio de lances verbais e sucessivos,
de valores distintos e decrescentes, a partir do autor da ﬁfbposta classificada de maior preco e 0s demais.

8.5.2 - Se duas ou mais propostas, em absoluta igualdade de condic@es, ficarem empatadas, o sistema determinara a
ordem de apresentacdo dos lances. -

8.5.3 - A desisténcia em apresentar lance verbal, quand@iconvocado pelo pregoeiro, implicara na excluséo do licitante
da etapa de lances verbais e na manutencdo do ﬂltﬁo preco apresentado pelo licitante, para efeito de posterior
ordenacdo das propostas. -

8.5.4 - A etapa de lances serd considerada encerradﬁ quando todos os participantes dessa etapa declinarem da
formulacéo de lances. Y

8.5.5 - Ndo podera haver desisténcia dos lances ofertadgs, sujeitando-se o licitante desistente as penalidades constantes
deste Edital. -

(0

O
8.6.1 - O critério de julgamento serd o de MENOR PR do objeto.
8.6.2 - Declarada encerrada a etapa competitiva e oréenadas as ofertas, ao pregoeiro examinara a aceitabilidade da
primeira classificada, quanto ao objeto e valor, decidinda-motivadamente a respeito.
8.6.2.1 - Caso ndo se realizem lances verbais, sera verifitada a conformidade entre a proposta escrita de menor preco,
guanto ao objeto e o valor estimado da contratagdo.
8.6.2.2 - Havendo apenas uma oferta e desde que atenda a todos os termos do edital e que seu preco seja compativel
com o valor estimado da contratagdo, esta podera ser a_l'_'ra.
8.6.3 - Apods a apuracdo da menor proposta valida, *ebservada a classificacdo das propostas até o momento, sera
assegurado as pequenas empresas o direito de preferénop—é contratacdo, observadas as seguintes regras:

8.6.3.1 - O pregoeiro convocara a Pequena Empresa detentora da proposta de menor valor dentre aquelas que estejam
na situacdo de empate, ou seja, cujos valores sejam iguais ou superiores até 5% (cinco por cento) em relagdo ao valor

8.6 —-JULGAMENTO
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apresentado pelo proponente vencedor, para que apresé_;@ nova proposta de preco INFERIOR ao valor da melhor oferta
inicial, no prazo de 05 (cinco) minutos, sob pena de p sdo do direito de preferéncia.

8.6.3.2 - Realizada nova oferta de prego, nos termos ubitem anterior, 0 pregoeiro examinara a aceitabilidade desta,
guanto ao objeto e valor, decidindo motivadamente a ito.

8.6.3.3 - Sendo aceitavel a nova oferta de prego, ser‘a__a-.Berto o0 envelope contendo a documentacdo de habilitacdo da
Pequena Empresa que a tiver formulado, para confirmacée das suas condi¢Ges habilitatérias.

8.6.3.3.1 - Havendo alguma restrigdo na comprovagdo ‘da regularidade fiscal, serd assegurado o prazo previsto no item
7.2.6, para a devida e necessria regularizagao. g

.

8.6.3.3.2 - Se houver a necessidade de abertura do prazG-para a Pequena Empresa regularizar sua documentacdo fiscal, o
pregoeiro devera suspender a sessdo de pregdo para te especifico e registrar em ata que todos os presentes ficam,
desde logo, intimados a comparecer no dia, horario eldcal informados para a retomada da sessdo de lances do lote em
referéncia.

8.6.3.5 - Se a Pequena Empresa ndo apresentar proposta de pre¢os ou ndo atender as exigéncias de habilitacéo, o
pregoeiro convocara as pequenas empresas remanes S que estiverem na situacdo de empate prevista no subitem
8.6.6.1, na ordem classificatdria, para o exercicio do o direito.

8.6.3.6 - Caso ndo haja Pequena Empresa dentro da sﬁt‘];);ao de empate ou ndo ocorra a apresentagdo de nova proposta
de preco ou ndo sejam atendidas as exigéncias docume@s de habilitacdo, o pregoeiro declarara como vencedor da fase
de lances o licitante originalmente detentor do menor | .

8.6.3.6.1 - O disposto neste item somente se aplicaré:ﬁuando a melhor oferta vélida ndo tiver sido apresentada por
Pequena Empresa.

8.6.4 - Apos a aplicacdo do critério de desempate, slTouver, 0 pregoeiro poderd negociar com o autor da oferta de
menor valor com vistas a reducéo do preco.

8.6.5 - Encerrada a fase competitiva do Pregéo e ord as as propostas, imediatamente sera aberto pelo pregoeiro o
Envelope n°® 2 — Documentos de Habilitagdo da licitante detentora do menor preco, realizando-se a verificagdo do
atendimento das condicdes de habilitagdo fixadas neste Edital, bem como procedendo-se no mesmo ato a convocagao
da empresa em questdo para realizacdo, nas dependéngf desta Autarquia, no prazo méaximo de 02 (dois) dias Uteis, de
demonstragdo técnica do objeto licitado.

8.6.5.1 — Esta demonstragdo técnica serd efetuada atrﬁda execucao das funces e requisitos estabelecidos, em tempo
real, em meios nos quais seja possivel a verificacdo d nc¢des constantes especificamente no Anexo | deste Edital.
8.6.5.2 — A referida demonstragéo técnica deverd ser gicompanhada e avaliada por comissdo técnica especial, nomeada
para assessorar a Comissdo Permanente de Licitacdo % nos procedimentos deste certame.

8.6.5.3 — Concluida a avaliacdo da habilitacdo e a d stracdo técnica da conformidade do objeto com o Termo de
Referéncia, o licitante, caso atenda a todos os requisitos gstabelecidos, serd declarado vencedor do certame.

8.6.6 - Da reunido lavrar-se-4 ata circunstanciada, na.qual serdo registrados todos os atos do procedimento e as
ocorréncias relevantes e que, ao final, seré assinada pelg=pregoeiro, Equipe de Apoio e pelos licitantes.

8.6.7 - Ao final da sesséo, o licitante vencedor do lote'dévera reencaminhar a proposta de pregos, no prazo de 24 (vinte
e quatro) horas, discriminando o valor unitério e total, bﬁ"conformidade com o valor do lance vencedor e com critérios
definidos na clausula 6 deste edital, por fax ou por meiorgletrc‘)nico.

[T

9 — DOS RECURSOS

)

-
9.1 - Declarado o vencedor, qualquer licitante podera manifestar imediata e motivadamente a intencdo de recorrer, cuja

sintese sera lavrada em ata, sendo concedido o prazori?e 3 (trés) dias Uteis para apresentacdo das razbes de recurso,
ficando os demais licitantes desde logo intimados para apresentar contrarrazfes em igual nimero de dias, que
comecaréo a correr do término do prazo do recorrente, $éndo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

9.2 - O licitante podera também apresentar as razées ecurso no ato do pregdo, as quais serdo reduzidas a termo na
respectiva ata, ficando todos os demais licitantes desgij logo intimados para apresentar contra-razdes no prazo de 3
(trés) dias Uteis, contados da lavratura da ata, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

9.3 - Aauséncia de manifestacdo imediata e motivada dg licitante importara a decadéncia do direito de recurso.

9.4 - Os recursos e contrarrazfes de recurso de qualquernatureza devem ser enderecados ao pregoeiro e protocolados na
sede da Companhia de Servico de Cabo Frio - COMSERCAF, em 03 (trés) dias Gteis, no horéario de 08:00 as 12:00 e
14:17 17:00 horas, o qual devera receber, examinar eisubmeté-los a autoridade competente que decidird sobre sua
pertinéncia. F

9.5 - Os recursos deverdo ser decididos no prazo de 5 (giaco) dias Uteis.

9.6 - O recurso tera efeito suspensivo e seu acolhiméfito importard a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento. T

9.7 - Nao serdo conhecidos 0s recursos interpostos apcﬁs respectivos prazos legais, bem como os que forem enviados
por fax.

LAI -
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9.8 - Decididos os recursos ou transcorrido o prazo pﬁr@a manifestacdo de intencdo de interposicdo dos mesmos, sem
que tenha havido manifestacdo dos licitantes, o preg% devolverd, aos licitantes julgados desclassificados em todos

os itens, os envelopes “DOCUMENTACAO DE ILITACAO”, inviolados, podendo, todavia, reté-los até o
encerramento da licitac&o.

10 - DAADJUDICAGAO E DA HOMOLOGA(;AO{"'-:I

10.1 - Inexistindo manifestacdo recursal, o pregoeire=adjudicara o objeto da licitagdo ao licitante vencedor, com a
posterior homologacdo do resultado pela Autoridade C{q_rﬁ‘petente;
10.2 - Decididos 0s recursos porventura interpostos, statada a regularidade dos atos procedimentais, a Autoridade
Competente adjudicara o objeto ao licitante vencedor I_I_lmologaré o0 procedimento licitatdrio.

L

11 - DA CONTRATACAO x

11.1 — Seré firmado com o licitante vencedor do certﬁ contrato para disciplinar as relagdes administrativas entre as
partes;

11.2 - Encerrado o procedimento licitatério, o repfgséntante legal do licitante que tiver apresentado a proposta
vencedora e aceita sera convocado para firmar o terTe contrato ou instrumento equivalente, conforme minuta do
Anexo VII;

11.2.1 — O adjudicatario dever4 comprovar a manuteﬁ&) das condi¢fes demonstradas para habilitacdo para assinar o
contrato, bem como conserva-las durante toda a sua eXegucao;

11.2.2 - Caso o adjudicatario ndo apresente situacdo fegular no ato da assinatura do contrato, ou recuse-se a assina-lo,
serdo convocados os licitantes remanescentes, observada a ordem de classificacdo, para celebrar o contrato;

11.2.3 - Para efeito de contratacdo e antes da formalizacﬂ'(:) e assinatura do instrumento de ajuste entre esta Autarquia e a
empresa adjudicatéria, serd requerida demonstragdo d@ maédulo(s) ofertado(s) para analise do cumprimento integral
as exigéncias constantes do Anexo I.

11.2.4. - A anélise em questdo sera promovida por equipe técnica especializada a ser designada pela COMSERCAF;
11.2.4.1. - Caso o sistema ofertado n&o atenda aos regﬂ'[sitos elencados no Anexo |, o licitante infrator, além de ficar
impedido de assinar o contrato decorrente desta Iicita‘;é.Q. serd incurso nas penalidades legais previstas no artigo 87 da
Lei 8.666/93, podendo, inclusive, ser alvo de pena de ensdo de licitar e contratar com esta Administragéo.

11.2.5 - Na hipétese de convocagdo dos licitantes remanescente no pregdo, o licitante deverd manter sua Ultima proposta
registrada, podendo negociar este pre¢o, ndo havendo ssidade de cobrir o prego da proposta mais vantajosa;

11.3 - O representante legal do licitante que tiver apresentado a proposta vencedora devera assinar o contrato, dentro do
prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar do bimento da comunicacéo, através de fax, correio, e-mail ou
verbalmente. I

11.4 — Qualquer solicitacdo de prorrogagéo de prazo pafa-assinatura do contrato ou instrumento equivalente, decorrentes
desta licitacdo, somente sera analisada se apresentada a% do decurso do prazo para tal e devidamente fundamentada.

12 - DO PAGAMENTO

o

LS

.

12.1 - O pagamento da importéncia devida sera efetuadg-mensalmente contra apresentagdo de nota fiscal,
12.1.1 - O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias, a partir do recebimento da nota fiscal, a vista da declaragéo
da efetiva prestacdo do servico, observando-se ainda: )
12.1.1.1 - A Companhia de Servico de Cabo Frio - CO1}ZISERCAF terd o prazo de até 10 (dez) dias, contados a partir da
data de recebimento da nota fiscal para se pronunciar sghre o seu aceite, e 0s pagamentos serdo processados pela mesma
COMSERCAF em até 20 (vinte) dias; —
12.1.1.2 - Se a nota fiscal for recusada por incorre¢ao 'material ou financeira, 0 pagamento so sera efetuado apds as
devidas corre¢des, dispondo a Companhia de Seryigo de Cabo Frio - COMSERCAF do prazo estabelecido
anteriormente para pronunciar sobre o aceite da nota fisl_cll,afj corrigida.
12.1.1.3 - O recebimento do objeto licitado, para fins dq_ﬂagamento, sera efetuado da seguinte forma:
a) Termo de Aceite de Instalagdo de todo o conjunto de servigos licitado, e do software complementar necessério
a perfeita operacionalizacdo dos aplicativos na.»:égtaforma tecnoldgica disponibilizada pela Autarquia:
i. O Termo de Aceite serd emitido mediapte conferéncia e confirmagdo pelos técnicos designados pela
CONTRATANTE, atestando que esta completa a instalacdo, que devera ser formalmente informada pela
licitante contratada. b
ii. Este Termo de Aceite sera emitido pelale_pMSERCAF por escrito, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis ap0s
a informacéo da instalacdo pela licitante contratada e devida confirmacéo, por parte dos Técnicos
designados pela CONTRATANTE; IU

b) Termo de Confirmacéo da realizacdo do treinﬁlento em Suporte dos Sistemas Ofertados, para os Técnicos de
Informética da CONTRATANTE: .

LA
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i. Esse Termo sera emitido pela Autarquﬁﬁo prazo de 5 (cinco) dias Uteis apds o término de treinamento
dos técnicos da COMSERCAF; E

¢) Termo de Confirmacdo da realizacdo do Trei@ento em Utilizacdo dos Sistemas Ofertados, realizado para os
funcionarios usuarios dos Sistemas Integrados:
i. Este Termo sera emitido pela COM CAF no prazo de 5 (cinco) dias Uteis ap6s o término do
treinamento dos funcionarios;

d) Os pagamentos serdo efetuados mediante apr@tagéo dos seguintes documentos a Autarquia:
i. Nota Fiscal dos Servicos;
ii. Prova de Regularidade com a Fazendaﬁnicipal;
iii. Guia do més anterior de recolhimento® GTS, INSS e PIS.

12.2 - Caso ocorra, a qualquer tempo, a ndo aceitagé%e algum servico, o prazo de pagamento serd descontinuado e
reiniciado apos a correcdo pelo Proponente Vencedor.

12.3 - As despesas decorrentes desta licitacao correrd;lpor conta da verba constante do Orcamento da COMSERCAF
no Projeto de Atividade 2322 e a dotag&o 3390390000( /)

3.2 - A documentacéo desta Licitagdo consta do Proc Administrativo n® 191/2018 e para pagamento destes servi¢os
a Autarquia estabelece valor global maximo de R$ %60,00 (duzentos e sessenta e dois mil, novecentos e sessenta
reais), referentes ao conjunto de todos os servicos contratados por 12 meses.

3.3 - De acordo com o Art. 56, inciso 11, 83°, como gz{éﬁtia de que os valores médios atuais de mercado para insumos e
salarios de profissionais especializados necessarios & jexecucdo do objeto desta Licitagdo estdo contemplados no valor
global da proposta, sera exigida fianca bancéria de 10% sob o valor global do contrato da LICITANTE vencedora, caso
sua proposta de preco global seja inferior a 80% do vsiﬁ global maximo estabelecido pela Autarquia no item anterior,
como forma de prevencéo ao disposto no Art 44, 83° dmi Federal n° 8.666/93.

13 - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS 1

13.1 - Arecusa do adjudicatario em assinar o Contrat ntro do prazo estabelecido pelo CONTRATANTE, bem como
0 atraso e a inexecucdo parcial ou total do Contr caracterizardo o descumprimento da obrigacdo assumida e
permitirdo a aplicacdo das seguintes sanc¢des pela CO ATANTE:

13.1.1 - adverténcia, que sera aplicada sempre por esc

13.1.2 - multas; |:|_

13.1.3 - suspensdo temporaria do direito de licitar;

13.1.4 - indenizacdo 8 CONTRATANTE da diferenca delcusto para contratagdo de outro licitante;

13.1.5 - declaracdo de inidoneidade para licitar e c?ﬁratar com a ADMINISTRACAO PUBLICA, no prazo néo
superior a 5 (cinco) anos. et

13.2 - A multa seré aplicada a razdo de 1% (um pdr&pto) sobre o valor da parcela mensal, por dia de atraso no
cumprimento de obrigagdo derivada do contrato.

13.3 - A sangBes previstas nos itens 13.1.1, 13.1.3 e 18.1.5 poderdo ser aplicadas cumulativamente, com a do item
13.1.2, ou ndo, de acordo com a gravidade da infracao;-assegurada ampla defesa a CONTRATADA, no prazo de 05
(cinco) dias Uteis a contar da intimacdo do ato e, de 10(dez) dias Uteis, para a hipétese de aplicacdo da declaracdo de
inidoneidade. -

15.4 - As sanc0es previstas nos itens 15.1.1, 15.1.2 e 15.1.3 s8o de competéncia da Companhia de Servi¢co de Cabo Frio
- COMSERCAF, garantida prévia defesa da Licitante. =

15.5 - As sangdes previstas nos itens 15.1.4 e 15.1.5;_@0 de competéncia da Companhia de Servico de Cabo Frio -
COMSERCAF, facultada a defesa da licitante no respeétivo processo, no prazo de 10 (dez) dias da abertura de vista,
podendo a reabilitacdo ser requerida ap6s 2 (dois) anos ﬁj,sua aplicacéo.

I

13.4 - EXTENSAO DAS PENALIDADES r;—z:
13.4.1 - A san¢do de suspensdo de participar em Iicitaggg e contratar com a Administracdo Publica e Autarquia podera
ser também aplicada aqueles que: 'S

13.4.1.1 - Retardarem ou prejudicarem a execucdo do &o;

13.4.1.2 - Demonstrarem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracao;

13.4.1.3 - Fizerem declaragdo falsa ou cometerem fraudg fiscal;

13.4.1.4 — N&o mantiverem a proposta ofertada

14 - DISPOSICOES GERAIS

LAl - Lel d
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14.1 - Além da andlise técnica da descricdo do objeif;djicitado 0 pregoeiro podera definir data e hora e solicitar ao
licitante que lograr éxito na etapa de lances a realizez%gde uma apresentacdo pratica do funcionamento dos sistemas

informatizados propostos, sendo facultada a presenca emais licitantes.

14.1.1 — Caso o sistema apresentado ndo atenda as éncias fixadas no edital, o licitante sera desclassificado com
consequente chamada do segundo melhor colocado para exibicédo técnica do sistema, e assim sucessivamente.

14.1.1.2 — A exibicdo técnica a que se refere esta clatisula tera a duracdo maxima de 04 (quatro) horas, podendo tal
prazo ser estendido com vistas a melhor demonstragéo.gfsclarecimentos.

14.1.1.3 - Os equipamentos necessarios a demonstracdo sdo de responsabilidade da empresa licitante, sendo
disponibilizado pela Autarquia ponto de acesso a lfle:lnet banda larga e o local apropriado para a realizacdo da
apresentacao.

14.2 - Este edital devera ser lido e interpretado na in(_ég a, € apos apresentacdo da documentacdo e da proposta, ndo
serdo aceitas alegacdes de desconhecimento ou disco ia de seus termos;

14.3 - Até o quinto dia Gtil ap6s a publica¢do do avi@o edital, qualquer pessoa, inclusive licitante, podera solicitar
esclarecimentos ou impugnar o ato convocatorio do pregao;
14.3.1 - Quaisquer esclarecimentos sobre este Ed%everéo ser solicitados, por escrito, ao (a) pregoeiro (a),
enderecados a Companhia de Servigo de Cabo Frio - SERCAF, localizada na Avenida Joaquim Nogueira, 1.340 —
Sd0 Cristovdo — Cabo Frio, CEP 28.909-490. [ Jconsulta podera4 ser enderecada também para o e-mail
comprascplcf@gmail.com ou ainda encaminhada porzx para 0 nimero (22) 2648-8906 ou 2648-8907, no mesmo
prazo.

14.3.2 - Nos pedidos de esclarecimentos encaminhadﬁg[;)s interessados deverdo se identificar (CNPJ, Razdo Social e
nome do representante que pediu esclarecimentos) e@féponibilizar as informacGes para contato (endereco completo,
telefone, FAX e e-mail).

14.3.3 - Os esclarecimentos das consultas formuladas serdo divulgados mediante correspondéncias enviadas aos
potenciais licitantes, por correio, FAX ou e-mail.

14.5 — Todos os documentos de habilitagdo cujos enyelgpes forem abertos na sessdo e as propostas serdo rubricados
pelo pregoeiro e pelos licitantes presentes que assim deSgjarem;

14.6 - Sera dada vista aos proponentes interessadgs_fanto das Propostas Comerciais como dos Documentos de
Habilitacdo apresentados na sessao;

14.7 - E facultado ao pregoeiro ou & Autoridade rior em qualquer fase do julgamento promover diligéncia
destinada a esclarecer ou complementar a instrugio do-processo e a afericéo do ofertado, bem como solicitar a Orgéos
competentes a elaboracdo de pareceres técnicos destin a fundamentar as decisdes;

14.8 - E vedado ao licitante retirar sua proposta ou par@la apos aberta a sessdo do pregéo;

14.9 - O objeto da presente licitagdo podera sofrer a(:ﬁfimos ou supressdes conforme previsto no paragrafo 1° do art.
65 da Lei Federal n°. 8.666/93;

14.10 - E vedado & contratada subcontratar totalmente o fornecimento do objeto deste pregao;

14.11 - A presente licitagdo somente podera ser rewggada por razdes de interesse publico, decorrente de fato
superveniente, devidamente comprovado, ou anulada, gifi.todo ou em parte, por ilegalidade de oficio ou por provocagéo
de terceiros, mediante parecer escrito e devidamente copprovado;

14.12 - O pregoeiro, no interesse da Administracdg,—podera relevar omissdes puramente formais observadas na
documentacdo e proposta, desde que ndo contrariem p&&gislagﬁo vigente e ndo comprometam a lisura da licitacdo,
sendo possivel a promogéo de diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a instrugéio do processo;

14.13 - InformagBes complementares que visem a dbter maiores esclarecimentos sobre a presente licitagdo serdo
prestadas pelo (a) pregoeiro (a), no horério de 08:00 &s12:00 e 14:00 as 17:00 horas, de segunda a sexta-feira, pelo
Tel/Fax (22) 2648-8906 ou 2648-8907 ou pelo e-mail:“(}'m]prscplcf@gmail.com;

14.14 - Este edital podera ser obtido na Companhia de_Servico de Cabo Frio, além de ser afixado no Quadro de Avisos

para conhecimento dos interessados. —
L

Cabo Frio, 27 de abril de 2018.

e Acesso

Ailson Rodﬂgues de Carvalho
_Pregoeiro

LAl - Le
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TERMOIDE REFERENCIA

O

DESCRIGAO DAS ESPECIFI OES TECNICAS DETALHADAS DE
CUMPRIME O OBRIGATORIO

1-DO OBJETO Z

1]
Constitui objeto desta licitagdo a contratacdo de emﬂ'éa especializada para atendimento a autarquia Companhia de
Servigos de Cabo Frio - COMSERCAF na prestacao~do servico de cessdo de licenciamento de uso de Sistemas
Integrados de Gestdo Publica e Migracdo dos Dados dg-Sistema.

2.1 —SISTEMAS INTEGRADOS DE GESTAO PUBUICA

2

[0 Os Sistemas Integrados devem ser do tipo Modular, Ferramentas para Gestdo Corporativa (Enterprise Resource
Planning - ERP), podendo ser composto por mais d% Banco de Dados, desde que todos os Bancos possam ser
acessados por todos os mddulos do Sistema de forma rada.
[0 O Sistema Gerenciador de Banco de Dados serd o |M"rcrosoft SQL SERVER, conforme padrdo tecnolégico adotado
pela Prefeitura Municipal;
[0 No Servidor de Banco de Dados o sistema operacio%seré 0 MS Windows Server, atendendo ao padrdo tecnolégico
adotado pela Prefeitura Municipal.
(] Fazer o registro de todos os tipos de movimentagdes ogorridas nos sistemas, de forma a identificar: nome do usuario
que fez a movimentacao, historico da movimentacéo e%da, operagdo feita (inclusdo, alteracéo, exclusdo, impressao e
Print Screen - onde nesta operagdo o sistema guardaga formato de imagem a tela que foi impressa ou capturada),
nome da maquina, IP da maquina, data e hora do movimento. Todas as informacGes deverdo ser acessadas através de
telas de consultas e relatérios.

O

al

2.2 - SISTEMA DE CONTABILIDADE E ORCAMENTO PUBLICO
2.2.1 - Médulo de Planejamento Orcamentério

2.2.1.1 - Plano Plurianual (PPA)

1Cd0

LS

[J Possibilitar o armazenamento dos varios produtos resptantes do Plano Plurianual;
[0 Permitir agregar programas de governo de acordo cori-seus objetivos comuns;

[0 Armazenar descricdo detalhada dos objetivos pqr';'cada acdo governamental (projetos/atividades e operagdes
especiais), vinculando o produto resultante de sua execgfg_éo;

(1 Permitir o desdobramento das ag¢@es, criando um nivelmais analitico para o planejamento;

[ Permitir o estabelecimento de indicadores que permitam a avaliagdo dos programas;

[ Possibilitar o estabelecimento de metas quantitativas_e financeiras para os programas de governo e suas respectivas
acoes;

[ Possibilitar a vinculagdo de uma mesma agdo de govi para varios programas governamentais;

[0 Permitir que todos os anexos possam ser emitidos de forma consolidada ou por entidade;

(1 Emitir relatorio que agrupe os programas governamentais de acordo com seus objetivos comuns;

(1 Emitir relatorios que identifiquem e classifiquem os ramas de governo;

(1 Emitir relatorios que identifique e classifique as agﬁegsfgvernamentais;

0 Emitir relat6rio que demonstre as metas fisicas e finahteiras dos programas e agoes;

2.2.1.2 - Lei de Diretrizes Orcamentarias (LDO) .

L
[ Permitir a emissdo dos seguintes demonstrativos: -

LAI -
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(1 Metas anuais, inclusive com a memdria e metodolcfg-lr;'de calculo das metas anuais de receitas e despesas, resultado
primério, resultado nominal e montante da divida publica;

(1 Avaliagdo do cumprimento das metas fiscais do exergielo anterior;

[ Metas Fiscais Atuais comparadas com as Metas Fiscgi:h:ixadas nos trés exercicios anteriores;
0 Evolucéo do patrimdnio liquido;

0 Origem e aplicacdo dos recursos obtidos com a alienagao de ativos;

(1 Avaliagdo da situagdo financeira e atuarial do RPPS;__=

0 Estimativa e compensacéo da rentincia de receita;

(1 Margem de expanséo das despesas obrigatérias de cazéuer continuado.

2.2.1.3 - Lei Orgamentaria Anual (LOA) L]

[0 Permitir cadastramento e identificacdo em qualquerz:m'/el de classificacdo das fontes de financiamento (receitas) da
administracéo direta e indireta do ente;
(] Gerar a proposta or¢camentaria para 0 ano segui&utilizando 0 orcamento do ano em execucdo e permitir a
atualizacdo do contelido e da estrutura da proposta gerada;
(] Disponibilizar, ao inicio do exercicio, 0 orcamento ﬁ)vado para a execucao orcamentaria. Em caso de ao inicio do
exercicio ndo se ter o orcamento aprovado, disponibilizardotagdes conforme dispuser a legislacdo municipal;
[0 Armazenar dados do orcamento e disponibilizar ﬁ;fulta global ou detalhada por 6rgdo, fundo ou entidade da
administracdo direta, autarquica e fundacional;
0 Permitir que todos 0s anexos possam ser emitidos dé‘fﬁma consolidada ou por entidade;
[0 Permitir a geréncia e a atualizagdo da tabela deﬁg@ssificagéo Econdmica da Receita e Despesa, da tabela de
componentes da Classificagdo Funcional Programética-e,da tabela de Fontes de Recursos especificadas nos anexos da
Lei 4320/64 e suas atualiza¢des, em especial a portari de 14/04/99 do Ministério do Or¢amento e Gestdo;
0 Permitir incluir informagBes oriundas das propostas| orcamentarias dos 6rgdos da administracdo indireta para
consolidacdo da proposta orgamentéria da autarquﬂz observando o disposto no artigo 50 inciso Il da Lei
Complementar 101/2000 (LRF);
(1 Emitir relatério da proposta orgamentaria municip nsolidada (administracdo direta e indireta) conforme exigido
pela Lei 4320/64, Constituicdo Federal e pela Lei Co mentar 101/2000 (LRF);
(1 Emitir todos os anexos de orcamento, global e por. 0rgao, fundo ou entidade da administracdo direta, autarquica e
fundacional, exigidos pela Lei 4320/64 e pela Lei Conmlémentar 101/2000 (LRF);
Anexo 1 — Demonstracéo da Receita e Despesa Segundo as Categorias Econémicas;
Anexo 2 — Receita Segundo as Categorias Econdmicas e Natureza da Despesa Segundo as Categorias
Econdmicas; O
Anexo 6 — Programa de Trabalho; 1A
Anexo 7 — Demonstrativo de FuncGes, Programas e Subprogramas por Projetos e Atividades (adequado ao
disposto na portaria 42/99 do Ministério do Orgamento e Gestdo);
Anexo 8 — Demonstrativo da Despesa por Fungdo, Programas e Subprogramas, conforme o vinculo com os
Recursos (adequado ao disposto na portaria 42{99 do Ministério do Orgamento e Gestdo);
Anexo 9 — Demonstrativo da Despesa por C}{_méos e Funcdes (adequado ao disposto na portaria 42/99 do
Ministério do Orgamento e Gestéo). ,q':’
'] Possibilitar a emissédo automatica do Demonstrativo de"Previsdo de Gastos com Pessoal;

[ Integrar-se totalmente as rotinas da execucdo or¢amentaria possibilitando o acompanhamento da evolucdo da
execucédo do orcamento; 0

[0 Permitir que o Orgamento possa ser enviado a entidadﬁ fora da rede da autarquia de forma que a mesma possa fazer a
sua execucdo de forma independente;

L. ) - . - . I
0 Permitir a inclusdo de novas receitas ndo previstas ﬁorgamento de forma que as mesmas possam ser processadas
pela Tesouraria. B

2.2.2 - Médulo de Controle e Execugdo Orcamentéria i%nanceira

[0 Usar o Empenho para comprometimento dos créditos orcamentérios, a Nota de Lancamento, ou documento
equivalente definido pela Autarquia para a liquidacéo dﬁ'eceitas e despesas e a Ordem de Pagamento para a efetivacéo
de pagamentos;

0 Permitir que ao final do exercicio, os empenhos qu'eEpresentarem saldo possam ser inscritos em restos a pagar, de
acordo com a legislacéo, e posteriormente liquidados Mancelados;

[ Permitir o bloqueio e desbloqueio de dotaces, inclusive objetivando atender ao artigo 9 da Lei Complementar
101/2000 (LRF); .
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(1 Permitir a abertura de créditos adicionais, emgm‘&@mformagao da legislagdo de autorizagdo e resguardando o
historico das alteracdes de valores ocorridas;

[0 Permitir o cadastramento de ordens de pagamentos@ s) Extra-Orgamentarias, fornecendo assim informagdes para
os demonstrativos de contas a pagar;

[ Permitir iniciar més ou ano, mesmo que ainda néo_tenha ocorrido o fechamento do més ou exercicio anterior,
mantendo a consisténcia dos saldos;

(1 Permitir langamentos automaticos provenientes dos '&F;gt'emas de arrecadacdo, gestdo de pessoal, compra de materiais,
patriménio;

'
0 Possibilitar no cadastro do empenho a inclusdo, quandg cabivel, de informacdes relativas ao processo licitatorio, fonte
de recursos;

[ Possuir bloqueio mensal deste médulo, independehte dos demais, ndo permitindo assim que nenhum langamento
possa ser feito em meses ja fechados. O blogueio devzfﬁter a opcdo de ser feito de forma consolidada ou por entidade,
mediante a validacdo de senha;

0 O sistema também podera permitir o desblogueio d(&smo, mediante a validacdo de senha;

[0 Permitir a utilizagdo de histéricos padronizados e histéricos com texto livre;

(] Possuir tabela de eventos patrimoniais a ser utilizad no momento da liquidagdo do empenho, de forma a gerar
automaticamente os langamentos contébeis, quando o @enho for de natureza patrimonial;

[0 Permitir a apropriacao de custos na emissdo do emp

[0 Permitir a reapropriagdo de custos a qualquer momejpi%

[0 Permitir a classificacdo de retengdes orcamentérias extra-orcamentarias na emissdo ou liquidacdo do empenho;
[0 Permitir a utilizac8o de Subempenho para empenhos/ globais ou estimativos;

0 Permitir a montagem das contas a pagar de forma autgﬁética (na emisséo ou liquidagdo do empenho);

[0 Permitir a utilizacdo de objeto de despesas na emisséﬁe empenho para acompanhamento de gastos da entidade;

[0 Permitir controle de empenho referente a uma fonte de recurso;

(] Ser integrado ao Sistema de Folha de Pagamento de-forma a gerar automaticamente todos os empenhos, liquidacdes,
ordens de pagamento extras e retencdes orgamentérias:e’Extra—orgamentérias apos o fechamento da folha;

[ Ser integrado ao Sistema de Compras e Licitacdes=possibilitando que os empenhos possam ser feitos de forma
automatica, mediante a informacéo da AE (Autorizagég*@ Empenho);

[0 Permitir que a numeragdo dos empenhos seja feita desferma individual por entidade ou de forma global;

01 Permitir a exportagdo de varias informagdes referentes a execucdo orcamentdria de forma que o usuério possa
trabalhar nas mesmas para a emissao de relatorios e graficos;

[1 Ser totalmente integrado ao médulo orcamentario; [

(] Ser totalmente integrado ao sistema de credores q_iforma a permitir os lancamentos de empenhos, ordem de
pagamento extra e outros.

(1 Possuir total integracdo com o sistema contabil efetua;h 0 a contabiliza¢do automatica dos langamentos deste modulo;

(] Permitir que as Entidades possam enviar de forma eletfénica todas as suas movimentacfes para que a Prefeitura possa
- ~ - ~ - ~ LS s o= .
fazer a importacéo das informagdes para a emissdo dos kélatdrios de forma consolidada;

[ Permitir que todos os relatérios gerenciais, possam set-emitidos de forma consolidada ou por entidade;

(] Gerar informacdes para importacdo no sistema de C(liléta de dados do TCE/RJ — SIGFIS e todas as suas delibagdes
atuais e futuras; B

(1 Emitir Relatorio das Receitas e Despesas nos mesmd{formatos a serem digitados nas telas de entradas de dados do
SIOPE;

0 Emitir Relatorio das Receitas e Despesas nos mesmd$ formatos a serem digitados nas telas de entradas de dados do
SIOPS;

(1 Gerar relatdrios gerenciais de Restos a Pagar (procesggios e ndo processados), demonstrando as suas movimentagdes
no exercicio corrente; 4

(/)
(1 Possibilitar geragdo de decreto de créditos adicionaiss(suplementar, especial e extraordinario), em formato PDF e
Doc., especificando a respectiva fonte de recursos (anu?%ao superavit financeiro, excesso de arrecadagdo ou operagao

de crédito); ‘::I:

2.2.3 - Médulo de Tesouraria Q)
—_—

L. . . u et . " .
[ Possuir integragdo com o sistema de arrecadagao possibilitando a cobranca e a baixa automatica de tributos pagos na
tesouraria, bem como a classificacdo automatica das re@as arrecadadas;

(1 Permitir a emissdo de cheques e respectivas copias; |

(1 Permitir a configuracdo automatica do formulario de modelo do cheque, informando apenas o nimero da instituicdo
financeira, vinculada ao cadastro de contas bancérias;

LAI
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(1 Possuir médulo de conciliagdo bancaria manual, d;a'ra)rma a permitir a emissao do relatério em um determinado
periodo; —

[J Possuir moédulo de conciliagdo bancaria autométicéeita através do processamento de arquivos “txt’s”, formato
FEBRABAN;

(1 Permitir Geragdo de borderds em meio magnético,'f@j,_ﬁktével conforme as necessidades do estabelecimento bancario
de acordo com o layout FEBRABAN;

0 Permitir a utilizagdo de historicos padronizados e histéricos com texto livre;

0 Possuir total integracdo com o sistema contéabil efetu&zlﬁo a contabilizacdo automatica dos pagamentos e recebimentos
efetuados pela tesouraria;

0 Possuir blogueio mensal deste mddulo, independem_ﬁ-'dos demais, ndo permitindo assim que nenhum langamento
possa ser feito em meses ja fechados. O bloqueio, devlefalter a opco de ser feito de forma consolidada ou por entidade,
mediante a validacdo de senha;

0 O sistema também podera permitir o desbloqueio d%smo, mediante a validacdo de senha;

0 Permitir que todos os relatdrios financeiros possam mitidos de forma consolidada ou por entidade;

00 Possuir um médulo de Controle Financeiro, onde o mo deverd emitir consultas e relatorios da posicdo financeira
da entidade com base na arrecadacéo e nas despesas Iiﬁﬂadas e/ou empenhadas;

[0 Permitir que o usuario possa alterar as datas dEencimentos das despesas a pagar, de acordo com a sua
disponibilidade financeira, alimentando assim o relatégg-‘de fluxo financeiro;

(1 Permitir que o usudrio possa informar receitas e despesas futuras, alimentando assim o fluxo financeiro;
(1 Permitir agrupar diversos pagamentos orgamentério}t;ou extra orgamentarios a um mesmo fornecedor em um unico
cheque;

0 Possuir controle de talonario de cheques (emitidos, nég:tamitidos, pagos, cancelados);

0 Permitir a emissdo de Ordem de Pagamento;

[0 Permitir a exportacdo anual das informagdes referen DIRF (Declaracdo do Imposto de Renda Retido na Fonte) de
forma que as mesmas possam ser importadas pelo sistema da Receita Federal;

[] Permitir a exportagdo a qualquer momento dos ar-qgivos digitais denominados “MANAD” de forma a atender a
Receita Federal;

(] Ser totalmente integrado ao modulo de execucgdo orgamentéaria de forma a controlar os saldos dos empenhos e ordens
de pagamentos extra-orcamentarios de acordo com as respectivas baixas;

(] Permitir emisséo de relatério que demonstre mensa te e acumulado no exercicio, a base de célculo para apuracéo
do valor a ser recolhido para o PASEP; |:|_

2.2.4 - Médulo de Contabilidade .
O

[] Contabilizar de forma automatica e em tempo real}[fddos os lancamentos feitos nos demais médulos, utilizando o
conceito de eventos associados a roteiros contabeis departidas dobradas permitindo assim a emissdo de diversos
relatérios e demonstrativos; 0

[ Permitir iniciar més ou ano, mesmo que ainda nd0.fenha ocorrido o fechamento do més ou exercicio anterior,
mantendo a consisténcia dos saldos; -

[ Disponibilizar ao usuario rotina que permita dar manytencao no Plano de Contas associando-o a tabela de eventos;

(] Possuir tabela de eventos contdbeis, de forma qug=o usuario possa dar manutencdo na mesma, definindo os
langamentos contabeis a serem gerados pelos demais médulos;

[ Possuir blogueio mensal deste mddulo, independen;g_,rdos demais, ndo permitindo assim que nenhum langamento
possa ser feito em meses ja fechados. O bloqueio podeéra ser feito de forma consolidada ou por entidade. O sistema
também podera permitir o desblogueio do mesmo, mediante a validacdo de senha;

'] Néo permitir a excluséo de langamentos contabeis gefados de forma automatica pelos demais modulos do sistema;

(1 Permitir langamentos contabeis manuais, para 0s casas’®@m que se apliquem;

[ Permitir estorno de langamento nos casos em que se dpliquem;

(1 Permitir a transferéncia automatica para o exercicio s&jﬂjinte de saldos de balango no encerramento do exercicio;

[ Apuracdo, em tempo real, dos saldos das contas firﬁd".rg'eiras e patrimoniais componentes do plano de contas na data
informada pelo usuério;

2.2.5 — Mddulo de Prestacédo de Contas

| de

e

2.2.5.1 - Atendimento a Lei de Responsabilidade Fiscal

LAl - L
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(1 Gerar relatérios e arquivos em meio eletrénico solid‘uﬁo na LRF com vistas a atender aos artigos 52 e 53 (Relatorio
Resumido da Execucdo Orcamentaria), artigos 54 e S%elatério da Gestéo Fiscal) e artigo 72 (Despesas com servicos

de terceiros), observadas as portarias 559 e 560 da Secrgtaria do Tesouro Nacional, de 14/12/2001 e a Lei 9.755/98;

[0 Permitir que todos 0s anexos possam ser emitidos d ma consolidada ou por entidade;

0 Emitir relatorio da proposta orgamentaria consolidﬁ_@ (administracdo direta e indireta) conforme exigido pela Lei
Complementar 101/2000 (LRF);

(1 Emitir os relatorios ou gerar arquivos exigidos pelo ’IEE’E/RJ - SIGFIS para prestacao de contas da LRF e atendimento
das deliberagdes publicadas pelo érgéo. U

2.2.5.2 - Portaria 916/STN e

L

(1 Possuir total integracdo de todos os mddulos com agRertaria 916/STN, utilizando o conceito de eventos associados a
roteiros contabeis e partidas dobradas, emitindo de a automatica diversos relatérios e anexos, tais como, Livro
Diario, Razdo Contabil, Balancete Contabil, Balancﬂbrgamentério, Balanco Financeiro, Balango Patrimonial e o
Demonstrativo das Varia¢fes Patrimoniais;

[0 Possuir blogueio mensal deste mddulo, independentéjdos demais, ndo permitindo assim que nenhum langamento
possa ser feito em meses ja fechados. O bloqueio p 4 ser feito de forma consolidada ou por entidade. O sistema
também poderd permitir o desblogueio do mesmo, mediante a validacéo de senha;

[0 Permitir que todos 0s anexos possam ser emitidos defﬂ-r'ma consolidada ou por entidade;

2.2.5.3 - Encerramento do Exercicio/ Presta¢do de Corlta_s

[0 Permitir a fiscalizagdo contabil, financeira, orgaméfﬁéria, operacional e patrimonial da autarquia e de todas as
entidades de sua administracdo direta, indireta e acional para atender ao controle interno e externo, com
atendimento a todos os prazos estabelecidos pelo TCE/RJ - SIGFIS, incluindo a emissao de relatério de exigéncias.
[ Permitir que todos 0s anexos e relatérios possam ser-emitidos de forma consolidada ou por entidade;
[ Emitir todos os anexos de or¢camento, global e porﬁd@éo, fundo ou entidade da administracdo direta, autarquica e
fundacional, exigidos pela Lei N°. 4320/64 e suas atualizagdes:
Anexo 1 — Demonstracéo da Receita e DespesarSegundo as Categorias Econémicas;
Anexo 2 — Receita e Natureza da Despesa Segu% as Categorias Econémicas;
Anexo 6 — Programa de Trabalho;
Anexo 7 — Demonstrativo de Funcdes, Prog@las e Subprogramas por Projetos e Atividades (adequado ao
disposto na portaria 42/99 do Ministério do Orcamento e Gestdo);
Anexo 8 — Demonstrativo da Despesa por Funtdo, Programas e Subprogramas, conforme o vinculo com os
Recursos (adequado ao disposto na portaria 42/99 tlo Ministério do Orgamento e Gestéo);
Anexo 9 — Demonstrativo da Despesa por C_)[qgos e Funcbes (adequado ao disposto na portaria 42/99 do
Ministério do Orcamento e Gestdo). { Y
Obs.: ser capaz de se adequar as novas solicitagc”[qa do TCE/RJ
(1 Emitir relatorio Demonstrativo de Repasse de Recursos para a Educagdo, conforme Lei 9394/96 (LDB), que
demonstre as receitas que compdem a base de célculoE percentual de vinculagdo, o valor arrecadado no periodo e o
valor do repasse; =
0 Emitir relatérios conforme Resolugdo do Senadol“_‘éederal 78/98 com a Sintese da Execucdo Orgamentaria,
compreendendo os Anexos 16 e 17 da Lei 4320/64 e sugs.atualizagdes:
Anexo 16 — Demonstracdo da Divida FundadaThterna;
Anexo 17 — Demonstragéo da Divida Flutuante}j
[ Emitir o Relatério de Gastos com a Educacdo, conforme Lei 9424/96;
(1 Emitir o Relatorio de Gastos com o0 FUNDEB, confo Lei 9394/96;
(1 Emitir o Relatério de Gastos com a Satde, conforme ; enda Constitucional,
[ Emitir todos os relatérios da contabilidade previstog*__lja Lei 4320/64, atendendo ao inciso Il do Artigo 50 da Lei
Complementar 101/2000 (LRF): ()
Anexo 10 — Comparativo da Receita Orgada c‘% a Arrecadada;
Anexo 11 — Comparativo da Despesa Autorizada=com a Realizada;
Anexo 12 — Balan¢co Orcamentario; o
Anexo 13 — Balango Financeiro; ]
Anexo 14 — Balango Patrimonial; o
Anexo 15 — Demonstrativo das Variagdes Patr'[r___npniais, ajustado também as exigéncias do Artigo 53, paragrafo
1, inciso 111 da Lei complementar 101/2000 (LRF).
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Receita {.-"':'

(1 Permitir selecionar a receita por: Cédigo, Fonte de R@rso e Unidade Gestora;

[0 Permitir selecionar periodo
0 Visualizar os valores: Previsto, Realizado e o Perceﬁ Realizado;
0 Visualizar ao final a totalizacdo do periodo selecion

Despesa {I:

[ Permitir selecionar a despesa por: Empenho, qumd{g_ap e Pagamento;

(1 Permitir selecionar periodo;
[ Visualizar os campos: Credor, Processo, Licitag&o, e Historico.
[ Visualizar ao final a totalizacdo do periodo selecionado;

2.3 SISTEMA DE RECURSOS HUMANOS E FOLH%E PAGAMENTO

2.3.1 — Mddulo de Recursos Humanos ':.-"':'

2

[0 Permitir a captacdo e manutencdo de informacGes @g_s:soals e funcionais de pessoal ativo ou inativo, registrando a

evolugdo historica;

[0 Permitir a captacdo e manutencdo de informagdes Evinculo que o servidor teve e/ou tem com o Orgéo, com no
minimo os seguintes dados: Regime Juridico, Vinculo, Cargo, Salério, Data de Nomeacdo, Data de Posse, Data de
Admissdo, Data de Término de Contrato Temporérioh__lftagao, Unidade Orgcamentéria, Horério de Trabalho, Local de
Trabalho;

[0 Permitir a captacdo e manutengdo de informacgdes g;buallflcagao profissional incluindo a escolaridade, formagéo,
treinamentos realizados e experiéncias anteriores;

(] Registrar e manter o historico das alteracfes de , cargo, salario, unidade gestora, lotagdo, custeio, vinculo,
regime juridico, local de trabalho e Banco/AgénciaJ_ ta Bancéria dos servidores, garantindo a disponibilidade e
seguranga das informacdes historicas, inclusive verba alores de todos 0s pagamentos e descontos;

(] Permitir o controle do tempo de servico efetivo, erlfﬁr certiddes de tempo de servico e disponibilizar informagdes
para o célculo da concessao de aposentadoria;

(] Permitir o registro de atos de elogio, adverténcia e pynicao;

(1 Permitir o registro e o controle da promog&o e progressao de cargos e salarios dos servidores;

0 Permitir o registro dos Atos Legais (Portarias, Decretoé, Requisicdes) e outros documentos legais;

[0 Permitir a manutencdo do movimento de Ato Le@z_ﬂ' por servidor, independente da Movimentacdo de Pessoal,
Afastamentos e Beneficios; AW

[ Permitir a emissao da Certiddo Tempo de Servico corh.gfade de Efetividade;

[] Cadastro e emissdo das CAT s (Comunicacao de acidente do trabalho);

[ Permitir a emissao do PPP individual ou por grupo defuncionarios;

(1 Permitir gerenciar e manter atualizado todas as mfon’nagoes cadastrais, pertinentes ao PPP, como alteracdo de cargos,
mudanca de agente nocivo, transferéncias, descri¢do dEargos e atividades exercidas pelo funcionério;

(1 Localizar servidores por qualquer campo da tela e ainga no caso do nome poder buscar pelo nome todo, alguma parte
e até mesmo busca fonética, por nomes parecidos. Ex.AMagner e Vagner;

[0 Atualizaces globais de informagGes cadastrais, com f+|-tros definidos pelo usuério;

(1 Poder guardar junto ao cadastro de funcionarios, Eq_,.“L'anlquer documento, digitalizado e visualiza-los sempre que
precisar;

. -~ - I (U] ~ s ez .
1 Permitir que posigBes superiores dentro do organografa possam ter acesso s informagdes histéricas dos servidores
. - - 7 . '3 v
hierarquicamente subordinados através de relatorios ouﬁ;‘aﬂcos.

[0 Gerar automaticamente através da opcdo de docymentos mesclados, Contratos de acordo com o regime do
funcionario, atos administrativos ao cadastrar adverténcias, suspensdes e afastamentos;

2.3.2 — Médulo de Folha de Pagamento QO

(1 Emitir relatorio com o detalhamento do célculo (meh‘r'é'\s em horas, médias em valores, Gltimo valor) para o décimo
terceiro salario, rescisoes e férias; .

[ Permitir o calculo para pagamento do pessoal ativo,jinativo e pensionistas, tratando adequadamente os diversos
regimes juridicos, adiantamentos, pensoes e beneficios, permitindo recalculos gerais, parciais ou individuais;

[J Permitir o registro e controle de convénios e empréstimos que tenham sido consignados em folha;

<C
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(1 Possuir rotinas que permitam administrar salarios, péégbilitando reajustes globais e parciais;
[0 Possuir rotina que permita controlar e ajustar valoresEmodo a satisfazer limites de piso ou teto salarial;
0 Permitir simulagdes parciais ou totais da folha de pa%z\jento;

0 Permitir o controle automético dos valores relativos©aos beneficios dos dependentes, tais como salario familia e
auxilios creche e educacéo;

0 Calcular e processar os valores relativos a contribuicde-sindical e patronal para previdéncia, IRPF, FGTS, PIS/PASEP,
SEFIP, gerando os arquivos necessarios para envio das informagoes aos 0rgdos responsaveis;

0 Gerar arquivo texto com os participantes do PASEP."'@ra 0 Banco do Brasil, e importar arquivo de retorno do banco
para pagamento do PASEP em folha de pagamento;
(1 Emitir Guia de Recolhimento de INSS; Z
[0 Gerar as informagdes de admissdo e rescisao necessatias ao CAGED, via arquivo texto, para importacdo no software
do Ministério do Trabalho;
[ Integracdo com o Sistema Integrado de Informag(”)esgiesvidenciérias - SIPREYV,
[ Integracdo com o Sistema Integrado de Gestéo Fisc IGFIS;
0 Poder gerar as planilhas eletrénicas exigidas pelo T:Q‘al de Contas do Estado:

TCE-RJ: Deliberagdo 212;
[ Possuir rotina de Geragdo de Arquivos Digitais do ES — MANAD, possibilitando a prestacdo de informag6es via
arquivo texto, conforme Instrugdo Normativa MPS/SREﬁ° 12, de 20/06/2006 — DOU de 04/07/2006;
[0 Permitir a comparag&o, por funciondrio, do célculo :t_}{folha atual com relagdo ao calculo das folhas anteriores, com
critica quando os valores estdo divergentes;
0 Permitir a inclusdo de valores variaveis na folha, corhos provenientes de horas extras, periculosidade, insalubridade,
faltas, empréstimos, descontos diversos e a¢des judicia}_g:
(1 Possuir rotina de calculo de rescisdes de contrato de @alho e demissdes;
(] Possuir rotina que permita fazer rescisfes globais para determinado grupo de funcionérios. Ex: Contratos temporarios;
(] Possuir rotina para re-admitir, individual ou grupo—db funcionérios, aproveitando todos os dados ja cadastrados
anteriormente;
[ Possibilitar a configuracéo das formas de desligamehte-por regime de trabalho e motivo de resciséo, para garantir que
ndo seja informado um desligamento inadequado par&:ﬁservidor, por exemplo: término de contrato para um servidor
efetivo;
[ Possibilitar a configuragdo das formas de admisséo b{;:legime de trabalho, categoria funcional, regime previdenciario
e tipo de admissao, para garantir que n&o seja admitidd Um servidor com informacdes fora dos padrdes permitidos;
[J Permitir o cadastramento de todos os langamentos fixps dos servidores (adicionais, gratificagdes, consignagdes) para
efeito de pagamento ou desconto em folha, com no minimo, o cédigo da verba (verificando se a verba esta prevista para
o0 regime de trabalho do servidor), nimero e data do pr@ésso de concessdo, data de concessao, data do ultimo reajuste,
data de vencimento e histérico dos valores ou percentuais
[ Ser integrado ao sistema de contabilidade permitiﬁeﬁ'ﬁ“ a contabilizacdo automética da folha de pagamento apds
fechamento; (0
(] Permitir a geracdo de informacdes anuais como DIRERAIS e Comprovante de Rendimentos Pagos, nos padrdes da
legislagdo vigente; -
[ Permitir a emissdo de contra cheques, com diversas_opcdes, seguindo layout especifico do cliente, em papel em
branco, frente e verso para envelopar dobrar e colar, iﬁ#"ﬂsive com enderego do funcionario;
[0 Permitir a geragdo de arquivos para crédito dos funcionarios que possuam conta corrente, contas salarios, poupancas e
até mesmo sem contas; o
(1 Permitir suspender a conta do funcionario (retirar do‘c"édastro) e ter a opcdo de retorna-la sem a necessidade de nova
digitacao; O
[0 Permitir a geracdo de arquivos para geragdo do Cantracheque eletrdnicos, de acordo comlayout’s das instituicdes
financeiras; L
[0 Permitir emitir contracheque, via web; :C..:'
(] Possuir blogueio do célculo da Folha Mensal (Comsgensagem de Alerta) para servidores com término de contrato
(Temporario/Estagio Probatdrio) no més, o qual deveréser rescindido ou prorrogado;
[ Possuir controle dos Tomadores de servigo, pagamentﬁ por RPA, Nota Fiscal e outros, integrando essas informaces
para DIRF; -
[J Manter o registro das informag@es histdricas necessarias as rotinas anuais, 13° Salario, rescisoes de contrato e férias;
(] Permitir o cadastramento de contratos de trabalho (e's];_algiérios, temporarios e efetivos), permitindo o cadastramento de
diversos contratos para um mesmo servidor;
(1 Possuir cadastro de beneficiarios de pensao judicial e das verbas para pagamento por ocasido de férias, 13° e folha de
pagamento, com suas respectivas formulas, conforme deierminac_;ﬁo judicial;
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(1 Permitir o cadastramento de curriculos e atos Iegais;{.-'r:'

[ Permitir o controle de beneficios concedidos devido=ao tempo de servico (anuénio, quinguénio, licenca prémio,
progressdes salariais e outros), com controle de prorrogagao ou perda por faltas e afastamentos;

[0 Possuir quadro de vagas por lotagéo (previsto e reali );

0 Permitir o controle de diversos regimes juridicos, bgmlomo contratos de duplo vinculo, quanto ao acimulo de bases
para INSS e IRRF, e também quanto aos limites de piso _e-teto salarial;

0 Permitir o calculo de Folha Retroativa com encar (IRRF/Previdéncia), para admissdes do més anterior, que
chegaram com atraso para cadastramento; i %

0 Permitir o calculo de Folha Complementar CO u SEM encargos (IRRF/Previdéncia), para pagamento de
diferencas de meses anteriores, a serem pagas no més olha Atual;

[ Permitir a emissdo de Rescisio Complementar, a‘pdrtir do lancamento do valor complementar via movimento de
rescisdo pela competéncia do pagamento, gerando a@aticamente 0 registro destes valores na Ficha Financeira do
més, para integracdo contabil e demais rotinas;

0 Permitir emissdao de graficos e relatérios com a lucdo do gasto mensal com a folha de pagamento e das
admissdes/demissdes, podendo selecionar ou ndo peloterganograma do 6rgéo;

[ Restringir as alteraces no célculo da folha ap6s ter sido feita a integracdo contabil;

[0 Permitir a emissdo de todos os relatorios, inclusionntracheques, de folhas antigas com o mesmo contetdo da
época;

(1 Permitir que o proprio usurio elabore os célculosﬁ recebimentos e descontos da folha e suas incidéncias legais,
inclusive com controle de valores minimos e maximos;

(] Controle de contra cheques negativos, permitindo gka um crédito para o funcionério e depois descontar esta divida
nos préximos pagamentos automaticamente;

(] Controle automatico das parcelas dos empréstimos, ﬁtindo no Contra Cheques a parcela atual e o total de parcelas
dos empréstimos;

[ Integragdo via arquivo, com a parametrizagdo pelo_pr@prio usuario, de qualquer arquivo externo (TXT ou Planilha
Eletr6nica), como empréstimos, farmécias, cooperativasse ainda comparacdo e critica entre o arquivo e 0s pagamentos;
[0 Permitir a digitacdo e integracdo das frequéncias, pogtja setor independente de estarem ligados em rede ou néo;

0 Controle automatico do pagamento parcial (dias que alhou) para as admissdes, demissdes e afastamentos;

- Integracdo através de arquivos com sistemas de to, exportando para o sistema de ponto as informagdes de
licencas, afastamentos, férias, licenga prémio e desligamentos e importando do sistema de ponto para a folha gerar o
calculo de faltas, atrasos, horas extras, adicionais noturnos, plantdes extras;

(1 Langamento dos recebimentos e descontos com critica e controle de inconsisténcias;

[0 Permitir lancar os Proventos/Descontos Globalmenté, individualmente por nome ou matricula e por cédigo do
Provento/Desconto; O

[1 Calculo automatico de diferenca salarial, quando se fiZer necessario, como no caso do aumento retroativo;

'] Emisséo da Ficha de Salario Maternidade exigida pelo.JNSS;

[ Permitir cadastrar todos os dados referentes a penséﬁ?alimenticia,nome e endereco do pensionista,inclusive mais de
uma pensdo por servidor em bancos distintos e senddkenviado estas informagdes automaticamente para o sistema de
credores. -

00 No cadastro de funcionarios, possuir validador de CPE g PIS;

(] Ter opgéo para controlar ou ndo 0s vencimentos e déﬁntos permitidos em cada regime de trabalho, impossibilitando
que seja efetuado o langamento de um vencimento ou onto exclusivo de um regime em um outro;

O Permitir o controle de dependentes dos servidores/funcionarios realizando automaticamente a baixa na época e
condicbes devidas, tanto para IR, como para Salario familia, no importando se é contribuinte INSS ou previdéncia
Municipal; O
(1 Emisséo das guias para pedido de Seguro desemprega;’)
0 Possuir rotina, para gerar mesclar informag@es da folfidlcom documentos feitos em editor de texto padrdo Word;
(1 Emitir as fichas de dados cadastrais dos servidores; :h:-:'
(] Cadastro e controle de atestados para verificacdo de calculos, inclusive vale transporte;
[ Gerador de relatério, onde possa:
Selecionar para imprimir, filtrar, ordenar e que.ﬂ?r o relatorio por qualquer campo do cadastro de funcionarios,
valores e ou grupo de valores recebidos; —_——
Salvar estes relatorios para uso futuro sem a necessidade de cria-los a todo momento;
Salvar este relatorio em planilhas eletronicas.” 5

2.4 — SISTEMA DE COMPRAS E LICITACOES
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2.4.1 - Médulo de Cadastro e Habilitagcdo de Fornecedores / Credores

o

[0 Permitir o gerenciamento de todo o processo de@astro e habilitacdo de fornecedores / credores tornando-os
legalmente registrados e documentados, habilitando-o articipar das Concorréncias Publicas;
[ Cadastro Unico, totalmente integrado com Sistema{g_ngompras/Licitagées e Contratos, Contabilidade e Orgamento
Publico, Protocolo, Almoxarifado e Patriménio;
(1 Permitir o registro das Atividades Econdmicas de aﬁgc.'cio com defini¢des do Cadastro Econdmico da COMSERCAF
e/ou Cadastro Nacional de Atividades Econdmicas (C );
[0 Permitir o Cadastro de Documentos os quais dewverdo ser organizados em grupos (documentos exigidos em
determinado certame);
[ Controlar os documentos entregues por um Fornecédor com respectivas datas de validade (exigéncia da data de
validade configuravel conforme necessidade);
[0 Permitir o Cadastro de Classes para especificar a ab%éncia dos servigos prestados por um Fornecedor;
(1 Relatérios Gerenciais:
Documentos: Documentos exigidos por faixEHe grupo/cddigo do documento e exigéncia ou ndo da data de
validade; [
Classes/Documentos: Documentos relacionades em uma determinada classe, por faixa de grupo/cédigo do
documento, ou por cddigo da classe, entregu%ra cadastramento;
Documentos Padronizados: tipos de docum pré-definidos como padrdes, como por exemplo: cartas de
cobranca e aviso de documentacdo vencida;
Fornecedor: faixa de codigo, Nome e CNPJ, Perfis (Legalmente cadastrado ou ndo), s6cios por fornecedor,
Atividades de Servigo por Fornecedor, Classes de trabalho por fornecedor.
Consisténcia de Credores: pendéncias dos for-uqc:edores irregulares no cadastramento e Aviso de documentacgéo
entregue com vencimento esgotado;
Emisséo do Certificado de Registro Cadastral=-€.R.C (documento que garante a legalidade de um determinado
fornecedor a participar de qualquer concorrénciaplblica);
Emissdo de cartas, de acordo com a necessid e adverténcia ao fornecedor;
Ficha completa do fornecedor, podendo ser a r&ir da faixa de codigo ou do nome do fornecedor;
Etiquetas: C.R.C’s vencidos, de acordo com afzg(a do cddigo do fornecedor num determinado periodo.

2.4.2 - Médulo de Administracéo de Licitagdes e Co Diretas

[0 Permitir a fixagdo de cotas financeiras, vinculadfgﬂo sistema orcamentario, para as Secretarias e a partir das
solicitacGes de compras controlar os totais solicitados elalertar sobre eventuais estouros de cotas mediante o centro de
custo informado nas solicitacdes (que pode ser do niveltgia secretaria até 0s niveis mais baixos dentro da hierarquia da
secretaria);

an
(] Permitir cadastramento das solicitagdes de compras'gfgyés de qualquer terminal de computador que tenha acesso ao
banco de dados e respeitando as permissdes dos usuériqse-
[0 Permitir autorizagdes eletrénicas das solicitagcdes de gempras pelos responsaveis de cada procedimento de compras;
[ Registrar os processos licitatérios identificando o ﬁE‘nero do processo, objeto, requisicdes de compra a atender,
modalidade de licitacdo e datas do processo; o~
(1 Possuir meios de acompanhamento de todo o process"b"J_de abertura e julgamento de processos licitatorios, registrando
a habilitacdo, proposta comercial e emissdo de mapas cmparativos de pregos;
0 Permitir o cadastramento de comissdes julgadoras: especial, permanente, servidores e leiloeiros, informando as
portarias e datas de designagdo ou exoneragao e expiragag;
(1 Permitir consulta ao prec¢o praticado nas licitagdes, poefornecedor ou material;
(1 Emitir relatorios de envio obrigatorio aos Tribunais dgontas da Unido e do Estado;
[ Controle de cancelamento eletronico das solicitacGes de,compras;
'] Devera integrar-se com a contabilidade permitindd) analise contabil dos pedidos de compras, bem como a
classificacdo orgamentéaria (prévia) dos mesmos; )
[ Permitir o registro do extrato contratual, da carta .g;gjjtrato, da execucdo da autorizacdo de compra, da ordem de
servico, dos aditivos, rescisdes, suspensdo, cancelamento e reajuste de contratos;
0 Utilizar registro geral de fornecedores, desde a gera_fizJ do edital de chamamento até o fornecimento do “Certificado
de Registro Cadastral”, controlando o vencimento de de€umentos, bem como registrar a inabilitagdo por suspensdo ou
rescisdo do contrato;  —
0 Permitir cadastramento de marcas de materiais, vis':aq:ldo manter/estabelecerem o controle de qualidade dos itens
adquiridos pela entidade;
(1 Permitir o parcelamento e cancelamento de ordens de ecompra;
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(] Formalizar os processos de acordo com as Modalida‘&;'exigidas em Lei bem como por Dispensa ou Inexigibilidade;

[0 Permitir que documentos como Minutas de Editais, Editais de Licitacdo, autorizacBes de fornecimento, ordens de
execucao de servicos, autorizacdo de empenho, extragjntratual, cartas contrato, deliberagdes e pareceres possam ser
formatados pelo usuéario, permitindo selecionar camp nstantes bem sua disposicdo dentro do documento;

[ Integrar-se totalmente com o sistema de almoxarifa@o qual todas as tabelas comuns aos dois sistemas de licitagdes
deverdo ser Gnicas, de modo a evitar a redundancia e a distor¢ao de informagoes;

(1 Permitir a classificacdo orcamentaria no momento d astramento dos pedidos de compras;

0 Permitir o bloqueio mensal das cotas financeiras; ;N

'
0 Integracdo completa entre os moédulos de com;% diretas e licitacbes e ambos integrados ao moédulo de
Almoxarifado;

[ Efetuar a analise de limites de compras por grupostsilbgrupos ou itens, de acordo com as parametrizacées feitas pelo
usuario;

(1 Permitir o controle gerencial nos pedidos de compEEeos quais deverdo ser devidamente liberados eletronicamente

pelo gestor de cada Secretaria, antes de chegar a etapa fetivacdo da compra;
(] Controle de devolucdo eletrénica com filtro por usu 0U por secretaria;

[ Ser integrado com o sistema de almoxarifado perwdo cadastrar solicitagdes somente com itens validados pela
contabilidade e classificados como itens de compras p@ responsaveis dos almoxarifados;

[ Ser totalmente integrado ao sistema de credores;
[ Integracdo completa com o Sistema de Pregéo Presenl_clj;al.

2.4.3 - Médulo de Pregéo Presencial }—

(1 Devera atender a legislacéo vigente e auxiliar o preﬁo na condugdo do processo licitatorio;
0 Cadastro de pregoeiro (a) e equipes de apoio com p ilidade de adequacdo da equipe conforme processo;
(1 Possuir parametros que definem o critério de encerramehto e apuragdo do lote conforme situacéo deste;

[0 Permitir que a definigdo de lotes e forma de julgamqﬁo sejam importados automaticamente do sistema de licitacdes
conforme definido em minuta e edital de licitaco;

[0 Permitir que o Valor de Referéncia seja importarﬂ:automaticamente do sistema de licitagdo conforme cotacdo
previamente registrada;

00 Permitir o Credenciamento de Empresas com respec'tfi;g's representantes;

(] Permitir o registro das propostas de precos, com posELilidade de insercdo no sistema por Lote ou por fornecedor;

[ Calcular e classificar automaticamente as propostas de acordo com valor informado em percentual (%), podendo ser
cotado por pre¢o ou melhor desconto respeitando a legislacao vigente;

0 Possibilitar que o (a) pregoeiro (a) classifique fornec -dares definindo nimero minimo e maximo de participantes para
rodadas de lances; -y

0 Registrar os lances em ordem cronolégica (data, horahﬁfnuto e fragcdo de minuto);

(1 Informar valor minimo do lance e automaticamente o'r:En}necedor que dara o lance seguinte;

(] Ordenar automaticamente os ganhadores dos lotes cofiforme rodada de lances;

[ Classificar ganhadores automaticamente quando néb:houver lances, permitindo desempate quando propostas tém
valores iguais; '

[0 Permite a Classificacdo Técnica do Fornecedor, e'ﬂ@éo aprovado, disponibiliza automaticamente os ganhadores
seguintes para classificacao; —

[ Permitir a Habilitagdo dos ganhadores com reclassifigagdo automatica em caso de ndo habilitagéo;

[1 Apurar automaticamente os lotes encerrando-os confaorme critério definido para situacéo do lote;

(1 Emissdo de Ata: Devera ser totalmente formatavel coﬁrme ocorréncias do certame;

L

]

K

[ Atender aos procedimentos para registro formal de ‘%t‘;os relativos a prestagdo de servigos, aquisicao e locacéo de
bens, para contratagdes futuras, realizado por meio de“tia Unica licitacdo, na modalidade de concorréncia ou pregao,
em que as empresas disponibilizem os bens e servigos gjprecos e prazos registrados em ata especifica e que a aquisicao
ou contratacdo é feita quando melhor convier aos 6rgdes/Entidades que integram a Ata. Atendendo o artigo 15 da Lei

Federal n° 8.666/93, que institui as normas para licitacoes e contratos da administragdo Publica. Art. 15: Estabelece que
sempre que possivel, as compras deveréo ser realizadas-através de Sistema de Registro de Precos.

[ Trabalhar totalmente integrado com os sistemas de Credores, Compras/LicitagGes e Pregao.

(1 Possuir Modulo de planejamento dos registros de I?regos, com os levantamentos do historico do consumo dos
produtos.

2.4.4 - Médulo de Registro de Pregos

LA
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(] Exportar as planilhas de Registro de Pre¢os para pro'wnas de planilhas eletrénicas.

[ Importar e somar automaticamente, via planilha e@ﬁnica, as quantidades preenchidas nas planilhas dos outros
Org&os participantes.

[0 Opcdo para consolidar o Registro de Precos, p@que ndo possa ser alterado erroneamente e com isto dar
continuidade aos procedimentos.

0 Permitir cotacdo dos valores, enviando automaticamente, via e-mail, a planilha de Registro de Precos, para 0s
fornecedores selecionados.

0 Importar e atualizar automaticamente, via planilha e}et%?“nica, os valores enviados pelos fornecedores.

0 Permitir inserir novos participantes (caronas) apos-0-tegistro de Preco ja ter sido licitado e iniciado, atendendo a
legislacdo vigente.

0 Permitir novas cotacdes, também com exportacdo ELLI:nborta(;éo de planilhas eletronicas automaticamente via e-mail,
para afericdo dos valores registrados nesta licitagéo. EC

<L

2.5 - SISTEMA DE CONTROLE DO ALMOXARIFABD E PATRIMONIO

2.5.1 - Médulo de Controle e Administracdo de Almoxa"r_ifado

(] Permitir o cadastro e manutengéo dos itens dos aImB:;;'ifados com total integracdo com o Sistema de Contabilidade,
no qual sdo validados;

[0 Permitir a classificacdo prévia dos itens, informarpo_se um determinado item é para compra ou apenas para ser
requisitado ao almoxarifado;

(] Utilizar centros de custo na distribuicdo de materiais"frga apropriacéo e controle do consumo;
(1 Emitir relatorios destinados a Prestacéo de Contas a@s Tiribunais de Contas da Unido e do Estado;
(] Possuir controle da localizagéo fisica dos materiais no eftoque;

(1 Manter controle efetivo sobre as requisi¢des de mat%is, permitindo atendimento parcial de requisicbes e mantendo
o controle sobre o saldo ndo atendido das requisicdes;

(] Efetuar célculo automético do preco medio dos materiais;
0 Controlar o estoque minimo, maximo e ponto de repesigdo dos materiais;
0 Permitir o gerenciamento integrado dos estoques de -@Beriais existentes nos diversos almoxarifados;

0 Manter e disponibilizar em consultas e relatérios, iﬂ(lrmagﬁes histéricas relativas a movimentagdo do estoque para
cada material, de forma analitica;

(] Tratar devolucdo de materiais ao almoxarifado;

[ Possuir integragdo com o sistema de compras/LicitacGes permitindo verificar o andamento dos processos de compras,
bem como as fases dos processos licitatérios cadastradd§_com base nas solicitagdes de Compras;

[ Tratar a entrada de materiais recebidos em doago; L.
[ Possibilitar analise de consumo mensal de itens por almoxarifado de alocacéo;
(1 Possibilitar analise de consumo mensal de itens por ceEro de custo (em qualquer nivel da hierarquia da comsercaf);
[0 Permitir controlar a aquisicdo de materiais de aplicacde-imediata;
(1 Permitir o controle de datas de vencimento de materia@pereciveis;
[J Possibilitar restringir o acesso dos usuarios somente a-atmoxarifados especificos;
[ Possibilitar que determinados itens sejam requisitades apenas por determinados centros de custos, 0s quais sdo
previamente relacionados aos usuarios do sistema; 0
(1 Permitir controle quantitativo por material individual para os centros de custos, por almoxarifado em que os itens
estejam lotados, gerenciando as quantidades maximas podem ser requisitadas por més aos almoxarifados, alertando
sobre os eventuais estouros de limites; U)
(] Possuir registro de Entradas e controle de pendér{égas de entrega de itens totalmente integrado ao sistema de
Compras/Licitacdes;

-

2.5.2 - Médulo de Administracéo de Patrimonio ~='-'I:

0 Permitir o controle dos bens recebidos ou cedidos em,;cemodato a outros érgdos da administracdo publica;

[ Manter o controle do responsavel e da localizacéo doé"ﬁlens patrimoniais;
[ Emitir e registrar Termo de Guarda e ResponsabiIidadE,individual ou coletivo dos bens;
0 Permitir o cadastramento dos bens méveis de forma individual ou por lote;

(1 Ao fazer uma inclusdo dos bens moveis por lote, numerar automaticamente os mesmos a partir do Gltimo nimero
existente;
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(1 Ao fazer uma inclusdo dos bens méveis por Iote,{ﬂ@istrar em cada bem o nimero do mesmo, sendo possivel a
exclusdo de todos os bens pelo nimero do lote; —

[0 Permitir a transferéncia dos bens de forma global,@seja, todos os bens que estdo em um determinado local para
outro;

[0 Permitir o controle da destinag&o dos bens patrimonéi_i}em desuso (alienagdo, sessdo e baixa);
0 Emitir relatorios destinados a prestacdo de contas; a::]:
(1 Emitir nota de transferéncia de bens;

0 Possibilitar a vinculagdo entre itens patrimoniais (aqf_’l_gpgao) de forma que possam ser tratados como um unico bem,
possibilitando sua desvinculacdo a qualquer momento;

(1 Manter registro histérico de todas as mowmentagoe% itens patrimoniais;

[ Permitir que em qualquer ponto do sistema um iterkpessa ser acessado tanto pelo seu codigo interno como pela placa
de identificacéo;

[0 Permitir registrar o processo licitatorio, empenho e fiscal referentes ao item;

[0 Permitir transferéncia individual, parcial ou global dELens;

0 Permitir consultas e relatdrios por unidade gestora. N

2

2.6 — SISTEMA DE CONTROLE DE FROTAS ..,_-;:[:

2.6.1 - Mddulo de Controle e Administracéo de Frotaslj:

[0 Fornecer ao gestor publico ferramentas de adminisfracdo que os permita controlar consumo de combustiveis,
deslocamento de veiculos, quilometragem, gastos co as e servicos;

[ Permitir o cadastro dos locais (centros de custo) e ppssuir integragdo com de centros de custos utilizados pelos
sistemas integrados de Compras, LicitacGes e Estoque;

[ Possuir integracdo com Cadastro Unico de Credoresiﬁornecedores da Autarquia;

(1 Permitir cotagdo de combustiveis por posto/data, possibilitando analise da varia¢do de pregos por periodo;

(] Permitir o cadastro de pecas e acessorios utilizadas eiculos;

(] Permitir o cadastro dos tipos de contratacdo de veic (por km rodado, por hora, fixo mensal);

(] Permitir o cadastro dos veiculos com identificaqéﬂgo proprietéario, local de lotacdo do veiculo, classificagdo do
veiculo (préprio, contratado ou conveniado) e os dados qe acordo com os padrées do DETRAN;

(] Permitir o cadastro dos motoristas associando-o0s ao veiculo de sua responsabilidade;

(1 Permitir o cadastro das manutengdes dos veiculos a pr%ir da nota fiscal dos servigos prestados, registrando na integra
todas as informagdes constantes na nota fiscal; T

0 Permitir o registro das notas de abastecimento por \;e;)culo/data possibilitando o controle de quilometragem versus
quantidade de litros abastecida;

(1 Permitir o registro das liberagdes dos veiculos a cadaisa'lda do patio;

(1 Permitir o registro do retorno dos veiculos ao pétio; ;

[0 Permitir o controle de circulagdo dos veiculos, a pqﬂﬁdo registro do solicitante (local que requisitou o veiculo), do
motorista, da data/hora/quilometragem da saida e data/pora/quilometragem da chegada;

[0 Apurar, mediante relatérios, da quilometragem rodada-por veiculo em cada local solicitado ou geral por local;

[ Apurar, mediante relatorios, do fornecimento de comipustivel por veiculo, por posto ou por data de abastecimento;

(1 Apurar, mediante relatérios, das manutencgdes efetuag?por veiculo no periodo;

(] Gerenciar todo o cadastro de veiculos pablicos e se:ﬁessérios;

(1 Apurar, mediante relatérios, das manutencdes efetuadas. por nota fiscal registrada no periodo;
[0 Apurar, mediante relatérios, das circulagdes de veiculﬁs:,registradas por veiculo ou por solicitante no periodo;
[0 Apurar, mediante relatérios, das manutencdes de serv;rggs ou de pecas por veiculo.

-
2.7 - SISTEMA DE PROTOCOLO C:I:

L
2.7.1 - Mddulo de Controle e Administragdo da Tramitagdp de Processos
[ O sistema devera estar disponivel na Web, sem limita¢Bes de acessos simultaneos;

[1 Ser executado em pelo menos dois Browsers sem apreséntar distorcoes;
[ Os aplicativos WEB deveréo estar integrados de forma ON LINE com o servidor de dados residente na Autarquia;

LA
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(1 Os aplicativos WEB deverdo ser acessiveis através dé-'mn LINK disponibilizado na prépria pagina da Autarquia;

[0 Permitir a parametrizacdo da numeracdo dos pro@os permitindo a adocdo de numeracdo sequencial Unica e
sequencial Unica dentro do ano;

(] Permitir a juntada de processos por anexagao ou ape'?ral;;'g:éo;

0 Permitir a tramitacdo individual ou por grupo, senﬁg}]ue por grupo, o usudrio poderd também selecionar somente
alguns processos a serem enviados a um determinado local;

0 Possuir rotina de arquivamento de processos, com identificacdo de sua localizagéo fisica e controle de temporalidade;
0 Manter historico da tramitacdo do processo; U

(1 Emitir etiquetas de protocolo;

[0 Emitir comprovante de protocolizacéo para o interes: no momento da inclusdo do processo;

(1 Permitir ao usuario envolvido em uma tramitagé'f) processo que 0 mesmo a qualquer tempo, possa adicionar
informagBes complementares ao mesmo;

[0 Permitir o cadastramento de situagdes para os procegﬁs, permitindo que o usuario possa utiliza-las no momento da
tramitagdo dos processos;

[ Prover sigilo das informagdes permitindo que someﬂe}o proprio requerente possa consultar dados relativos aos seus
Processos;

0 Prover sigilo quanto as informagdes pessoais de cada:/a'querente cadastrado no sistema;

0 Possibilitar ao requerente o acompanhamento de seus':iﬂocessos durante as diversas fases de sua tramitacdo;

(1 Disponibilizar informagbes ao usuério referente aof’_‘ﬂ)cumentos necessarios para abertura de processos, de acordo
com 0 assunto;

[0 Permitir a emissdo de um relatério de encaminhamento dos processos a um determinado local, para que o setor possa
atestar o recebimento;

[0 Permitir o cadastro de rotas predefinidas pargeterminados tipos de processo e assuntos, informando
automaticamente ao usuario nestes casos, qual o préximo encaminhamento.

—
2.9 - SISTEMA DE GESTAO PUBLICA E
2.9.1 - Ferramentas Gerenciais para Gestdo das Contas!-F'Q;blicas e Relatorios Gerenciais para Analise de Desempenho

As Ferramentas Gerenciais para Gestdo das Contas PEEicas e 0s Relatérios Gerenciais para Anélise de Desempenho
devem seguir as especificacbes abaixo:
|

2.9.1.1 - Funcionalidades Comuns O

Tan

[0 O Sistema de Avaliacdo e Gestdo do Desempenho d‘fﬁdministragﬁo Municipal deveréa ser baseado em software de
Business Intelligence (BI) além de fornecer por meio dg-;gréficos, relatorios e planilhas as informacdes necessarias para:
Planejamento Estratégico, Elaboracdo e Execucdo Qrgamentéaria, Gestdo de Desempenho Municipal, Tomada de
Decisdes em Geral, Suporte ao Controle Interno, Cumprimento de Responsabilidades Legais e Controle dos Limites
Superiores e Inferiores de Aplicacdo de Recursos;

(] Todos os médulos do sistema deverdo estar disponi\@ﬁna web de forma a serem acessados pelos Gestores através de
qualquer Browser; -

(] Todos os elementos de interface devem ser interativas; permitindo que pesquisas e sele¢des sejam efetuadas, de forma
visual; 0

[0 Permitir a carga de dados a partir de Banco de Dados, arquivos de texto e planilhas;

(1 A'interface do usuario deve permitir a apresentagdo @resultados em graficos de linha, graficos de barra, graficos de
pizza e tabelas simples; - 4
(1 Os Objetos de selecdo deverdo possibilitar que as sek_)"?jées efetuadas sejam propagadas por todos os demais objetos
disponiveis na interface; 09

(1 A criacdo de tabelas e graficos devera ser suportada mecanismo de ajuda que guie o usuario durante o processo de
especificacdo de dimensbes e medidas a utilizar e do formato de apresentacéo;

0 Todos os objetos de interface deverdo permitir a ifpressdo, a exportacdo dos dados para planilhas eletronicas e
apresentagdes em Power Point.

d

5

2.9.1.2 - Comprometimento Econdmico Atual QD

- Deveréa apresentar o Comprometimento Econémico até a presente data em graficos, demonstrando:
Os valores de recursos, de comprometimento e 0 saldo atual;

<
_
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A composicdo percentual do comprometimenfg";tual;
A evolucdo no tempo, do inicio do ano até oEsente momento, para recursos disponiveis, comprometimento
total e saldo.
O comprometimento devera ser decomposto em ehos do ano, empenhos em RAP, blogueado, solicitacdo de
compras em andamento e contratos ja realizados a em@ar.

2.9.1.3 - Projec&o Econdmica no Balanco .:-_'_]:

0 Devera projetar receitas e despesas dos meses f’é?'_t.antes do exercicio, permitindo estimar o comprometimento
econdmico no balanco, mostrando os valores realizadolsr;_no exercicio e 0 montante.

2.9.1.4 - Receita Orgamentéria L

(] Devera permitir a anélise da situagdo atual, desempegh\ﬁde evolucado da receita orcamentaria, possibilitando a selegdo e
apresentacdo das informacbes por 6rgdo gestor, fo e recurso, codificacdo orcamentéria da receita, periodo de
realizagdo, classe de recurso e incidéncias para os limi e aplicacdo em Educacdo e Salde.

2.9.1.5 - Dotagbes e

[ Devera permitir a analise das dotacgdes, pelas classificagdes funcionais programaticas e de natureza orcamentéria, em
todos os niveis, incidéncias para limites, data de realizagdo e classe de despesa. As listas de sele¢do deverdo permitir
escolher o conjunto de informacGes a analisar e oIs—demonstrativos devem apresentar valores de dotagdo inicial,
suplementacdes, reducdes, créditos adicionais, empenrl%s: liquidagdes, retengdes e pagamentos, em nimeros absolutos e

percentuais. |":|

-

(1 Deverd apresentar 0s bloqueios orgamentérios, ‘ELII':as classificagcbes funcionais programéticas e de natureza
orcamentéria, em todos os niveis, incidéncias para IirhirEs, data de realizacdo e classe de despesa. As listas de selecdo
permitem escolher o conjunto de informagdes a anali@e 0s demonstrativos devem apresentar valores de bloqueados,
em ndmeros absolutos e percentuais. D

2.9.1.6 - Bloqueios

2.9.1.7 - Empenhos do Ano al

Os empenhos deverdo ser analisados com todas as dirhensﬁes relativas a sua dotacdo e, adicionalmente, dimensGes
relacionadas aos centros de custo, credor e tipo de I:a:-*_.ﬁ'npenho. As mesmas dimensBes deverdo ser utilizadas para
organizagdo dos demonstrativos e gréficos deste modul@) As listas de selecdo deverdo permitir escolher o conjunto de
informagOes a analisar e os demonstrativos deverdo lapresentar valores empenhados, liquidados, anulados, pagos e
saldos a utilizar. O nivel de detalhamento devera permifita visualizacdo de cada transacdo para os empenhos.

2.9.1.8 - Empenhos em Restos a Pagar

[m

)

[0 Os empenhos em restos a pagar deverdo ser anahsalh"ijdos por unidade gestora, unidade orcamentaria, dimensfes
relativas ao credor e tipo de empenho. As mesmas dimensdes deverdo ser utilizadas para organizacdo dos
demonstrativos e graficos deste mddulo. As listas de selecdo deverdo permitir escolher o conjunto de informaces a
analisar e os demonstrativos deverdo apresentar valoreg(inscritos, liquidados, anulados, pagos e saldos a utilizar. O nivel
de detalhamento deverd permitir a visualiza¢do de cada Etﬁ?nsagéo para 0s empenhos.

2.9.1.9 - Limites de Utilizacdo de Recursos E-';i:
-
[0 Os Limites de Utilizacdo de Recursos para salde, edtiCacdo, repasses ao legislativo e demais limites legais deverdo

ser analisados nesse médulo na sua situacdo atual e nos.valores projetados para o balango, permitindo aos gestores a
programacdo de despesas, de forma a cumprir os crit legais. Também deverdo ser fornecidas as Listas de suporte,
demonstrando as receitas utilizadas na base de célculoﬁps limites e dos empenhos considerados para o cumprimento
dos limites, de forma a permitir a auditoria dos valores-gﬂesentados nos quadros sumarios.

5

2.9.1.10 - Receitas e Despesas Projetadas O

[0 As Receitas e Despesas estatisticamente projetadfrl, para possibilitar a analise do comprometimento econémico
previsto no balancgo e dos gastos para a observancia dos limites legais, deverdo ser visualizadas nesse médulo, tendo por

<C
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base as dimensdes 6rgdo gestor, fonte de recurso, coﬂjlfﬁagﬁo orcamentaria a todos os niveis, periodo de realizacdo e
classe de recurso, demonstrando valores projetados e @zados.

2.9.1.11 - Plano Plurianual 'C:l

0 Deverdo ser apresentadas planilhas e graficos demo<ﬁ§Prando os valores de metas e a realizagdo do Plano Plurianual,
utilizando as dimens@es da classificacdo funcional pr-a.'g'_famética e de natureza orcamentaria, em todos 0s niveis, ano
base e classe de despesa. As listas de selecdo deverd&e=permitir escolher o conjunto de informagdes a analisar e 0s
demonstrativos deverdo apresentar as metas fisicas, Q@!}ires de metas financeiras e realizagdo, discriminando valores
empenhados e liquidados. d

2.9.1.12 - Indicadores de Desempenho L

[ Devera admitir o cadastramento, sem necessidad programac¢do adicional, de indicadores de desempenho de
interesse da administracdo local e 0 seu acompanham corrente e historico, permitindo o encadeamento hierarquico
de indicadores e o controle do estado de cumprimentodos indicadores, discriminando quantitativos e percentuais de
indicadores cumpridos em execucdo normal, em risco do-cumprimento e ndo cumpridos.

2

2.9.1.13 - Historicos de Receita e Despesa {1-:

0 Os Valores Historicos de Receitas e Despesas deve@g-lser apresentados nesse mddulo permitindo a visualiza¢do da
evolucdo temporal de receitas e gastos, tendo por base as dimensdes 6rgdo gestor, fonte de recurso, codificacdo
orcamentaria a todos os niveis, periodo de realizacéo e qg:tasse de recurso, demonstrando valores previstos e realizados.

2.9.1.14 - Saldos e MovimentagBes Financeiras |":|

[1 Os saldos financeiros deverdo ser demonstrados porg natureza e localizagdo e os valores da movimentagdo bancéria
comparados com os registros contabeis. Fluxo de ¢ previsto X realizado deverdo ser fornecidos, permitindo ao
gestor publico ter informacdo imediata e completa (ia‘situagéo financeira da Prefeitura, no momento da tomada de
deciséo.

2.9.1.15 - Tributos Imobiliarios D

[0 Apresentar o controle do langamento e arrecadagdo, de tributos por contribuinte, bairro, loteamento, logradouro,

caracteristicas do imdvel, uso do imédvel, categoria do imdvel, data de competéncia, data de vencimento, data de

recebimento, faixas de area do terreno e do imovel diséeitinando areas de terreno e do de imovel, fragdo ideal, valores
. ~ . Fre . .

venais do terreno e de construgdo, valor do imposto)\alores de taxas, descontos, valores recebidos, quantidade de

imoveis e valores de ITBI langados e arrecadados. -
p—t
Wi

2.9.1.16 - Tributos Mobiliarios —
-

[ Apresentar o controle do langamento e arrecadacao @€ tributos por prestador, tomador, tipo de escrituragéo, tipo de
langamento, més/ano de competéncia, cidade, atividadé;-discriminando: quantidade de NF, quantidade de escrituragdes,
guias, movimento econdmico, base de calculo, im@o gerado, imposto langado, valor arrecadado, todas essas

informacdes atraves de gréficos (barra, linha, pizza, coluna). Possuindo cendrios especificos de escrituragdo, guias,
retencdes e evolucdes. (0

i O
2.9.1.17 - Taxas Diversas N
i
[ Apresentar o controle do langamento e arrecadacdo :drjtributos por contribuinte, bairro, logradouro, tipo de receita,
data de competéncia, data de vencimento e data de gcebimento discriminando base de célculo, valores de taxas,
descontos, valores recebidos. C:I:

2.9.1.18 - Divida Ativa Tributario e N&o Tributario (13

1
'] Apresentar o controle do langamento e arrecadagdo_de divida ativa por contribuinte, bairro, logradouro, tipo de
contribuinte, tipo de receita, data de competéncia, datasge inscri¢do, data de vencimento, data de parcelamento, data de
ajuizamento, data de prescricdo, controle da extingdo jdos créditos e data de recebimento, discriminando valores
inscritos, recebidos, parcelados, prescritos, ajuizados e Inativos. Permitir o controle de suspensdo de exigibilidade do
crédito tributario e permitir o controle de interrupgéo de prescricao.

<C
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2.9.1.19 - Protocolo, Tramitagéo de Processos e Atemﬁnto ao Cidadéo

[ Apresentar a situacdo de tramitacdo de document@rotocolados por interessado, localizacdo, responsavel atual,
assunto, situacdo do processo e datas de tramitacdo [@ar%itindo analises de desempenho com tempo minimo, médio e
maximo de tramitacdo por cada setor por onde houve tramitacéo de processos e quantitativos de tramitacéo.

3 - DA IMPLANTAGCAO DOS SISTEMAS INTEGRADOS

0 A implantagdo (conversdo, instalacdo e treina Z) dos sistemas ofertados no presente certame tera que ser
efetuada no prazo maximo de 60 (sessenta) dias a‘eontar da data da entrega dos dados.

LAl - Lei de Acesso a Informacao - PORTAL DA TRANSPAR
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ANEXO 1

MODELO DE POSTA COMERCIAL
(em papel timbrado da proponente).

A Companhia de Servigo de Cabo Frio

Pregdo Presencial n°. 004/2018 L

Prezados (as) Senhores (as),

ARENCIA

Acerca do certame em epigrafe, vimos apresentaruassa proposta de precos para execucdo do objeto licitado,
comprometendo-nos a cumprir rigorosamente as egpedificacbes técnicas e as condicbes comerciais exigida pela
Autarquia:

Registramos, ainda, que: ‘::]:

a) aceitamos todas as condigdes estabelecidas no edita'_d_q certame.

b) estamos de acordo que o contrato estabeleca sua rex@o independentemente de interpelacdo judicial ou extrajudicial
quando ocorrer quaisquer das hipdteses previstas no a@ 78 da Lei n.° 8.666, de 21 de junho de 1993, na forma e com

as consequéncias ali estabelecidas.

€) nosso preco maximo mensal a ser cobrado pelangfcugéo do objeto da presente licitacdo é de R$
). —

O Preco Total, portanto, é o Prego Méaximo Mensal m licado por 12 meses.

d) O prazo para execucdo do objeto da presente Iicitaﬁz ¢ de 12 (doze) meses, prorrogaveis nos termos da legislacéo
aplicavel.

f) Dados da empresa e do Representante Legal

G_

™
Dados a constar na proposta 'J‘Pﬁgenchimento pelo proponente

Razdo Social

CNPJ

Endereco

Telefone/Fax

E-mail

Nome do Representante Legal

Identidade do Representante Legal

CPF do Representante Legal

Cargo do Representante Legal

Nacionalidade do Representante Legal

Estado Civil do Representante Legal

Profissdo do Representante Legal

Residéncia e domicilio do Representante Legal

¢g95g al[intora

Declaro que nos precos propostos encontram-se incluiaﬂgtodos os tributos, encargos sociais, quaisquer outros dnus que
porventura possam recair sobre o objeto da presente Iic&@éo, e que estou de acordo com todas as normas deste Edital e
seus Anexos. -

Local, data, validade da proposta e gssinatura do representante legal da empresa.

LAl - L
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ANEXO 111 - MQPE_O DE CREDENCIAMENTO

A

PR%URA(;AO
L
A (nome da empresa) ,CNPJn° _= , com sede a , heste

ato representada pelo(s) (diretores ou sdcios, com quaﬁﬁagéo completa — nome, RG, CPF, nacionalidade, estado civil,
profissdo e enderego),

pelo presente instrumento de mandato, nomeia e co%ui seu(s) Procurador (es) o(s) Senhor (es) (nome, RG, CPF,
nacionalidade, estado civils profisséo e endereco),

a quem confere(m) amplos poderes para junto a COI\EERCAF (ou de forma genérica: para junto aos 6rgdos publicos
federais, estaduais e municipais) praticar os atos necesFé-Li-os para representar a outorgante na licitacdo na modalidade de
pregdo n.° (ou de forma genérica para licitagdes em g%réﬁ, usando dos recursos legais e acompanhando-os, conferindo-
Ihe(s), ainda, poderes especiais para desistir de rectirsos, interpd-los, apresentar lances verbais, negociar pregos e
demais condi¢des, confessar, transigir, desistir, firmar promissos ou acordos, receber e dar quitacdo, podendo ainda,
substabelecer esta para outrem, com ou sem reservas de iguais poderes, dando tudo por bom firme e valioso, e, em
especial, para (se for o caso de apenas uma licitacédo).

Local e data. |_

14

Assinatutfa’do Declarante®
Nomgdo Declarante:
Cl:
| CPF:

LAl - Lei de Acesso a Informacao
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ANEXO IV

MODELO DE ATESTA% DE CAPACIDADE TECNICA

NC

.

LLI

(Pessoa juridica de Direito Publico), inscritaf io CNPJ sob o n. , com sede a
, ATESTA para 0s idos fins que o sistema denominado , de

propriedade da empresa crita no CNPJ sob o n.° contratado através da __
(citar o nome da prépria empresa desenvolvedora ou és de outra empresa), conforme contrato n® xxxx, firmado em
I, , disponibilizando () , e se encontra funcionando

satisfatoriamente, tendo a referida empresa cumprido razos e demais condicOes, estando ciente da responsabilidade
administrativa, civil e penal sobre o contetdo da prese eclaracéo.

o

Local e data,

AT

Assinattira do Declarante
Nomedo Declarante:

ci:
{I‘CPF:
—

LAl - Lei de Acesso a Informacao - POR
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ANEXO V

.'. L

¥

ATESTADO{I2§ VISITATECNICA

A Companhia de Servi¢o de Cabo Frio, por meio
previstos no Edital do Pregdo Presencial n°. 004/2018;
CI/RG n° e do CPF n°
inscrita no CNPJ n.° , C
informagdes inerentes a prestacdo dos servicos objeto

a Comissdo Permanente de Licitagdo, declara para os fins
e o Sr (a). , portador (a) da
, representante da empresa ,
areceu no Setor Responsavel para fins de verificagdo das
citacdo em apreco.

ENCIA

Local, de de 2018

TRANSPAR

onsavel

- PORTAL D&

LAl - Lei de Acesso a Informacao
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ANEXO VI
O

MODELO DE DECLARA&B DE CONDIGCAO DE ME OU EPP

ENCIA

A empresa L , inscrita no CNPJ sob o n°
, por intermédio de seu representante legal Sr.(a)

, portador do Documento de Identidade n° ,

inscrito no CPF sob o n® DEC A, sob as penas da Lei, que cumpre os requisitos legais para
qualificacdo como incluir a condicdo da empresa: Micro Empresa (ME) ou

Empresa de Pequeno Porte (EPP)), art. 3° da Lei Qofmplementar n.° 123/2006 e que ndo esté4 sujeita a quaisquer dos
impedimentos do § 4° deste artigo, estando apta a usuE do tratamento favorecido estabelecido nos artigos 42 a 49 da

citada lei. *-':I:

() Declaramos possuir restricdo fiscal no(s) documento(s) de habilitacdo e pretendemos utilizar o prazo previsto no
art. 43, § 1° da Lei Complementar n°. 123/06, para regularizacéo, estando ciente que, do contrario, decairé o direito a
contratacdo, estando sujeita as sangdes previstas no artei&'i da Lei Federal n° 8.666/93.

(Observacéo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva@ma)

de de

ORTAL

.--.
(assinatura do-representante legal)

|::|_

10

* Declaracao a ser emitido em papel timbrado de fo a identificar o (a) proponente

Mag

LAl - Lei de Acesso a Infor
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ANEXO VI

Ml NUT%O CONTRATO

C

CONTRATO N° XXX /2018
MODALIDADE: PREGAO N° XXX / 201§:i:
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° XXX /2018 l:_::l

L1
CONTRATO QUE ENTRE SI FAZEM A
COMPANHIA DE SERVIGO DE CABO FRIO -
COMSERCAF, AQUI DESIGNADA
“CONTRATANTE” E

XXXXXXXXXXKXKKXXXXXXXXXXXX,
EMPRESA AQUI DESIGNADA “CONTRATADA”
PARA PRESTACAO DE SERVICO DE LICENCA
DE USO E MANUTENCAO DOS SEGUINTES
SISTEMAS DE INFORMATICA: SISTEMA
INTEGRADO DE_ORCAMENTO, TESOURARIA
E CONTABILIDADE; SISTEMA INTEGRADO DE
PPA, LDO E LOA; SISTEMA INTEGRADO DE
COMPRAS E _ LICITACOES PUBLICAS;
SISTEMA _INTEGRADO _DE__PATRIMONIO;
SISTEMA __INTEGRADO __DE___CONTROLE
ALMOXARIFADO; SISTEMA INTEGRADO DE
ADMINISTRACAO DE PESSOAL;  SISTEMA
INTEGRADO DE__CONTROLE _INTERNO e
SISTEMA INTEGRADO DE PROTOCOLO.

PORTAL DA TRANSPAREN

Pelo presente ITermo de Contrato a COMSERCAF - Companhia de Servico
de Cabo Frio, pessoa juridica de direito publico interno, inscrita no CNPJ n° 17.572.121/0001-00, com sede na cidade
de Cabo Frio a Avenida Joaquim Nogueira, n° 1.346,.JS&0 Cristovdo, Cabo Frio, RJ, CEP.: 28.909-490, neste ato
representada pelos Interventores: Presidente da COMSERCAF, Sr. LUIZ CLAUDIO GAMA DOS SANTOS,
Advogado, RG n° 108.880 OAB/RJ, CPF sob o n° 830.817.477-91, ANTONIO DAMIQUE TEIXEIRA, Contador,
RG 07.3899.0/8, CRC/RJ, CPF sob o n° 739.817.107420 e CARLOS AUGUSTO GONCALVES, RG 041.495.61-5,
CPF sob o n° 488.523.177-91, residentes e do liados na cidade de Cabo Frio, doravante denominada
CONTRATANTE, e a empresa XXXXOXXXXXXXH¥X XK, CNPJ no. XX XXX XXX/XXXX-XX, com sede na
XXX X AKX X KX XXX XX XXX XXXXX, CEP.: XXX -XXX neste ato representado pelo seu representante legal,
HXXAHKXKXX XXX XXX KX XXX XXXX XXX, portador degCarteira de identidade n°. XXXXXXXXX, inscrita no CPF sob
0 NP, XXX XXX.XXX-XX, o presente, sendo as partdS_(loravante denominadas, respectivamente, CONTRATANTE e
CONTRATADO, oriundo do PREGAO N° XXX / 20187 Processo Administrativo n® XXX / 2018, que reger-se-& pela
Lei Federal 10.520/2002 e Lei 8.666/93 e suas alteragtese pelas Clausulas seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO DO CONTRA%

1.1 — CONTRATADA, por forca do presente instfumento, obriga-se a prestar o servico de licenca de uso e
manutencdo dos seguintes sistemas de informati€al sistema integrado de orcamento, tesouraria e contabilidade;
sistema integrado de ppa, Ido e loa; sistema ir;?rado de compras e licitacGes publicas; sistema integrado de
patrimdnio; sistema integrado de controle almox _l:ado; sistema integrado de administracdo de pessoal; sistema
integrado de controle interno e sistema integrado dlf_.l protocolo.

ESPECIFICAGAO o = VALOR MENSAL ANUAL TOTAL

ITEM —
01 Sistema integrado de Orcamento, Tesoufafia e|  XXXXXXXXXXXXX HXAXXX XXX XXX XXX
Contabilidade

KXXXXXXXXXXXX KXXXXXXXXXXXX

02 Sistema Integrado de PPA, LDO e LOA
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03 Sistema integrado de Compras e LigitagBes | XOOXOXXXXXXXXX XXX XXX XXX X XXX

Publicas —
04 Sistema integrado de Patrimonio 'L XXX XXXXXXXXXX XXX XXXXXXXXXX
05 Sistema integrado de controle AImoxarlfadQ__..:I HXXXXX XXX X XXX XXX XXK XXX X XXX
06 Sistema integrado de Administracdo de PegSoal XXXXXXXXXXXXX XXXXX XXX XXXXX
07 Sistema integrado de Controle Interno . XXXXXXXXXXXXX XXXXX XXX XXXXX
08 Sistema integrado de Protocolo <] HXXXXX XXX X XXX XXX XXK XXX X XXX
— ):9,9.9,9.9,0.9,9.9,.9.9,0.4 XXXXXXXXXXXXX

TOTAL U

<L

CLAUSULA SEGUNDA - DA LICITAGAO E
CONTRATADA

A VINCULACAO AO EDITAL E A PROPOSTA DA

AR

S

2.1 — Para celebragdo do presente contrato foi instaurddo procedimento licitatério na modalidade de PREGAO n.C:
/2018, Lei 10.520 de 2002, o qual a Contratante e a Contratada encontram-se estritamente vinculadas ao seu edital e a
proposta desta Ultima. D:

CLAUSULA TERCEIRA - DO VALOR, PRAZO H-F@RMA DE PAGAMENTO

3.1 - Dé-se a este Contrato o valor de R$ XX. XXX )&f(XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX) que serdo pagos em
parcelas mensais de R$ X. XXX, XX (XXXXXXXX)@(XXXXXXXXX) em até no maximo XX (XXXXX) XXX,
contados da apresentacdo da Nota Fiscal, dewdamente_afelta e atestada, apos a expedicdo do Termo de Recebimento
Definitivo.

3.2 - Os pagamentos estdo condicionados a apresdnfagéo das respectivas faturas (Notas Fiscais), que deverdo o
corresponder ao valor da Ordem de Fornecimento, e at[Etebimento definitivo dos servicos.

3.3 - As notas fiscais/faturas que apresentarem incor@es serdo devolvidas a Contratada para as devidas corregdes.

Nesse caso, 0 prazo que trata na clausula 3.1 comeg@_a fluir a partir da data de apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura,

sem incorregoes. |

3.4 - O valor dos pagamentos eventualmente €fétuados com atraso, como também, o valor dos pagamentos
eventualmente antecipados, obedecerdo ao disppSf9 na alinea “d”, inciso XIV, do art. 40 da Lei Federal n°
8.666/93. {

35 - Compensacdo financeira, por eventuais aEcipa@ées, sera descontada a taxa de 1% (hum por cento) ao
més, calculada pro rata die, entre o dia do pagamento e 0 30° (trigésimo) dia da data do recebimento do documento
de cobranca (Nota Fiscal); E

[ 1 il
3.6 - Compensagao financeira, por eventuais atrgsos, incidindo juros de 1% (um por cento) ao més.
3.7 - Aempresa se for inscrita no simples, devera inform esta condicdo, para fins de retencdo dos impostos devidos.

3.8 - A vigéncia deste instrumento contratual sera @el 12 (doze meses), a partir de sua assinatura, podendo ser
prorrogado. L

)
3.9 - A CONTRATADA fornecera o previsto na ClauSudla Primeira do presente instrumento pelo periodo de XX de
XXXX de XXXX até XX de XXXXX de XXXX, conf@rihe objeto do contrato.

<C

CLAUSULA QUARTA — DA SUJEICAO DAS PARTES
.

4.1 - Todas as Clausulas deste Contrato estéo sujeitas a-normas da Lei 10.520/2002 e Lei 8.666/93 de 21 de junho de
1993, e demais legislacdes complementares, que servirdglde base para a solugdo dos casos omissos a este instrumento e
ndo resolvidos na esfera administrativa.
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CLAUSULA QUINTA — ACRESCIMOS E SUPRESSOES

—
5.1- A Contratada obriga-se a aceitar nas mesmaﬁ‘ondigﬁes contratuais, 0s acréscimos ou supressdes, que a
COMSERCAF resolva fazer até 25% (vinte cinco p nto) do valor do presente Contrato, de acordo com 0s pregos
apresentados na proposta. {-..:'

CLAUSULA SEXTA-DAFONTE DE RECURSOEH-DA DOTAGAO ORGCAMENTARIA

(
6.1 - As despesas decorrentes deste Contrato serdo redﬁ-z‘&das com recursos da COMSERCAF — Companhia de Servico
de Cabo Frio, dotagio XXXXXXXXXXX — XXXXXEXXXXXXX.

L1
CLAUSULASETIMA - DOS DIREITOS E DAS O%IGAQ()ES DAS PARTES

7.1 - Da Contratada: <I

7.1.1 — Efetuar o servico descrito na CLAUSULA PRIELIRA, sem qualquer custo adicional.

7.1.1.1 - Pelo ndo cumprimento deste item, o bem s%ido como ndo efetuado o servico, aplicando-se as san¢des a
adiante estipuladas para o caso de inadimplemento.

7.1.2 — Fornecer a CONTRATANTE todas as informag0es sobre as especificacfes técnicas necessarias aos sistemas
locados, bem como sobre as condi¢cBes dos equipa’éos e pessoal necessarios para a implantacdo, atualizacdo e
treinamentos dos sistemas locados por forca do pres instrumento e de suas solicitacBes de servigos atinentes ao
mesmo.

7.1.3 - Garantir 8 CONTRATANTE as atualizagdes praistas por Lei, ou por determinagdes dos 6rgdos de controle que
regem a administracdo publica.

7.1.4 - Atender a CONTRATANTE na seguinte dispos@:

7.1.4.1 - De forma imediata, para dirimir ddvidas sobﬁs funcionalidades dos sistemas e quaisquer orientacfes sobre
0S Mesmos.

7.1.4.2 - In Loco (no lugar), para treinamento e implﬁ%\géo de novos médulos, através de solicitagdo de servigo por
escrito, assinado pelo gestor, direcionado a CONTRAi!‘RDA no endereco constante no predmbulo do presente contrato,
com comprovagao de entrega registrada, que sera ater@ﬁa no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis a contar do recebimento
da referida solicitac&o.

7.1.5 - Disponibilizar em sua sede, suporte aos usuéri@om recurso de atendimento pelos meios de telefone, e-mail e
chat ou ferramentas de suporte remoto (a ser definﬁLpela prestadora dos servicos). Manter absoluto sigilo sobre
quaisquer documentos, informagdes ou dados que tivqr conhecimento ou acesso, em decorréncia da execucdo dos
Servigos.

7.1.6 - Substituir ou corrigir, no prazo de 02 (dois) diasfajlalquer defeito ou falha existente no sistema, nos moldes deste
do edital de licitacdo que precedeu este contrato. {an!

7.1.7 — Responsabilizar-se civil e criminalmente por danés que vier a causar a terceiros, por si ou por seus agentes, na
execucdo do objeto deste contrato. 0

7.1.8 - Arcar com todos os custos de reposi¢ao, re-entrega ou reparacdo nos casos em que 0s servigos nao atenderem as
condicGes do edital. —

7.1.9 - Cumprir rigorosamente o prazo de entrega, e se for, 0 caso substituicdo do servico.

7.1.10 — Retirar a nota de empenho e assinar o contrates;Aos prazos estipulados no edital.

7.1.11 — Manter todas as condi¢des de habilitacdo @urante a vigéncia do contrato, especialmente com relagcdo a
seguridade social (INSS e FGTS). -

7.1.12 — Aceitar acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor
contratual corrigido se for o caso. O

7.2 - Da Contratante: U
)
7.2.1 - Receber os produtos/servicos conforme especificado no Edital do PREGAO n° XX/2018
7.2.2 - Efetuar os pagamentos de acordo com o estabelecido na Clausula Terceira deste Contrato.
7.2.3 - Garantir a Contratada o direito ao contraditdrio €-ampla defesa nos casos em que for exigidas trocas ou no caso
de aplicagdo de sancgdo. )
7.2.4 - Informar a contratada eventuais defeitos, identificados mesmo apods o recebimento e exigir a sua substituicdo ou
reparacédo, conforme o caso. I —

CLAUSULA OITAVA — DAS SANCOES

LAl - Le
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8.1 — Pela inexecucdo total ou parcial deste contratd,)a Contratante poderd, garantida a prévia defesa, aplicar a
Contratada as seguintes sancoes: —

g ¢ =
| — Adverténcia; 'C:l

Il — Multa, que sera deduzida dos respectivos ,f_[:éjiitos, ou cobrados administrativamente ou judicialmente,
correspondente a:

a) 0,3% (zero virgula trés por cento) do valor da propoaipor dia que exceder ao prazo para entrega do objeto;

b) 10% (dez por cento) pelo descumprimento da obrigagae constantes na Nota de Empenho

Il — Suspensdo, de acordo com o art. 7°, da Lei Fegleral n° 10.520, de 17.07.2002, a licitante e/ou Contratada, sem
prejuizo das demais cominacgdes legais e contratuaisy=ficara impedido de licitar e contratar com a Unido, Estados,
Distrito Federal ou Municipios e suspenso do Cadastr%ntral de Fornecedores do Municipio de Cabo Frio, pelo prazo
de até 05 (cinco) anos, na hipétese de: L

a) recusar-se a retirar a Autorizacdo de FornecimemEEu assinar o contrato, quando convocado dentro do prazo de
validade da proposta;

b) deixar de apresentar 0s documentos discriminaﬁ no Edital, tendo declarado que cumpria os requisitos de
habilitacdo;

c) apresentar documentacdo falsa para participar Ho tertame, conforme registrado em ata, ou demonstrado em
procedimento administrativo, mesmo que posterior ao rramento do certame;

d) retardar a execucgdo do certame por conduta reprové%?ja licitante, registrada em ata;

e) ndo manter a proposta apés a homologacéo;

f) desistir de lance verbal realizado na fase de competiqu';

g) comportar-se de modo inidéneo durante a realizagd@ do certame, registrado em ata;

h) cometer fraude fiscal demonstrada durante ou apo6s a realizagéo do certame;

i) fraudar a execucdo do contrato;

j) descumprir as obrigacdes decorrentes do contrato. o[;;i

IV — Declaracdo de inidoneidade para licitar ou c tar com a Administracdo Publica, enquanto perdurarem o0s
motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo na forma da lei, perante a prépria autoridade
que aplicou a penalidade. ﬂ:

|_

8.2 — N&o havendo créditos para abatimento da muItE,[;sta deverd ser recolhida aos cofres da Contratante em até 10
(dez) dias da sua aplicagdo, sendo que ap0s esta data oQ:m:}(;aréo a correr juros, multas e atualizagdes monetérias.

8.3 — Caso ndo seja recolhida o prazo acima, o valor sl;lé'inscrito em divida ativa e serd promovida a cobranca judicial,
sem prejuizo das demais cominagdes legais. I

CLAUSULA NONA - DA RESCISAO CONTRATL_J%
i
9.1 - No caso de dolo, culpa, simulacdo ou fraude na ex%mgéo do Contrato pela CONTRATADA.

9.2 - Quando, pela reiteracéo de impugnaces ou adverténcias feitas pelo CONTRATANTE, ficar evidenciada a
incapacidade da CONTRATADA para dar execucdo ou’para progredir na sua execugao.

)

-
9.3 - Se a CONTRATADA falir, entrar em concordaté‘,‘rﬁn liquidacéo ou dissolucéo ou ainda ocorrer alteracdo em sua
estrutura social, que impossibilite ou prejudique o forngcimento, ficando esta desobrigada de qualquer vinculo para com
a empresa massa falida ou sucessores da massa; —
9.4 - Se a CONTRATADA transferir o presente Contrato ou 0 seu fornecimento no todo ou em parte, sem prévia
autorizacdo do CONTRATANTE. O

I

. L J .

9.5 - Se a CONTRATADA deixar de cumprir rlgorosalﬂq,nte o0 presente Contrato, devendo 0s servicos prestados serem
pagos até a suspensdo do Contrato, mediante comunica@:&g por escrito por parte do CONTRATANTE.

9.6 - Caso ocorra resciséo prevista nos itens anteriores ONTRATANTE podera contratar o restante do servigo junto

a outras das firmas participantes na presente licitacéo, tidas todas as condi¢des dos mesmaos.
1

CLAUSULA DECIMA - DA CONFIDENCIALIDABE DAS INFORMACOES

5

10.1 - As Partes comprometem-se a manter total sigilof@.confidencialidade em relacéo a quaisquer dados, informagdes,
correspondéncias e documentos que venham a ser fornecitios pela outra parte ou que tenha acesso em razéo do presente

LAI -
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Contrato. As partes ainda se comprometem a manter fotal sigilo sobre informagdes relacionadas ao desempenho,
funcionamento ou acesso aos dados armazenados nos %mas locados pela CONTRATADA a CONTRATANTE.
0

10.2 - A presente clausula de confidencialidade iga as partes, seus sucessores a qualquer titulo, coligadas,
controladoras, controladas e/ou fornecedores, bem co eus respectivos funcionarios, prepostos e administradores.
10.3 - As disposicdes desta Clausula deverdo permane m vigor mesmo ap6s o término deste instrumento.

10.4 - As informacdes confidenciais poderdo ser reveladas exclusivamente em atendimento a determinacdes de ordem
judicial, sob pena de responder a parte reveladora porﬁgjas e danos decorrentes do descumprimento do disposto neste

item. Q)

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DO FORO T

11.1 - Fica eleito o Foro da Comarca de Cabo Frio—RJ,:F;ra dirimir questdes oriundas deste Contrato, ndo resolvidas na
esfera administrativa, com expressa rentncia de qualg utro por mais privilegiado que seja.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS DISPOS@ES GERAIS

2

12.1 — Este Contrato entrara em vigor na data de sua@inatura pela CONTRATANTE, pela CONTRATADA e pelas

testemunhas.
12.2 - Os casos omissos neste contrato serdo resolvi%ie acordo com o que dispde a Lei 10.520/2002 e Lei Federal
8.666/93 e demais leis complementares que versem sobre o assunto.

12.3 - Vincula-se este contrato ao edital e seus anexos;@cumentos estes que servirdo de base, também, para a solugéo
de eventuais divergéncias. D

E por estarem assim justas e concordes, as partes aﬁm o0 presente instrumento em 03 (trés) vias de igual teor e
forma, na presenca de duas testemunhas abaixo qualifll_ S.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA SUFEEVISAO — O presente contrato e sua fiscalizagdo sera
supervisionado e acompanhado pelo funcionario XX)@XXXXXXXXXXXXXX.

0

Cabo Frio, XX de XXXXX de XXXX.

k)
(0

;
CONTRATA%‘E - COMSERCAF

-

==

,

CQNTRATADA
XXXXXXRIEXXXXXXXXXXX

(o
XOXKXXXKHKIIX KKK XXX XX KKK
Pona%%XXX/XXXX

Fiscg‘_l;do contrato
-

<C

TESTEMUNHAS
L

{1
NOME: NOME:
IDENT. IDENT.
CPF. CPF.

<
_
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ANEXO VIII

PRO%TO BASICO

1. CONTEXTUALIZAGAO E JUSTIFICAHYVA

O atual cenério mundial obriga os érgios‘:'pt’lblicos a instrumentalizar a area administrativa com
ferramentas da Tecnologia da Informagéo, de n% a permitir maior controle dos processos e dos custos,
registros habeis de dados com geracdo de inFQj;Eagﬁes gerenciais rapidas e confiaveis para tomada de
decisfes, reducéo de retrabalho e maior eficiénciaﬁficéeia e efetividade administrativa.

Além disso, os atuais recursos de inforftwética ofertados no mercado tém possibilitado uma nova
forma de administracdo alicercada na gestéo"‘ r processos, contemplando funcionalidades diversas,
favorecendo uma gestdo focada nos processos g:rﬁanizacionais e permitindo racionalizar a utilizagdo dos
recursos institucionais, além de permitir um maiofgontrole por parte dos 6rgaos fiscalizadores.

O uso de um Sistema Integrado de Ini‘m‘magéo e Gestdo é essencial para garantir o adequado
controle e a maior fidedignidade das informaéﬂ_és relacionadas & administragdo da CONTRATANTE,
provendo agilidade e eficiéncia na execugédo das[;;\/idades gerenciais, além de proporcionar a implantacéo
de melhores préaticas de mercado em processos cr-%%os relacionados a atividade final e atender as demandas
estabelecidas pelo Orgao. —

Acrescenta-se também as disposicdes dafiova Contabilidade Publica focada no Patriménio Publico
obrigando todos os 6rgdos publicos a instrumen@m suas rotinas com o uso de ferramentas integradas de
forma a otimizar e facilitar maior controle das coul;l]as publicas.

Neste sentido, a COMSERCAF necessita (é))ntratar uma solucéo informatizada para Gestao Integrada
dos processos de trabalho em ambiente WEB;(incluindo desde a codificagdo das especificacbes até a

fiscalizacdo pelos 6rgaos controladores. ,_.‘—_’J
A necessidade da contratagdo considera, efii.sua motivagdo, permitir que os objetivos estratégicos da
CONTRATANTE, sejam atingidos. E

A licitacdo pretendida é a modalidade F*r}zgéo Presencial com menor preco global obtendo fatores
como qualidade, rendimento e preco pertinentes e‘C'lepatl’veis com o objeto da licitacdo a fim de promover a
proposta mais vantajosa & Administrag&o. ©
Justifica-se a escolha da modalidade por tratar-se% um servigo comum no mercado, e a contragdo de uma
Gnica empresa por menor preco global, porque faz’;éé necessario que os sistemas sejam integrados e com uma
base Unica. Dividir a licitagdo em lotes poderiajser contratado diversos fornecedores, e certamente a
integracdo e cobranca pelos servigos executados"'s‘aiam prejudicados, pois um sistema depende do outro, e
possiveis falhas nessas integracbes seria sempre_’%a dificuldade de identificar o fornecedor responsavel,
tendo sempre a administragdo de mediar conflitqszntres 0s possiveis fornecedores, o que se perderia muito

=
tempo e teria um risco enorme de a solugéo integré_djf ndo funcionar com seguranga.

LAI -
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E imperativo que a Administracio zele{ﬁlas suas contratacdes, a fim de que estas sejam bem-

. ;. - . .
sucedidas, executadas com seguranca minima exigida, com a qualidade nos servigos prestados.

2.

2.1

2.2.

PARA:
COMSERCAF

1
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

OBJETO

O objeto da licitagdo é a Contratacdo de er%esa especializada para prestacdo de servigos técnicos de
informatica relativos ao “Sistema de (Ifges‘téo Integrada” compreendendo:; ELABORACAO E
PROGRAMACAO ORCAMENTARIA; Z=EXECUCAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA,
CONTROLE DE CONTRATOS, CQHI{\BILIDADE; RELATORIOS DO ORGCAMENTO;
RELATORIOS FINANCEIROS; REL,Q_'ORIOS DIARIOS DE DESPESA; RELATORIOS
MENSAIS DE DESPESA, RELATORIO%OS CRONOGRAMAS; RELATORIOS CONTABEIS;
LEI DE RESPONSABILIDADE FISCAL:I,.%Iatérios Resumidos da Execucdo Orgamentéria; LEI DE
RESPONSABILIDADE FISCAL.: Rela@os da Gestdo Fiscal; GERAR ARQUIVO PARA
INTEGRACAO COM O TRIBUNAL DE-{K)NTAS; EXPORTACAO DE DADOS PARA OUTRAS
ENTIDADES; SISTEMA DE ALMOXAEIEADO — CONTROLE DE ESTOQUE; PATRIMONIO;
FOLHA DE PAGAMENTO E REC}U_RSOS HUMANOS; PROTOCOLO; PORTAL DA
TRANSPARENCIA, MIGRACAO D{I"DADOS; PARAMETRIZACAO, CUSTOMIZACAO,
DESENVOLVIMENTO E IMPLANTACAO; TREINAMENTO; MANUTENCAO, SUPORTE E
ATUALIZACAO, visando a melhoria da g@?ﬁlo e execucdo das atividades da COMSERCAF.

2.1.1. O objeto a ser contratado compreenoaﬁ_:

* Cessdo de uso de licenga de software«=“SISTEMA DE GESTAO INTEGRADA”; servicos de

migragdo de dados; customizagéo, pararlaJe[rizagéo, desenvolvimento e implantag&o do sistema;
|

* Treinamento de usuarios e administradores do sistema; manutencéo, suporte e atualizagéo de versao.

O “Sistema de Gestao Integrada” consisti%r}os seguintes modulos e submodulos, cujos requisitos
funcionais encontram-se especificados detaliddamente no CRONOGRAMA FiSICO-FINANCEIRO -
ESTIMADO: -

Inforn

ELABORAGAO E PROGRAMAGAO ORGAMENTARIA;

EXECUCAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA;

CONTROLE DE CONTRATOS, CONvEﬁlos;

CONTABILIDADE COM TESOURARIAY

RELATORIOS DO PLANO PLURIANl&j'E E LEI DE DIRETRIZES ORCAMENTARIAS;

RELATORIOS DAS METAS FISCAIS; (1

RELATORIOS DO ORCAMENTO;

RELATORIOS FINANCEIROS;

RELATORIOS DIARIOS DE DESPESAS™
1

O
[o
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LI
10) RELATORIOS MENSAIS DE DESPESAS)

11) RELATORIOS DOS CRONOGRAMASE

12) RELATORIOS CONTABEIS; 'C-:'

13) LEI DE RESPONSABILIDADE FISCAIE'."EEeIatérios Resumidos da Execucdo Orcamentéria;
14) LEI DE RESPONSABILIDADE FISCAIﬁeIat()rios da Gestao Fiscal;

15) GERAR ARQUIVO PARA INTEGRAQ@ COM O TRIBUNAL DE CONTAS;

16) EXPORTACAO DE DADOS PARA OU%AS ENTIDADES;

17) SISTEMA DE ALMOXARIFADO — Ccc) ROLE DE ESTOQUE;

18) PATRIMONIO; <L
19) FOLHA DE PAGAMENTO E RECURSEE.HUMANOS;
20) PROTOCOLO; %
21) PORTAL DA TRANSPARENICA. T
3.  OBJETIVOS ESPECIFICOS E

3.1. Integrar o controle de informacdes desdg_,f cadastro do material/servico e as fases de: compra,
contratacdo, recebimento no almoxarifado,@fiastro e gestdo do patrimbnio (mobiliario e imobiliario),

reserva e empenho, liquidacdo e pagamento, registros contabeis e relatorios gerenciais;

3.2. Integrar e compartilhar informagdes de |%_[r'rna online, acerca de material/servico, estoque, bens,
orcamentarias, financeiras e contabeis; [~

3.3. Aprimorar o registro de informacGes nas~areas de materiais/servicos, almoxarifado, patrimonio,
contabilidade, financeira e orcamento, de folrma a garantir a confiabilidade das informacg6es geradas,

permitir o controle do patriménio publico e @renciamento de informac@es de apoio a decisao;

"
- R L ~ s
3.4. Promover a economia de recursos publicos g7a,reducdo de retrabalho, contribuindo para o aumento da

produtividade dos servidores envolvidos; ;'_J

—
3.5. Agilizar o acesso as informages pelos 6rgdes.de controle e pela sociedade em geral;
)

C

3.6. Armazenar informagdes relativas as ati\l/*p@des de materiais/servi¢os, almoxarifado, patriménio,
contabilidade, financeira, orcamento, protocolo, recursos humanos, em banco de dados de forma
consolidada, em séries historicas, permltlndo emissdo de relatdrios, seguros e de rapido acesso, para
andlise de grandes volumes de dados e a obgngéo de informacdes estratégicas que possam facilitar as

- ~ - ~ {,
tomadas de decisdes presentes e a previsao %eventos futuros;

3.7. Promover a modernizacdo da instituicdo c‘(:)% adogdo de novas metodologias de trabalho com énfase
na produtividade, efetividade e seguranca. 'I(Brnando as rotinas de trabalho padronizadas, por meio da

eliminagéo procedimentos e controles mantais, com fortes ganhos de tempo e reducao de custos;
3.8. Adaptar as rotinas da municipalidade as novas normas da Contabilidade Aplicada ao Setor Publico.

4.  ESPECIFICACAO DOS SERVICOS

LAl - L
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O sistema a ser fornecido podera ser um sistema composto por mdédulos ou entdo mais de um sistema
integrado entre si, desde que atenda aos reguisitos de funcionalidades conforme descrito neste Projeto
Basico, que estejam no mesmo ambiente tg;;'olégico conforme descrito neste documento e que sejam

fornecidos por um Gnico proponente.

O “Sistema de Gestédo Integrada” compreendendo: ELABORACAO E PROGRAMACAO
ORCAMENTARIA; EXECUCAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA; CONTROLE DE
CONTRATOS, CONVENIOS; CONT@BI_II_IDADE; RELATORIOS DAS METAS FISCAIS;
RELATORIOS DO ORCAMENTO; RELEORIOS FINANCEIROS; RELATORIOS DIARIOS DE
DESPESA; RELATORIOS MENSAIS DﬁjDESPESA; RELATORIOS DOS CRONOGRAMAS;
RELATORIOS CONTABEIS; LEI DE R ONSABILIDADE FISCAL: Relatérios Resumidos da
Execucdo Orcamentaria; LEI DE RESP%ABILIDADE FISCAL: Relatérios da Gestdo Fiscal;
GERAR ARQUIVO PARA INTEGRA(;A@I::OM O TRIBUNAL DE CONTAS; EXPORTACAO DE
DADOS PARA OUTRAS ENTIDADESE:[S’ISTEMA DE ALMOXARIFADO — CONTROLE DE
ESTOQUE; PATRIMONIO; FOLHA DE PAGAMENTO E RECURSOS HUMANOQOS; PROTOCOLO
E PORTAL DA TRANSPARENCIA se%denominado neste Projeto Bésico simplesmente por

“SISTEMA”.
—

O SISTEMA ofertado devera constituir urﬁﬂ;olugéo integrada, atendendo o controle das fungdes das
areas orcamentaria, financeira contabil, supiﬂfwentos e patrimonio descritos no ANEXO II.

Os requisitos do SISTEMA estéo descritos'@ moédulo no ANEXO Il do Edital.
N&o serdo aceitas propostas alternativas.

5. AMBIENTE TECNOLOGICO(O objeto contratado devera ser executado no ambiente
tecnologico de informacéo e comunicagéé:,-u:,usado e planejado pela COMSERCAF. Padronizado,
conforme aqui descrito, ao qual estardo peﬁitamente compatibilizados. N&o serdo aceitas propostas
gue contemplem a execucdo de ajustes E adaptacOes de qualquer natureza para adequacdo do
SISTEMA proposto ao ambiente de tecnolglgza da informacdo da COMSERCAF.

O sistema operacional sera o MS-Windows—erZOB Server ou superior como servidor de Banco de Dados
e servidor de Aplicacdo, nas estagdes clierites da rede local Microsoft Windows XP e superior com
browser Internet Explorer, Mozila Firefox e@horme e Linux Ubuntu com browser Firefox compativel
com HTML 5, padrdo tecnoldgico adotado_.rpela COMSERCAF. O SISTEMA devera funcionar nas

estacoes clientes com os sistemas operamon@ Windows e Linux Ubuntu.

O Sistema Gerenciador de Banco de Dadog:%GBD) serdo: MS-SQL Server versdo 2008 ou superior,
Oracle 10g ou superior e PostgreSQL 8.3 &Bsuperior. O SISTEMA devera funcionar com os bancos
de dados PostgreSQL, MS SQL Server e .(S_rilcle de forma simultanea, podendo dentro de um Unico
sistema haver 3 formularios diferentes, ca@ um consultando/alterando/inserindo em uma tabela de

banco diferente, ndo serdo aceitas propostasique contemplem a execucéo de ajustes ou adaptacGes de

LA
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5.9.
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qualquer natureza para adequacdo do SISTEMA proposto. A COMSERCAF trabalha com esses

- - i ~ - ’ -
bancos, entdo achamos necessario e impertante contratar solucdo que seja compativel, facilitando

assim uma possivel migracdo de banco de g;;'os.

Os Servidores de AplicacBes utilizados s‘é’ﬂ': Internet Information Services versdo 7.0 (1IS 7.0) ou
superior (Microsoft) e Servidor de Aplicllg@&o Apache Tomcat 6 ou superior. O SISTEMA devera
funcionar com os servidores de aplicacéo | TOMCAT, ndo serao aceitas propostas que contemplem
a execucdo de ajustes ou adaptacdes de qm@ljuer natureza para adequacdo do SISTEMA proposto. A
COMSERCAF possui essas duas tecnol@gias, entdo achamos necessario e importante contratar

solucéo que seja compativel. %

A comunicacéo entre os computadores-seryidores e estagces-cliente utilizara o protocolo TCP/IP.

Todos 0s componentes, necessarios a perf%execugéo do SISTEMA ofertado, deverdo permitir, sem
comprometer a integridade do SISTEMA, Eﬂﬂa adaptacdo as necessidades da contratante, por meio de

parametrizagOes e/ou customizagoes. —

Em caso de componente proprietéario a Contratada devera fornecer a licenca e atualizagdo de versdo do

(s) software (s) durante o periodo de vigénci| do contrato.

O SISTEMA devera ser WEB, multiuswério, com controle de execugdo de atividades basicas,

integrado, ‘on-line’ e tempo real. '

O SISTEMA devera possuir um Gnico usupara conexdo / acesso ao SGBD, banco de dados, ou um

Gnico usuario por médulo integrante do SISTEMA ofertado para conexao / acesso ao SGBD.

|
O SISTEMA deveré funcionar utilizando HHPS (Hyper Text Transfer Protocol Secure - protocolo de
transferéncia de hipertexto seguro) é umalimplementacdo do protocolo HTTP sobre uma camada
adicional de seguranca que utiliza o protocoﬁéjSSL/TLS.

—
O SISTEMA devera possuir telas com grid @ selecdo gerencidvel que permita importar registros para

a tabela relacionada, a partir de um layout @nido de arquivo texto, feito pelo prdéprio usuério.

—
O SISTEMA devera ter opgéo (selecionavelzno proprio sistema) para que sejam gerados relatorios
além da prépria tela, nos seguintes formatoés de arquivos: PDF, TEXTO, EXCEL, RTF, HTML,

IMAGEM. O
i)
Todas as telas de cadastros do SISTEMA de}ﬁm possuir opcao para realizar consultas avancadas pelos

critérios: “IGUAL”, “MAIOR”, “MAIOR_ 'OU IGUAL”, “MENOR”, “MENOR OU IGUAL” e
“INICIANDO COM” para campos do'::lgpo NUMERO; “IGUAL”, “INICIANDO COM” e
“CONTENDQO” para campos do tipo A]&laANUMERICO “IGUAL”, “MAIOR”, “MAIOR OU
IGUAL”, “MENOR” e¢ “MENOR OU I,GUAL para campos do tipo DATA. No resultado das
consultas o proprio usuario do sistema deﬁser capaz de ocultar ou mostrar determinadas colunas,

alterar a posigéo de determinadas colunas, alterar a ordenacgao dos registros consultados por coluna.

LA
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O SISTEMA deve possuir nativamente s{)&rte a identificacdo biométrica e permitir ser acessado

através do uso de leitor biométrico, sem a necéssidade de digitar o login (usuario e senha);

O SISTEMA deve permitir 0 envio de SM%&E—mail automaticamente, parametrizados por Eventos de
acordo com a necessidade da COMSERCAEE

As transacfes do SISTEMA deveréo ser a,e?z;iveis somente a usuarios autorizados especificamente a
cada uma delas e vinculados ao grupo de Usdarios do setor. O SISTEMA devera contar com grupo de
usuarios que definam padrGes de acesso‘hkdecificos por grupos. Para cada transacdo autorizada, o
administrador de seguranca devera poder J%;cificar o0 nivel do acesso (somente consulta, atualizagdo
dos dados, excluséo dos dados, acessos a it% especificos de menu, acesso a telas, acesso a relatorios).
Deve também permitir privilégios acumulativos por usuarios, quando o usuario for definido em mais

de um grupo; z

O SISTEMA devera permitir que se Iimitfﬂj libere as permissbes de visualizagdo/modificacdo, dos

campos e demais objetos de uma tela do!lsistema, de acordo com que foi definido para o grupo de
usuarios; f:I:

Qualquer operagdo de alteragéo/incluséolwccluséo efetuada nos dados deverdo ser logadas (deve-se
registrar histérico com a indica¢do do ug%rio, data, hora exata, informacdo da situacdo antes e

depois), de forma a possibilitar auditorias firttras.
DA VIGENCIA CONTRATUAL D

O prazo de vigéncia do contrato objettﬂdesta licitagdo sera de 12 (doze) meses contados do
recebimento da Ordem de Servico pela Contratada, podendo ser aditivado de acordo com a Lei
8666/93. Ap6s 12 (doze) meses 0 contra:tg.daoderé ser corrigido monetariamente de acordo com a

variacdo anual do IPCA, caso seja demonst@b o desequilibrio econémico financeiro no contrato.
A
6.1.1.0s prazos de execucdo dos servicds-objeto deste contrato estdo contidos nos Cronograma

Fisico-Financeiro, partes lntegrantegjieste edital, contados a partir da assinatura do respectivo
[ 1 il

instrumento. —

d—

Os prazos de inicio e de entrega admitem ﬁorrogagéo, a critério da CONTRATANTE, devendo ser
justificada por escrito e previamente autoﬁg,ada pela Administracdo, desde que ocorra algum dos

seguintes motivos: LN
)

-A - - ] -7 Y
a)  Superveniéncia de fato excepcional 8mprewswel, estranho & vontade das partes, que altere

fundamentalmente as condicdes de eeq{:ugéo do contrato;

b)  Interrupcéo da execucdo do contrato_,@ diminuicéo do ritmo de trabalho por ordem e interesse
-

da Administracao; —
L

C) Impedimento de execucdo do coptrato por fato ou ato de terceiros reconhecidos pela

Administracdo em documentos contemporaneos a sua ocorréncia;

<C

—
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d)  Omissdo ou atraso de providéncias iﬂrgo da Administracdo, inclusive quanto aos pagamentos
previstos de que resulte diretamenteEiinpedimento ou retardamento na execuc¢do do contrato,

sem prejuizo das sancdes legais apli@is aos responsaveis.

6.3. Constatada a interrupcdo dos servicos, po'_rcfmtivos de forca maior, 0 prazo estipulado no contrato

devera ser prorrogado pelo periodo razoaveI;‘rmente necessario a retomada dos servigos.
7. DO CONSORCIO DE EMPRESAS 2
8.1. Nao sera permitida a participacdo de empf% reunidas em consorcio.

8. DAVISITATECNICA <
al

9.1. A licitante devera vistoriar os locais ondg serdo executados os servicos, até o segundo (2°) dia util
anterior & data fixada para o recebimento dos envelopes, com o objetivo de inteirar-se das condicdes e
do grau de dificuldade existentes, mediante prévio agendamento de horario, junto a COMSERCAF. Na
ocasido da visita técnica serd emitido o STADO DE VISITA TECNICA (modelo ANEXO 1V)
pelo servidor da municipalidade, que devg_[iﬁ:ser apresenta obrigatoriamente no credenciamento, sob
pena de desclassificagéo. N

9.2. Nao serao aceitas reclamagdes posteriores (bgm como pleitos de aditivos contratuais) sob alegagéo de
desconhecimento das condigdes de execugaa'_rdo objeto. Todas as ocorréncias pertinentes aos servigos,

a partir da assinatura do contrato, serdo de ﬁs_ponsabilidade da contratada.
9. DAPROVA DE CONCEITO O

O licitante vencedor em preco serd submetido a provar que atende 100% as exigéncias tecnolégicas descritas
no item “5” deste projeto, sob pena de desclasﬁica(;éo logo apo6s a etapa de lances. Caso o licitante
vencedor na etapa de lances ndo atenda 100%'"3515 exigéncias tecnoldgicas sera desclassificado e sera
chamado os proximos licitante (S) na ordem de--,g}assmcagao Para dar celeridade ao processo caso um
licitante em sua demonstragdo deixe de cumprir u_m item, ndo sera mais necessario a continuidade da sua
demonstracgdo, sendo imediatamente desclassifica.g"_g, e sera chamada na ordem de classificagcdo o proximo
licitante para a prova de conceito. Para a deﬁEnstragéo deverad ser utilizado os softwares instalados
localmente nos equipamentos da Iicitan@ Fica a licitante ciente que deverd levar
equipamentos/softwares/pessoal que ache necessaFiIE)'I para comprovar todas as funcionalidades exigidas neste
documento, pode-se ainda utilizar maquinas virtyais (Virtual Machines) para demonstracdo nos diferentes
sistemas operacionais e banco de dados exigidos@entro do envelope de habilitacdo deve ser apresentado
Atestado (s) fornecido (S) por pessoa (s) jurl’dicagi de direito publico ou privado, impresso (s) em papel
timbrado do declarante, comprovando que a empresa possua experiéncia similar, ou seja, sejam compativeis
em caracteristicas, quantidades e prazos e de-émplexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou
superior a do objeto da licitag&o.

10. DAPROPOSTAPRECOS

LAl - Lel
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De acordo com modelo constante no ANEXO 8/ .1 CARTA DE APRESENTACAO DA PROPOSTA DE

PRECOS (MODELO) —
11. TREINAMENTO O
11.1 O treinamento para 0Ss niveis técnico/eg_’g’:racional deverd abranger o suporte ao SISTEMA

CONTRATADO, nos aspectos relacionade_ﬁao SGBD, camada de integracdo de dados, gerador de
relatorios e linguagem em que estes fo@ﬁ desenvolvidos, permitindo que a equipe técnica da
COMSERCAF possa efetuar checklist d%l_bdoblemas ocorridos antes da abertura de chamado para
suporte do proponente; Y

11.2 Estéa previsto o treinamento de 300 (trezentoﬁ‘ésuérios para utilizacdo dos sistemas;

11.3

12.

12.1.

O treinamento deve ser feito no proprio 16¢al de trabalho dos usuarios, e podera ser disponibilizado

local pela CONTRANTANTE, por tipo de Eema, em turmas de no maximo 20 (vinte) treinados.
SUPORTE Y’

As solicitacOes de suporte técnico serdo Jar izadas pelos usuérios autorizados de cada MODULO do
“Sistema” diretamente ao Centro de atéimento da CONTRATADA, indicados pela Contratante,

através de um sistema de gerenciamento de ordens de servicos online;

12.1.1. A CONTRATADA devera realizar o ateﬁimento, gerenciamento, acompanhamento de chamados

12.2.

técnicos, através de controle interno, contendo, minimamente, as seguintes informacdes:
a) Data e hora da abertura da solicitagéoD

b) Madulo ou submaodulo;
¢) Usuério solicitante;
d) Assunto;

ao - P

e) Descricdo do problema com justificativa para a alteracdo, corregdo, customizagéo,

LS

desenvolvimento;

MeEC

f) Nivel de prioridade para o atendimen@a solicitacdo (que sera definido em primeiro momento

pelo gestor do médulo);

N

g) Apos o atendimento, devera ter o histofico da solugdo, bem como a validacdo da prioridade para o
atendimento, além da classificacdo doJerro (usuario, sistema, customizagdo, parametrizago,

desenvolvimento).

h) Data da resolucéo da solicitacdo;

ACess

i) Numero de dias e horas para resolucad da situacdo (quanto tempo decorreu entre a data da

=

solicitacdo e a data da solugéo);

d

Havendo dificuldade na resolucdo das ocorréncias relativas aos chamados abertos, o responsavel pelo
atendimento inicial da Contratante comcrAicaré ao gestor do contrato que tomard as medidas

7o . |
necessarias para cumprimento por parte da Contratada.

LA
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Devera ser garantido o atendimento, em ﬁdﬁugués, para chamadas de suporte no horario das 09:00 h
as 17:00 h, de segundas as sextas feiras. E

O atendimento a chamadas de suporte pe@ONTRATADA devera ser realizado por técnicos aptos a
prover o devido suporte ao SISTEM,&")com relacdo ao problema relatado, ou redirecionar o
atendimento a quem o solucione;

A CONTRATANTE disponibilizara wauig acesso remoto a CONTRATADA de forma a poder
verificar as condicGes de erros que néo %am ser reproduzidas em ambientes internos da empresa
fornecedora do SISTEMA.

Deveré ser garantido ao Contratante o tena_@ de inicio dos trabalhos necessarios para a correcdo das
falhas do software de acordo com as [{Elaridades estabelecidas quando da abertura do chamado
técnico, sendo que no caso da prioridader is severa este tempo devera ser inferior a 02:00h (duas
horas uteis). Exemplo: paralisacdo do S (Sistema Gerenciador de Banco de Dados);

Em caso de erro do sistema (funcionalidg@é/rotina — manutencdo corretiva), 0 prazo maximo para
resolucdo das solicitacdes devera ser de ate72 (setenta e duas) horas Uteis a partir da data/hora do
registro no sistema disponibilizado pela GdI\ITRATADA para este controle.

No caso de solicitacdo de customiz[;%o e/ou parametrizagdo (manutencdo evolutiva) a
CONTRATADA deveré indicar o prazo necessario para entrega da solugéo.

A Contratante utilizara ferramentas que |possibi|item 0 monitoramento e corre¢do se necessario, do

desempenho e tempos de resposta das fun'Eﬂés de cada aplicativo.

12.10. A CONTRATADA devera manter pelo m@% um técnico on-line disponivel para o primeiro suporte

aos usuarios do SISTEMA. D‘

12.11. Qualquer despesa decorrente do suporte tefﬂlco sera de responsabilidade da Contratada.
13. MANUTENCAO T

13.1.

L
A Contratada devera executar os servicogitontinuos de manutencdo corretiva e legal sem 6nus

-
adicionais para a COMSERCAF, durante a vigéncia do contrato, incluindo as seguintes atividades:
, -

a)  Manutencdo corretiva: é aquela deCorrente de problemas de funcionalidade detectados pelo
[ 1 il

usuario, ou seja, funcionamento em dgSacordo com o que foi especificado relativo a telas, regras

de negacio, relatorios e interfaces com.outros sistemas, com prazo maximo de até 72 (setenta
L

e duas) horas Uteis para concluséo gﬂs Servigos.

b) Manutencdo legal: em caso de ml,'l:%nga na legislacdo, plano de contas, banco de dados,

sistemas operacionais, entre outros,:ﬁébré elaborada uma programacdo para atendimento as
mudancas ocorridas, sem prejuizos a_:fperagéo do SISTEMA, durante a vigéncia contratual. A
empresa Contratada devera atualizarias verses do SISTEMA, sem quaisquer onus adicionais
para a COMSERCAF, quando da incﬁoragéo de novas tecnologias e melhorias no SISTEMA,
durante a vigéncia contratual. As at@zagées de verséo do SISTEMA deverdo ser realizadas

fora do horério comercial ou a qualqtmJ momento desde que autorizado.

LAI -
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c¢) Manutencdo evolutiva: é a alteragﬁaou adicdo de uma funcionalidade visando a adaptacéo

e/ou melhoria de componentes e obj-e?é’s da solugdo implementada, tais como “layout” de telas,
relatorios, rotinas e regras de I:-;:;ggécios, durante vigéncia contratual. Quando o
CONTRATANTE solicitar a empreéia%ONTRATADA manutencdo evolutiva para seu produto
implantado na COMSERCAF, o sﬂigo de suporte técnico da empresa devera emitir um
namero de referéncia, designado de GN}lrnero da Ordem de Servigo”, 0 qual deverd ser utilizado

em todas as comunicacdes a ela rela%adas.
L
MIGRAGAO DOS DADOS (Y

A empresa Contratada devera providenciar EL nversdo dos dados existentes para os formatos exigidos

pelo SISTEMA licitado. Isto requer o efetivo[envolvimento do licitante para adaptacéo do formato dos

dados a serem convertidos e seus relacionamentE

14.2.

15.
15.1.

16. CUSTOMIZACAO

16.1.

A Contratada devera executar os servicos_de migracdo dos dados existentes nos atuais cadastros e
tabelas do sistema integrado em produgéo}ﬂantendo a integridade e seguranca dos dados, utilizando
0s meios disponiveis no Municipio. A COQI:ERATANTE fornecera o dicionario de dados e o arquivo
em formato “txt” do banco de dados. Os os do sistema contabil exigiveis da migracao sera pelo
menos o empenhado, liquidado e pago dos anos anteriores ao exercicio de 2018. Ja do exercicio de
2018 sera exigido todos os dados migrados?-'l:

PARAMETRIZACAO Y

Considera-se Parametrizagdo quando o0s @uisitos técnicos sdo atendidos sem a necessidade de
alteracfo no cadigo-fonte da SOLUCAO ofilde desenvolvimento de novos médulos de cédigo, ou seja,
0 requisito esta incorporado de forma nativa a SOLUCAO, podendo necessitar apenas de ajustes de

parametros quando de sua implementag&o. E
Lt

G

LS

. . ~ — s - ~ ~ J T
Considera-se Customizagéo quando se faz necessaria alteragdo ou complementagéo no codigo-fonte da
~ - I‘_ 7 7 - - 7 = -
SOLUCAO ou desenvolvimento de novognodulos de caodigo relativos a relatorios, melhorias e

interfaces, formuléarios e telas, para atender aos requisitos técnicos indicados como pontuaveis.

17. DAVIGENCIA DO CONTRATO s

17.

L
A vigéncia do referido contrato sera de 12 (deze) meses apos a assinatura do contrato.

e55

DO VALOR ESTIMADO
O valor estimado para presente contratag@?‘:)é de R$ 262.960,00 (duzentos e sessenta e dois mil,

novecentos e sessenta reais)

LAl - Lel de
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ESPECIFICAQ@E:S:EUNCIONAIS DO SISTEMA

IZJ

1. REQUISITOS FUNCIONAIS DOS SISTEMAS (Deveréo ser comprovados através.te Atestado de Capacidade Técnica. Caso o Atestado néo esteja de acordo com o Objeto,
podera ser solicitado demonstracdo do sistema ndo comprovado pelo atestado)

=
0
MODULOS DE-PLANEJAMENTO

<

O Sistema deve atender a Instrucdo Normativa n° 28, de 05 de maio de 1999, que e@elece regras para a implementacdo da Home Page Contas Publicas, de que trata a Lei n°
9.755/98, e alteracOes, atender a Lei Complementar n° 131, de 27 de maio de 2009, e_altéracGes, que determina a disponibilizacdo, em tempo real, de informagGes pormenorizadas

sobre a execucdo orgamentaria e financeira da Unido, dos Estados, do Distrito Federa‘l’:&ios Municipios, a InstrucGes Normativas e Deliberagdes, do Tribunal de Contas do Estado

do Rio de Janeiro, o Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico — PCASP e Manual ntabilidade Aplicado ao Setor Publico — MCASP e deve:
Item E Requerimento
1. Permitir a emissdo de relatérios por Unidade Gestora ou Consolidﬁti}?_;
2. Permitir a liberagdo de acesso do usudrio as Unidades Gestoras que sgrdo utilizadas por este em cada exercicio;
Permitir a emissdo de assinaturas definidas pelo usuario, em todo$.0s relatérios, individualizadas por Unidade Gestora, podendo também ser controladas por
3 Unidade Orgamentaria ou ndo, quando o relatério apresentar a quebF.rxor esta informacéo;
Permitir a configuracdo de data automatica para as rotinas da despesa, da receita e do financeiro, oferecendo ao usuario em cada novo langcamento, a data do
4. altimo langcamento efetuado, podendo esta ser trocada pelo usuario GEnforme a necessidade;
5 Permitir a verificacdo do saldo até a data do lancamento que esta ;Eﬂdo efetuado, para as rotinas da receita, da despesa e do financeiro, calculando este saldo
’ através da identificacdo de todos os lancamentos que o compde atéh@ata em questdo, mesmo aqueles que sdo decorrentes de outras rotinas;
Permitir o controle de datas de langamentos por Unidade Gestora das rotinas individualizadas, sendo: reserva, cota orcamentaria, cota financeira, alteragdo
6. orcamentaria, empenho, liquidacdo, pagamento, emissdo de ordem B’jd‘-r'{céria, lancamentos na receita, lancamentos no financeiro, emissdo de cheques. O controle

de datas refere-se a manutencao pelo usuario podendo alterar as datas-conforme sua necessidade;
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7. Possibilitar o bloqueio de sub-rotinas e/ou tarefas, para ndo permit'tr]jy__':pcluséo ou manutencéo dos langcamentos, podendo ser controlado por usuério;
8 Permitir a demonstracdo em modo visual de todos os niveis do PIngpE de Contas Contabil, das Naturezas da Receita, das Naturezas da Despesa, das Unidades
Orcamentarias e dos Vinculos (Fontes de Recurso); al
Permitir a criacdo dos codigos do Plano de Contas Contébil, daNatureza da Receita, da Natureza da Despesa, da Unidade Orcamentaria, da Classificacéo
9. Funcional Programética, do Vinculo (Fonte de Recurso), através Eméscaras pré-definidas pelo usuario e controladas por exercicio, sem limite de niveis e
quantidade de digitos em cada nivel,; s
10. Permitir iniciar més ou ano, mesmo que nao tenha ocorrido o fecha@to do més ou do ano anterior, atualizando saldos e mantendo a consisténcia dos dados;
Permitir a emissao de relatérios a qualquer momento, de qualquer p:'éﬁ'odo, seja de dias, meses ou exercicios anteriores, sem a necessidade de voltar back-up da
11 base de dados; A
Permitir o cadastramento de Leis e Decretos, evidenciando o .seu nimero, o tipo de legislagdo, as datas do documento e da sua publicagio, o tipo
(original/alteracdo), o cddigo para o documento conforme exigido‘ﬁﬁ) Tribunal de Contas, 0 meio de publicacdo, se esta disponivel na web e qual o endereco
12. eletronico. Também possibilitar a associagdo deste registro a um ou;.Eais arquivo, determinado pelo codigo do documento informado, sendo que estes arquivos
poderdo possuir as extensdes DOC, PDF, TXT e XLS; 'E'
ELABORACAOE PROGI:RIEMAC;AO ORCAMENTARIA
e
Item ]Eﬂ Requerimento
13. Permitir a geracdo dos dados da Lei Orcamentaria Anual através do Plano Plurianual;
Permitir a geracdo dos dados da Lei Orcamentaria Anual para o exérE’cio seguinte através dos dados de uma LOA de exercicio anterior a ser especificado pelo
14. USUArio; E
Permitir a geréncia e a atualizacdo das tabelas de Natureza da Ref‘:"@T-ta, de componentes da Classificacdo Funcional Programatica, de Natureza da Despesa, de
15. Unidade Orcamentéria e de Vinculo/Fonte de Recurso; —
16. Permitir que a elaboragdo da proposta orcamentaria da receita seja inr‘d""r{/idualizada por Unidade Gestora como também consolidada;
-
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17. Permitir o controle de um ou mais vinculos (fontes de recurso) paralcada natureza de receita;
18. Permitir especificar para as Receitas 0 seu embasamento legal; .rji
Permitir atualizacdo total ou seletiva dos valores da proposta orgﬁntéria das receitas através da aplicagdo de percentuais, podendo ser para acréscimo ou
19. decréscimo e com ou sem arredondamento; N
20. Permitir que a elaboracéo da proposta orcamentaria da despesa sejaEividualizada por Unidade Gestora como também consolidada;
=T
01 Permitir a defini¢do (detalhada) da proposta or¢amentéria da despﬁindividualizada por cada Unidade Orcamentaria de uma Unidade Gestora, possibilitando
) descrever o campo de atuacéo e a legislacdo, gerando automaticamel_m_ea proposta orcamentaria geral da despesa da Unidade Gestora;
2 Permitir a elaboragéo do orgamento no nivel mais analitico da Na@ﬂéﬁ'za da Despesa, 0 sub-elemento, assim como pelo nivel de elemento, sendo que para este
' Ultimo, a execugdo devera possibilitar que o sub-elemento seja inse nas rotinas de reserva e/ou empenho;
23. Permitir o controle de um ou mais vinculos (fontes de recurso) para_cada classificagéo da despesa;
24. Permitir a consolidagdo da proposta or¢camentéria Fiscal e da Segur E(3‘;l--(;1e Social;
25 Permitir atualizacdo total ou seletiva dos valores da proposta orga:nei;ntéria das despesas através da aplicacdo de percentuais, podendo ser para acréscimo ou
decréscimo e com ou sem arredondamento; D
Permitir estabelecer individualmente a previsdo orcamentaria da ddspesa e a estimativa de receita, de cada convénio e fundo, controlando estes através dos
26. vinculos (fontes de recurso); I
o
EXECUGAO ORGA TARIAE FINANCEIRA
O
Item E Requerimento
Permitir no cadastro de fornecedor que existam os seguintes controléI
1 - Efetuar o calculo da Receita Federal para o CNPJ e ndo E)"e__fjwitir incluir fornecedor em duplicidade de CNPJ;
27. 2 - Néo efetuar o célculo do CNPJ da Receita Federal; -
3 - Permitir cadastrar mais de uma conta bancaria por fornecéé‘cl)r, podendo escolher uma das contas como sendo a conta principal, permitindo alteracdo a
qualquer momento;

» Acesso
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Permitir o controle da execugdo orcamentaria da receita e da despesa, bem como do financeiro, de cada convénio e fundo por vinculo (fonte de recurso),
44, emitindo relatérios que apurem estas informagdes conforme o(sﬁ:ﬂnculo(s) selecionado(s), permitindo a realizagdo da prestacdo de contas necessaria aos
respectivos orgaos fiscalizadores; g
4 Permitir que os lancamentos da despesa nas rotinas de alteracdo o entaria, cota orcamentaria, cota financeira, reserva, empenho, liquidacdo, cheque, ordem
> bancaria e pagamento, sejam controlados por Unidade Gestora, se ue a Unidade Gestora consolidadora apenas podera consultar estes lancamentos;
46 Permitir o controle das despesas por um ou mais vinculos (fontgf[:de recurso) por dotacdo, nas rotinas de alteracdo orcamentéria, cota orgamentaria, cota
' financeira, reserva, empenho, liquidacéo, cheque, ordem bancéria ﬂg’gamento;
47. Permitir abertura de Créditos Adicionais, exigindo dados inerentes Ia-fegislagéo que autoriza esta criacao de crédito;
Permitir controlar as alteragdes orcamentérias e os dados refereniEEa legislacdo que as autoriza, associados ao cadastro de Leis e Decretos, acrescentando
48. guando necessario o himero e data da Portaria/Ato. Também deveEbr permitido informar o tipo de alteracdo (suplementacdo, anulacdo e remanejamento) e 0s
valores por tipo de recurso (superavit/excesso de arrecadacio/redugiolorcamentéaria/operacéo de crédito/transferéncia);
Permitir através de configuracdo que as alteracfes orgamentéria&radas por anulagcdo de verba, tenham a obrigatoriedade de lancar concomitantemente a
49, suplementacgdo pelo recurso de reducdo orcamentaria, para uma ouﬂfis dotacdo destino, sendo que a somatéria das suplementacdes seja igual ao valor anulado,
obedecendo a legislacdo vigente em especial o art. 43 da Lei 4.:%20{6‘_.2%}|
50 Possibilitar a configuracdo e o controle das alteragdes orgamentérﬁ;que utilizam o recurso de reducdo orgamentaria, conforme as Diretrizes da LDO e sem a
' necessidade de nova autorizacdo legislativa, sendo que quando o pergentual permitido for excedido, devera ser bloqueada a conclusao do langcamento;
Permitir estabelecer e registrar cotas or¢amentérias, configurando ofhivel de controle, por unidade orgamentaria ou dotag&o ou vinculo (fonte de recurso), assim
51. como o periodo de apuracdo em Mensal, Bimestral, Trimestral,rgadrimestral ou Semestral, limitando as liberacBes de cotas aos saldos das dotacdes
envolvidas; 0
Permitir estabelecer e registrar cotas financeiras configurando o n|'\4'e__1—de controle por unidade orgamentaria ou dotacdo ou vinculo (fonte de recurso), limitando
°2. as liberacBes de cotas aos saldos das dotacdes e da previsao atualiza,li'ifJ da receita, sendo esta Ultima também configurada para controle ou néo;
3 Permitir controle de acesso do usuario as dotaces podendo ser no"@ﬁel de unidade orgamentaria ou dotagdo ou vinculo (fonte de recurso) ou conjuntamente ao
>3. nivel superior de cada nivel detalhado; —
c4 Permitir o controle individualizado por Unidade Gestora da numeraggb de reserva, empenho, liquidacdo, ordem bancaria, bem como a numeracdo das anulacGes
' destes; -
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Permitir através de configuragdo determinar se o tipo de servigo sefalinformado, no empenho, na liquidagdo, no cheque, na ordem bancaria ou no pagamento,

R

para posterior geragdo automatica dos descontos;

Possuir cadastro de descontos por Unidade Gestora, no qual seré réferenciada a rubrica de receita, em qual rotina o desconto sera gerado automaticamente, qual
56. sera o percentual de aplicagdo sobre o valor da despesa, assim em qual rotina sera realizada a apropriacdo deste desconto. Para as configuraces da

geracdo e da apropriagdo do desconto, deverdo estar disponiveis as-kotinas de liquidacdo ou pagamento (cheque, ordem bancéria ou pagamento direto);

57 Permitir a associagdo do tipo de servico a um ou mais descontos-controlados por Unidade Gestora, combinacéo utilizada para a geragdo automaética destes
descontos conforme a configuracdo realizada; D:

| -
Permitir aos usudrios informar os descontos manualmente ou que Sejam gerados automaticamente, este Gltimo baseado na associagéo do tipo de servigo com 0s
58. descontos, calculando os valores de acordo com a configura(;ag'];dotada, com os percentuais previamente informados e com as férmulas de apuracéo
estabelecidas internamente;

|
Permitir no tratamento dos atos de execucdo orgamentaria que o empenho comprometa os créditos orcamentarios, possibilitando a anulacdo parcial ou total dos
59. empenhos retornando saldo para o crédito orgamentario. Possibilit mbém a geracdo de empenhos extra orgamentarios para o controle financeiro de situacfes

como as consignacdes, proporcionando que estes também possam @@nulados total ou parcialmente;

60 Permitir no lancamento do empenho a inclusdo da modalidade, do -@ero e do exercicio do processo licitatério, bem como para as modalidades Isento,
' Dispensa e Inexigibilidade, informar o motivo desta conforme a L4i8.666;

61 Permitir evidenciar na reserva e no empenho, além da fonte de recufso que esta registrada e aprovada em Orcamento, outra fonte de recurso a ser previamente
' cadastrada conforme a necessidade do 6rgdo publico, para a realiza(,@ de algum controle independente;
T

Permitir o controle de eventos como feira agropecuaria, reforma, cgf;os, , sendo que estes eventos podem ser catalogados conforme a necessidade e divididos

62 em varios niveis, por exemplo, a reforma pode sera ser genérica e abaixo desta especificar a reforma de um posto de salde, do Paco Municipal, Estes eventos
. T

poderdo ser associados as reservas e aos empenhos, e este Gltima-as liquidacBes e pagamentos, propiciando uma futura avaliacdo, prestacdo de contas, ou
-

: %
controle de custo; )

L
Permitir o controle de empenhos de restos a pagar, mantendo no exercicio de origem deste empenho a movimentagdo que o condicionou em restos a pagar, e

63. também possibilitar que nos exercicios futuros seja possivel a movimentacdo do seu saldo, seja processado, ndo processado e/ou ndo processado liquidado,
T

A s . L L1 -
controlando estas referéncias para posteriormente gerar o langamento contabil correto;

» Acess)
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Permitir o langamento de liquidagéo pelo valor total ou parcial do:€rmpenho, verificando o saldo deste, sendo ele orgamentario, extra orcamentario ou de restos a
64. pagar, bem como o lancamento da anulacdo destas liquidaces. NcEa@ da liquidacdo permitir também que sejam informados o tipo de documento (Nota Fiscal,

Fatura), o nimero, a data da emissdo e de vencimento deste docur’rﬁ?{o;
&

Permitir a integracdo automatica com o Sistema de Administrag e Pessoal / Recursos Humanos, gerando as reservas, 0s empenhos, as liquidacbes e 0s

65. pagamentos, orcamentarios e extra orcamentarios, oriundos dos venimentos, obrigacdes e retengdes geradas na Folha de Pagamento;

Possuir rotina para geracdo e emissdo de cheque em impressoradﬂétricial, laser e/ou de check pronto, possibilitando ao usuario a formatagdo do impresso
66 conforme o0 modelo do banco vinculado ao cheque, assim como aEﬁTJIagéo parcial ou total destes cheques. Na digitagdo dos itens, devera permitir ao usuario
' digitar o nimero da liquidacéo e o sistema dever trazer 0s dados:l exercicio, nimero e vinculo (fonte de recurso) do empenho, o nimero do processo e o valor

referente a liquidacao; ‘:I

1
67 Permitir realizar a contabilizacdo do cheque para cheques emitidosl-l-eeh(;ando automaticamente a saida do valor do cheque no banco origem e a entrada no banco
' destino, para o controle mais efetivo dos saldos bancérios; —1

=1
68 Permitir realizar o cancelamento da contabilizagdo do cheque em c’@ues emitidos, gerando automaticamente a entrada do valor do cheque no banco origem e a
' saida no banco destino; D'_'

Possuir rotina para geracdo e emissdo de ordem bancéria, como @ém a anulacdo destas ordens. Na digitacdo manual dos itens, deverd permitir ao usuario
digitar o nimero da liquidacdo e o sistema devera trazer os dadowercicio, namero e vinculo (fonte de recurso) do empenho, nimero do processo, 0s dados
69. bancérios do fornecedor e o valor referente a liquidagdo. Também devera ser permitida a alteracdo dos dados bancérios do fornecedor, sendo que esta alteragéo

sera atualizada no cadastro de fornecedor automaticamente. O forneCédor também podera possuir mais de uma conta bancaria, e 0 usuario podera optar por uma
T
iy

das cadastradas;
|:_'F'|_-\.

20 Permitir a geragdo de ordens bancérias para envio aos em meid{magnético, conforme o layout de cada banco, contendo dados detalhados de todos os
pagamentos a serem efetivados pelo sistema bancario, controlando @ntimero de remessa destes arquivos por Unidade Gestora;

i
21 Controlar os saldos das liquidacfes que ja estdo anexadas a docume@os para pagamento, como cheque e ordem bancéria, assim como o0 pagamento direto, ndo
' L : ; : e A o L
permitindo ser selecionado em nenhuma das rotinas mencionadas, ajartir do momento gue nao exista saldo na liquidacao;

27 Permitir através de configuracdo, para as rotinas de cheques, ordem bancéria e pagamento, verificar se a data de vencimento é maior que a data do lancamento
. - Yo - r" ~
em quest#o, informando ao usuério e gerando um LOG das informag6es para futura consulta ou correcdo do lancamento;

F e
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Permitir a conciliagdo das varias contas bancarias existentes no:|orgéio publico, de forma manual ou automatizada, este Gltimo pela importagéo de arquivo
enviado pelo Banco. Pelo processo manual, possibilitar que para c@ﬁ langamento seja determinado se este é conciliado através da data de conciliagdo, ou caso
3 contrario que seja informado o motivo da ndo conciliagao. Pelo”ﬁq-cesso automatizado ap6s a importagdo do arquivo, que 0 processo faca as associagfes
' possiveis de forma automatica, permitindo ao usuéario conciliar ngnalmente os demais langamentos que ndo foram conectados automaticamente. Possibilitar
também na importacéo dos langamentos oriundos das rotinas de Rej_gta e Despesa, que interferem no Financeiro, informar se serdo conciliados ou nao e neste

altimo caso, qual o motivo da ndo conciliagéo;

Permitir a geracdo automatica de langcamentos na rotina de Receitamr_iundos dos descontos confirmados nos pagamentos, conforme a configuracdo estabelecida,
74. a qual determina qual o tipo de dotagdo inerente ao pagamento ((}r-eamentéria, extra orcamentéria, restos a pagar, outros exercicios ou todas) e qual o tipo de

receita inserida nestes descontos (orcamentéria, extra orgamentéria@ﬁambas), condicionam a geragdo dos langamentos na Receita;

75. Permitir o controle de acesso do usuario a (s) receita (s), assim con@ sua movimentacgdo, podendo detalhar ou ndo por vinculo (fonte de recurso);

Permitir o lancamento da arrecadacgdo das rubricas de receita, evidenciando o vinculo (fonte de recurso) destas, proporcionando que a mesma rubrica receba

76. i )
langamentos com vinculos diferentes; J"-E

77 Permitir o controle de acesso do usuério ao (s) banco (s), assim Cﬁf a sua movimentacao, podendo detalhar conta por conta bancaria ou fazer a liberacéo de
' acesso pelo tipo da conta (Movimento, Aplicacdo); 'D

78. Permitir que os langamentos da rotina financeira sejam controladosmgr Unidade Gestora;

79. Permitir que a numeragao dos relatérios Livro Caixa e Boletim Financeiro sejam controlados por Unidade Gestora;

80. Permitir informar no cadastro dos bancos o vinculo (fonte de recurse); evidenciando assim a origem dos recursos e possibilitando o controle destes;

LY

81 Permitir registrar as estimativas de receita do municipio para os diverses meses do ano, avaliando constantemente o comportamento da arrecadacéo;

(0

82 Permitir na digitacdo de empenho que este seja associado a L{Ecédigo de retencdo da DIRF dentre os registros previamente cadastrados, filtrando
' automaticamente por Tipo de Fornecedor (Fisica, Juridica) e pela Nb;ureza da Despesa (naturezas que serdo ou ndo geradas na DIRF).
:

Permitir nas rotinas de ordem bancéria, cheque e de pagamento, gue 0 cédigo de retencdo da DIRF gerado no empenho, que esta associado a um cddigo do

_]

83. comprovante de rendimentos da DIRF, possa ser alterado conforme a necessidade, por exemplo, decisdo judicial a qual determina que o pagamento seja

realizado com isengéo de imposto; AN
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Permitir na rotina de controle das extras orgamentarias (por exempld, as consignagdes), que o empenho para pagamento (recolhimento) seja gerado somente
84. com os valores que foram descontados (retidos) e que ndo estejarﬂésociados a outro empenho extra, ndo permitindo ao usuario a manipulacdo dos valores a

serem repassados;

Permitir para as despesas de adiantamento, configurar a quantid limite de adiantamentos que estdo em aberto, ou seja, ndo foi realizada a prestacdo de

SEPA

85. contas, podendo este limite ser controlado por servidor ou para o O:_R;)_QO

Puablico em geral; -:::]:

Permitir através de configuracdo de rotina, o blogueio da incluséEEe novos langcamentos, para auxiliar na tratativa de encerramento de exercicio ou quando

86 houver a necessidade. As rotinas a terem este controle sdo: alterbeées orcamentérias, cotas orcamentérias, cotas financeiras, reservas, empenho, liquidagéo,
' pagamento, ordem bancaria, cheques, receita e financeiro. Quand_q:do blogueio, o sistema deverd permitir somente consultas, em tela ou pela emissdo de

relatorios: ()

Permitir configurar que através de um cancelamento de pagamento, parcial ou total, até qual fase da despesa, os langcamentos anteriores ao pagamento também

87. serdo anulados automaticamente. A configuracdo deverd possibiliféta anulagdo do documento de pagamento, (cheque ou ordem bancéria), quando existir, a

oy

liquidacdo, o empenho e até a reserva, quando esta existir;

Permitir incluir os descontos na rotina de liquidacéo, sendo que jara 0 caso do desconto de INSS, efetiva-lo nesta rotina, em atendimento ao § 8° art. 20 da
88. Instrucdo normativa do INSS n° 89 de 11/06/2003 e suas alteragéeﬂissim como o correto registro do regime de competéncia da despesa. Os demais descontos

deverdo ser informados na liquidag&o e apropriados quando do efetivlo pagamento;

Permitir realizar o reajuste nas previsoes iniciais das dotacdes orgar@térias, através do indice definido na lei orcamentaria e/ou lei de diretrizes orcamentérias,

89. informando a legislacio que autoriza, possibilitando especificar percentuais diferentes para cada vinculo (fontes de recurso), optando por arredondamento ou
|:_'F'|_-\.

néo dos valores; i
LAY

Permitir a geragdo do desconto do INSS no caso de pessoas fisicﬁ(autc‘)nomos), com base na Instru¢cdo Normativa do INSS n° 03/2005, arts. 81, 92 e 93,
90. permitindo a informacdo dos valores retidos por outras empresas=para a retencdo do valor correto. Deverd controlar os valores dos tetos do saléario de

contribuicgdo para célculo automatico das retencdes dos autbnomosteem servicos prestados em outras empresas;
—

o1 Permitir integracdo do médulo de reserva com o médulo de empenhey-transferindo para o empenho os dados referentes a reserva, configurando se o histérico da
' reserva sera importado ou néo para o empenho; AN

» Acesso
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Permitir controle de gastos por centro de custos. O controle deve;@r registrado quando da inclusdo da reserva, que devera ser transferido automaticamente
92. para o empenho, liquidacdo e pagamento. Em atendimento ao fﬁ do Art. 50 da LRF e Resolucdo do Conselho Federal de Contabilidade NBC T 16.2
Patrimonio e Sistemas Contabeis, para alimentagdo do subsistema dﬁustos;
93. Permitir o controle por secretaria (Unidade Or¢amentéria) de cada{'rn:er‘gg;stro da despesa e receita extra orcamentaria, bem como os saldos bancérios;
94. Possibilitar o pagamento de liquidagdes através dos documentos c@e e ordem bancéria (baixa automatica), e pelo pagamento direto (manualmente);
Permitir o controle por secretaria (Unidade Orcamentaria) de cﬁ receita extra or¢camentéria, quando da inclusdo dos registros para atendimento a Lei
9. Municipal n° 3.479/09 que determina que os Secretarios Municipals‘sejam ordenadores de despesas;
Permitir realizar o reajuste das estimativas iniciais de receita, através.do indice definido na lei orcamentaria e/ou lei de diretrizes orcamentarias, informando a
9% legislacdo que autoriza, possibilitando especificar percentuais difeﬁfﬂ:elis para cada vinculo (fontes de recurso), optando por arredondamento ou ndo dos valores;
97. Permitir o controle por Unidade Gestora dos lancamentos da rotina financeira;
98. Permitir o controle de movimentos financeiros (Bancos) por secret@f_fl (Unidade Orcamentaria);
Permitir a emissdo do cronograma de recebimento, através dos pdlﬁntuais informados como previsdo da receita, ou pelo percentual calculado na arrecadagdo
99. do exercicio anteriores, em atendimento ao art. 8° da Lei complementar
101/2000 - LRF; A
Permitir a emissdo do cronograma de desembolso, através dos pemtuais informados como fixacdo da despesa, ou pelo percentual calculado no realizado no
100. exercicio anteriores em atendimento ao art. 8° da Lei complementar I
101/2000 - LRF; I %
Permitir, quando da liquidacdo, a inclusdo das certiddes de érgdlg__s‘"externos (INSS, RFB, CND, FGTS), previamente cadastradas pelo usuario, com sua
10L. respectiva data de vencimento, fazendo a validacéo das referidas dat;ez_l'é-'l no momento da selegdo da ordem bancéria;
Permitir que no encerramento do exercicio seja possivel o cancelamento das ordens bancarias emitidas e ndo enviadas aos bancos, transferindo-as
102. automaticamente para 0 préximo exercicio; E
Permitir informar e controlar em cada conta bancéria quais séo os'LTﬂculos (fontes de recurso) de empenhos/liquida¢fes que poderdo ser pagos por esta conta
103. bancéria, em atendimento as novas demonstragdes contabeis por foqtvgde recursos no MCASP;
104. Permitir a emissdo das guias de INSS no formulario padrdo do MiniEg’rio da Previdéncia Social, GPS, com os dados dos cadastros e dos referidos pagamentos;
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Permitir nas rotinas de empenho e liquidacdo que o controle de:hérmeragdo dos documentos seja sequencial ou que seja independente entre os langamentos
105. orcamentarios e extra orcamentario, ambas as situagdes controladaEﬁ)r
Unidade Gestora; ‘:i
106. Permitir através de configuracéo, a verificagdo da obrigatoriedade %L’lmero do processo administrativo para a rotina de empenho;
107 Permitir o controle da anulacdo da liquidacdo de exercicios anteri?(restos a pagar processados), configurado para s6 permitir mediante informacéo de senha
do administrador, através do conceito de dupla custddia, evitando Q@Escumprimento do art. 63 da Lei 4.320/64;
Permitir através de configuracdo, o controle quando da incluséo q'_é]ﬂquidagéo, nos casos de desconto de INSS, ndo permitindo inclusdo de notas fiscais com
108. data de emissdo diferente do més ou exercicio, diferente da data dd"ra'ngamento, evitando multas do INSS pela retencéo dos 11% com cessdo de méo de obra;
1009. Permitir através de configuracéo, que o historico lancado na quuidaﬁdg seja transferido automaticamente para o registro de pagamento;
Permitir o controle através de configuracdo, da ordem cronolégﬁde pagamento, conforme o art. 1°, inciso XII, do Decreto-lei 201/67 e o art. 5° da lei
110. 8.666/93. Caso ocorra a geracdo de um documento de pagamen heque ou ordem bancéria) ou o pagamento direto de uma liquidagdo com vencimento
posterior a outra liquidagdo em aberto, esta informag&o devera ser registrada em LOG especificado, demonstrando a antecipagdo do pagamento;
111 Permitir através de configuracdo, a obrigatoriedade da informagé@ PIS/PASEP no cadastro de fornecedores/credores quando este for pessoa fisica, por ser
' obrigatério para a geragdo dos dados da SEFIP/GFIP; .::‘]
Permitir a emissdo das guias de IRRF e ISS, nas rotinas de quuida@g, ordem bancaria, cheque e pagamento, conforme os descontos (retencfes) gerados nestas
112. rotinas, para efeito de contabiliza¢do interna; I
113. Permitir através de configuragdo, que o histérico langado no empen@seja transferido automaticamente para o registro de liquidagéo;
Permitir através de configuracdo, que nas rotinas de liquidagéo, c.r'[é‘qlrue, ordem bancéria e pagamento, 0 processo administrativo seja bloqueado quando esta
114. informacdo existir no empenho; E
Permitir através de configuracdo determinar a impressao automética'-Eu ndo para as Notas de Reserva, e de
115. Complemento e Anulacéo da Reserva, para as Notas de Empenho e d€iAnulacéo deste e para as Notas de
Liquidacdo e de Anulagéo; E
116 Permitir configurar para que a Nota de Reserva e/ou a de Empenho I§'gjam impressas com os itens advindos da Requisi¢cdo de Compra, quando houver integragéo
' com o modulo de Aquisigdes; -
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Permitir a integragdo com o maddulo Tributario, recebendo destes Ja§ arrecadagOes diarias que serdo importadas, gerando os langamentos no movimento de
1. receita; (Y

Permitir a integracdo com o mddulo de Aquisicdes e Almoxarifado',:ﬂ:famitando as informacdes de forma automatica, da requisicdo de compras para a reserva, do
118. processo licitatorio para o empenho e do recebimento do mat@%l/servigo para a liquidacdo, registrando o periodo de aceitabilidade denominado “Em

Liquidacao™; -
1109. Permitir configurar a obrigatoriedade da informacao do processo agiﬂinistrativo na rotina de empenho;

Permitir a verificacdo da existéncia do processo administrativo no%tema de Protocolo, para 0s lancamentos de reserva, empenho, liquidacdo, ordem bancéria,
120. cheque e pagamento; —
121. Permitir efetuar pagamentos de restos a pagar no exercicio atual, sem ter fechado o exercicio anterior;

=
CONTROLE DE CONTRATO&ICONVENIOS E PRECATORIOS
Item E Requerimento

Realizar a integracdo com o sistema de Gestdo de Contratos e C@nios da COMSERCAF, sendo estes responsaveis pela origem dos dados dos contratos e
122. convénios, 0s quais serdo posteriormente transferidos por este siste@gpara 0 modulo de Contabilidade proposto.

Realizar a vinculagdo dos dados do cadastro de Contratos e Convénios, e posteriormente associar os empenhos aos seus contratos, identificando os empenhos
123. associados a cada convénio; -
124. Permitir o controle dos aditivos dos contratos e convénios; ) E
125. Permitir a realizagdo de baixa/quitacdo ou anulacdo dos contratos e |e':'_'g_'nvénios;

Permitir apds a inclusdo dos contratos e convénios o registro auton@co no grupo de controle da Contabilidade de acordo com as contas do PCASP, realizando
126. 0s movimentos contabeis necessarios também para o acompanhameiio e registro das baixas e execucao;

Vferificar por meio de configuracdo, se a data do empenho esta d:ljfo da vigéncia do contrato (contrato inicial mais os aditivos), em trés condicGes distintas:
127. bloquear o lancamento, avisar e permitir a conclusdo do Iangament@ ndo realizar a verificacdo da vigéncia do contrato;
128. Verificar por meio de configuracao, se a data da liquidacéo esta dentro da vigéncia do contrato (contrato inicial mais os aditivos), em trés condicoes distintas:
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bloquear o langamento, avisar e permitir a conclusdo do langamentojol ndo realizar a verificagdo da vigéncia do contrato;

125 Verificar por meio de configuragdo, o saldo do contrato para os ladgamentos de liquidac&o, em trés condicées distintas: bloguear o langamento, avisar e permitir

a conclusdo do langamento ou ndo realizar a verificagdo do saldo dé&mtrato;

CONTABILIDABIEZOM TESOURARIA

<

Item Y Requerimento
Permitir a contabilizacdo automatica através dos atos da execul:ao'orgamentéria e financeira, utilizando o conceito de langcamentos associados a roteiros
130. contabeis (eventos) e partidas dobradas, simples e compostas; =:'I:
Utilizar Plano de Contas Aplicado ao setor Publico PCASP, con@e a Parte IV - PLANO DE CONTAS APLICADO AO SETOR 52 edicdo, Portaria STN
131. 437/2012; -
132. Utilizar a metodologia de contabilizagdo de langamentos contébeis‘rrira langcamentos principais e concomitantes no sistema de controle;
133. Efetuar o controle da Execugdo orcamentéria, financeira e de RestoE‘EPagar nos grupos contébeis de controle, grupos 7 e 8;
Assegurar que as contas so recebam langcamentos contabeis no ultim':wgm'vel de desdobramento do Plano de Contas -
134. PCASP utilizado; ol
135. Disponibilizar rotina que permita ao usuario a atualizacdo do Plano de Contas - PCASP, dos langamentos e de seus roteiros contabeis;
Permitir a configuracdo prévia de eventos contabeis que ndo tém !T{g?q;géo com a execucgdo orcamentaria, possibilitando que mensalmente apenas os valores das
136. variagdes destes sejam informados para a contabilizagdo, por Unidade Gestora. Os eventos que dependem da execucdo orgamentaria deverdo ser criados
automaticamente pelo sistema; E
137. Permitir o controle de saldos para cada conta contabil por Unidade Estora;
138 Utilizar calendario de encerramento contabil para os diferentes rrdeiés, para a apuracdo do resultado e para a apropriagdo do resultado, individualizados por
' Unidade Gestora, ndo permitindo langamentos nos meses ja encerraEs;
139. Admitir a utilizacdo de histdricos padronizados e historicos com texﬁlivre, para cada langcamento contabil;
140. Disponibilizar rotina de consisténcia de langamentos contabeis;
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141. Permitir a transferéncia automatica para o exercicio seguinte de saldps de balango no encerramento do exercicio;
142. Permitir o controle dos langamentos contabeis por Unidade Gestorﬁéndo que a Unidade Gestora consolidadora tera acesso total;
143. Permitir que o controle de numeracao das paginas do diario seja co?ﬁ)lado por Unidade Gestora;

Permitir o cadastro de contas contébeis, respeitando 0s grupos de ¢ofitas pertencentes ao PCASP, onde o usuério deverd indicar se a referida conta é de variacéo
144, e se é uma Variagéo Patrimonial Aumentativa — VPA ou Variagdo -

Patrimonial diminutiva — VPD; -‘:‘.1:

Permitir apos o registro de competéncia das receitas, por exemplo Ee IPTU, quando da arrecadagdo, dar baixa automética nos eventos contabeis, efetuando os
145. langamentos diminuindo a conta de Créditos Tributarios a Receber;

Permitir a contabilizacdo da varia¢do patrimonial, através da integr%o com o modulo de Aquisic6es e Almoxarifado, tramitando as informagdes de forma
146. automatica e obedecendo aos critérios de classificagdo do PCASP;
147. Permitir a emissdo dos relatérios (anexos do Balango) em atendimeéj'dl a Portaria MPAS 963/2003 e alteragdes posteriores;
148. Permitir emissao dos anexos do balango com resultados calculados-mensalmente, por Unidade Gestora e consolidado;

E
RELATORIOS%S METAS FISCAIS
1 5
Item O Requerimento

149. Metas Anuais; W
150. Avaliacdo do Cumprimento das Metas Fiscais do Exercicio Anterior:;.L-;u
151. Metas Fiscais Atuais Comparadas com as Fixadas nos Trés ExerciciEAnteriores;
152. Evolugdo do Patriménio Liquido; 5
153. Origem e Aplicacdo dos Recursos Obtidos com a Alienacdo de Ati@
154. Receitas e Despesas Previdenciérias do RPPS; -
155. Projec¢do Atuarial do RPPS;
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156. Estimativa e Compensagéo da Rendncia de Receita; < L

157. Margem de Expanséo das Despesas Obrigatorias de Carater Contimo;
.
a

RELATORIOEﬂO ORCAMENTO

N

Item =] Requerimento
158. Anexo 2 — Resumo Geral da Receita 1l
159. Anexo 1 — Demonstracdo da Receita e Despesa Segundo as Categdlﬁ Econdmicas;
160. Anexo 2 — Natureza da Despesa; ﬁ
161. Anexo 6 — Programa de Trabalho; :
162. Anexo 7 — Demonstrativo de Fung¢des, Sub-Fungdes e Programas pgﬂ'f’rojetos, Atividades e Operagdes Especiais;
163. Anexo 8 — Demonstrativo da Despesa por Fungdes, Sub-Fungdes ei'ITogramas conforme o vinculo com os Recursos;
164. Anexo 9 — Demonstrativo da Despesa por Orgdos e Fungdes; %
165. Especificacdo da Receita por Fontes e Legislacao; ET_
166. Tabela Explicativa da Evolugdo da Receita; |
167. Sumério Geral da Receita por Fontes e da Despesa por Funcdes de Governo;
168. Discriminacdo da Despesa Segundo Vinculos dos Recursos; . E
169. Tabela Explicativa da Evolucéo da Despesa; ;'_--'
170. Quadro de Fixagédo das Cotas da Despesa Orgamentaria; E
171. Quadro de Detalhamento da Despesa (QDD); E
172. Anexo 6 — Programa de Trabalho — Valores Ordinario / Vinculado; E
173. Discriminagéo da Despesa por Orgdo de Governo e Administracdo; (11
174. Anélise da Despesa Corrente e Capital em Percentuais; E
L
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175. Demonstrativo de Fungdes, Sub-Funcbes e Programas por Categorlg_gconﬁmica;
176. Consolidagao da Despesa por Agao — Ordinario e Vinculado; E'E
177. Consolidacdo da Despesa por A¢do — Corrente e Capital; E
178. Programa de Trabalho e seus Objetivos; N
179. Relacdo das A¢des e seus Objetivos; z
180. Relacdo das Ac¢des e suas Metas Fiscais; ﬁ
181. Despesa Total por Fungéo; ;
182. Despesa Total por Orgéo; :-.:]:
183. Orgamento da Seguridade Social; |‘:‘|
184. Consolidacdo da Despesa da Seguridade Social; I
185. Demonstrativo da Receita e Despesa da Seguridade Social, E
186. Demonstrativo Orcamento Fiscal e da Seguridade Social; D:
187. Plano de Aplicacéo; {::I
188. Valores da Despesa por Fonte de Recurso; EI_
189. Quadro de Detalhamento da Despesa (QDD) — Sem Valores; !
190. Consolidacdo Geral por Nivel da Natureza da Despesa; =%
191. Relacdo das Unidades Orgcamentérias; ol
192. Relacdo de Programas e Acoes; E
193. Demonstrativo da Receita e Plano de Aplicagéo; 5
194. Programa de Trabalho e suas Metas Fiscais; “E
195. Quadro de Gastos com Pessoal; —
196. Quadro de Gastos com Saude; E
7
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197. Quadro de Gastos com Ensino; ]
198. Anexo X — Consolidado Programas Governamentais;
199. Quadro Demonstrativo da Receita e Plano Aplicacédo de Fundos;
200. Despesa por Unidade Orcamentéria e Categoria Econdmica;
201. Comparativo da Compatibilidade da LOA com as Metas da LDO;
202. Transferéncias Financeiras Recebidas e Concedidas; E
l_
RELAT(I)&OS RECEITA
Item E Requerimento

Previsdo atualizada da Receita. Devera conter os campos: data do mogg-jmento das previsdes, cddigo da receita e sua descri¢do, vinculo da receita (fonte de recurso),
203. valor arrecadado e valor individualizado das previsdes com o histcfrico, totalizando todos os valores das previsGes, arrecadado até a data base e calculando a
diferenca entre o valor das previsdes e o valor arrecadado; (1

P

Movimentacdo analitica da receita. Devera conter os campos: Data de-fegistro do lancamento, histérico registrando quando do lancamento, valor do langamento,

204 namero da ficha da receita, sua natureza, descri¢do e vinculo (fonte d urso). Devera ser totalizado por Banco, quando existir. Caso ndo tenha sido registrado pela
. - . . . N S . - - . . p

rede bancéria, ou seja, transferéncia entre receitas, os dados deverdo ser impressos no inicio do relatério. O relatério podera ser selecionado por periodo (data),

banco, vinculo (fonte de recurso); T
L

Balancete da Receita. Devera conter 0s seguintes campos: cédigo da @reza da receita e sua descri¢do, valor da previsdo orcamentéria, valor do arrecadado até o
més anterior, valor arrecadado no més, valor arrecadado até o més refelt'éncia e o0 valor da diferenca da previsdo para o arrecadado até o més. Devera totalizar por
205. grupo de contas da receita e o total orcamentario. Devera emitir paraEs receitas extras orgamentarias o cddigo da conta contabil e sua descri¢do, devendo ter 0s
campos valor do arrecadado até o més anterior, valor arrecadado no -,_.@ valor arrecadado até o més referéncia. Devera conter um totalizador por grupo de contas

contabil e um total das receitas extras orgamentarias. Devera trazer os Yalores analiticos (saldo) das contas bancérias do exercicio anterior e um total geral;

206 Balancete da Receita com dados acumulados com o0s seguintes campgs: descri¢do das receitas orcamentarias e extra orcamentarias, valores mensais arrecadados e
L

totalizando por bimestre e por receita, totalizando separadamente as regf‘iltas orcamentarias e extra orgamentarias e um total geral;
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Receitas Municipais da Administragdo Direta;

208.

Extrato da movimentacéo da receita e devera conter os seguintes campos: codigo da natureza da receita, descricéo e vinculo (fonte de recurso) e descricao; data do
registro do langamento, histdrico, valor do langamento, acumulado n'&_ldx-nés e acumulado até o més; deverd trazer o campo do valor acumulado anterior ao periodo

selecionado. Devera ter os campos da previsao, arrecadado até o més € cionado e um saldo que devera ter o resultado da previsdo menos o arrecadado;

2009.

Demonstrativo da Receita Arrecadada. Devera permitir selecionar pogriodo e nivel hierarquico da receita com os seguintes campos: descri¢do da receita, campo

com a receita prevista, receita arrecadada no periodo, receita arrecadagﬁté o0 periodo. As colunas dos valores deverdo ter um total geral;

oc

RELATOI*US FINANCEIROS

<

Item

—
L Requerimento

210.

Extrato contabil da conta bancaria, por Unidade Gestora e deve contér os seguintes campos: Cédigo contabil da conta corrente, descricdo da conta, periodo
selecionado por data inicial e final, codigo da agéncia e conta bancéﬂ;vinculo (fonte de recurso) do banco, unidade orcamentéria, data do langcamento, histdrico,

saldo até o dia anterior, valor do langamento, saldo atual, data da coneil'ﬁgéo bancéria;

211.

Boletim da movimentag&o financeira, por Unidade Gestora, devera E‘Qs seguintes campos: Descri¢do da conta bancéria, unidade orcamentaria que o banco esta
vinculado, data solicitada para emissdo, vinculo (fonte de recursqﬂ_\'/inculado ao banco, saldo anterior ao dia selecionado, movimentagdo sintética (valores
acumulados) das entradas e das saidas, e o saldo atual; total por grupo de contas de todas as colunas e total geral. Este relatério deverd permitir a emissdo por
Unidade Gestora; O

212,

Movimentacg8o de caixa e bancos (livro da tesouraria ou livro caixa) c;o:‘_ﬁgs seguintes campos e condigdes: devera ser emitido por dia e ter numeracao especifica por
livro. Devera imprimir analiticamente os registros, iniciando pelo saldo de caixa até o dia anterior, se houver, discriminar as receitas orcamentarias e extras
orcamentérias arrecadadas com os campos da descricéo, histc’)rico,Ealor e totalizar por tipo de receita (orgamentaria e extra orcamentéaria). Devera ter a
movimentacdo das entradas e retidas bancérias, separadamente, com',‘:a: descricdo dos bancos, histdrico e valor, separando por grupo de contas. Devera emitir a
movimentacdo das despesas pagas or¢camentarias e extra orgamentéH;a:Je seus cancelamentos, que tenha os campos fornecedor, nimero do empenho, nimero da
ordem bancéria ou cheque e o valor. No final do relatério deve ter-um resumo, demonstrando os saldos de bancos e caixa do exercicio anterior e os valores
arrecadados no dia da selecéo do relatério e o acumulado até o dia antekior trazendo um totalizador. Nas despesas, os referentes as despesas pagas até o dia anterior,

as pagas no dia selecionado os saldos de bancos e caixa e um total gerdl tla despesa. O fechamento do livro tem que ser diariamente. Caso ndo feche, o sistema deve

Tl e |
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o ¥
Relatério de conciliacdo Bancaria com a selecdo mensal, por conta individualizada, com os seguintes campos: Banco, agéncia e conta bancéria, contabil e descricao,
213. vinculo (fonte de recurso) do banco, saldo bancario que deve conter (! saldo constante no extrato bancario, itens pendentes de conciliacdo. Devera conter a soma dos

valores ndo conciliados e o saldo contabil. Este relatorio devera permiﬂ; emissdo por Unidade Gestora;

Balancete Financeiro com a selecio mensal e devera conter os seguintestampos: na receita, no nivel 2 (origem) e sua descricao totalizando por categoria
econdmica, com as colunas de valores acumulador até o més anterior, imentacdo do més e total. Ainda na receita deverd demonstrar as receitas extras
214 orcamentarias totalizando as mesmas e um total geral da receita. Devera demonstrar os saldos de bancos do exercicio anterior por grupo de contas e um total geral.
' Nas despesas, deverdo ser apresentadas por funcdo de Governo com mdigo da fungo e descri¢do, com as colunas de valores, acumulador até o més anterior,

movimentacdo do més e total. Ainda na despesa, devera demonstrar @pesas extras orgamentérias totalizando as mesmas e um total geral da despesa. Os totais da

receita e despesas deveréo ser iguais, demonstrando o fechamento mehal;

Item [ Requerimento

—

Relatério com os saldos das dotacdes, com a selecdo por periodo (data de inicio e fim), e devera ter os seguintes campos: Ordenar por secretaria (unidade
| -

215. orcamentaria), classificacdo funcional programatica e descricéo, cédi@ da natureza da despesa, descrigdo e vinculo (fonte de recurso), detalhando os valores da

dotacdo inicial, a movimentag&o e o saldo atual; c

Relatorio contendo a movimentagéo das alteragdes orgamentarias, contendo os seguintes campos: Periodo da sele¢do (data inicial e final), ordenado por Secretaria
216. (Unidade orcamentaria), natureza da despesa e descri¢do, codigo dﬁuncional programatica, tipo de crédito, vinculo (fonte de recurso) e descrigdo, data do

lancamento, Tipo da autorizacdo, Data da autorizacdo, Tipo de movim%agéo, numero e data do decreto e valor da alteracdo, fonte de recurso utilizado e o valor por
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recurso; < 1]

AR

217 Relatdrio das Alteragdes Orcamentarias por Grupos de Despesas, corT\:Eé seguintes campos: codigo do grupo de despesa e descricdo, Valor suplementado e anulado
' no periodo e o saldo. Devera ter totalizador por modalidade da despesa/e}total geral;

Movimento das alteragdes Orcamentarias por Ato e tipo de ato. Devera.ter os seguintes campos: ordenado por tipo de ato, campos nimero da autorizagdo, data da
218. autorizacdo, Unidade Orgamentéria, codigos da natureza da Despesa'i%ncional programatica, Tipo de crédito, vinculo (fonte de recurso) e valor. Devera ter Total

de suplementac@es e anulacBes por tipo de ato e Total geral de suplementagdes e anulagdes;

——

Relatdrio com a movimentagdo de Cota Orgamentéria.

219. Deverd ter os seguintes campos: Secretaria (Unidade Orgamentéria)%riodo selecionado, data da sele¢do, historico, saldo anterior, valor da cota liberada e total
geral;

290 Relatdrio com a movimentagdo de Cota Financeira. Devera ter os guintes campos: Secretaria (Unidade Orgamentaria) periodo selecionado, data da selecéo,
histdrico, saldo anterior, valor da cota liberada e total geral; —
Relatdrio com a movimentagdo das reservas. Deverd ser por Secretdzi'Et(Unidade Orgamentdria) e periodo selecionado, contendo o0s seguintes campos: cddigo da

221. natureza da despesa e descri¢do, cédigo da funcional programatica, @Io (fonte de recurso), data da reserva, n° da requisi¢do e n° da reserva, razéo social quando

existir, n° do processo, c4digo do evento e descric¢do, histdrico, valor Lmi-tério e valor total,

Relatério de movimentacéo de reserva com célculo de Saldo. A selecio 'devera permitir por periodo ou anual, indicando a data pelo usuério, devera ser ordenado por
Secretaria (Unidade Orcamentaria) com 0s campos para cada regisltg cddigo da natureza da despesa até o nivel de sub-elemento e sua descri¢do, cédigo da
222. funcional programética e a descri¢do da acédo, cédigo do vinculo (fc.)ﬁde recurso) e sua descrigdo, data da reserva, n° da reserva, fornecedor, se houver, n® do
processo e valor. No final de cada registro, o sistema devera tot'_d'er_-'Hzar por vinculo (fonte de recurso) com os campos Dotacdo inicial, suplementacdo /

remanejamento, anulacdo / remanejamento, despesa autorizada, valor rgervado e o saldo;

Relatorio das reservas que nio foram empenhadas. Devera ordenar poriSecretaria (unidade orcamentaria), com totalizadores por dotagdo, e por 6rgdo/Secretarias
| 1 il

223. (unidade orcamentéria) e total geral. Os registros devem conter os segUintes campos: n° da reserva, fornecedor, se houver, data do registro, n° do processo e valor,

vinculo (fonte de recurso) e sua descri¢do, cédigo do evento e sua descl_r1i_géo;
1]
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Relatorio contendo as reservas e sua movimentagéo. Devera ter osSeguintes campos: n° da reserva, data da reserva, n° do processo, valor da reserva e historico.
294 Devera conter a movimentagdo da reserva (complemento, anulagéq:ﬁ reservas, empenhos e anulagdo de empenhos), com os campos data do registro, n° do
' documento e n° das anulages quando for o caso, n® do processo, va!ﬁﬂg saldo da reserva. O relatério deverd conter campo com 50 caracteres para digitagdo pelo

usuario e 0 mesmo devera ser impresso no inicio de cada folha no car%_s;luperior a direita;

Relatério com a movimentagdo de empenhos, por secretaria (Unidadé.orcamentaria) com os campos: exercicio do empenho, cédigo da natureza da despesa e
descri¢do, codigo da classificacdo funcional programética, cddigo dgjfnculo (fonte de recurso), data do empenho, requisi¢do, se houver, n® do empenho, n° da
225. reserva, nome do fornecedor, n° do processo, fonte de recurso (cenEEde custos), tipo de licitagdo, n° da licitagdo quando houver, tipo do empenho, cédigo do
evento do empenho e sua descricgdo, histérico e valor. Dever4 ter un‘-.tgtalizador por empenho, com os campos: saldo anterior, valor do empenho e saldo atual do

empenho; f:l:

Relatério da movimentagdo dos empenhos. Devera ser selecionado pn° do empenho e deve conter os seguintes campos: n° do empenho, tipo do empenho, data
do empenho, fornecedor, valor, n° da reserva, n° do processo, historico do empenho. Devera conter a movimentacao, quando houver, (anulagdo do empenho,
226. liquidagdo / anulacdo, sele¢do por ordem bancéria / anulagéo e chequeTI:cancelamento, pagamento / cancelamento) com suas datas, n° do processo, historico, valor
do movimento e saldo do empenho. Devera ter o resumo das rotinas efetuadas no empenho como: Totais acumulados de: empenho, liquidagdo, pagamento, cheque,

ordem bancaria, os totais de anulagdo quando houver, e os saldos das mas rotinas referentes ao empenho especifico;

||
Relatério de Empenho por tipo de Licitacdo. Deveré apresentar por ﬁde licitacdo, contendo os seguintes campos: Secretaria (Unidade or¢camentéria), codigo da
227. natureza da despesa e sua descri¢do, cddigo da funcional programéticala a descricdo da acdo, n° do empenho, data, fornecedor, n° do processo, valor e o saldo do

empenho; e

Relatério contendo as liquidagdes. Deverdo ser ordenados por Secretdria (Unidade orcamentaria) e dotacdo, contendo os seguintes campos: Codigo e descricdo da
Secretaria (Unidade orcamentaria), codigo da natureza da despesa e sﬁﬁ descricdo, codigo da funcional programaética, cdigo do vinculo (fonte de recurso) e sua
descrigdo, n° da liquidac&o e data, n° do empenho e fornecedor, n° do processo valor do empenho, historico da liquidag&o, saldo anterior liquidado, valor liquidado,
228. saldo a liquidar, valor dos descontos, se houver e total liquido da I|qU|da9ao. Para cada registro devera conter o tipo de documento (Nota fiscal, fatura) e seu nimero
e data da emissdo do documento. Devera ainda ter o total por vincutlEe o total por dotacdo. No final do relatério, devera ter o resumo (total geral) das colunas:
saldo anterior liquidado, valor liquidado, saldo a liquidar, valor dos£scontos, se houver e total liquido da liquidacdo. O relatério deverd conter campo com 50

caracteres para digitagdo pelo usuario e 0 mesmo devera ser impresso perinicio de cada folha no canto superior a direita;

229. Permitir a emissdo / reemissdo da nota de Empenho e de Anulacdo de l@jpenho, com o respectivo LOGIN do usudrio que inseriu o registro;

Ul

Aces

rF_ £



5= COMSERCAF

—.
a
.- * COMECOUUMNDYO TEMPO

NCIA CO

Permitir a emisséo / reemissdo da nota de Reserva, de Complementode Reserva e de Anulagdo de Reserva com o respectivo LOGIN do usuario que inseriu o

R

registro;

231. Permitir a emissdo / reemissao da nota de Liquidacdo e de Anulagéo oJ‘_i;ll.fiquidagéo, com o respectivo LOGIN do usuario que inseriu o registro;

Relatdrio de ordem bancaria sintética, para envio ao banco. Devera %F'_ﬂumerada sequencialmente a partir dos registros incluidos quando da rotina de inclusdo de
ordem bancéria para cada conta bancéria separadamente, com a mes_’,_ma numeracdo da ordem bancéria. No inicio do relatorio deverd ter a seguinte descricéo
239 "Autorizamos efetuarem os pagamentos dos processos abaixo relacio@os, a débito da conta corrente numero: ......". Devera conter 0s seguintes campos: nome do
' fornecedor e CPF/CNPJ, dados da conta bancéria do fornecedor cor@f’_’cédigo do banco, cddigo da agéncia e conta bancéria, cédigo de dep6sito identificado, se
houver, valor liquido a ser creditado para cada fornecedor. Devera tlaf—total a ser debitado na conta bancaria da PMS em Real e o valor por extenso. Devera sair

impresso no final do relatério até seis assinaturas; ::I:

Relatério de ordem bancéria analitica. Devera ser numerada sequenmente a partir dos registros incluidos quando da rotina de inclusdo de ordem bancéria para
cada conta bancéria separadamente. No inicio do relatdrio deverd_tér a seguinte descricdo "Autorizamos efetuarem 0s pagamentos dos processos abaixo
relacionados, a débito da conta corrente nimero: ....... ". Devera conte‘F& seguintes campos: nome do fornecedor e CPF/CNPJ, exercicio do empenho e nimero do
empenho, cddigo da dotagdo, historico, nimero da liquidagdo, nime processo de pagamento, dados da conta bancéaria do fornecedor como: cédigo do banco,
233. cddigo da agéncia e conta bancaria, codigo de deposito identificado, uver, valor bruto do pagamento, descontos, se houver, e o valor liquido a ser creditado. No
caso de descontos, deverd discriminar o nome do desconto tipo de dﬁﬂmento (NF, fatura digitados na liquidacdo) e o valor do desconto. Devera ter um total por
fornecedor, total bruto, total dos descontos e total liquido. No final do rlelatério deverad ter totais gerais do valor bruto, descontos e liquido. Devera ter a quantidade
de liquidacdes selecionadas e o total a ser debitado na conta bancériﬁp PMS em Real e o valor por extenso. Deverd sair impresso no final do relat6rio até seis

assinaturas; !
r

7 = - A A = - 7o - -
934 Relatorio contendo os valores enviados e recebidos via ordem banca,r.lf em meio magnético aos Bancos e acordo com os leiautes dos respectivos bancos, que
LY
deverdo ser lidos a partir dos arquivos gerados em meio magnético e omviados pelos bancos como retorno;

Relatdrio contendo um resumo de pagamentos efetuados através de or:gm bancéria, ordenados por dia e processo, contendo os seguintes campos: dados cadastrais
. . L . bt . S .
235. do fornecedor, inclusive com os dados bancarios, Tipos de documentos pagos e numero, Valor bruto pago e a discriminacdo dos descontos analiticamente,
—

totalizacdo dos descontos e o total liquido, nimero do processo de pagamento, n° da ordem bancaria, data da emissdo da ordem bancaria, conta em que foi debitada;

236 Relatdrio de valores pagos através de ordem bancaria por Fornecedor €1Tipo de Servigo. Devera ter os seguintes campos: nome do fornecedor e CPF/CNPJ, tipo de
' servicos relativo ao desconto (descri¢éo), valor bruto, valor retido, valoriliquido, nimero do processo de pagamento e data da ordem bancéria. Dever4 ter os totais

i
L*
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dos valores bruto, retido e liquido; <L

Relatério com a movimentagdo dos pagamentos efetuados. Devera $ef ordenado por exercicio da dotacéo e cédigo da dotagdo. Devera ter os seguintes campos:
cédigo da natureza da despesa e sua descri¢do, codigo da funcionaffﬂ'ogramética, vinculo (fonte de recurso) e sua descricdo, data do pagamento, nimero do
empenho e nimero da liquidagdo, nome do fornecedor, nimero do esso de pagamento, codigo do banco e descricdo do banco de pagamento (PMS), tipo de
231. pagamento (ordem bancaria, cheque e pagamento normal) e seu nd , valor do pagamento bruto, desconto e valor liquido, tipo de documento e seu nimero,
histérico do empenho e o valor do empenho. No final do relatério dQAEé ser apresentado os totais gerais dos campos valor bruto, valor desconto e valor liquido,

total geral orcamentério e extra orcamentério; El:

Relatério de empenhos a pagar ordenados por secretaria (Unidade q-lﬁeamentéria) e dotacdo. Deverd ter 0s seguintes campos: Unidade orcamentéria, exercicio do
238. empenho, descricdo da dotacdo (natureza da despesa), nome do forneeg@r, n° do empenho, data do empenho, n® do processo, valor, vinculo (fonte de recurso) e sua

descri¢do, codigo do evento e sua descricao e o total da dotagdo. No f do relatério devera totalizar geral por Secretaria (Unidade orgamentaria) e total geral;

Relatorio de Empenhos a Pagar/ restos a pagar Processados e Ndo Procgssados. Devera ser impresso por exercicio, por secretaria (Unidade orcamentaria) com os
seguintes campos: exercicio do empenho, codigo da funcdo e sua deﬁéo, cddigo da sub-funcdo e sua descri¢cdo, nome do fornecedor, n° do empenho, codigo do
239 vinculo (fonte de recurso) e sua descri¢do, data do empenho, n° dod;_pcesso, valor do empenho, valor processado (total), valor ndo processado, valor pago no
' empenho, e o valor a pagar. Devera ter um totalizador por cada dotacae.e total da secretaria (Unidade orcamentaria). No final do relatério devera ter um total geral
por exercicio e um total geral de todos os exercicios. O relatério deveﬁ_conter campo com 50 caracteres para digitacdo pelo usuario e 0 mesmo devera ser impresso

no inicio de cada folha no canto superior a direita; |

Relatério de pagamentos. Devera ser ordenador por fornecedor, conteﬁp Seus pagamentos com os seguintes campos: nome do fornecedor, exercicio do empenho,

240 n® do empenho, n° da liquidacdo, cddigo da unidade orcamentaria, cddigo da natureza da despesa, codigo da classificacdo funcional programatica. Deveré ter total
' por exercicio do empenho, por fornecedor e total geral. O relat6rio Eié;eré conter campo com 50 caracteres para digitacdo pelo usuéario e 0 mesmo devera ser
Ly

impresso no inicio de cada folha no canto superior a direita; |5:

Relatério de empenhos pagos por periodo selecionado. Devera permitirselecionar a data, mostrar o periodo selecionado, imprimir os registros separados por dia
241 com total, e deverd ter os seguintes campos: home do fornecedor, céd@ da dotacdo, n° do empenho, data da emissdo do empenho, valor pago, n° da liquidacéo, n°
' do documento/histérico. No final do relatério devera ter um total ger£0 relatdrio devera conter campo com 50 caracteres para digitagdo pelo usuério e 0 mesmo

devera ser impresso no inicio de cada folha no canto superior a direita.[T3
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Relatério de Copia de Cheque individualmente com os seguintes ca[EQs: Titulo "copia de Cheque", periodo da emissdo do cheque. Caso o cheque ja tenha sido
emitido, e solicitar novamente sua emissdo, devera imprimir o non@fREEMISSAO" no canto a direita no inicio da pagina. Devera ter os campos da data da
242. emissdo, nimero do cheque, Banco, vinculo (fonte de recurso) do baﬁ&:), historico da emissdo do cheque, nimero e nome da conta bancéaria, nimero do processo
administrativo, campo para assinatura do recebedor/credor, valor nLBeral e por extenso, e campo com a descricdo do portador, data por extenso, assinatura do

responséavel e documento de identificagéo;

Relatdrio com a movimentagdo de Cheques Emitidos totalizado por b@o, com os seguintes campos: vinculo (fonte de recurso), conta bancaria, nimero do cheque

243. e data da emisséo, nimero do empenho e liquidagdo, nimero da cép'lriﬂ'e cheque, nimero do processo administrativo e total liquido do cheque. Caso o cheque seja

anulado, devera vir neste relatério com os campos nimero do empent}a,-m]mero da liquidagdo e data da emissdo, total de anulag6es;

<

RELATORIOS [MENSAIS DE DESPESA
—

ltem [ Requerimento
L Fe

Balancete da Despesa. No nivel de elemento da natureza da despesa. Bg_y'eré ser emitido por més, por secretaria (Unidade orgamentaria) com os seguintes campos e

totalizadores: codigo da natureza da despesa e descri¢do do elementos~cddigo da classificagdo funcional e a descricdo da acdo, valor autorizada da dotacéo, valor
o A L N (. .

suplementado no més, valor anulado no més, valor suplementado no ﬁ]_'o, valor anulado do ano, valor das alteracdes orcamentérias, valor empenhado no més, valor

empenhado no ano, valor pago no més, valor pago no ano, valor a pagar da dotacdo e o campo saldo atual da dotagdo. Totalizar os campos acima no final de cada

244,
Unidade orcamentéria e 6rgdo. Emitir para as despesas extras orgamegﬁfrias 0 codigo da conta contébil e sua descri¢do, o valor pago no més e no ano, totalizando
por grupo de contas contébeis e um total geral das despesas extras or¢dfientarias. Emitir o saldo das contas bancérias que passa para 0 més seguinte, com o nome da
I s
conta bancéria (descricdo) e o saldo no final do més solicitado. Devejﬂtallzar por grupo de contas de bancos, valor total das contas bancérias e um total geral do
A
Balancete da despesa; -
245. Relatério contendo os valores a serem repassados para a Salde; e
{3
Despesa por Funcao e Grupo de Despesa. Devera selecionar por més,-lr-@r funcdo e discriminado por grupo de despesa. Devera conter os seguintes campos: c6digo
246 da funcio e sua descricdo, codigo da natureza da despesa no nivel-de=grupo de despesa e sua descrigdo, valor empenhado no més e empenhado no ano, valor

liquidado no més e no ano, valor pago no més e no ano. Devera totaliZari por fungéo de governo e no final do relatério um total geral dos campos citados acima. No

final do relatdrio devera ter um total geral;
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Relatorio da Despesa Realizada, permitindo a sele¢do por periodo (détd ihicial e data final) se empenhada, liquidada, paga e reservada, nivel da natureza da despesa,
se modalidade, elemento e sub-elemento apresentando seus graus su@ﬂores. Devera ter os seguintes campos: Descri¢cdo do cddigo da natureza da despesa, valor
247. orcado, valor da dotacdo autorizada, valor da realizacéo do periodo s‘él&ionado, valor da realizagdo até o periodo selecionado. Devera no final do relatério ter um
totalizador dos campos citados acima. No final do relatério devera terE]m total geral. O relatério devera conter campo com 50 caracteres para digitacdo pelo usuario

€ 0 mesmo devera ser impresso no inicio de cada folha no canto supeuﬁg.a direita;

Relatério demonstrando a posicdo atual da Despesa, com a selegéo@ periodo (data inicial e data final), ordenado por secretaria (Unidade or¢amentaria), por
dotagdo com os seguintes campos: cddigo da secretaria (Unidade org@ntéria) e descrigdo, cédigo da classificacdo funcional programética e descricéo, codigo da
natureza da despesa e sua descrigdo, codigo do vinculo (fonte de |}ecurso) e sua descricdo, valor da dotagdo inicial, valor suplementado, valor anulado, valor
248. remanejado por acréscimo e valor remanejado por reducdo, valor au@ﬂ?ado da dotacéo, valor reservado na dotacédo e a reservar, valor empenhado e a empenhar,
valor liquidado e a liquidar, valor pago e a pagar e o saldo da dota Deverd ter um total por Secretaria (Unidade orcamentéria) e um total geral dos campos
citados acima. No final do relatério devera ter um total geral. O relatém deverd conter campo com 50 caracteres para digitacdo pelo usuario e 0 mesmo devera ser

impresso no inicio de cada folha no canto superior a direita; =:’I:

1
Relatdrio com a movimentagdo dos empenhos por Secretaria (Unidade o camentaria) e Evento. Devera ordenar por Secretaria (Unidade orgamentéria) e por codigo
249 do evento e sua descrigdo, com 0s campos: codigo da classificacdo ional programatica, codigo da natureza da despesa, n° do empenho e nome do fornecedor,
' data do empenho, histérico e valor. Devera ter um total por evento e Secretaria e um total geral. No final do relatdrio devera ter um total geral. O relatdrio devera

conter campo com 50 caracteres para digitacdo pelo usuario e 0 mesmo devera ser impresso no inicio de cada folha no canto superior a direita;
1

Relatério com a movimentagdo dos pagamentos por Secretaria (Uni@e orcamentaria) e Evento. Devera ordenar por Secretaria (Unidade orgamentaria) e por
250. codigo do evento e sua descricdo, com os campos: codigo da classificacdo funcional programética, codigo da natureza da despesa, n°® do empenho e nome do

i T :
fornecedor, data do pagamento, histérico e valor. Devera ter um total ppg)evento e secretaria e um total geral;

L

Relatdrio semelhante ao emitido no orcamento ao QDD (quadro de dfe_ralhamento da despesa), permitindo a selecdo por més, analitico ou sintético, com ou sem
vinculo (fonte de recurso). Caso analitico, podera selecionar a emisséEdos vinculos ou ndo. No caso de sintético ndo permitird a emisséo dos vinculos (fontes de
251 recursos). Quando analitico devera ter os seguintes campos: c()digdjfa Secretaria (Unidade orcamentaria) e sua descrigdo, codigo da Classificagdo funcional
>1. programatica e a descri¢do da acdo, codigo da natureza da despesa ega descricao, cédigo do vinculo (fonte de recurso) e sua descrigdo, valor da dotacéo inicial,

dotacao autorizada, empenhado no més, empenhado no ano, liquidadong més, liquidado no ano, pago no més, pago no ano. Caso tenha mais de um vinculo, devera

totalizar a dotagcdo com os vinculos. Devera ter um total por secretafig e um total geral dos campos descritos acima. O relatério devera conter campo com 50
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caracteres para digitacdo pelo usuario e o mesmo devera ser impresse|np finicio de cada folha no canto superior a direita;

Y
<L

252. Relat6rio contendo os valores a serem repassados para a Educacéo; [l
Relatério da Execucdo da Despesa, com selecdo mensal, discriminéld'!rlc'i_g as categorias econdmicas, grupos de despesas, modalidades de aplicacdo e elemento da
953 despesa, com 0s seguintes campos: despesa orcada, despesa autoriza mpenhado no més, empenhado no ano, liquidado no més, liquidado no ano, pago no més e
' pago no ano, saldo a empenhar e saldo a pagar. Devera ter um total g_eEI no final do relatério dos campos citados acima. O relatdrio devera conter campo com 50
caracteres para digitacdo pelo usuério e 0 mesmo devera ser impressolﬂim'cio de cada folha no canto superior a direita;
Relatdrio com os dados da despesa, com a sele¢do por més e por “"VGJ_f natureza da despesa, ordenando pelo codigo da agdo e detalhando por natureza da despesa
no nivel selecionado com os campos: natureza da despesa e descrigé@lor orcado, valor da alteracdo da dotag&o, valor da dotagéo atualizada, valor do empenhado
254, no més, valor do empenhado no ano, valor do liquidado no més e V'al_Ol’ no liguidado no ano, valor pago no més e valor pago no ano, saldo a empenhar, saldo a
liquidar e saldo a pagar. Devera ter um totalizador dos campos acimg‘:por acdo e um total geral dos mesmos campos. O relatério deverd conter campo com 50
caracteres para digitacdo pelo usuério e o mesmo devera ser impressoEim’cio de cada folha no canto superior a direita;
Relatdrio da Despesa por Nivel de Unidade Orgamentéria, com a se:l_ﬁgﬁo por vinculo (fonte de recurso), nivel de 6rgdo e més. Devera ter os seguintes campos:
cédigo do érgéo e descricdo, dotacdo atualizada, valor reservado no 'mé-sl e no ano, valor empenhado no més e no ano, valor liquidado no més e no ano, valor pago
255, no més e no ano e o valor a pagar até o periodo selecionado (acumgﬁdo). No final do relatério deverd ter um totalizador dos campos acima. O relatério devera
conter campo com 50 caracteres para digitacdo pelo usuario e 0 mesmo Ideverél ser impresso no inicio de cada folha no canto superior a direita;
o
RELATORIOS ?g‘s CRONOGRAMAS
Item E Requerimento
256. Relatdrio detalhado da Previsdo de arrecadacéo e o cronograma de de@@bolso;
257. Resumo mensal da previsdo de arrecadag&o e o cronograma de desemﬁrm_so;
258. Cronograma da execugdo mensal de desembolso conforme o art. 8° dallgi 101/2000;
?
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RELATQE'QS CONTABEIS

o
Item ﬁ_ Requerimento
Balancete Contabil — Analitico/Sintético com a nova codificagdo do o0 de contas utilizado pela COMSERCAF (Modelo do plano de contas da Unido), com os
seguintes campos e na seguinte ordem: Codigo da conta contébil, ricdo da conta contabil, Saldo do exercicio anterior se houver, valor acumulado do més
259. anterior, movimento a débito acumulado, movimento a credito acumujff? e saldo atual. Devera ser emitido por més selecionado, e no final do relatério devera ter os
totais das colunas acima; -‘_‘-['_'
Diério Legal. Deveré conter os seguintes campos: descri¢do da conta]eeﬁtébil, data do langamento, codigo da conta contébil, histérico do langamento, valor langado
260. a débito e valor lancado a crédito. Devera totalizar por grupo de contas;_'@ plano de contas por dia (débito e crédito) e o total geral (débito e crédito). Devera permitir
a selecdo més a més ou anual, |':‘|
Razdo Analitico. Devera permitir a selecdo por més, anual, abertura e_enterramento do exercicio. Devera ter os seguintes campos: codigo da conta contabil superior
e sua descricdo, codigo da conta contabil analitica e sua descrigdo, %]ao anterior da conta, quando houver, data do langamento, histérico, movimento de débito,
26L. movimento de crédito e saldo atual, indicando se saldo devedor ou ¢ ﬁfr. No final do relatério devera totalizar os movimentos de débito, créditos e saldo por conta
analitica; {::I
262. Balanco Orgamentario - Anexo 12 de acordo com o novo plano de coﬁ;s e a Portaria 916/2003 e suas alteragfes do Ministério da Previdéncia e Assisténcia Social;
263. Balanc¢o Financeiro - Anexo 13 de acordo com o novo plano de contas €'a Portaria 916/2003 e suas alteracGes do Ministério da Previdéncia e Assisténcia Social;
264. Balanco Patrimonial - Anexo 14 de acordo com o novo plano de contai%a Portaria 916/2003 e suas alteracbes do Ministério da Previdéncia e Assisténcia Social;
Demonstrativo das Variacdes Patrimoniais - Anexo 15 de acordo com Eovo plano de contas e a Portaria 916/2003 e suas alteracdes do Ministério da Previdéncia e
265. Assisténcia Social;
266. Demonstrativo da Divida Fundada Interna - Anexo 16;
267. Demonstrativo da Divida Flutuante - Anexo 17;
268. Resumo Geral da Receita - Anexo 02;
2609. Comparativo da Receita Orgada com Arrecadada - Anexo 10;

» Acessp a Inform
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270. Demonstrativo Receita e Despesa Segundo Categoria Econdmica - Afiexo 01;
271. Sumario Geral Receita para Fontes e Despesa para Fungdes Governo;f[i
272. Natureza da Despesa - Anexo 02; a_{
273. Discriminacdo da Despesa Segundo o Vinculo dos Recursos; N
274. Natureza da Despesa - Anexo 02 - Consolidagéo por Orgao; z
275. Natureza da Despesa - Anexo 02 - Consolidacéo Geral, ﬁ
276. |Programa de Trabalho - Anexo 06; ;
277. Demonstrativo das Fung@es, Sub-Fungbes, Programas por Projetos e Qt:'tridades - Anexo 07;
278. Demonstrativo das Despesas por Fungdes, Sub-Fungdes, Programas c@prme Vinculo com Recursos - Anexo 08;
279. Demonstrativo da Despesa por Orgéos e Fungdes - Anexo 09; I
280. Demonstrativo das Fung8es, Sub-Func8es, Programas por Categoria @c‘mica;
281. Comparativo da Despesa Autorizada com Realizada - Anexo 11; j'_'
282. Comparativo da Despesa Autorizada com Realizada por A¢éo; -::'1
283. Comparativo Receita Orcada com Arrecadada Mensal e Acumulada; El.
284. Comparativo Despesa Autorizada com Realizada Mensal e Acumulada;”
285. Comparativo Despesa Autorizada com Realizada — Anexo 11 — Sintétjé%
286. Comparativo Despesa Autorizada com Realizada — Anexo 11 —Analiti;_'lj‘
287. Demonstragdo de Fluxos de Caixa; Ill':
288. Demonstragdo do Resultado Econdmico; E
—
-
LEI DE RESPONSABILIDADE FISCAL=Relatérios Resumidos da Execu¢do Orcamentéria
T
Item ) Requerimento
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289. | Anexo | - Balango Orgamentario; <Ll

290. Anexo Il - Demonstrativo da Execugdo das Despesas por Funcéo e SEEFungéo;

291. Anexo Ill -Demonstrativo da Receita Corrente Liquida; a_{
292. Anexo V - Demonstrativo da Receita e Despesa Previdenciéria do Regﬂp Proprio de Previdéncia dos Servidores;
293. Anexo VI - Demonstrativo do Resultado Nominal, z
294. Anexo VII - Demonstrativo do Resultado Primario; $

= ==

295. Anexo 1X — Demonstrativo dos Restos a Pagar por Poder e Orgéo; I‘—

296. Anexo X - Demonstrativo das Receitas e Despesas com Manutencao g_:%senvolvimento do Ensino;

297. Anexo XI - Demonstrativo das Receitas de Operagdes de Crédito e Dsas de Capital;

298. | Anexo XIV - Demonstrativo da Receita de Alienagdo de Ativos e Aplicagdo de Recursos;

S
299 Anexo XVI — Demonstrativo da Receita de Impostos Liquida e das D&sas Proprias com Agdes e Servicos
" | Piblicos de Sade; Y

300. Anexo XVII — Demonstrativo Simplificado do Relatério Resumido deBecugéo Orcamentaria;

o

LEI DE RESPONSABILIDADE FISCAL : Relatérios da Gestéo Fiscal

0

Item By Requerimento
On

301. Anexo | — Demonstrativo da Despesa com Pessoal; AN

302. Anexo Il — Demonstrativo da Divida Consolidada Liquida; E

303. Anexo 111 — Demonstrativo das Garantias e Contra garantias de Valores;_)

304. Anexo 1V — Demonstrativo das Operagdes de Crédito;

305. Anexo V — Demonstrativo da Disponibilidade de Caixa;

306. Anexo VI — Demonstrativo dos Restos a Pagar;

cesso|allnf
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307. Anexo VII — Demonstrativo Simplificado do Relatério de Gestao Fisgal; |
308. Demonstrativos de Riscos Fiscais e Providéncias; 1
=

™

GERAR ARQUIVO PARA INTEC@?QAO COM O TRIBUNAL DE CONTAS

pd

Item f:I: Requerimento

3009. Possuir Integracdo com o SIGFIS (TCE-RJ), exportando todos os arqﬁ[f)s que existam layout de exportacdo pelo TCE-RJ.
1
-

EXPORTAGAO DE DAIE PARA OUTRAS ENTIDADES

—
Item r::[: Requerimento

1
Gerar arquivo para a Receita Federal referente a Declaragdo do Imposto Retido na Fonte — DIRF, por Unidade Gestora, com base nos lancamentos de gerados no
310. exercicio, utilizando o cddigo de retencdo da DIRF e do comprovant rendimentos informado nestes, ou o cadastro de codigos de retencdo da DIRF associados ao

[ |
tipo do fornecedor (Fisica ou Juridica) e a Natureza da Despesa ou o cdigo de retencdo da DIRF informado no cadastro do fornecedor;

311. Gerar arquivo para a Previdéncia Social referente as retengdes de INS§'|: SEFIP, por Unidade Gestora;

312. Gerar arquivo para a Receita Federal referente ao Manual Normativo dﬁrquivos Digitais — MANAD, por Unidade Gestora;

O sistema devera conter tela para cadastro de fornecedores, tanto pes's;ggs fisicas como juridicas, para acesso e controle UNICO e visualizagio/tramitacio por todos
¢
0s mddulos do sistema integrado de Gestdo de Suprimentos e do MédtgieI Orcamentario, Financeiro e Contabil. Ou seja, mesmo cédigo do fornecedor visualizado no

sistema de materiais deve ser idéntico ao sistema do médulo orgamentéH_'e, financeiro e contabil evitando divergéncias de informagdes;

O cadastramento de Fornecedores devera conter, no minimo, 0s seguin‘tél campos:
313 Informagdes do Tipo de Pessoa (Fisica ou Juridica), CNPJ/CPF, RGV?JTscrigéo Estadual, Inscricdo Municipal, INSS, Nome/Razdo Social, Nome Fantasia, data de
' cadastramento, Tipo de Empresa (EPP, ME, Cooperativa e Outros), data de Gltima alteracdo do cadastro, Ramo de Atividade, Categoria, Tipo de Estabelecimento,

Atividade exercida, Telefone, Nome da pessoa de Contato, Conta Bancgﬁa;

314. Os campos de cadastramento de dados do Fornecedor devem ser habilﬁdos automaticamente de acordo com o Tipo de Pessoa (Fisica ou Juridica) a ser cadastrada.
LN

D
-

<
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(Exemplo: O sistema ndo poderé permitir a digitacdo do campo CNPJ pafa pessoa fisica e vice-versa);

315. Deveré ser permitido o registro das linhas de fornecimento do fornecedor, associando as classes ou subclasses de materiais/servigos atendidos por ele;
=T

- N . . . . " . N
316 Para inclusdo de Classe/SubClasse na linha de fornecimento atendldaml_o Fornecedor, devera ser permitido que seja feita a inclusdo tanto por classe, quanto por
' Subclasse, permitindo que sejam incluidos mais de uma opgéo. Os dadigSjexibidos devem ser provenientes do Catalogo Unico de Material e Servico;

Ap0s carregar os dados essenciais do fornecedor para a tela de cadaﬁlre de Fornecedores, o sistema devera permitir a atualizagdo de dados n&o obrigatorios, bem
317. como a digitacdo de dados relativos ao Contrato Social do Fornecedor, Capital Social, Quantidade de funcionarios, Balangos Patrimoniais, indices de liquidez,

Filiais, Socios e Representantes, telefone, e-mail, classificagdo em ME; EPP e Cooperativa;

318 O sistema devera permitir a visualizacdo dos materiais/servigos forlgfﬂ'dos por um fornecedor, bem como quais sdo os fornecedores qualificados a oferecer um
' determinado material/servico com disponibilizacdo de filtro e relatéri@ra impressdo;

O sistema devera possuir Cadastro de contas bancarias de fornecedofles, Cadastro de documentos apresentados pelo fornecedor para validagdo de cadastro €

319. qualificacdo, Cadastro de documentos exigidos por: modalidade de‘?'é-E:mpra: dispensa; inexigibilidade; licitagdo (carta convite, tomada de pre¢os, concorréncia,

v

O sistema devera disponibilizar para visualizacdo em tela e emisséﬁ:lif relatorios para impressdo, informagdes sobre o Fornecimento ou Execugdo de Servigos

pregdo presencial;

320. realizados pelo Fornecedor, de forma historica, contendo filtro para dﬂﬁ\amento de informagdes através do n° de AF/OS, Unidades Requisitantes, materiais/servicos

contemplados, quantitativos e valores unitérios, data da autorizacdo, empenhos e ocorréncias das entregas;

391 Permitir controle e registro das penalidades aplicadas aos fornecedokes (Adverténcias, Multas, adverténcias com multas, Suspensfes, suspensdes com multas e
. ] FrT
Declaracdo de Inidoneidade); e

|:_'F'|_-\.

399 O sistema deve identificar na consulta de Fornecedores, 0s fornecede':ﬁ_-'és que sofreram penalizagdes e as penalidades que se encontram vigente naquela data de
"~ |acesso; E

O sistema devera controlar o prazo de validade das penalidades ap_!l@das quando se tratar de suspensdo temporaria e declaragdo de inidoneidade, travando a

323. possibilidade de cadastro de proposta durante o certame ou contratagﬁ@uisigéo direta e inexigibilidade, emitindo mensagem para 0 usuario;

O sistema devera permitir busca de fornecedores a partir de palavras contidas no seu nome, razdo social ou nome fantasia, a partir de CPF/CNPJ, Cidade e ainda
324. quaisquer outros dados existentes na tabela de cadastro do fornecedor; -
;:.E
D
O
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Emitir relatério com impressio de atestado de capacidade técnica dpfesentando todas as contratacdes/aquisicdes realizadas com determinado fornecedor e ainda
325. permitindo filtro para escolha pelo usuario de contratagdo/aquisicéo Qgecifica a partir da entrada do dado da Autorizacdo de Fornecimento/Ordem de Servigo ou
Nota de Empenho;

PA

O sistema devera gerar, emitir, visualizar e permitir a impressao de @tgiérios de fornecedores cadastrados com filtros a serem definidos pelo usuario (por grupo,
326. classe ou subclasses de materiais/servigos fornecidos, com situacéo a@, com situacdo inativa, data de cadastro, Tipo de Pessoa — Fisica/Juridica, localidade, ME,
EEP, Cooperativa); -f.f[:

i!"!.i

O sistema devera possuir além da tabela de sancdes (adverténcia, muﬁdverténcia com multa, suspenséo, suspensdo com multa, declaracdo de inidoneidade) uma
tabela para cadastro de motivos das san¢des que deverd ser integrada ao cadastro de penalidade para vinculagdo no momento do cadastro da sangdo. Exemplos:
327. solicitacdo de desclassificagdo ap6s declarado vencedor/arrematante; de entrega de documentos habilitatorios; recusa em assinar o contrato; recusa em receber
a ordem de servigos; entrega de documentacdo incompleta; descumprimento de prazos de entrega/execu¢do; descumprimento parcial de servicos/entrega de

<

materiais;

O sistema devera gerar, emitir, visualizar e permitir a impressédo de refatorios periddicos acerca das penalidades aplicadas aos fornecedores de bens e servigos com
informac@es da sancdo (multa, adverténcia, adverténcia e multa, susp"e\ns(éo, suspensdo e multa, declaragdo de inidoneidade), nimero do processo administrativo de
328. penalidade, vigéncia da sancdo, se a penalidade foi cumprida ou esté@a e resumo do motivo da sangdo. Este relatorio deverd ser apresentado de forma analitica
(com descricdo dos fornecedores e informagGes do historico da sange) e também de forma sintética (quantidade de penalidades por tipo san¢do e também por

motivo de san¢do permitindo o controle dos indicadores); .

=

. . = x ‘- . . .
No cadastro de penalidades que envolvam aplicagdo de multa (multay @ertenma com multa e suspensdo temporaria com multa) o sistema devera habilitar campo
329. do valor da multa aplicada, nimero do DAM (Documento de Arrecé-da(:‘,éo Municipal), data limite para pagamento, data de efetivacdo do pagamento, valor do
ps

. . . _— - . Wi . - - . - - . . .
pagamento efetivado e também, em caso de inscricdo em divida ativa, e-AUmero da inscricdo da divida, a data da inscricdo em divida ativa e o valor inscrito.
e

Com relaco a aplicagdo de multa, o sistema devera realizar integragdo.com o sistema Tributario puxando automaticamente as informagdes relativas ao pagamento

—
330. do DAM e inscricdo em divida ativa, preenchendo os campos de data'jfe pagamento, valor de pagamento, data inscricdo em divida ativa, valor inscrito em divida

. , . i L, . -
ativa e nimero da inscricdo em divida ativa. A

O sistema devera gerar, emitir, visualizar e permitir a impresséo de relatorios relativos as multas aplicadas (seja por multa, suspensdo com multa, adverténcia com

331. A . ~ . . S . . < L
multa), visualizando as informagdes relativas ao fornecedor, data pengfidade, valor da multa, valor pago, inscricao em divida ativa, valores ndo pagos, permitindo

£

)
L
-

<
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ainda o filtro pelo usuario (por fornecedor especifico ou todos os forhdcedores, determinado periodo ou data especifica, sancdo especifica ou todas que envolvam a
multa. Ou seja, o relatério deverd ser visualizado de forma analitica omtética por op¢do do usuario.

=T
332. Na emissdo dos relatdrios de penalidades aplicadas, o sistema deverEEermitir a exportacdo para outros formatos a fim de que seja dada a devida publicidade nos
veiculos de imprensa oficial. r)

333. O sistema devera permitir o cadastro de sanc¢Ges aplicadas por outrosﬁos da administracéo publica bem como pelo Poder Judiciério decorrentes de improbidades,

disponibilizando campos para digitacdo das informag6es d processo jlf‘i'igial e respectivos mandados.
[ -

SISTEMA DE ALMOXARI‘%DO — CONTROLE DE ESTOQUE

O

Item J Requerimento
O sistema devera permitir registro da estrutura hierarquica dos almoxa?ﬁados com subordinacdo dos locais de armazenamento. Exemplo:
1.02.000 — Almoxarifado Totalizador da Saude —
334. i ] (Y’
1.02.001 — Almoxarifado Central da Sadude
1.02.002 — Almoxarifado Ambulatorial hD

335. O sistema devera permitir a criagdo de niveis de acordo com necessidade administrativa.
1

336 O sistema deveréa controlar as divisdes fisicas de localizacao de correq_ges / ruas, pallets e escaninhos para armazenamento de materiais. Para cada material devera
ser registrada a capacidade maxima de armazenamento e o Respectivdpgnto de ressurgimento.
Y

337. O sistema devera permitir a emissao de etiquetas para fixacao nas pratglgjras.

338 O sistema devera possibilitar o controle de acesso de usuarios a almoxéllr._Tfados, possibilitando que o usuario de sistema possa ter acesso a mais de um almoxarifado.
)
339 O sistema devera registrar as especificacBes dos tipos de movimé‘?ﬁqées possiveis de realizacdo no almoxarifado, para futura especificacdo no extrato de
' movimento de material (Kardex). -
(0
- 7 a - . b ’ - - . ~ - . .
340. O sistema deverd permitir o controle de armazenamento de materiais pereciveis, registrando o Lote, Data de Fabricacdo e Vencimento e respectiva quantidades.

» AcesspD
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O sistema devera controlar todas as movimentagdes dos materiais ﬁb_lﬂ*toque, registrando as entradas e saidas e seus respectivos valores efetuando o calculo de

w
D
Ul

balancetes para encerramento mensal.

i
O encerramento do balancete devera obedecer ao fechamento do MétEE Orcamentario / Contabil, ndo permitindo que seja realizado recalculo de balancete quando

342. A L
0 més contabil estiver encerrado. N
343 O controle fisico e financeiro dos materiais devera ser efetuado autﬁticamente fornecendo a posi¢do do estoque para cada material do almoxarifado de modo
" |online. <L

-l

344, O sistema dever utilizar o conceito de Centro de Custos para as Unic@s Requisitantes e pre¢co médio ponderado para efetuar os movimentos de saida.

345 Manter histérico de documentos responséveis pelas movimentagGes 0@0, por exemplo, Notas Fiscais, Requisicdo de Material ao Estoque, Atesto de Recebimento
' de Mercadorias ou Execucdes de Servicos, Devolucdo de Mercadoria@ventérios, Entradas por Empréstimos ou Saidas por Devolugdo de Empréstimos.

346. O sistema deveré controlar os valores do estoque de acordo com o cusin.fdwédio (média ponderada das entradas).

- ) - ) = . ) : " -
347 Os mecanismos para controle das movimentagdes tais como entradas],_saldas e transferéncias devem ser informatizados, permitindo a emissdo de documentos para
" |arquivamento nos setores. (Y

348. As Requisi¢cdes de Materiais pelas Unidades Administrativas devem sweradas de forma eletrdnica com numeragdo sequencial por exercicio.
(]

349 O sistema deverd permitir que as requisi¢cdes de material em estoqu?lﬁossam ser atendidas integralmente ou parcialmente de acordo com a disponibilidade dos
' materiais ou a conveniéncia administrativa. e

O sistema devera permitir aprovacao, cancelamento e eliminagdo !@E)endéncia para as Requisi¢cfes de Materiais em Estoque individualmente por material

350. requisitado, bem como o estorno da Requisi¢do de Material em Estoqugﬁtendida, gerando lancamentos de devolugdes automaticamente.

351. Permitir a devolugdo de materiais de qualquer setor para o Almoxarifa&
[

352 O sistema devera permitir a criacdo de Inventério, o usuario que'uE_Eiou 0 inventario, o responsavel e a classificacdo do inventario. (Anual, periédico, de
' transferéncia) -

353 O sistema devera permitir a visualizagdo do resumo do inventério,rtemisséo de Ficha de Contagem, a digitagdo das contagens, visualizacdo e emissdo de

consisténcia do inventario (resultado apurado com a contagem), a efetiﬁéo dos ajustes de inventario e seu respectivo encerramento.

» Acess
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O sistema deverd possuir consulta ao resultado do Inventério e emissdaldb relatério contendo o resumo (quantidade de itens contados, quantidade de itens ajustados,

valor final apurado, valor ajustado, percentual de acuracidade do inveﬁio, data de inicio, data de encerramento)

A

355. O sistema devera ter mecanismos que bloqueiem os almoxarifados paEI.entradas e saidas durante os periodos de inventario.
il i

356 O sistema devera disponibilizar rotina para registro das contagens de‘—'e'_gda item, registrando primeira, segunda e terceira contagens emitindo relatérios individuais
" |de cada contagem. T

Apos a digitagdo das contagens o sistema devera calcular e emitir re@ﬁrio de compatibilidade entre as informagdes do saldo fisico atual registrado (Posicédo atual
357. do estoque real) e as informagGes das contagens realizadas, caIcuIanJ!D‘e sugerindo automaticamente 0os movimentos de ajustes de estoque necessarios (entrada ou

saida de materiais) para adequar o fisico ao virtual. E:I:

o
Na tela de ajustes, somente poderdo ser visualizados os itens lmg apresentaram divergéncia de contagens com o saldo da posicdo atual do estoque,

358. disponibilizando/sugerindo automaticamente o0 movimento de ajuste # realizado.
350 Durante a realizacdo do inventario e enquanto este estiver aberto |p-;?a edicdo o sistema deverd permitir alteracdo das contagens e dos ajustes registrando o
' log/registro dos usuarios e das alteracdes realizadas exigindo para corE[ﬁ'séo da operacéo a digitacdo de uma justificativa.
g
Ap6s o encerramento do inventario, o sistema devera emitir os rela':téri]os, Balancete Anual por item contendo o saldo anterior (fisico e financeiro), as entradas
360. realizadas no exercicio (fisico e financeiro), as saidas realizadas npaercicio (fisico e financeiro) e o saldo atual (fisico e financeiro) de forma analitica por
almoxarifado (item a item) e sintética por almoxarifado (por resultado)l._lHI
361 O sistema devera emitir ainda relatério do inventario, individual e de :'f&ma consolidada de todos os almoxarifados virtuais com apresentacdo de forma analitica e
' sintética, informando ainda as diferencas apuradas de saldo de exercicigz:%ﬁterior e ajustes realizados.
ek
362 O sistema devera emitir relatorio do inventario com resumo das quaﬁdades de itens contados, itens ajustados, demonstrando o percentual de acuracidade, por
' almoxarifado e geral (consolidado). E
O sistema devera permitir o lancamento de varios lotes de materiais @civeis tanto para as entradas quanto para as saidas de materiais pereciveis, tantos quantos
363. forem necessarios para o atendimento da quantidade entregue/fornecida—
364 O sistema devera disponibilizar a Apropriacdo de Consumo por Centro de Custo, através das movimentagGes historicas desconsiderando os estornos e demais

devoluges internas que ocorrerem no periodo.
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O sistema devera permitir o cadastramento/inclusdo de notas fiscaré_hﬂando do recebimento do material pelo almoxarifado, liberando a Nota Fiscal para que o
365. empenho passe pela fase “Em Liquidagdo”, permitindo o registro de mimentag:ﬁo através de boletim de recebimento de material / Servico, liberando a respectiva

nota fiscal para liquidacdo e posterior pagamento pelo setor financeiroﬁ;forma integrada ao Médulo Orcamentario / Contabil e Financeiro.

O sistema devera emitir o formulério referente ao boletim de rqupﬁnento de material constando no minimo o item, descricdo, numero da autorizagdo de

366 fornecimento/ordem de servico, nimero da nota fiscal e série, data daEa fiscal, data do vencimento, data do registro, nome do fornecedor, quantidade recebida por
' item, valor unitéario por item, valor total por item, nimero da requisicﬁa:de compra/servigo, solicitacdo de compra/solicitacdo de servico, nimero do(s) empenho(s)

por item com apresentagdo do saldo financeiro. El:
|

- N ] . N - . - -
O sistema nao deverd permitir a inclusdo de Nota Fiscal com mesmo numero/série para um Fornecedor, salvo em caso de cancelamento da mesma nota. O sistema,
367. porém, deverd permitir a inclusdo de nota fiscal com o mesmo n ro/série para fornecedores diferentes e autoriza¢des de fornecimento/ordem de servigo

diferentes ainda que o fornecedor seja 0 mesmo.
|

. , .. . - ~N . — P .
368. O sistema devera permitir e controlar historicamente as transferenmas‘gzmaterlals entre almoxarifados.

369. O sistema deverd possuir integragdo com os modulos de Materiais e S@gos, Fornecedores, Aquisi¢des, Patriménio, Contrato, Or¢amentario / Contabil.

O sistema devera permitir a saida por deterioragcdo de materiais pere@is que venceram ou que sofreram algum dano ou acidente natural e somente nestes casos

370. para que sejam realizadas movimentagdes de materiais com data de vﬂclade ultrapassada.
371. O sistema devera disponibilizar dados para criticidade, relativos ao ponto de reposi¢do e o consumo médio para cada item de material.
—

O sistema devera permitir que a "Requisi¢cdo de Material em Estoqug?—’éRME) que ndo for atendida pelo setor de Almoxarifado possa ser alterada, desde que seu
3r2. status nao seja “CANCELADA” ou "APROVADA". H
373 Na saida de material do estoque para materiais pereciveis, o sistema d%ﬁieré indicar sempre os lotes mais antigos, antes de se utilizar outro lote mais recente, porém

' deve permitir que sejam adequados conforme a critica do almoxarife em:_relagéo ao consumo.

O sistema devera fornecer a opgao de aviso ou de bloqueio para itemiquisitados para uma Unidade Administrativa que possua uma Requisi¢do de Material em
374. Estoque a ser atendida. L=
375 Quando do atendimento de RME, o sistema devera emitir uma Notargé Entrega de Material, para o Requisitante e Almoxarifado. Quando se tratar de material

perecivel, deverdo constar os lotes utilizados no atendimento da Requi@o.
d
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|
]



) COMSERCAF

COMECOUUMNOVODTEMPDO

NCIA CO

O sistema devera manter histérico das quantidades solicitadas na retjuisicio de Material em estoque, as quantidades fornecidas e os saldos ndo atendidos a fim de

376. - . -
possibilitar analise sobre demanda reprimida. E

377 O sistema devera permitir o estorno de lancamentos de Notas Fiscais,ﬁdando se existe saldo fisico e financeiro para realizar a operagdo de forma integrada ao
Mdédulo Orcamentario / Contébil, gerando um estorno de liquidacéo e.fgti‘yada.

378 Para os lancamentos de estornos o sistema devera considerar as quaﬁjades fisicas do almoxarifado realizando uma checagem se a quantidade suporta ou ndo a

transacéo.

O sistema devera emitir relatério de consumo por data ou faixa de data;"por almoxarifado, faixa de almoxarifado ou todos, por unidade orcamentéria, por centro de

TRA

379. custo, por material ou por faixa de material, informando quantidade e valor, devendo permitir a emissdo de forma analitica e sintética para apresentacdo de

indicadores mensais. g
P _IMONIO
|_
Item Ei Requerimento
e
O sistema devera controlar os bens de acordo com a classificagao be—-érupo de Bens Contabil e Classe Patrimonial, para todos os tipos de Bens, facilitando a
380. contabilizacdo de valores de forma integrada ao Mdédulo Orgamentérig'Contébil, conforme o plano de contas PCASP.
O sistema devera controlar o cadastro de Bens Moveis e Iméveis, oferélendo meios para o controle de numeracdo dos bens patrimoniais que forem cadastrados no
381. sistema e mecanismos para localizagdo por Unidade Orgamentaria, cdigo de material (quando houver), Numero de Patrimdnio, Classe Patrimonial, Processo, Data
de Aquisicdo e Incorporagéo. H
382. Para os Bens Imdveis, o sistema devera permitir a classificacdo em Benl’rfngDominicais, Bens de Uso Especial, Bens de Uso Comum e Outros Bens Iméveis.
O sistema devera possibilitar o cadastramento de Acervos, Veiculos Elntangl’veis que, devido as suas particularidades, deverdo possuir tombamento especifico
383. isolado dos demais cadastros. ”;—J
Para todos os bens patrimoniais, devera ser indicada o Tipo de Vida Utit"do bem patrimonial em Definida e Indefinida, obrigando que seja informado, para os casos
384. de Vida Util Definida, o prazo da Vida Util Econémica. (0
385. O sistema devera conter integracdo com o Modulo de Estoque para ide} incar 0s bens permanentes que entraram em estoque e devem ser incorporados.

CESE
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Quando se tratar de bens méveis, devera conter no minimo as informatdes: Unidade Administrativa responsavel pelo bem, Descricdo, Cédigo do Item de Material
correspondente, NUmero do Tombamento atual e anterior, Informagc”)&[s'z)bre a Aquisicdo (Processo Administrativo, Modalidade, Documento de Doacéo, ), Data de
386. Incorporacéo, Estado de Conservagdo, Boletim de Recebimento de 'ﬂ;&erial (proveniente de execucdo orcamentaria e independente de execucdo orcamentaria),
Numero do Empenho (quando houver), Valores de Aquisicdo, Valor ReSidual, Cota de Depreciacdo, Histérico de manutencgdes, Histérico de Depreciacdes, Valores
Acumulados de Depreciacédo, Valor Liquido do Bem, Movimentagées‘-(ilglocal, observacdes do bem e Dados da Baixa.

387 O cadastro de veiculos devera conter além das informagdes minimas-@ﬁs bens maoveis, as informagdes especificas de veiculos como Chassi/Prefixo, Cor, Marca e
' Modelo, Ano de Fabricacdo/Modelo. Deverd ser permitido o registro Meiculos de transporte terrestre, aquatico ou aéreo.

388. Além da descricdo do material, o sistema devera permitir uma breve descrigéo do setor de patrimdnio para facil identificacdo dos Bens Moveis.

o
A incorporagdo de Bens Mdveis devera ser efetuada de maneira inﬁada as movimentagdes de entrada no almoxarifado, respeitando a fase da despesa (“Em

Liquidagdo”, “Liquidada”) somente sendo incorporado quando da sua d€stinacdo ao uso, realizando automaticamente a saida do almoxarifado. Esta movimentagéo

389. também devera gerar movimentos de maneira integrada ao modulo Orga#nentério / Contabil a respeito da saida do almoxarifado e a incorporagdo no Grupo de Bens

e Classes Patrimoniais correspondentes. -

O sistema devera registrar os Bens Moveis cedidos em comodato (Co de Uso) a outros 6rgdos publicos ou a cidaddos por meio de mandado judicial como, por
390. exemplo, o fornecimento de cadeira de rodas ou cama hospitalar. D

O sistema devera permitir transferéncia e registro historico da movimentacéo de bens entre Unidades Administrativas, registrando o estado de conservac&o no
39L. momento da transferéncia. I

O sistema devera controlar o histérico de manutencdes ocorridas nd.patriménio denotando se a manutencéo é financeiramente significativa ou ndo, o que ira
392. provocar o langamento de evento contabil para variacdo patrimonial, é@azenando os valores gastos e seus prazos de garantia.

O sistema devera permitir a entrada de dados de garantia, nimero de §€fiie de equipamentos, e devera manter o controle sobre vencimento dos prazos de garantias
393. do fabricante ou do mantenedor do bem oferecidas ao material ou man%ngéo.
394. O sistema devera utilizar, conforme orientagdo do STN sobre a NormaE‘a 16-9 que trata da depreciagdo/reavaliacdo, 0 método de cotas fixas.

O sistema devera permitir a avaliacdo/reavaliacdo de forma autométicEmanual para os bens, registrando o prazo de vida Util, valor de mercado e fator de
395. reavaliacdo (quando automatica), valor apurado de reavaliagdo ou per@e valor recuperavel.
396. O sistema devera permitir o registro de inventario patrimonial de bens En_lﬂgl')veis, exportando dados para coletor.
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O sistema devera registrar as anomalias de localizagdo de bens durahte b inventario, isto &, bens localizados em determinado setor, mas pertencentes a outro para
fins de regularizacdo pela equipe de inventario.

398. O sistema devera permitir o controle e registro de bens imdveis afora terceiros;

FAR

3990, O sistema devera permitir o controle e registro de bens imoveis oriundgsjde serviddo administrativa;

400. O sistema deverd permitir o controle e registro de bens imdveis alienagbrsf.

N L, .. ~ " .. . L, . . R ~ . , .
O sistema devera permitir o controle de contrato de concessao de benﬁﬁtrlmomals imadveis a terceiros, com informagdes do concessionario, formas de pagamento,

401.
periodicidade do pagamento, data de inicio e fim, valor global. I‘—
402 O sistema devera permitir geracdo de etiquetas com codigo de barra@tendo 0 nimero de tombamento do patrimdnio, a fim de agilizar a execugdo de inventario
" | de bens méveis por coletor. ()
403 O sistema devera registrar e emitir o Termo de Responsabilidade, individual ou setorial dos bens patrimoniais classificados como Termo de Transferéncia, Termo de
" | Aquisicéo e Termo de Baixa. <L
|
404. O sistema devera emitir relatorio para inventario de bens por unidade lﬁh_ﬂninistrativa.
405. | Permitir o blogueio das funcionalidades do médulo para efeito de invéntario.
406 O sistema devera emitir relatério sobre o inventario de bens, informahde-se os bens foram localizados e pertencentes ao setor, localizados, mas pertencentes a outro
' setor ou ainda ndo localizados. '
i
407 O sistema devera efetuar o controle mensal financeiro do bem demopgﬁ:ﬁfxndo o valor anterior do bem, o valor de baixa, reavaliacdo, depreciacéo, redugéo de valor
b
recuperavel, valor liquido de baixa e valor atual do bem, emitindo relatério da movimentagéo de bens.
i
408 O sistema devera, a cada evento de langamento de valores no controle r,ﬁr_ﬂtrlmonlal, possuir integracdo ao moédulo orcamentério / contébil sobre os eventos contabeis
" |aserem efetuados. -
F e 1
4009. O sistema devera emitir relatdrio, por periodo, mensal e anual, das ma.ﬁ.“ﬂfengées preventivas e corretivas dos bens para auxiliar na gestdo patrimonial.
—

410. O sistema devera permitir busca de bens patrimoniais por palavras, inteiras ou parte de palavras;

411 O sistema devera permitir emissdo de relatérios de bens méveis por unidade orcamentaria, tombo, por forma de aquisicdo, por cddigo de material (quando se tratar

de bens moéveis), por faixa de valores de aquisi¢do e por data de aquisi@ e incorporacao.
J

)
L
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412. O sistema devera permitir a inclusdo de fotos de quaisquer formatos patalos bens.
oy P

413. O sistema devera permitir a incluséo de arquivos de quaisquer formates-para os bens.

AN

414 Permitir a consulta a itens baixados (por exemplo: por periodo, por @Eade, por rubrica e por meio), bem como emissdo de relatdrios dos dados pesquisados, € a
' exportacdo para outros formatos. )

Permitir no registro do percentual de depreciacdo e a vinculagio do-centro de custo de utilizacdo do bem para fins de mensuracdo de custos das unidades

(Y

415. o )
administrativas.

L= =]
416. Classificar o calculo de depreciacdo, exaustdo ou amortizacdo de acorlgo com o Grupo e Classe de Bem Patrimonial.

417 O sistema deveré calcular a depreciacdo automaticamente, a partir dos:g‘é:rcentuais registrados para o bem através de tabela definida pela administracdo municipal

M|

Permitir o estorno de operagdes que envolvam os langamentos e movim(jntac;c”)es nos bens, quando cabivel, gravando o log do usuério responsavel e o histérico das

418. .
operacdes. {
419 Permitir a reclassificacdo de bens de um Grupo de Bens e Classe Patfimonial para outra, realizando 0 movimento de incorporacédo e baixa financeira, integrado aos
" | eventos contaveis.
£y
o

420. O sistema devera emitir os relatorios da Deliberagdo 200 do TCE-RJ.D_

O sistema devera gerar, visualizar e permitir a impresséo de relatério para inventario com campos para preenchimento do estado de conservacdo do bem por parte

421.
do usuério. Este relatério devera permitir o filtro por parte do usuario poriunidade orcamentaria, por centro de custo.
T o o
. Lo . ~ . . L LA x . . . . o .
429 Apos a digitacdo das informacGes relativas ao inventario quanto ao estado de conservagdo do bem, o sistema devera permitir a emissdo do relatorio preenchido e

registrado no sistema para confrontacéo com o relatério impresso assinado pelo responsavel pelo inventario e chefe da unidade.
-

O sistema devera permitir a emissao e visualizacdo em tela de relatorip-para avaliagdo contendo: a) documentagdo com a descricdo detalhada referente a cada bem
(permitindo filtro por tombo, faixa de tombo, unidade orcamentaria, @ incorporagdo ou faixa de data incorporagdo, data Ultima avaliacdo ou faixa de data Ultima
423. avaliagdo ); estado de conservagdo do bem avaliado; c) valor unitario @0 bem atualizado; d) campo para informacéo acerca dos critérios utilizados para a avaliagédo

do bem; e) data de avaliacdo; f) identificacdo do responsavel pela a\@géo; g) identificacdo contabil do bem; g) vida Gtil remanescente do bem para que sejam
L

estabelecidos os critérios de depreciacdo, amortizacdo ou exaustao.

» Acesso
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T

FOLHA DE PAGAMEM E RECURSOS HUMANOS

PA

Item E.'E Requerimento
424, Controlar todas as atividades referentes a Administracao de Pessoal, eEando todos os célculos da Folha de Pagamento e emitir os respectivos relatorios;

Possuir um cadastro de pessoa com as seguintes informacdes pessﬁ'éfs: todos os documentos, endereco, grau de instrugdo, estado civil, ragca, nome dos pais,
425. conjugue, naturalidade, tipo de sangue, deficiéncia, linguas estrangeirjggl—'_;
426. Possuir cadastro de servidor completo, reunindo informacdes admissi(':_?_?js, de pagamento e complementares;
427. Possuir cadastro de dependentes com informacdes sobre o grau de parlﬁsco que este possui com o servidor, o tipo de dependéncia e sobre seu hascimento;
428. Controlar os afastamentos, seus periodos e a previsao e seu retorno as 'ii\{idades;
429. Controlar os afastamentos, seus periodos e a previsdo e seu retorno ésl‘&i:/idades;
430. Permitir o tratamento de diversos regimes: Administrativo Regime Geﬁfde Previdéncia Social (CLT), Cargo Comissionado, Estatutérios e Estagiérios;

Possuir toda a Classificagdo Brasileira de Ocupac¢do — CBO com as sé-g_u,jlntes tabelas: Afinidade, Familia, Grande Grupo, Ocupagéo, sindnimo, Subgrupo, Subgrupo
431. Principal; ol
432. Possuir cadastro de cargos associado ao grupo operacional, ao vinculo e'mpregatl'cio e a tabela de Classificacdo Brasileira de Ocupacéo - CBO;
433. Permitir a possibilidade de administracdo de multiplos planos de cargpggsalérios compostos por grupo operacionais, niveis, classes e referencia salarial;
434, Controlar a experiéncia profissional do servidor, registrando as empres%que ja trabalhou, periodo, tempo de servico e cargos ocupados;
435. Controlar os pensionistas, com informagdes sobre a penséo e seus dadciszpara se efetuar o pagamento;

Permitir a inclusdo de variaveis via valor digitado (horas extras, falthE,e prémios) e via valores implantados (descontos, padronizados, tais como: INSS, FGTS,
436. Previdéncia Propria e IRRF); uE
437. Possuir eventos periddicos, de um determinado periodo que séo gerad@utomaticamente na folha, como por exemplo, as consignacdes;

AN

438.

Permitir o arquivamento de registros que corresponda a toda vida fﬂcional dos empregados permitindo a qualquer tempo, a geracdo de fichas impressas ou

» Acess
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relatérios que informem todas as variaveis de cada funcionario; <L
439, Ser integrado com a contabilidade, com geracéo de relatérios e exporﬁo de dados para outros sistemas, via meios magnéticos;
440. Permitir a geracdo de arquivos para integracdo bancéria com base em @Iquer layout;
441. Administrar os periodos de férias e controlar seus vencimentos, com dalclilos individuais;
442. Permitir o calculo de valores com base em qualquer indice ou percent%
443. Gerar em meio magnético as informagdes anuais e/ou mensais para DEE, RAIS, SEFIP, PIS/PASEP, CAGED, TCE-RJ;

Possuir banco de dados que armazena e permite a alimentacdo de 10005 05 periodos que o servidor trabalhou e/ou trabalha no Municipio para fins de emisséo de
a44. certidfes de tempo de servigo e declaragdes. Em caso de recontratagéd?]:wveré permitir reaproveitamento de dados;
445, Possuir dispositivo para controlar periodos de férias, horas extras e sa@ familia de acordo com as normas do Estatuto dos Servidores municipais;
446. Possibilitar a digitalizagdo ou copiar a partir de um arquivo, a foto dosﬁjcionérios, a qual também saira na ficha cadastral;
447 . Emitir a relacdo bancéria da folha que acompanha a remessa do arqui\}o‘bancério
448, Emitir a rescisdo contratual; %
449. Permitir a limitacdo da quantidade de tempo de servigco (ANOS) por I-‘E{_cionério;
450. Possuir uma rotina que ao tentar cadastrar um novo funcionario possibilite aproveitar os dados de um cadastro anterior;
451. Possuir Rotina que possibilite efetuar Exoneracdo Em Lote, Por Carg(!),%entro de Custo, Unidade, Regime e Local de Trabalho;
452. Possuir Rotina para Programacdo de Férias Coletivas; I:':__f:*
453, Possuir parametrizacao para efetuar limitacdo/bloqueio de Langamento;'fclf_hé Determinada quantidade de Horas Extras;
454, Possuir Rotina de Progressao Automatica de Nivel e Referencia de Ac%o ao Tempo Configurado pelo Usuério;
455, Possuir Modulo para Pagamento de Beneficios (Alimenta¢do — Refeig@;
456. Possuir Modulo para Pagamento de Vale Transporte; ?ﬁu
457.

Possibilitar Processamento de Folha de Pensdo Alimenticia para PensioLJii:lstas automaticamente com o valor Descontado do funcionario;

» Acess
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458. Possibilitar Fechamento e Exclusdo de Folhas em lote (Diversas Follas/de Uma Unica Vez);

=
459, Possuir Interface Gnica para Lancamento de Eventos Fixo e Periédicoﬁ

460. Possibilitar visualizar de forma rapida e facil os lancamentos diretamqﬂ‘Eda Tela de Cadastramento de Funcionario;

461. Possuir geracdo de Periodos de Férias Automaticamente; )
e
462. Possibilitar Emisséo de Certiddo de Tempo de Servico; E

463. Possuir Rotina de Importacdo de Arquivo para Pagamento PASEP; "_"[’_'

Possuir possibilidade de Cadastramento de Contrato Por Funcionario, onde os dados sdo montados diretamente do cadastro de Funcionario, possibilitando adicionar

464 - o
modelos especificos para Cada Funcionario; ‘ﬂ:
™

465. Possuir Blogueio de Verbas de Acordo ao Regime do Funcionario; —
|

Emitir relatorio que demonstra o reconhecimento, a mensuragao e a evide nciacdo das obrigacdes e provisdes, por competéncia, para escrituracdo contabil mensal no
466. PCASP — Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico, conforme as NBEASP — Normas Brasileiras de Contabilidade aplicada ao Setor Publico, atendendo a portaria
184/2008 e 467/2009 do STN. e

F o
467. Possuir Integracdo com Sistema de Ponto eletrénico. (-

M

o —

1
PRQTOCOLO
o

Item " Requerimento
m q

Permitir o cadastro de pessoa fisica com os seguintes dados: Nome, eh?‘cierego (logradouro, nimero, complemento, bairro, ponto de referéncia, CEP, cidade, estado,
468. e-mail) CPF, RG, telefone residencial e comercial, telefone celular, data-de nascimento, sexo, estado civil, filiagdo, naturalidade (cidade, estado), nacionalidade, ano

—
de chegada, instrucdo, ano de conclusdo, carteira de trabalho, titulo de_'c?.lEJitor, namero do CRC;
!

Permitir o cadastro de pessoa juridica com os seguintes dados: Razao social, nome fantasia, endereco (logradouro, nimero, complemento, bairro, ponto de
469. referéncia, CEP, cidade, estado, e-mail, pessoa para contato, pagina najinternet) CNPJ, Inscricdo Estadual, telefone, fax, data de fundacéo, atividade econdmica,

sOcios, situacao;

Cesso
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Permitir o cadastro de assuntos contendo os seguintes dados: descri¢do]do assunto, previsdo de dias, dias para o arquivamento, qual a categoria e a procedéncia,

470. . . B
roteiro previsto, documento e observacéo; |:[:
i
471. Permitir o cadastro de centro de custos, atribuindo o centro de custo a@a unidade, e a um responsavel;
472. Permitir o cadastro de cargos; N
473. Permitir o cadastro de categoria de assuntos, que sera utilizado no cadastro de assunto;
=T
474. Permitir o cadastro de documentos, definindo o tipo de documento; E
475. Permitir o cadastro de locais de tramitagdes, vinculando um centro de}eueto, cadastrado anteriormente;
476. Permitir o cadastrado de localizagdo, como: Bairro, municipio, estadoiﬁais;
o
477. Permitir o cadastro de 6rgdos com campos como: NUmero, 6rgao e pob‘er!
!
478. Permitir cadastrar pareceres, com campos como: Nome e descrigéo, e@éo de ativar ou inativar o parecer;
479. Permitir o cadastro do tipo de documento, que sera utilizado para cadi‘t_rs}‘rrg de documento;
480. Permitir o cadastro do tipo de requerente; Ei_j
481 Permitir o cadastro de processo com os seguintes dados: data de aberE-E, procedéncia, nimero da SD (solicitacdo de despesa), requerente, setor requerente, tipo do
' requerente, funcionario requerente, assunto, beneficiados, valor, simula; observacdo, fornecedor, documentos;
482. Possuir rotina especifica que permite visualizar o roteiro previsto do processo, 0s pré-requisitos e as tramitagdes;
3Ty,
483. Possuir rotina que permite cancelar o envio de processo entre setores; Gﬁ
484. Possuir rotina que permite cancelar o recebimento de processo entre ost’agtores envolvidos;
485. Possuir rotina que permite buscar os Gltimos tramites utilizando como filtro ano de pesquisa, nlimero do processo, setor requerente e periodo de tramite;
-
486. Possuir rotina que finaliza o processo, podendo atribuir ao processo dué‘sé—situagées: concluido ou cancelado;
487. Possuir rotina especifica que permite cancelar a finalizacdo de um processo atribuindo ao processo o status de tramite/andamento;
i
488. Possuir rotina para arquivar um processo, sendo necessario informar o local fisico, a temporariedade, a sala, a prateleira, a estante, a caixa e um complemento;

Acesso
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Possuir rotina que permite a saida de um arquivo, sendo necessarie|rédistrar informagdes como: data de saida, tipo da saida, data de retorno, motivo da saida e

SN
o]
(o]

solicitante;

i
490. Possuir rotina que permite pesquisar processos utilizando como filtro E‘tﬂmero do processo/ano, CPF ou CNPJ;

491. Possuir relatério da guia de remessa do processo sendo filtrado pelo ng@ro de tramite;

492. Possuir relatdrio referente aos processos, trazendo dados como: requeﬁéa’f;e, assunto, valor e sumula;
=1

493, Possuir relatério que traz os tramites dos processos, ou 0s tramites de @a processo;

494. Possuir documento que atesta o recebimento de um processo, ou de urh-lete de processos;

495, Possuir relatérios que trazem os dados dos processos que foram finaliféﬂns, arquivados, e que tiveram saida;

o~
496. Possuir relatério que traz todos os processos elencando a quantidade de-ias de diferenca entre o envio e o recebimento;
|

]
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497 Possuir informagdes sobre Transparéncia de acordo com o Art. 48, Il,ld'ﬁ'LC 101/00; Art. 8°, 82°, da Lei 12.527/11,
’ |

498 O Site deve conter ferramenta de pesquisa de conteido que permita o dcesso a informacdo conforme Art. 8°, 83°, I, da Lei 12.527/11
. T

L
£

Permitir acesso as informagdes em tempo real (De acordo com o Dec.r?jo n° 7.185/2010, que regulamenta a LC n°® 131/2009, a expressdo “tempo real” significa

499. que as informagdes devem estar disponiveis até o primeiro dia Util SLEequente a data do registro contabil no sistema adotado pelo municipio, sem prejuizo do
desempenho e da preservacao das rotinas de seguranca operacional nec'%sérios ao seu pleno funcionamento)
[ 1 il
RECEITA: =
500. e Conter informacBes sobre a receita nos Gltimos 6 meses, incllﬁgljo natureza, valor de previsdo e valor arrecadado de acordo com o art. 48-A, Inciso I, da
LC 101/00; art. 7°, Inciso 1, do Decreto 7.185/10;) E

Acest

|
]
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DESPESA
501.
e  Asdespesas devem apresentar dados dos Ultimos 6 meses co&gﬂdo: Valor do empenho, Valor da liquidacdo, Valor do Pagamento e Favorecido;
LICITAGOES E CONTRATOS (1
)
e O site deve apresentar dados nos Gltimos 6 meses contendo: -~ integra dos editais de licitagéo, Resultado dos editais de licitagio (vencedor é suficiente);
502. .._-_-:]:
e Deve divulgas os Contratos na integra com as seguintegi;formagﬁes concernentes a procedimentos licitatérios com dados dos Gltimos 6 meses:
Modalidade, Data, Valor, Numero/ano do edital e Objeto;
RELATORIOS E
e O site deve apresentar: A prestacdes de contas (relatorio de gestdo) do ano anterior, Relatério Resumido da Execugdo Orgamentaria (RREO) dos ultimos 6
503. meses, Relatério de Gestdo Fiscal (RGF) dos Ultimos 6 meségﬁelatério estatistico contendo a quantidade de pedidos de informagao recebidos, atendidos
e indeferidos, bem como informagdes genéricas sobre os soliﬂ;fntes ;
e O Site possibilitar4 a gravacéo de relatérios em diversos for@os eletrdnicos, abertos e ndo proprietarios, tais como planilhas e texto (CSV), de modo a
facilitar a anélise das informacdes; |:|_
SERVICO DE INFORMAGCOES AO CIDADAO - SIC FISICO e e-SIG
e Possibilitar o registro da entrega de um pedido de acesso de fp;lma presencial no sistema;
e Indicar no site o funcionamento de um Servigo de Informag&rg_‘s"'ao Cidadao (SIC) fisico com: indicagdo do 0rgdo, endereco, telefone e dos horarios de
. W
504. funcionamento; F:

e SERVICO ELETRONICO DE INFORMACOES AO CIDADAD e-SIC, com o envio de pedidos de informagao de forma eletronica (e-SIC);
e Apresentar possibilidade de acompanhamento posterior da soﬁtagéo;

e Asolicitagdo por meio do e-SIC deve ser bem simples, ou sejé:_sem a exigéncia de itens de identificacdo do requerente que dificultem ou impossibilitem o

acesso a informagdo, tais como: envio de documentos, assinatyra reconhecida, declaragéo de responsabilidade ou maioridade;

Acesso

|
]
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505.

DIVULGACAO DA ESTRUTURA E FORMA DE CONTATO

~

RENCIA CO

e Disponibilizar o registro das competéncias e estrutura organi@ﬂonal do municipio;
e O Portal deve disponibilizar enderecos e telefones das respecﬁ]@s unidades e horarios de atendimento ao publico;
e Divulgagdo de remuneracdo individualizada por nome do a publico a exemplo do Art. 7°, §2°, VI, do Decreto 7.724/2012 e Decisdo STF RE com

Agravo ARE 652777,

NS

e Deve divulgar as Diérias e passagens por nome de favorecid onstando, data, destino, cargo e motivo da viagem.

3o - PORTAL DA TRA
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CRONOGRAMA FiSE—FINANCEIRO - ESTIMADO
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ETAPAS 2 MES

INSTALACAO
DO SISTEMA

S, g B

MIGRACAO DE
DADOS

-

1A LU

']

TREINAMENTO
E
IMPLANTACAO
DO SISTEMA

MANUTENCAO
SUPORTE E
TUALIZACAO
DO SISTEMA

« PERCENTUAIS EM RELAGAO AO TOTAL DO GONTRATO.
« A COBRANGCA DE MANUTENGAO, SUPORTE E ATUALIZAGAO DO SISTEMA, SO PODERA SER

EFETUADA APOS A COLOCAGAO DO SISFEMA COBRADO EM PRODUGAO.

111
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